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คําสั่ง จงเลือกคําตอบที่ถูกที่สุดเพียงขอเดียว 
1.อํานาจหนาที่ของกระทรวงมหาดไทยถูกกําหนดไวในพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ .ศ. 
ก.2534*  ข. 2535  ค. 2536  ง.2545 
2.ใหจัดระเบียบราชการของกระทรวง ดังนี้  
ก.สํานักงานปลัดกระทรวง ,กรม 
ข.สํานักงานรัฐมนตรี ,สํานักงานปลัดกระทรวง ,กรม* 
ค.สํานักงานรัฐมนตรี ,สํานักงานปลัดกระทรวง ,กรม ,กอง 
ง.กรม ,กอง ,ฝาย ,งาน 
3.ถากฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่ง หรือมติคณะรัฐมนตรี ในเรื่องใดมิไดกําหนดเรื่องการมอบอํานาจ
ไวเปนอยางนั้น รัฐมนตรีวาการกระทรวงจะมอบอํานาจใหปลัดกระทรวง อธิบดี หรือ ผูวาราชการจังหวัด
ปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีวาการกระทรวงก็ได โดย ………. 
ก.ทําเปนระเบียบ 
ข.ทําเปนคําสั่งและประกาศในราชกิจจานุเบกษา* 
ค.ทําเปนประกาศและประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ง.ขออนุมัติคณะรัฐมนตรีกอน แลวทําเปนคําสั่ง  
4.ในกรณีที่ไมมีผูดํารงตําแหนงอธิบดี หรือมีแตไมอาจปฏิบัติราชการไดใหรองอธิบดี (ถาม)ี เปนผู.. 
ก.ปฏิบัติราชการแทน                         ข.ทําการแทน 
ค.รักษาการในตําแหนง                      ง.รักษาราชการแทน* 
5.การจัดระเบียบบริหารราชการสวนภูมิภาค แบงออกเปนดังนี้  
ก.จังหวัด ,อําเภอ*                               ข.จังหวัด ,อําเภอ ,กิ่งอําเภอ 
ค.จังหวัด ,อําเภอ ,ตําบล ,หมูบาน 
ง.จังหวัด ,อําเภอ ,กิ่งอําเภอ ,ตําบล ,หมูบาน 
6.ขอใดไมใชราชการบริหารสวนทองถิ่น 
ก.อําเภอ*                                          ข.กรุงเทพมหานคร 
ค.เมืองพัทยา                                     ง.องคการบริหารสวนจังหวัด 
7.ขอความใดตอไปนี้ ผิด 
ก.ใหรวมทองที่หลายๆ อําเภอตั้งขึ้นเปนจังหวัด 
ข.จังหวัดมีฐานะเปนนิติบุคคล 
ค.การเปลี่ยนแปลงเขตจังหวัดตองตราเปนพระราชบัญญัติ  
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ง.ใหผูชวยผูวาราชการจังหวัดรวมเปนคณะกรมการจังหวัดดวย* 
8.ขอความใดตอไปนี้ ถูกตองที่สุด 
ก.ปลัดอําเภอทุกคนเทาเทียมกับหัวหนาสวนราชการในฐานะผูชวยเหลือ 
นายอําเภอ 
ข.ปลัดอําเภออาวุโสมีฐานะเทียบเทาหัวหนาสวนราชการ* 
ค.ปลัดอําเภอแตละคนมีฐานะไมเทาเทียมกัน เพราะแบงเปนฝายเปนงาน 
ง.ปลัดอําเภออาวุโสเปนหัวหนาที่ทําการปกครองอําเภอ 
9.สวนราชการใดตอไปนี้ ไมมีฐานะเปนนิติบุคคล 
ก.ทบวงซึ่งไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรีหรือกระทรวง 
ข.จังหวัด 
ค.อําเภอ*                                             ง.เทศบาลตําบล 
10.เลขาธิการสภาความมั่นคงแหงชาติ เปน…….. 
ก.ขาราชการทหาร                              ข.ขาราชการการเมือง 
ค.ขาราชการพลเรือนสามัญฯ *           ง.ขาราชการกลาโหม 
11.กรรมการผูทรงคุณวุฒิของ ก.พ.มีจํานวน 
ก. 10 คน ถึง 14 คน                            ข. 5 ถึง 7 คน* 
ค. 12 ถึง 16 คน                                  ง. 13 ถึง 17 คน 
12.เลขานุการ อ.ก.พ.จังหวัด คือ 
ก.ใครก็ไดที่ อ.ก.พ.นั้นตั้ง                 ข.ปลัดจังหวัด 
ค.หัวหนาสํานักงานจังหวัด*              ง.จาจังหวัด 
13.ถาตําแหนงขาราชการพลเรือนสามัญวางลงหรือผูดํารงตําแหนงไมสามารถปฏิบัติหนาที่ราชการไดเปน
ครั้งคราว และเปนกรณีที่มิไดบัญญัติไวในกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน ใหผูมีอํานาจสั่ง
บรรจุตามมาตรา 52 มีอํานาจสั่งใหขาราชการพลเรือนที่เห็นสมควร …… 
ก.ปฏิบัติราชการแทน                        ข.ทําการแทน 
ค.รักษาการในตําแหนง*                    ง.รักษาราชการแทน 
14.สูตร E= (ผลงาน – ทรัพยากรบริหารที่ใช) + ความพึงพอใจ 
ก. E หมายถึง พลังงาน                       ข. E หมายถึง ประสิทธิภาพ 
ค. E หมายถึง ประสิทธิผล*                ง. E หมายถึง ความประหยัด 
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15.ในกระบวนการบริหารที่เรียกวา POSDCORB นั้น ตัว D หมายถงึ 
ก. Democracy                                   ข. Delegating 
ค. Developing                                   ง. Directing* 
16.ผูนําที่ไมพยายามจัดใหมีประเมินผลงาน เปนผูนําแบบ 
ก.อัตนิยม*                                       ข.เสรีนิยม 
ค.ประชาธิปไตย                               ง.อนุรักษนิยม 
17.สิ่งสําคัญที่สุดที่ทําใหองคการมีลักษณะเคลื่อนไหว (Dynamic) คือ 
ก.การจัดการ                                    ข.การติดตอสื่อสาร 
ค.การสั่งการ*                                   ง.การสงขอมูลยอนกลับ 
18.ตามปกติหนวยงานฝายอํานวยการ (Staff) กับฝายปฏิบัติการ (Line) มักจะมีพฤติกรรม 
ก.รวมมือประสานกันทํางาน            ข.ขัดแยงโทษกันและกัน* 
ค.ตางคนตางทํางาน                          ง.มุงปฏิบัติตามคําสั่ง 
19.อะไรตอไปนี้ ที่ไมใชหลักของระบบคุณธรรม (Merit System) 
ก.หลกัความสามารถ                         ข.หลักความเสมอภาคในโอกาส 
ค.หลักความมั่นคงในอาชีพ               ง.หลักความขยันซื่อสัตย* 
20.ผูบริหารที่เชื่อในระบบการควบคุมและลงโทษเพื่อใหบุคคลทํางานนั้น เปนหลักของทฤษฎีบริหารที่เรียบ
วา 
ก.ทฤษฎีพื้นฐานของการจูงใจ           ข.ทฤษฎี X* 
ค.ทฤษฎี Y                                         ง.ทฤษฎีรวมอํานาจไวที่ศูนยกลาง 
21.MBO คือการบริหารงานโดย 
ก.ยึดตัวบุคคล                                    ข.ยึดวิธีการ 
ค.ยึดวัตถุประสงค *                           ง.ยึดผลงาน 
22.ปจจัยในการบริหารตามหลัก 4M’S คือ 
ก.คน ความรู วัตถุสิ่งของ การจัดการ      ข.คน เงิน ที่ดิน การประกอบการ 
ค.แรงงาน ทุน ที่ดิน การประกอบการ     ง.คน เงิน วัตถุสิ่งของ การจัดการ* 
23.ผูรับสนองพระบรมราชการโองการโปรดเกลาฯ นายกรัฐมนตรีตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 
พ.ศ.2540  คือ 
ก.ประธานรัฐสภา*                            ข.ประธานสภาผูแทนราษฎร 
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ค.ประธานวุฒิสภา                             ง.ประธานองคมนตรี 
24.พรรคการเมืองที่จะไดเสียงขางมากในสภาผูแทนราษฎร จะตองมีสมาชิกสภาผูแทนราษฎรในสังกัดเปน
จํานวนอยางที่สุด กี่เสียง 
25.อัตราคาจางแรงงานขั้นต่ําตามประกาศของกระทรวงแรงงานฯ มีอัตราต่ําสุดและสูงสุดดังนี้  
26.ถาคาของเงินดอลลารสหรัฐอเมริกาลดลง จะทําให  
ก.ราคาสินคาที่สั่งจากสหรัฐเขามาภายในไทยแพงขึ้น 
ข.สินคาไทยในตางประเทศราคาถูกลงเมื่อเทียบกับสินคาสหรัฐ 
ค.สินคาไทยในตางประเทศราคาแพงขึ้นเมื่อเทียบกับสินคาสหรัฐ* 
ง.ไมมีสวนเกี่ยวของกับเงินไทยเพราะคนละสกุลกัน 
27.กรุงเทพมหานคร จะมีอายุครบ 300 ป ในป พ.ศ. ………. 
ก. 2624                                             ข. 2625* 
ค. 2626                                             ง. 2627 
28.ถามีหนังสือถึงประธานสภาจังหวัดใชคําลงทายวา 
ก.ขอแสดงความนับถืออยางสูง         ข.ขอแสดงความนับถืออยางยิ่ง 
ค.ขอแสดงความนับถือ*                    ง.ดวยความนับถืออยางสูง 
29.ถามีหนังสือถึงพระราชาคณะ ใชคําลงทายวา 
ก.นมัสการดวยความเคารพยิ่ง           ข.นมัสการดวยความเคารพอยางสูง 
ค.นมัสการดวยความเคารพ               ง.ขอนมัสการดวยความเคารพอยางสูง* 
30.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 กําหนดใหใครมีหนาที่ในการฝกอบรม
เกี่ยวกับงานสารบรรณ 
ก.หัวหนาสวนราชการระดับกรม               ข.ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี* 
ค.ผูวาราชการจังหวัดเฉพาะจังหวัดนั้น       ง.นายอําเภอเฉพาะอําเภอนั้น 
31.หนังสือที่เปนเรื่องธรรมดาสามัญ ซึ่งไมมีความสําคัญและเปนเรื่องที่เกิดขึ้นเปนประจําเมื่อดําเนินการแลว 
ใหเก็บไวเปนเวลาไมนอยกวา 
ก. 1 ป*                                                ข. 2 ป 
ค. 3 ป                                                ง. 5 ป 
32.หนังสือประทับตรา ขอใดตอไปนี้ถูกตองตามระเบียบงานสารบรรณ  
ก.ใชประทับตราแทนการลงชื่อของหัวหนาสวนราชการระดับกองขึ้นไป 
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ข.ใหหัวหนาสวนราชการระดับกองลงชื่อเต็มกํากับตรา 
ค.ใชประทับตราแทนการลงชื่อของหัวหนาสวนราชการระดับกรมขึ้นไป* 
ง.ถูกทั้งขอ ก. และ ข. 
33.ขอใดถูกตองตามระเบียบงานสารบรรณ 
ก.ระเบียบเปนหนังสือสั่งการ            ข.ขอบังคับเปนหนังสือราชการ 
ค.ถูกทั้งขอ ก.และ ขอ ข.*                  ง.แถลงการณไมตองใชกระดาษครุฑ 
34.คําวา หนังสืออื่น ในระเบียบงานสารบรรณ หมายถึง 
ก.ฟลมที่เกิดขึ้นเนื่องจากการปฏิบัติงานของเจาหนาที่เพื่อเปนหลักฐานทางราชการ* 
ข.หนังสือของบุคคลภายนอกที่ยื่นตอเจาหนาที่และลงรับไวแลว 
ค.โฉนด                                             ง.ขอ ข. และขอ ค. 
35.การยืมหนังสือระหวางสวนราชการ ผูยืมตองเปน 
ก.หัวหนาสวนราชการระดับกรมขึ้นไป      ข.หัวหนาสวนราชการระดับกองขึ้นไป* 
ค.หัวหนาสวนราชการระดับฝายขึ้นไป       ง.หัวหนาสวนราชการระดับแผนกขึ้นไป 
36.หนังสือที่เกี่ยวกับการเงินที่มิใชเอกสารสิทธิ หากเก็บไวเพียง 5 ปแลว เห็นวาไมจําเปนประสงคจะทําลาย 
ควรดําเนินการ………. 
ก.ทําลายไดเลย                                   ข.ขอทําความตกลงกับกรมบัญชีกลาง 
ค.ขอทําความตกลงกับสํานักงานคณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน 
ง.ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง* 
37.ขอใดถูกตอง 
ก.ทะเบียนตามระเบียบงานสารบรรณมีทะเบียนหนังสือรับ-ทะเบียนหนังสือสง- 
ทะเบียนหนังสือเก็บ* 
ข.ประกาศคือหนังสือสั่งการ 
ค.การเก็บหนังสือเมื่อปฏิบัติเสร็จแลว ใหประทับตรากําหนดเก็บหนังสือไวที่มุม  
ดานซายของแผนกระดาษแผนแรก 
ง.หนังสือดวนมาก หมายถึง ใหเจาหนาที่ปฏิบัติเร็วกวาปกติ 
38.กฎหมายตางกับศีลธรรม เนื่องจาก 
ก.กฎหมายและศีลธรรมเปนเรื่องที่ตองแยกพิจารณาจากกัน  
ข.กฎหมายและศีลธรรมตางก็เปนขอกําหนดความประพฤติของมนุษย 
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ค.กฎหมายมีสภาพบังคับ (Sanction) ที่รุนแรงกวาศีลธรรม* 
ง.ถูกทั้งขอ ข. และ ค. 
39.จารีตประเพณีที่ใชประกอบในการพิจารณาของกฎหมายนั้น 
ก.ตองเปนจารีตประเพณีที่ไมขัดตอกฎหมาย  
ข.เปนที่ยอมรับของสังคมและปฏิบัติกันมาเปนเวลาชานาน 
ค.ตองเปนจารีตประเพณีที่ทันสมัยทันเหตุการณ  
ง. ขอ ก. และ ข. รวมกัน* 
40.ผูมีอํานาจเสนอออกพระราชกําหนด คือ 
ก.รัฐมนตรีผูรักษาการ*                     ข.เลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
ค.เลขาธิการรัฐสภา                            ง.ประธานรัฐสภา 
41.ถา ก.ไปขโมยทรัพยของเด็กอายุ 6 ขวบ การกระทําของ ก. 
ก.ไมมีความผิดเพราะเปนโทษที่กระทําตอเด็กที่อายุนอยเกินไป 
ข.มีความผิดฐานลักทรัพยตามกฎหมายกําหนด* 
ค. ก.มีความผิด แตอาจไดรับยกเวนโทษ เพราะเด็ก 6 ขวบ ยอมไมเอาความ 
ง.ไมมีความผิด เพราะ ก.ไมเจตนา 
42.นาย ก.ขับรถเขาไปจอดในสยามสแควร มีคนมาขอเงินคาเฝารถ 5 บาท นาย ก.ก็เอาเงินใหไป เชนนี้จะมี
ผลผูกพัน 
ก.เปนสัญญาเชาที่จอดรถ                 ข.เปนสัญญาฝากทรัพย* 
ค.เปนสัญญาแลกเปลี่ยน                   ง.ไมเปนสัญญาอะไรทั้งสิ้น 
43.จํานองตางกับจํานําในสาระสําคัญอยางไร 
ก.จํานองตองจดทะเบียน จํานําไมตอง  
ข.จํานองใชกับสังหาริมทรัพย แตจํานําใชกับอสังหาริมทรัพย  
ค.จํานองใชกับอสังหาริมทรัพย แตจํานําใชกับสังหาริมทรัพย 
ง. ขอ ก. และ ค.* 
44.ภูมิลําเนา หมายถึง 
ก.สถานที่บุคคลอยูมาเปนเวลาชานาน                    ข.สถานที่อยูของ พอ-แม-ลูก 
ค.ถิ่นที่บุคคลนั้นมีสถานที่อยูเปนแหลงสําคัญ*      ง.ถิ่นที่เกิด 
45.ขอใดเปนหลักกฎหมายไมมีผลบังคับยอนหลัง 
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ก.ไมมีผลยอนหลังในทางที่เปนโทษแกจําเลย* 
ข.ไมมีผลยอนหลังในทางที่เปนคุณแกจําเลย 
ค.ถูกทั้ง ก. และ ข. 
ง.ไมมีขอใดถูก 
46.ปจจุบันนี้มีการกลาวอางหรือวิพากษวิจารณกันเสมอวา กฎหมายบางฉบับมีชองวาง คําวา  ”ชองวางแหง
กฎหมาย” นั้น แทจริงแลวคือ 
ก.กรณีที่กฎหมายกอใหเกิดชองวางระหวางคนจนและคนรวยมากขึ้น ซึ่งเปนสิ่ง  
ที่ไมพึงปรารถนาในสังคม 
ข.กรณีที่บัญญัติกฎหมายขัดกับรัฐธรรมนูญ อันทําใหกฎหมายนั้นเปนโมฆะใช 
บังคับไมได 
ค.การที่ผูใชกฎหมายพยายามใชกฎหมายโดยไมเปนธรรม มีการใหอภิสิทธิ์กัน 
ง.กรณีที่ไมมีกฎหมายลายลักษณอักษรหรือกฎหมายจารีตประเพณี ที่จะนําไปใชปรับแกขอเท็จจริงได * 
47.ตามรัฐธรรมนูญไทยปจจุบัน กฎหมายใดคือกฎหมายที่รัฐบาลสามารถประกาศใชบังคับไดเองในทันที 
แตตองมาขอความเห็นชอบจากรัฐสภาในภายหลัง  
ก. พระราชกฤษฎีกา                          ข.พระบรมราชโองการ 
ค.พระราชกําหนด*                           ง.พระราชบัญญัติในภาวะฉุกเฉิน 
48.ขอความเขียนที่สนามวา “หามเดินลัดสนาม” ดังนั้นการวิ่งลัดสนาม 
ก.ไมผิด เพราะหามเดิน แตไมไดหามวิ่ง 
ข.ผิด เพราะวิ่งหรือเดินก็เหมือนกัน  
ค.ไมผิด เพราะการวิ่งไมใชการเดิน 
ง.ผิด เพราะเปนการขัดตอเจตนารมณ* 
49.พระราชบัญญัติจะมีผลบังคับเปนกฎหมายไดเมื่อ 
ก. พระมหากษัตริยทรงลงพระปรมาภิไธยแลว 
ข.ไดประกาศโดยเปดเผยทางสื่อมวลชนแลว 
ค.รัฐสภาไดใหความเห็นชอบแลว 
ง.ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว* 
50.”ผูใดบัญญัติกฎหมายไว ผูนัน้ตองอยูภายใตกฎหมายนั้นดวย” ตรงกับคําวา 
ก. Moral Consiousness                     ข. The Rule of Law* 
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ค. The Rule of Man                          ง. The Rule of Reason  
51. Put  the  right man in the right Job  คือหลัก 
ก.การบรรจุบุคคลใหดํารงตําแหนงตางๆ*    ข.การมอบอํานาจหนาที่  
ค.การพัฒนาตัวบุคคล                                 ง.การบริหารงานบุคคลตามระบบอุปถัมภ 
52.การงบประมาณของประเทศไทย ในปจจุบันเปนแบบใด 
ก.Line – item Budgeting                         ข.Performance Budgeting  
ค.Function Classification  Budgeting       ง.Programme Budgeting* 
53.การฝกฝนความรูสึกไว (Sensitivity Training) มีประโยชนอยางไรตอผูเขาฝกอบรม 
ก.ชวยสรางภาวะผูนํา                        ข.ชวยใหสมองไว 
ค.ชวยใหรูจักตนเองดีขึ้น*                 ง.เพิ่มความสามารถในการตัดสินใจ 
54.ในเรื่องการฝกอบรมแลว  ถาสมมติให X เปนเปาหมายในการปฏิบัติงาน Y เปนผลในการปฏิบัติงาน Z 
เปนความตองการในการฝกอบรม (Training – needs) ขอใดแสดงความหมายที่ถูกตอง 
ก.X = Y-Z                                         ข.Y = Z-X 
ค.Z = X-Y*                                        ง.Z = Y-X 
55.ขอใดเปนเครื่องมือที่ใชละลายพฤติกรรมของบุคคลในกลุมไดดีที่สุด  
ก.การประชุมปรึกษาหารือ         ข.การเดินทางไกล พักคางคืนและมีกิจกรรมรวมกัน* 
ค.การฟงบรรยายหลักวิชาพฤติกรรมศาสตร                 ง.การจัดงานเลี้ยงสังสรรครวม 
56.กํานัน ผูใหญบาน จะตอง 
ก.อายุครบ 70 ปบริบูรณ                    ข.อายุครบ 60 ปบริบูรณ 
ค.อยูในตําแหนงครบ 4 ป นับจากวันไดรับเลือกตั้ง 
ง.อยูในตําแหนงครบ 5 ป นับจากวันไดรับเลือกตั้งตามกฎหมายใหม* 
57.เมื่อกํานันอยูในหมูบานใด หมูบานนั้น 
ก.เลือกตั้งผูใหญบานประจําหมูบานอีก 1 คน 
ข.ไมตองมีผูใหญบาน 
ค.ใหผูใหญบานที่อยูใกลเคียงทําหนาที่ผูใหญบานนั้นอีก 
ง.ไมตองเลือกตั้งผูใหญบานขึ้นอีก เพราะกํานันทําหนาที่ผูใหญบานดวย* 
58.ผูที่จะเปนสารวัตรกํานัน 
ก.ไดรับการเลือกตั้งจากประชาชนในพื้นที่ 
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ข.ไดรับการเลือกตั้งจากสภาตําบล 
ค.ไดรับการแตงตั้งจากนายอําเภอ 
ง.ไดรับการแตงตั้งจากผูวาราชการจังหวัด* 
59.องคการบริหารสวนจังหวัด มีองคประกอบที่สําคัญอยู 2 ประการคือ 
ก.สภาองคการบริหารสวนจังหวัดและผูวาราชการจังหวัด  
ข.สภาองคการบริหารสวนจังหวัดและนายกองคการบริหารสวนจังหวัด* 
ค.สภาองคการบริหารสวนจังหวัด ผูวาราชการจังหวัด และปลัดจังหวัด  
ง.สภาองคการบริหารสวนจังหวัด และหัวหนาสวนจังหวัด  
60.สมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดมาจากการเลือกตั้งโดยประชาชน มีวาระอยูในตําแหนงคราวละ  
ก. 5 ป                                                ข. 4 ป* 
ค. 6 ป                                                ง. 3 ป 
61.สภาองคการบริหารสวนจังหวัด ทําหนาที่  
ก.ฝายนิติบัญญัต*ิ                              ข.ฝายบริหาร 
ค.ฝายนิติบัญญัติและฝายบริหาร       ง.ที่ปรึกษาผูวาราชการจังหวัด 
62.ตามกฎหมาย เทศบาลไทยแบงออกเปน 
ก.เทศบาลนคร เทศบาลเมือง เทศบาลตําบล* 
ข.กรุงเทพมหานคร เทศบาลเมือง เทศบาลตําบล 
ค.เทศบาลเมือง เทศบาลอําเภอ เทศบาลตําบล 
ง.กรุงเทพมหานคร เทศบาลอําเภอ เทศบาลตําบล 
63.เทศบาลตําบลมีสมาชิกสภา จํานวน 
ก. 8 คน                                             ข. 12 คน* 
ค. 18 คน                                           ง. 24 คน 
64.เทศบาลนคร มีสมาชิกสภา จํานวน 
ก. 18 คน                                           ข. 20 คน 
ค. 24 คน*                                          ง. 30 คน 
65.สมาชิกสภาเทศบาล อยูในตําแหนงคราวละ 
ก. 4 ป*                                               ข. 5 ป 
ค. 6 ป                                                 ง. จนเกษียณ 
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66.ราชการบริหารสวนทองถิ่น รูปแบบแรกที่สุดของไทย คือ 
ก.กรุงเทพมหานคร                           ข.องคการบริหารสวนจังหวัด 
ค.เทศบาล                                         ง.สุขาภิบาล* 
67.ขอใดมิใชการปกครองทองที่ 
ก.หมูบาน                                         ข.ตําบล 
ค.กิ่งอําเภอ                                        ง.อําเภอ* 
68.ที่ปรึกษาสภาตําบล คือใคร 
ก.ปลัดอําเภอ*                                   ข.ครูประชาบาล 
ค.นายอําเภอ                                      ง.พัฒนากร 
69.หมูบาน อพป. มีวัตถุประสงคในการจัดตั้งเพื่อ 
ก.การพัฒนาเศรษฐกิจ                       ข.การพัฒนาชนบท 
ค.ความมั่นคง*                                   ง.การพัฒนาการทองเที่ยว 
70.ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยฉบับปจจุบัน มาตรา 1 ระบุวา 
ก.ประเทศไทยเปนราชอาณาจักรที่มีพระมหากษัตริยเปนประมุข  
ข.ประเทศไทยเปนราชอาณาจักที่มีการปกครองระบอบประชาธิปไตย  
ค.ประเทศไทยเปนราชอาณาจักรอันหนึ่งอันเดียวจะแบงแยกมิได* 
ง.ประเทศไทยเปนราชอาณาจักรอันหนึ่งอันเดียว จะแบงแยกมิได อํานาจอธิปไตยมาจากปวงชนชาวไทย  
71.สมาชิกสภาตําบลโดยตําแหนงคือ 
ก.กํานัน ผูใหญบานทุกหมูบาน 
ข.กํานัน ผูใหญบานและแพทยประจําตําบล* 
ค.กํานัน ผูใหญบาน และผูชวยผูใหญบานฝายปกครอง 
ง.กํานัน สารวัตรกํานัน และผูใหญบาน 
72.ขอใดเปนลักษณะตองหามของผูมีสิทธิเลือกตั้งสมาชิกสภาตําบล 
ก.เปนภิกษุ สามเณร นักพรต หรือนักบวช 
ข.เปนคนวิกลจริต 
ค.เปนคนจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 
ง.ถูกทุกขอ* 
73.ขอใดไมใชคุณสมบัติของผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภาตําบล ซึ่งไดรับเลือกตั้ง  
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ก.มีสัญชาติไทย 
ข.อายุไมต่ํากวายี่สิบปบริบูรณในวันเลือกตั้ง 
ค.มีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูเปนประจําและมีชื่อในทะเบียนบานในตําบลนั้นเปน  
เวลาติดตอกันไมนอยกวาหกเดือน จนถึงวันสมัครรับเลือกตั้ง  
ง.ไมมีขอใดถูก* 
74.องคการบริหารสวนตําบลมีฐานะเปน 
ก.นิติบุคคล                                       ข.นิติบุคคล และราชการบริหารสวนภูมิภาค 
ค.นิติบุคคล และราชการบริหารสวนทองถิ่น* 
ง.นิติบุคคล และราชการบริหารสวนทองที่  
75.การจัดตั้งองคการบริหารสวนตําบล ทําไดโดย 
ก.ตราเปนพระราชกําหนด                          ข.ตราเปนพระราชกฤษฎีกา 
ค.ตราเปนประกาศกระทรวงมหาดไทย*     ง.ตราเปนคําสั่งกระทรวงมหาดไทย 
76.องคการบริหารสวนตําบล อาจจัดตั้งเปนราชการสวนทองถิ่นในรูปใด  
ก.สุขาภิบาล                                       ข.เทศบาล* 
ค.องคการบริหารสวนจังหวัด            ง.รูปแบบอื่นๆ เชน เมืองพัทยา 
77.ประธานและรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลมีวาระการดํารงตําแหนงคราวละกี่ป  
ก. 2 ป                                                ข. 3 ป 
ค. 5 ป                                                ง. ดํารงตําแหนงจนครบอายุของสภา* 
78.ประธานสภาและรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลพนจากตําแหนงเมื่อ  
ก.ลาออกโดยยื่นหนังสือตอผูวาราชการจังหวัด  
ข.ลาออกโดยแถลงตอที่ประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล  
ค.ลาออกโดยแจงทางวาจาตอนายอําเภอ  
ง.ยื่นหนังสือลาออกตอนายอําเภอ* 
79.เมื่อตําแหนงประธานหรือรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลวางลงเพราะเหตุอื่นใดนอ กจากครบ
วาระใหมีการเลือกแทนตําแหนงที่วางภายในกี่วัน 
ก. 15 วัน*                                          ข. 30 วัน 
ค. 45 วัน                                            ง. 60 วัน 
80.การประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล กําหนดใหมีประชุมสามัญไดกี่สมัย  
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ก. 2 สมัย แตไมเกิน 3 สมัย               ข. ไมเกิน 3 สมัย 
ค. 2 สมัย แตไมเกิน 4 สมัย*             ง. ไมเกิน 4 สมัย 
81.การประชุมสามัญสภาองคการบริหารสวนตําบล สมัยแรก จะตองประชุมภายในกี่วัน นับแตวันเลือกตั้ง
สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ก. 30 วัน                                            ข. 15 วัน* 
ค. 60 วัน                                            ง. 90 วัน 
82.การขอขยายเวลา การประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลจะต องดําเนินการตามขอใด 
ก.ขอมติจากสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ข.ขออนุญาตจากประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ค.ขออนุญาตจากนายอําเภอ* 
ง.ขออนุญาตจากผูวาราชการจังหวัด 
83.การประชุมขององคการบริหารสวนตําบล มีสมาชิกจํานวนเทาใดจึงจะครบองคประชุม  
ก. ไมนอยกวา 1 ใน 2*                       ข. ไมนอยกวา 1 ใน 3 
ค. ไมนอยกวา 2 ใน 3                         ง. ไมนอยกวา 3 ใน 4 
84.ผูใดสามารถทําคํารองขอใหเปดประชุมวิสามัญ 
ก.ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ข.นายกองคการบริหารสวนตําบล 
ค.สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลไมต่ํากวากี่งหนึ่งของสมาชิกทั้งหมด 
ง.ถูกทุกขอ* 
85.คณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลมีจํานวนกี่คน  
ก.ไมเกิน 3 คน*                               ข. ไมเกิน 7 คน 
ค.ไมเกิน 9 คน                                 ง.ไมเกิน 11 คน 
86.ผูใดเปนคนแตงตั้งคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบล 
ก.ผูวาราชการจังหวัด                       ข.ปลัดจังหวัด 
ค.นายอําเภอ*                                   ง.สภาองคการบริหารสวนตําบล 
87.นายกองคการบริหารสวนตําบลพนจากตําแหนงเมื่อใด 
ก. ครบตามวาระ                               ข.ลาออกโดยยื่นหนังสือตอนายอําเภอ 
ค. ง.ถูกทุกขอ* 
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88.กิจการใดที่องคการบริหารสวนตําบลอาจทําหรือไมทําก็ได  
ก.ใหมีน้ําเพื่อการอุปโภค บริโภคและการเกษตร* 
ข.ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ค.สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
ง.สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุและผูพิการ 
89.ถากระทรวง ทบวงกรมหรือองคการหรือหนวยงานของรัฐจะดําเนินการใดๆ เพื่อ ประโยชนของประชาชน
ในตําบล จะตองดําเนินการอยางใด 
ก.แจงใหองคการบริหารสวนตําบลทราบ* 
ข.ตองไดรับการอนุมัติจากองคการบริหารสวนตําบลกอนเขาดําเนินการ  
ค.สามารถดําเนินการไดเลยถาไมตรงกับกิจการขององคการบริหารสวนตําบล 
ง.ไมสามารถดําเนินการไดเลย 
90.องคการบริหารสวนตําบลออกขอบัญญัติตําบล โดยสามารถกําหนดโทษปรับผูฝาฝนไดเปนจํานวนเงิน
เทาใด 
ก.ไมเกิน 100 บาท                             ข.ไมเกิน 500 บาท 
ค.ไมเกิน 1000 บาท*                         ง.ไมเกิน 2000 บาท 
91.ใครเปนผูลงชื่อในขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล เพื่อประกาศใช  
ก.นายอําเภอ                                      ข.ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ค.นายกองคการบริหารสวนตําบล*    ง.เฉพาะขอ ก  และขอ ข. ถูก 
92.องคการบริหารสวนตําบลแบงการบริหารออกเปนกี่สวน 
ก.2 สวน คือ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล และสวนตางๆ* 
ข.2 สวน คือ สํานักงานคณะผูบริหาร และสวนตางๆ 
ค.2 สวน คือ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล และสํานักงานคณะผูบริหาร 
ง.2 สวน คือ คณะผูบริหาร และสภาองคการบริหารสวนตําบล  
93.รายไดจากการจัดเก็บภาษีหรืออากร ประเภทใดที่จัดเก็บในตําบลใหสงมอบเปนรายไดขององคการ
บริหารสวนตําบล 
ก.ภาษีบํารุงทองที่                             ข.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ค.ภาษีปาย อากรการฆาสัตวและประโยชนอื่น อันเกิดจากการฆาสัตว  
ง.ถูกทุกขอ* 
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94.รายไดขององคการบริหารสวนตําบลประเภทใดไดรับยกเวนไมตองเสียภาษี  
ก.คาธรรมเนียม คาใบอนุญาตและคาปรับ 
ข.เงินและทรัพยสินอื่นที่มีผูอุทิศให 
ค.เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 
ง.รายไดทุกประเภทไดรับการยกเวนทั้งหมด* 
95.ใครเปนผูเสนองบประมาณรายจายประจําปขององคการบริ หารสวนตําบล 
ก.สภาองคการบริหารสวนตําบล 
ข.นายกองคการบริหารสวนตําบล* 
ค.สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลหนึ่งในสาม 
ง.เลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล 
96.สภาองคการบริหารสวนตําบล พิจารณารางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปใหแลวเสร็จภายในกี่
วัน 
ก. 15 วัน                                          ข. 30 วัน 
ค. 45 วัน                                           ง. 60 วัน* 
97.ถาขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปออกไมทันปใหมจะดําเนินการอยางไร  
ก.ใชขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปกอนนั้นไปพลางกอน* 
ข.ใหนายอําเภอออกขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปใชไปพลางกอน 
ค.ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลขยายเวลาการใชงบประมาณปกอนหนานั้นไปกอน 
ง.ใหคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลขออนุมัติสภาองคการบริหารสวนตําบลใชงบประมาณปกอน
หนานั้นไปพลางกอน 
98.ใครเปนผูมีอํานาจหนาที่กํากับดูแลการปฏิบัติหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล 
ก.ผูวาราชการจังหวัด                                         ข.นายอําเภอ* 
ค.ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล          ง.นายกองคการบริหารสวนตําบล 
99.ใครเปนผูสั่งยุบสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ก.ผูวาราชการจังหวัด*              ข.ปลัดจังหวัด 
ค.นายอําเภอ                             ง.หัวหนากลุมสงเสริมการปกครองทองถิ่นอําเภอ 
**************************** 
001:งบประมาณรายจายประจําปขององคการบริหารสวนตําบลจัดทําเปน  
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1. :ขอบังคับ 
2. :ระเบียบ 
3. :ขอบัญญัติ 
4. :พระราชบัญญัติ:3 
002:ขอใดคือนิยามของ "งบประมาณ" ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
1. :กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานที่กําหนดไวในแตละแผน 
2. :แผนงาน หรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจายแสดงตัวเลขจํานวนเงิน  การตั้ง
งบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลขจํานวนเงิน  
3. :ภารกิจ แตละดานที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ตามกฎหมายวาดวยองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นแตละรูปแบบ 
4. :ถูกทุกขอ:2 
003:ขอใดคือนิยามของ "แผนงาน" ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2541 
1. :กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานที่กําหนดไวในแตละแผน 
2. :แผนงาน หรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจายแสดงตัวเลขจํานวนเงิน  การตั้ง
งบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลขจํานวนเงิน  
3. :ภารกิจ แตละดานที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ตามกฎหมายวาดวยองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นแตละรูปแบบ 
4. :ถูกทุกขอ:3 
004:ในกรณีที่งบประมาณประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  ออกใชไมทันปงบประมาณใหม องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นนั้นจะดําเนินการอยางไร 
1. :ไมมีการเบิกจายใดๆ ทั้งสิ้น 
2. :นํารางงบประมาณรายจายประจําปของปที่ลวงมาแลวมาใชไปพลางกอน 
3. :นํางบประมาณรายจายประจําปของปที่ลวงมาแลวมาใชไปพลางกอน 
4. :นํารางงบประมาณรายจายประจําปที่กําลังอยูในระหวางพิจารณามาใชไปพลางกอน :3 
005:บุคคลในตําแหนงใด เปน เจาหนาที่งบประมาณ 
1. :นายกองคการบริหารสวนตําบล 
2. :ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
3. :เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน 
4. :เจาหนาที่พัสดุ:2 
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006:ขอใดไมใชรายจายประจํา ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น พ.ศ.2541 
1. :หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา 
2. :หมวดคาจางชั่วคราว 
3. :หมวดเงินคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
4. :หมวดคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง:4 
007:ขอใดคือรายจายเพื่อการลงทุน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2541 
1. :หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา 
2. :หมวดคาจางชั่วคราว 
3. :หมวดเงินคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
4. :หมวดคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง:4 
008:ขอใดสามารถเบิกจายได แมงบประมาณรายจายประจําป ออกใชไมทัน 
1. :คาครุภัณฑ 
2. :งบลงทุน 
3. :คาที่ดินและสิ่งกอสราง 
4. :คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ:4 
009:ขอใด ไมใช หนวยงานราชการสวนทองถิ่น 
1. :อําเภอ 
2. :เทศบาล 
3. :องคการบริหารสวนตําบล 
4. :องคการบริหารสวนจังหวัด:1 
010:งบประมาณรายจายประจําปขององคการบริหารสวนตําบลจัดทําเปน  
1. :พระราชบัญญัติ 
2. :ขอบัญญัติ 
3. :ระเบียบ 
4. :ขอบัญญัติ:2 
011:บุคคลใดมีอํานาจสั่งยุบสภาองคการบริหารสวนตําบล 
1. :ประธานกรรมการบริหาร 
2. :ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
3. :นายอําเภอ 
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4. :ผูวาราชการจังหวัด:4 
012:องคกรบริหารสวนตําบลมีฐานะเปน 
1. :ราชการสวนทองถิ่น 
2. :ราชการสวนภูมิภาค 
3. :องคกรอิสระ 
4. :ราชการสวนกลาง:1 
013:ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลมีวาระการดํารงตําแหนงคราวละกี่ป 
1. :1 ป 
2. :2 ป  
3. :3 ป  
4. :จนกวาจะครบอายุสภา:4 
014:ถาองคการบริหารสวนตําบลหนึ่งมีจํานวน 2 หมูบาน จะมีสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลไดกี่คน 
1. :4 คน 
2. :6 คน 
3. :10 คน 
4. :12 คน:2 
015:ขอใดไมใชสวนบริหารราชการสวนกลาง 
1. :กรุงเทพมหานครฯ 
2. :สํานักนายกรัฐมนตรี 
3. :กระทรวง ทบวง 
4. :กรม:1 
016:ใครมีอํานาจกํากับดูแลการปฏิบัติงานขององคการบริหารสวนตําบล  
1. :นายอําเภอ 
2. :ผูวาราชการจังหวัด 
3. :รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
4. :อธิบดีกรมการปกครอง:1 
017:ใครมีอํานาจเรียกประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลสมัยสามัญประจําป  
1. :นายอําเภอ 
2. :ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
3. :ผูวาราชการจังหวัด 
4. :ประธานกรรมการบริหาร:2 



~ 18 ~ 
 

แนวขอเกา ขอสอบจริง รวบรวมโดยประพันธ เวารัมย จนท.วิเคราะหนโยบายและแผน 
 

018:ขอใดเปนรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
1. :ภาษีบํารุงทองที่ 
2. :ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
3. :ภาษีสรรพสามิต 
4. :ถูกทุกขอ :4 
019:การประชุมสภา อบต.สมัยสามัญหนึ่งๆ ใหมีกําหนดไมเกินสิบหาวัน แตสามารถขยายเวลาออกไปอีก
จะตองไดรับอนุญาตจากใคร 
1. :นายอําเภอ 
2. :ประธานสภา อบต. 
3. :ผูวาราชการจังหวัด 
4. :อธิบดีกรมการปกครอง:1 
020:ขอใดเปนอํานาจหนาที่ของสภาองคการบริหารสวนตําบล  
1. :ใหความเห็นชอบแผนพัฒนาตําบล 
2. พิจารณาและใหความเห็นชอบรางขอบัญญัติ  
3. :ควบคุมการปฏิบัติงานของนายกฯ 
4. :ถูกทุกขอ:4 
021:ในปหนึ่งองคการบริหารสวนตําบลจะมีสมัยประชุมสามัญไมเกินกี่สมัย 
1. :2 สมัย 
2. :3 สมัย 
3. :4 สมัย 
4. :5 สมัย:3 
022:ผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลตองมีอายุกี่ป  
1. :อายุไมต่ํากวา 20 ปบริบูรณ 
2. :อายุไมต่ํากวา 25 ปบริบูรณ 
3. :อายุไมต่ํากวา 30 ปบริบูรณ 
4. :อายุไมต่ํากวา 35 ปบริบูรณ:2 
023:ขอใดไมใชวิธีการในการจัดซื้อจัดจางของสวนราชการ  
1. :ตกลงราคา 
2. :สอบราคา 
3. :จางเหมาราคา 
4. :ประกวดราคา:3 
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024:การจัดซื้อจัดจางโดยวีธีตกลงราคาจะตองมีวงเงินไมเกินเทาไร  
1. :10,000  บาท 
2. :50,000  บาท 
3. :100,000  บาท 
4. :500,000  บาท:3 
025:ขอใดเปนรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
1. :เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 
2. :ภาษีอากร 
3. :คาธรรมเนียม คาปรับ คาใบอนุญาต ตามกฎหมายกําหนด 
4. :ถูกทุกขอ:4 
026: "หนังสือภายใน" หมายถึง 
1. :หนังสือที่ติดตอภายในจังหวัดเดียวกัน 
2. :หนังสือที่ติดตอภายในกรมเดียวกัน 
3. :หนังสือที่ติดตอภายในกระทรวงเดียวกัน 
4. :ถูกทุกขอ:4 
027:ขอใดเปนหนังสือประชาสัมพันธ 
1. :บันทึกขอความ 
2. :ขอบังคับ 
3. :ประกาศ 
4. :คําสั่ง:3 
028:ลักษณะของผูที่จะทํางานสารบรรณไดดีคือ 
1. :ผูมีความรูภาษไทยดี 
2. :ผูรูระเบียบงานสารบรรณดี 
3. :ผูที่สามารถติดตอ โตตอบ ประสานงานคลองแคลว วองไว 
4. :ถูกทุกขอ:4 
029:ในงานสารบรรณ "หนังสือ" หมายถึง 
1. :หนังสือเรียน 
2. :หนังสือราชการ 
3. :หนังสือนอกหลักสูตร 
4. :หนังสือทุกประเภท:2 
030:บรรดาขอความทั้งหลายที่ผูมีอํานาจหนาที่กําหนดใชโดยอาศัยอํานาจของกฎหมายเรียกวาอะไร  



~ 20 ~ 
 

แนวขอเกา ขอสอบจริง รวบรวมโดยประพันธ เวารัมย จนท.วิเคราะหนโยบายและแผน 
 

1. :คําสั่ง 
2. :ขอบังคับ 
3. :ระเบียบ 
4. :กฎกระทรวง:1 
031:บรรดาขอความทั้งหลายที่ทางราชการเห็นสมควรเผยแพรใหประชาชนทราบโดยทั่วไป  เรียกวาอะไร 
1. :แถลงการณ 
2. :ประกาศ 
3. :คําสั่ง  
4. :ขาว:4 
032:หนังสือติดตอระหวางสวนราชการ หรือสวนราชการถึงหนวยงานอื่นซึ่งมิใชหนวยงานราชการหรือมีถึง
บุคคลภายนอก คือ 
1. :หนังสือภายใน 
2. :หนงัสือภายนอก 
3. :หนังสือประทับตรา 
4. :หนังสือที่เจาหนาที่จัดทําขึ้นหรือรับไวเปนหลักฐาน :2 
033:การเก็บเอกสารที่ดีที่สุดควรปฏิบัติอยางไร 
1. :เก็บเอกสารที่มีระบบเดียวตลอด 
2. :เก็บเอกสารที่มีอุปกรณพรอม 
3. :เก็บเอกสารไวอยางเปนระบบ 
4. :เก็บเอกสารใหเปนปจจุบัน:4 
034:จุดประสงคที่สําคัญในการจัดเก็บเอกสารอยางมีระบบไวในที่เดียวกัน คือ 
1. :คนหาเอกสารไดทันทวงที 
2. :เพื่อความปลอดภัยและเอกสารจะอยูอยางเปนระเบียบ  
3. :เพื่อรวบรวมเอกสารไวในแหลงที่มีผูรับผิดชอบเปนสัดสวน 
4. :ถูกทุกขอ:4 
035:จดหมายราชการ ไมควรใชสํานวนในขอใด 
1. :ภาษานักประพันธหรือภาษาพูด 
2. :ถูกตองตามสากลนิยม 
3. :เรียบรอย 
4. :สุภาพ:1 
036:คําตอบในขอใดที่จัดไมเขาพวกกับคําตอบในขออื่น  ๆ 
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1. :ตี 
2. :ตบ 
3. :เตะ 
4. :ตอย:3 
037:คําตอบในขอใดที่จัดไมเขาพวกกับคําตอบในขออื่น  ๆ 
1. :โต 
2. :จิ๋ว 
3. :นิด 
4. :เล็ก:1 
038:คําตอบในขอใดที่จัดไมเขาพวกกับคําตอบในขออื่น  ๆ 
1. :ฉิ่ง 
2. :ซอ 
3. :กลอง 
4. :ระนาด:2 
039:คําตอบในขอใดที่จัดไมเขาพวกกับคําตอบในขออื่น  ๆ 
1. :มะขาม 
2. :มะยม 
3. :มะปราง 
4. :มะนาว:4 
040:คําตอบในขอใดที่แตกตางจากขออื่น  
1. :น้ําพึ่งเรือเสือพึ่งปา 
2. :ลิ้นกับฟน 
3. :ขิงก็ราขาก็แรง 
4. :เกลือจิ้มเกลือ:1 
041:พ.ต.ท. ทักษิณ   ชินวัตร เปนนายกรัฐมนตรีคนที่เทาไร 
1. :21 
2. :22 
3. :23 
4. :24:3 
042:สมาชิกวุฒิสภาชุดปจจุบันมีวาระการดํารงตําแหนงคราวละกี่ป 
1. :4   ป  
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2. :6   ป 
3. :7   ป 
4. :9   ป:2 
043:จํานวนสมาชิกสภาผูแทนราษฎรตามรัฐธรรมนูญฉบับปจจุบัน  มี 
1. :500  คน 
2. :400   คน 
3. :200   คน 
4. :700   คน:1 
044:ใครดํารงตําแหนงประธานรัฐสภา 
1. :ประธานศาลรัฐธรรมนูญ 
2. :ประธานศาลฎีกา 
3. :ประธานวุฒิสภา 
4. :ประธานสภาผูแทนราษฎร:4 
045:ขอใดเปนตําแหนงขาราชการการเมือง 
1. :เลขานุการนายกรัฐมนตรี 
2. :เลขานุการคณะรัฐมนตรี 
3. :ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
4. :ปลัดกระทรวง:1 
046:คณะรัฐมนตรีตามรัฐธรรมนูญฉบับปจจุบันมีกี่คน  
1. :34 
2. :35 
3. :36 
4. :40:3 
047:ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
พ.ศ.2546 ไดปรับปรุงมาจากระเบียบใด  
1. :ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวางแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2540 
2. :ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวางแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2541 
3. :ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวางแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2542 
4. :ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวางแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2543:2 
048:ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
พ.ศ.2546 เมื่อมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษาใหใชเมื่อพนกําหนดกี่วัน  
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1. :30  วัน   
2. :60  วัน 
3. :90   วัน 
4. :180  วัน:3 
049:"องคกรปกครองสวนทองถิ่น" ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนพัฒนา
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2546   ไมไดหมายความถึงขอใด 
1. :องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล 
2. :องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล เมืองพัทยา 
3. :องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มี
กฎหมายจัดตั้ง 
4. :องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล เมืองพัทยา กรุงเทพมหานคร:4 
050:ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
พ.ศ.2546 คําวา "แผนพัฒนา" ไมไดหมายถึง 
1. :แผนยุทธศาสตรการพัฒนา 
2. :แผนพัฒนาหาป 
3. :แผนพัฒนาสามป 
4. :ไมมีขอถูกตอง:2 
051:องคกรจัดทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล คณะกรรมการชุดใดไมเกี่ยวของดวย 
1. :คณะกรรมการพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล 
2. :คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล  
3. :คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล 
4. :ถกูทุกขอ:3 
052:คณะกรรมการพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล มีประธานกรรมการคือ 
1. :ประธานสภา อบต. 
2. :ปลัด อบต. 
3. :นายก อบต. 
4. :ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับคัดเลือก:3 
053:คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบลมีประธานคือ  
1. :ประธานสภา อบต. 
2. :ปลัด อบต. 
3. :นายก อบต. 
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4. :ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับคัดเลือก:2 
054:คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา อบต. มีประธานกรรมการคือ 
1. :ประธานสภา อบต. 
2. :ปลัด อบต. 
3. :นายก อบต. 
4. :ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับคัดเลือก:1 
055:คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาทองถิ่น มีประธานกรรมการคือ  
1. :นายก อบต. 
2. :นายก อบจ. 
3. :ประธานสภา อบต. 
4. :ประธานสภา อบจ.:2 
056:คณะอนุกรรมการประสานแผนพัฒนาทองถิ่นระดับอําเภอ มีประธานกรรมการคือ 
1. :นายอําเภอ 
2. :ผูวาราชการจังหวัด 
3. :ผูบริหารทองถิ่นที่ไดรับเลือก 
4. :หัวหนาสวนราชการที่ไดรับแตงตั้ง:1 
057:การจัดทําและทบทวนแผนพัฒนาสามปใหแลวเสร็จภายในเดือนใดกอนงบประมาณประจําป 
1. :มิถุนายน 
2. :ตุลาคม 
3. :สิงหาคม 
4. :ธันวาคม:1 
058:ผูมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําแผนพัฒนาสามป คือผูใด 
1. :นายอําเภอ 
2. :ผูบริหารทองถิ่น 
3. :สภาทองถิ่น 
4. :ผูวาราชการจังหวัด:4 
059:การแกไขแผนพัฒนาเปนอํานาจของใคร 
1. :นายอําเภอ 
2. :ผูบริหารทองถิ่น 
3. :สภาทองถิ่น 
4. :ผูวาราชการจังหวัด:2 
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060:ผูประกาศใชแผนพัฒนาที่ไดรับการอนุมัติแลวคือผูใด 
1. :ผูบริหารทองถิ่น 
2. :นายอําเภอ 
3. :สภาทองถิ่น 
4. :ผูวาราชการจังหวัด:1 
061:แผนปฏิบัติการใหจัดทําแลวเสร็จภายในเดือนใดของปงบประมาณนั้น  
1. :มิถุนายน 
2. :ตุลาคม 
3. :สิงหาคม 
4. :ธันวาคม:4 
062:การแกไขแผนปฏิบัติการเปนอํานาจของใคร 
1. :นายอําเภอ 
2. :ผูบริหารทองถิ่น 
3. :สภาทองถิ่น 
4. :ผูวาราชการจังหวัด:2 
063:ผูมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําแผนปฏิบัติการคือผูใด  
1. :ผูวาราชการจังหวัด 
2. :นายอําเภอที่ไดรับมอบอํานาจจากผูวาราชการจังหวัด  
3. :ผูบริหารทองถิ่นตามมติสภาทองถิ่น 
4. :ถูกเฉพาะขอ ก และ ข:4 
064:คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่นใหมีอํานาจหนาที่ตองรายงานผลและเสนอ
ความเห็น และตองประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาใหประชาชนในทองถิ่นทราบอยางนอย
ปละหนึ่งครั้งภายในเดือนใดของทุกป 
1. :มิถุนายน 
2. :ตุลาคม 
3. :สิงหาคม 
4. :ธันวาคม:4 
065:คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่นใหมีอํานาจหนาที่ตองรายงานผลและเสนอ
ความเห็น และตองประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาใหประชาชนในทองถิ่นทราบอยางนอย
ปละหนึ่งครั้งตองติดประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวากี่วัน  
1. :7   วัน 
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2. :10  วัน 
3. :15  วัน 
4. :30  วัน:4 
066:ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนองคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ.2546 
ใหผูใดเปนผูมีอํานาจยกเวน หรือผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ขององคการปกครองสวนทองถิ่นภายใน
เขตจังหวัด ในกรณีที่มีเหตุจําเปน 
1. :ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
2. :ผูวาราชการจังหวัด 
3. :อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น     
4. :ประธานคณะกรรมการประสานแผนทองถิ่น:2 
067:ขอใดถูกตองที่สุด 
1. :เงินสะสม หมายความวาเงินที่เหลือจายจากปกอน ๆ 
2. :ใบสําคัญคูจาย หมายความวาหลักฐานที่เปนใบเสร็จรับเงิน 
3. :ตูนิรภัย หมายถึงตูเหล็กซึ่งใชเก็บรักษาเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
4. :หลักฐานการจาย หมายความวา หลักฐานแสดงวาไดมีการจายใหแกผูรับหรือเจาหนี้ตามขอผูกพัน
แลว:4 
068:ขอใดถูกตองที่สุด 
1. :การรับชําระเงินทุกประเภท จะตองออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูนํามาชําระทุกครั้งและใหใช
ใบเสร็จรับเงินเลมเดี่ยวกันทุกประเภท 
2. :หนวยงานคลังบันทึกเงินที่ไดรับในบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝากวันใดก็ไดในหนึ่งเดือนที่มีการรับ
เงิน 
3. :หนวยงานคลังจัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินที่เจาหนาที่จัดเก็บและนําสงพรอมกับหลักฐานและ
รายการที่บันทึกไวในบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝากธนาคารวาถูกตองครบถวนหรือไม 
4. :เงินประเภทใดมีใบเสร็จเงินหลายฉบับไมสามารถจะรวมรับเงินประเภทนั้นตามสําเนาใบเสร็จทุก
ฉบับมาบันทึกในบัญชีรายการเดียวได:3 
069: การเจาะปรุหรือประทับตราเลิกใชใบเสร็จรับเงินจะกระทําเมื่อใด  
1. :เมื่อตองการยกเลิกใบเสร็จ 
2. :เมื่อสิ้นปงบประมาณ 
3. :เมื่อใบเสร็จบางฉบับในหนึ่งเลมสูญหาย 
4. :เมื่อใชใบเสร็จไมหมดทั้งเลมในหนึ่งเดือน:2 
070: องคกรปกครองสวนทองถิ่นสามารถเก็บรักษาเงินสดไวในตูนิรภัยไดจํานวนไมเกินเทาใด  



~ 27 ~ 
 

แนวขอเกา ขอสอบจริง รวบรวมโดยประพันธ เวารัมย จนท.วิเคราะหนโยบายและแผน 
 

1. :10,000  บาท 
2. :20,000  บาท 
3. :40,000  บาท 
4. :50,000  บาท:2 
071:ใครเปนผูเก็บรักษาลูกกุญแจตูนริภัย 
1. :รองนายก อบต. 
2. :กรรมการเก็บรักษาเงิน 
3. :ปลัด อบต. 
4. :หัวหนาสวนการคลัง:2 
072: การแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาไว ณ สํานักงานตองแตงตั้งอยางนอยจํานวนเทาใด 
1. :2  คน 
2. :3  คน 
3. :4  คน 
4. :5  คน: 2 (หัวหนาคลังเปนโดยตําแหนง) 
073:การแตงตั้งพนักงานสวนทองถิ่นเปนคณะกรรมการเก็บรักษาเงินจะตองแตงตั้งพนักงานสวนทองถิ่น
ระดับใดขึ้นไปเปนคณะกรรมการ 
1. :ระดับ 3  ขึ้นไป 
2. :ระดับ 4  ขึ้นไป 
3. :ระดับ 5  ขึ้นไป 
4. :ระดับ 6  ขึ้นไป:1 
074:กรณีในวันใดมีจํานวนเงินเกินอํานาจที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นจะเก็บรักษาไวไดจะตองดําเนินการ
อยางไร 
1. :ใหนายก อบต.เก็บรักษาไว ในวันรุงขึ้นใหมอบใหเจาหนาที่การเงินนําฝากธนาคาร 
2. :ใหหัวหนาสวนการคลังเก็บรักษาไวในวันรุงขึ้นให นําเงินฝากธนาคาร 
3. :ใหนําฝากใหเสร็จสินภายในวันนั้น ถาฝากในวันนั้นไมทันใหนําฝากตูนิรภัยและวันรุงขึ้นหรือวัน
เปดทําการถัดไปใหนําฝากธนาคาร 
4. :ใหปลัด อบต.เก็บรักษาไว ในวันรุงขึ้นใหมอบใหเจาหนาที่การเงินนําฝากธนาคาร:3 
075:การรับสงเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  ซึ่งเปนเงินสดครั้งหนึ่งมีจํานวนเทาใดใหผูบริหารทองถิ่น
แตงตั้งพนักงานสวนทองถิ่นตั้งแตระดับ 3 หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอยสองคนเปนกรรมการรับผิดชอบ
รวมกันควบคุมการรับสงเงิน 
1. :10,000  บาท 
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2. :20,000  บาท 
3. :30,000  บาท 
4. :40,000  บาท:3 
076:ผูใดมีอํานาจในการถอนเงินฝากขององคการบริหารสวนตําบล  
1. :นายก อบต. กับ ปลัด อบต. 
2. :นายก อบต. กับ หัวหนาสวนการคลัง 
3. :นายก อบต. หรือผูที่ไดรับมอบหมาย กับ ปลัด อบต. หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 
4. :นายก อบต. หรือผูที่ไดรับมอบหมาย กับ รองนายก อบต. หรือผูที่ไดรับมอบหมาย:3 
077:เงินที่เบิก ถาไมไดจายหรือจายไมหมด ใหหนวยงานผูเบิกนําสงคืนหนวยงานคลังภายในกี่วัน 
1. :10  วัน 
2. :15  วัน 
3. :20  วัน 
4. :25  วัน:2 
078:การเบิกเงินเพื่อจายเปนคาซื้อทรัพยสินหรือจางทําของใหมีเอกสารประกอบฎีกา  ดังนี ้
1. :สัญญาซื้อทรัพยสินหรือจางทําของหรือเอกสารอื่นอันเปนหลักฐานแหงหนี้  
2. :ใบแจงหนี้ หรือใบสงมอบทรัพยหรือมอบงาน  
3. :เอกสารการตรวจรับทรัพยสิน หรือตรวจรับงาน 
4. :ถูกทุกขอ:4 
079:กรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดกอหนี้ผูพันไวกอนสิ้นปโดยการสั่งซื้อ  หรือสั่งจาง ถาเห็นวาจะ
เบิกเงินไปชําระหนี้ผูกพันนั้นไมทันภายในปใหขออนุมัติเบิกตักปตอใคร 
1. :นายก อบต. 
2. :นายอําเภอ 
3. :ผูวาราชการจังหวัด 
4. :หัวหนากลุมสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัด:1 
080: การเบิกตัดปจะกระทําไดภายในเงื่อนไขใด 
1. :เปนรายจายงบกลาง หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุเฉพาะรายจายที่เกี่ยวกับการบํารุงดูแลรักษา
ที่ดินและสิ่งกอสรางและหมวดคาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง 
2. :ตองทําสัญญากันไวเรียบรอยแลวและมีกําหนดการสิ้นสุดแหงสัญญานั้นไมเกินเดือนกันยายนของป
ใหม 
3. :ใหวางฎีกาเบิกตัดป ตามแบบที่กรมการปกครองกําหนดกอนวันสิ้นปอยางนอยสามสิบวัน  
4. :ถูกทุกขอ:4 
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081: ผูใดมีหนาที่ในการตรวจฎีกาขององคการบริหารสวนตําบล  
1. :นายก อบต. 
2. :ปลัด อบต. 
3. :หัวหนาสวนการคลังหรือเจาหนาที่การเงินที่ไดรับมอบหมาย 
4. :เจาหนาที่การเงินและบัญชี:3 
082:ผูใดเปนผูอนุมัติฎีกาขององคการบริหารสวนตําบล 
1. :หัวหนาสวนการคลัง 
2. :ปลัด อบต. 
3. :นายก อบต. 
4. :นายอําเภอ:3 
083:องคการบริหารสวนตําบลจายใหแกผูมีสิทธิรับเงินดวยวิธีใด 
1. :จายเปนเงินสดเทานั้น 
2. :จายเปนเช็ค 
3. :จายเปนพันธบัตรรัฐบาล 
4. :จายเปนเช็คและเงินสด:2 
084:ถาผูมีสิทธิรับเงินไมสามารถรับเงินดวยตนเองไดจะมอบฉันทะใหผูอื่นเปนผูรับแทนจะตองไดรับ
อนุญาตจากใคร 
1. :นายก อบต. 
2. :ปลัด อบต. 
3. :หัวหนาหนวยงานคลัง 
4. :นายอําเภอ:3 
085: การจายเงินในขอใดตอไปนี้ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงินโดยไมตองทําบันทึกแจงเหตุผล 
1. :การจายเงินรายหนึ่ง ๆ เปนจํานวนเงินไมถึงสิบบาท 
2. :การจายเงินคารถ หรือเรือนั่งรับจาง  
3. :การจายเงินเปนคาโดยสารรถไฟ รถยนตประจําทางหรือเรือยนตประจําทาง  
4. :ถูกทุกขอ:4 
086:ผูใดเปนผูมีอํานาจในการอนุมัติใหยืมเงินขององคการบริหารสวนตําบลได 
1. :หัวหนาสวนการคลัง 
2. :ปลัด อบต. 
3. :นายก อบต. 
4. :นายอําเภอ:3 
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087:การจายยืมเงินขององคการบริหารสวนตําบลจะกระทําไดก็ตอเมื่อ  
1. :เมื่อพนักงานสวนตําบลเปนหนี้ 
2. :มีงบประมาณเพื่อการนั้นแลว 
3. :ผูยืมไดทําสัญญาการยืมเงินและรับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับหรือคําสั่งที่ไดกําหนดไว
สําหรับเรื่องนั้น 
4. :ขอ ข  และ  ค  ถูก:4 
088:การยืมเงินเพื่อเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการใหผูยืมสงใบสําคัญและเงินที่เหลือจายภายใน
กําหนดกี่วัน 
1. :15  วัน 
2. :20  วัน 
3. :25  วัน 
4. :30  วัน:1 
089:ในกรณีจําเปนเรงดวนองคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจยืมเงินสะสมในสวนที่เก็บรักษาไวเองทดรองจาย
ในกิจการที่อยูอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยไดรับอนุมัติจากใคร  
1. :นายก อบต. 
2. :คณะผูบริหารทองถิ่น 
3. :สภาทองถิ่น 
4. :นายอําเภอ:3 
090:ขอใดถูกตองที่สุด 
1. :องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจจายขาดเงินสะสมไดเมื่อไดรับอนุมัติจากนายอําเภอเทานั้น 
2. :องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจจายขาดเงินสะสมไดเมื่อไดรับอนุมัติจากผูวาราชการจังหวัดเทานั้น  
3. :เมื่อไดกันเงินสะสมไวเพียงพอที่จะสํารองจายเปนเงินเดือน  คาจาง คาตอบแทนไมนอยกวา
ระยะเวลาที่เหลือ แตทั้งนี้ตองไมนอยกวาสามเดือนและอีกรอยละยี่สิบหาของยอดเงินสะสมคงเหลือเพื่อ
สํารองจายกรณีฉุกเฉินอื่น ๆ 
4. :ไมมีขอใดถูก:3 
091:หัวหนาหนวยงานคลังขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตองจัดทํางบแสดงฐานะการเงิน  และงบอื่น ๆ 
ตามแบบที่กรมการปกครองกําหนดเพื่อสงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคตรวจสอบภายในกี่วันนับ
แตวันสิ้นปงบประมาณ 
1. :30  วัน 
2. :60  วัน 
3. :90  วัน 
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4. :120  วัน:3 
092:เมื่อลงรายการจํานวนในใบเสร็จรับเงินผิดพลาดเมื่อตองแกไขจะทําอยางไร  
1. :ขีดฆาแลวเขียนใหมทั้งจํานวนพรอมลงลายมือชื่อกํากับ 
2. :ขีดฆาแลวเขียนใหม 
3. :ทําลายทิ้งทั้งฉบับยกเวนสําเนา 
4. :ยกเลิกทั้งฉบับ:4 
093:เงินในขอใดตอไปนี้ไมตองนําสงเปนเงินรายได  
1. :เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
2. :เงินที่ผูอุทิศใหกระทําการอยางใดอยางหนึ่งโดยมีวัตถุประสงคไวแลว 
3. :เงินที่จัดหาขึ้นเพื่อกระทําการอยางใดอยางหนึ่งโดยไมใชงบประมาณ  
4. :ถูกทุกขอ:4 
094:ขอใดตอไปนี้ไมถูกตอง 
1. :ใบเสร็จรับเงินเลมใด ใชสําหรับรับเงินของปใด ใหใชรับเงินภายในปนั้นเทานั้น เมื่อขึ้นไปใหมก็ให
ใชใบเสร็จเลมใหม ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไมใชใหคงติดไวกับเลมแตเจาะปรุรูหรือ  ประทับตราเลิกใช
เพื่อใหเปนที่สังเกตมิใหนํามาใชรับเงินไดตอไป 
2. :ใบเสร็จรับเงินเลมใดใชสําหรับรับเงินของปนั้น เมื่อสิ้นปใหใชตอไปไดและจัดทํารายงานสรุป
เลขที่ใบเสร็จใหปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบ  
3. :ใบเสร็จรับเงินหามขูด ลบ แกไข เพิ่มเติมจํานวน 
4. :หนวยงานคลังตองจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน เพื่อทราบและตรวจสอบจํานวนที่จัดพิมพ:4 
095:การยืมเงินขององคการบริหารสวนตําบลบุคคลใดเปนผูลงนามในสัญญาการยืมเงิน  
1. :นายก อบต. 
2. :ปลัด อบต. 
3. :หัวหนาสวนการคลัง 
4. :ถูกทุกขอ:1 
096:การขออนุมัติเบิกตัดปตองมีเงื่อนตามขอใด  
1. :ไดกอหนี้ผูกพันไวกอนสิ้นปงบประมาณ 
2. :ไดกอหนี้ผูกพันไวแลวและสัญญาสิ้นสุดไมเกินเดือนกันยายนของปใหม 
3. :วางฏีกาเบิกเงินกอนสิ้นปงบประมาณไมนอยกวา 30 วัน 
4. :ถูกทุกขอ:4 
097:ระเบียบงานสารบรรณฉบับปจจุบันเริ่มมีผลบังคับใชตั้งแตเมื่อใด  
1. :1 มกราคม 2526 
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2. :1 มิถุนายน 2526 
3. :1 ตุลาคม  2526 
4. :1 เมษายน 2526:2 
098: ผูรักษาการใหเปนไปตามระเบียบงานสารบรรณคือใคร 
1. :นายกรัฐมนตรี 
2. :เลขาธิการ ก.พ. 
3. :ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
4. :รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย:3 
099: หนังสือราชการมีกี่ชนิด 
1. :3  ชนิด 
2. :4  ชนิด 
3. :5  ชนิด 
4. :6  ชนิด:4 
100: หนังสือราชการคืออะไร 
1. :เอกสารที่เปนหลักฐานในราชการ 
2. :เอกสารที่เปนหนังสือสําคัญ 
3. :เอกสารที่เจาหนาที่เรียกรองใหนําสง  
4. :เอกสารที่สงทางไปรษณียโดยไมตองติดแสตมป:1 
101: ตัวครุฑที่ใชกระดาษราชการมี 2  ขนาด คือ ครุฑกลางสูง  3  ซม. ครุฑเล็กสูงเทาใด 
1. :2.5  ซม. 
2. :2.0  ซม. 
3. :1.5  ซม. 
4. :1.0  ซม.:3 
102: การรับหนังสือมีวิธีการปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนอยางใดตามลําดับกอนหลัง 
1. :เปดซองแลวตรวจ ลงชื่อรับหนังสือ ประทับตรารับหนังสือ ลงทะเบียนรับ ลงเลขที่ทะเบียนรับที่
ตรารับ 
2. :เปดซองแลวตรวจ ลงทะเบียนรับ ประทับตราหนังสือ ลงเลขที่ทะเบียนรับที่ตรารับ ลงชื่อรับ
หนังสือ 
3. :เปดซองแลวตรวจ ประทับตรารับหนังสือ ลงทะเบียนรับ ลงชื่อรับหนังสือ ลงเลขที่ทะเบียนรับที่
ตรารับ 
4. :เปดซองแลวตรวจ ประทับตรารับหนังสือ ลงเลขที่ทะเบียนรับที่ตรารับ ลงทะเบียนรับ ลงชื่อรับ
หนังสือ:4 
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103: หนังสือราชการคือ 
1. :เอกสารทางราชการ 
2. :เอกสารที่ราชการทําขึ้น 
3. :เอกสารที่เปนหลักฐานในราชการ 
4. :เอกสารโตตอบในราชการ  :3 
104: หนังสือภายนอกใหใชกระดาษชนิด 
1. :กระดาษบันทึกขอความ 
2. :กระดาษตราครุฑ 
3. :กระดาษบันทึกหรือตราครุฑก็ได 
4. :กระดาษที่ราชการกําหนด:2 
105: หนังสือประทับตราแทนการลงชื่อใหใชไดในกรณีใด 
1. :การสงสิ่งของเอกสารหรือบรรณสารระหวางสวนราชการ  
2. :คําแนะนํา 
3. :แถลงการณ 
4. :หนังสือที่ไมเกี่ยวกับราชการ:1 
106: หนังสือที่ตองเก็บไวเปนหลักฐานทางราชการตลอดไป เชน 
1. :เรื่องที่เกี่ยวกับการเงิน 
2. :เรื่องที่เกี่ยวกับระเบียบ 
3. :เรื่องที่เกี่ยวกับประวัติศาสตร 
4. :ถูกทุกขอ:3 
107: กรรมการดําเนินการทําลายหนังสือประกอบขึ้นดวยบุคคลอยางนอยกี่คน 
1. :2  คน 
2. :3  คน 
3. :4  คน 
4. :เทาใดก็ได:2 
108: ถาผูรับหนังสือเปนรัฐมนตรี คําขึ้นตนใหใชคําวา 
1. :กราบเรียน 
2. :เรียน 
3. :เสนอ 
4. :ขอประธานกราบเรียน:2 
109: การจดบันทึก หรือรายงานการประชุมอาจทําไดกี่วิธี  
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1. :1  วิธี 
2. :2  วิธี 
3. :3  วิธี 
4. :4  วิธี:3 
110: หนังสอืประทับตรา คืออะไร 
1. :หนังสือที่หัวหนาสวนราชการเปนคนลงนาม 
2. :หนังสือติดตอราชการที่เปนพิธีนอยกวาหนังสือภายนอกและภายใน 
3. :หนังสือที่ใชประทับตราแทนการลงชื่อของหัวหนาสวนราชการระดับกรมขึ้นไป  
4. :หนังสือที่ใชประทับตราแทนการลงชื่อของหัวหนาสวนราชการระดับกองขึ้นไป:3 
111: หนังสือสั่งการมีกี่ชนิด 
1. :2  ชนิด 
2. :3  ชนิด 
3. :4  ชนิด 
4. :5  ชนิด:2 
112: หนังสือประชาสัมพันธมีกี่ชนิด 
1. :1  ชนิด 
2. :2  ชนิด 
3. :3  ชนิด 
4. :4  ชนิด:3 
113: ประกาศจัดเปนหนังสือชนิดใด 
1. :หนังสือสั่งการ 
2. :หนังสือประชาสัมพันธ 
3. :หนังสือประทับตรา 
4. :หนังสือแถลงการณ:2 
114: หนังสือที่เจาหนาที่ทําขึ้นหรือรับไวเปนหลักฐานในราชการ  มีกี่ชนิด 
1. :1  ชนิด 
2. :2  ชนิด 
3. :3  ชนิด 
4. :4  ชนิด:4 
115: หนังสือที่ตองปฏิบัติเร็วกวาปกติแบงออกเปนกี่ประเภท 
1. :1  ประเภท 
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2. :2  ประเภท 
3. :3  ประเภท 
4. :4  ประเภท:3 
116: หนังสือราชการภาษาอังกฤษ แบงออกเปน 2  ประเภทคือ 
1. :หนังสือที่ลงชื่อและหนังสือที่มิตองลงชื่อ 
2. :หนังสือที่เปนแบบพิธีและหนังสือที่ไมเปนแบบพิธี 
3. :หนังสือโตตอบและหนังสือแถลงขาว 
4. :บันทึกชวยจํา และบันทึกเตือนความจํา:1 
117: การพิจารณาหนังสือที่จะขอทําลายเปนหนาที่ของ 
1. :หัวหนาสวนราชการระดับกรม 
2. :ผูที่หัวหนาสวนราชการระดับกรมมอบอํานาจใหปฏิบัติราชการแทน  
3. :คณะกรรมการที่หัวหนาสวนราชการระดับกรมแตงตั้ง  
4. :คณะกรรมการที่ปลัดกระทรวงแตงตั้งโดยการเสนอของหัวหนาสวนราชการระดับกรม :3 
118: คําวา "คําสั่ง"  คือ 
1. :คําสั่งดวยวาจา คําสั่งที่เปนลายลักษณอักษรและเปนคําสั่งที่บันทึกถึงตัวผูปฏิบัติโดยเฉพาะ 
2. :การสั่งดวยบันทึก ทางจดหมายและดวยสื่อนําสาร 
3. :บรรดาขอความที่ผูบังคับบัญชาสั่งการใหปฏิบัติโดยชอบดวยกฎหมาย 
4. :การกระทําดวยหนังสือหรือเรียกเจาหนาที่มาพบเพื่อสั่งการแตละเรื่อง :3 
119: การเก็บหนังสือแบงออกเปน 
1. :เก็บเขาแฟมเพื่อสะดวกในการคนหาเรื่องเดิม,เก็บเพื่อเปนหลักฐานและเก็บเพื่ออางอิงในการปฏิบัติ  
2. :การเก็บระหวางปฏิบัติ,เก็บเมื่อปฏิบัติแลวเสร็จและการเก็บไวเพื่อใชในการตรวจสอบตลอดจน
กําหนดระยะเวลาทําลายไว 
3. :เก็บโดยมิดชิดปลอดภัยและกําหนดการเรงดวนในการขอยาย 
4. :เก็บใหเปนระเบียบเพื่อการคนหาไดสะดวก:2 
120: การเก็บหนังสือราชการโดยปกติใหเก็บไวไมนอยกวากี่ป 
1. :5  ป 
2. :10  ป 
3. :15  ป 
4. :ไมมีขอใดถูก:2 
121: ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการเก็บหนังสือ สํารวจหนังสือที่อายุครบการเก็บในปนั้น จัดทําบัญชี
หนังสือขอทําลายเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อทําลายหนังสือภายในกี่วัน หลังจากวันสิ้นปปฏิทิน 
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1. :30  วัน 
2. :60  วัน 
3. :120  วัน 
4. :1  ป:2 
122: ระเบียบคือหนังสือชนิดหนึ่งที่จัดอยูในหนังสือประเภทใด 
1. :หนังสื่อสั่งการ 
2. :หนังสือประทับตรา 
3. :หนังสือภายใน 
4. :หนังสือภายนอก:1 
123: คําสรรพนาม สําหรับเจาของหนังสือที่วา "ขาพระพุทธเจา" นอกจากจะใชกับพระบาทสมเด็จพระ
เจาอยูหัวและสมเด็จพระบรมราชินีแลว ยังใชกับ 
1. :สมเด็จพระบรมราชชนนี 
2. :สมเด็จเจาฟา 
3. :พระบรมวงศชั้นพระองคเจา  
4. :ถูกทุกขอ:4 
124: งานสารบรรณ คือ 
1. :งานที่เกี่ยวกับระเบียบการรางโตตอบหนังสือและเสนอความเห็น  
2. :งานที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการติดตอกับหนวยราชการทั้งภายในและภายนอกหนวย 
3. :งานที่ปฏิบัติดวยหนังสือ นับตั้งแต คิด ราง เขียน แตงพิมพ จดจํา ทําสําเนา สง รับ บันทึกยอเรื่อง 
เสนอสั่งการ ตอบ เก็บเขาที่และคนหา 
4. :งานเกี่ยวกับธุรการทุกชนิด ที่ผูบังคับบัญชามอบหมายใหรับผิดชอบ:3 
125:  การปฏิบัติกับหนังสือที่ตองเก็บไวตลอดไป คือ 
1. :ใหเก็บโดยมิดชิด ปลอดภัยและกําหนดความเรงดวนในการขนยาย 
2. :เก็บใสตูเอกสารที่มั่นคงแข็งแรงและกําหนดชั้นความลับ 
3. :ใหประทับตราคําวา "หามทําลาย" ดวยหมึกสีแดงที่หนาแฟมเรื่องนั้น 
4. :เก็บใหเปนระเบียบ แลวแจงใหเจาหนาที่ทราบทั่วกัน:3 
126:  ผูที่มีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ คือ
ใคร 
1. :หัวหนาสวนราชการนั้น ๆ 
2. :สํานักงาน ก.พ. 
3. :ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
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4. :ปลัดกระทรวงนั้น ๆ:3 
127:  ประกาศ หรือแถลงการณ เปนหนังสือชนิดใด 
1. :หนังสือสั่งการ 
2. :หนังสือประชาสัมพันธ 
3. :หนังสือที่เจาหนาที่ทําขึ้นเพื่อใหทุกฝายถือปฏิบัติตามนโยบาย 
4. :หนังสือประทับตรา:2 
128: ในกรณีที่นายกรัฐมนตรีตายหรือขาดคุณสมบัติ  คณะรัฐมนตรีมอบหมายใหรองนายกรัฐมนตรีคนใดคน
หนึ่งปฏิบัต ิดังนี้ 
1. :รักษาราชการแทน 
2. :ปฏิบัติราชการแทน 
3. :ปฏิบัติหนาที่แทน 
4. :ทําการแทน:3 
129: คําขึ้นตนของหนังสือภายในถึงบุคคลธรรมดา ใชคําขึ้นตนอยางไร 
1. :เรียน 
2. :ขอประทานเสนอ 
3. :ขึ้นอยูกับตําแหนงของบุคคล 
4. :ถึง:1 
130: บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาที่ไดวางไว  เพื่อถือเปนหลักปฏิบัติงานเปนประจํา  เรียกวา 
1. :คําสั่ง 
2. :ระเบียบ 
3. :ขอบังคับ 
4. :ประกาศ:2 
131: ขอความใด ถูกตองเกี่ยวกับขอบังคับ 
1. :รายละเอียดของขอบังคับมีหัวขอเหมือนกับคําสั่ง  
2. :ผูออกขอบังคับไมจําเปนจะตองพิมพชื่อเต็มไวดวย 
3. :การเขียนขอบังคับตองมีชื่อสวนราชการอยูดวย  
4. :การเขียนวันที่ของขอบังคับตองเขียนเต็มโดยมี วันที่ เดือน พ.ศ.:3 
132: หนังสือราชการตอไปนี้ ขอใดตองใชกระดาษตราครุฑ 
1. :ขาว 
2. :ประกาศ 
3. :แถลงการณ 
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4. :ขอ ก และ  ข  ถูก:4 
133: หนังสือรับรอง คือหนังสือที่สวนราชการออกให 
1. :รับรองบุคคล 
2. :รับรองนิติบุคคล 
3. :รับรองหนวยงาน 
4. :ถูกทุกขอ:4 
134: หนังสือที่เจาหนาที่ตองปฏิบัติทันทีที่ไดรับ  
1. :หนังสือดวนมาก 
2. :หนังสือดวน 
3. :หนังสือดวนที่สุด 
4. :หนังสือลับ:3 
135: ขอใดคือลักษณะของหนังสือเวียน 
1. :หนังสือถึงผูรับเปนจํานวนมาก 
2. :มีใจความอยางเดียวกัน 
3. :มีรหัสตัวพยัญชนะ " ว "ที่หนาเลขทะเบียนหนังสือสง 
4. :ถูกทุกขอ:4 
136: ขอใดมิใชสวนประกอบของตรารับหนังสือ 
1. :เลขที่ 
2. :วันที่  
3. :เวลา 
4. :ลงชื่อผูรับ:4 
137: ตรารับหนังสือราชการเปนรูปสีเหลี่ยมผืนผาตามขวาง มีขนาดมาตรฐานเทาใด 
1. :2" X 2.5" 
2. :2" X 3" 
3. :2.5 X 5 ซม. 
4. :5 X 2.5 ซม.:3 
138: มาตรฐานของกระดาษ A 4 มีขนาดเทาใด 
1. :148  มม.  X  210  มม. 
2. :229  มม.  X  324  มม. 
3. :52  มม.  X  74  มม. 
4. :210  มม.  X  297  มม.:4 
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139: ตราครุฑที่ใชเปนแบบพิมพ ในระเบียบงานสารบรรณขนาดใหญ มีความสูงเทาใด 
1. :3  ซม. 
2. :2  ซม. 
3. :1.5  ซม. 
4. :5  ซม.:1 
140: ซองที่ใชในระเบียบงานสารบรรณมีกี่ขนาด 
1. :4  ขนาด 
2. :5  ขนาด 
3. :6  ขนาด 
4. :7  ขนาด:1 
141: การประทับตรารับหนังสือเพื่อลง วันที่ เดือน พ.ศ. จะตองประทับตราที่ใด 
1. :มุมบนดานขวา 
2. :มุมบนดานซาย 
3. :มุมลางดานขวา 
4. :มุมลางดานซาย:1 
142: คําลงทายถึงประธานองคมนตรี ใชคําวาอะไร 
1. :ขอแสดงความนับถืออยางยิ่ง 
2. :ขอแสดงความนับถืออยางสูง 
3. :ขอแสดงความนับถือยิ่ง 
4. :ไมมีขอใดถูก:1 
143: หนังสือที่เปนเรื่องธรรมดาสามัญซึ่งไมมีความสําคัญ และเปนเรื่องทีเกิดขึ้นเปนประจํา เมื่อดําเนินการ
เสร็จแลวใหเก็บไวไมนอยกวากี่ป 
1. :6 เดือน 
2. :1  ป 
3. :1  ป  6  เดือน 
4. :2  ป:2 
144: " ใตฝาละอองพระบาท" เปนสรรพนามที่ไมใชสําหรับ 
1. :สมเด็จพระบรมราชินีนาถ 
2. :สมเด็จพระบรมราชชนนี 
3. :สมเด็จพระยุพราช 
4. :สมเด็จพระบรมราชกุมารี:1 
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145: ขอใดคือคํายอของกระทรวงมหาดไทย 
1. :มห. 
2. :มท. 
3. :มหท. 
4. :มด.:2 
146: ขอใดคือคําขึ้นตนและลงทายที่ใชกับพระภิกษุสงฆทั่วไป 
1. :นมัสการ – ขอนมัสการดวยความเคารพ 
2. :กราบเรียน – กราบเรียนดวยความเคารพ 
3. :การนมัสการ – ขอแสดงความเคารพ 
4. :นมัสการ - ขอแสดงความเคารพ:1 
401:พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.2537    ประกาศในพระราชกิจจานุเบกษา
เมื่อใด และมีผลบังคับใชเมื่อใด 
1. :2  กุมภาพันธ  2537 มีผลบังคับใช 2 พฤษภาคม 2537 
2. :2  มีนาคม  2537 มีผลบังคับใช 2  มีนาคม  2537 
3. :2  พฤศจิกายน  2537 มีผลบังคับใช 2 พฤศจิกายน 2537 
4. :2  ธันวาคม  2537 มีผลบังคับใช 2  มีนาคม 2538:4 
402:พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล(ฉบับที่ 5)  พ.ศ.2546  ประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาเมื่อใด และมีผลบังคับใชเมื่อไหร 
1. :2  กุมภาพันธ  2546 มีผลบังคับใช 2 พฤษภาคม 2546 
2. :22  กุมภาพันธ  2546 มีผลบังคับใช 22  กุมภาพันธ  2546 
3. :2  ธันวาคม  2546 มีผลบังคับใช  3 ธันวาคม 2546 
4. :22  ธันวาคม  2546  มีผลบังคับใช 23 ธันวาคม 2546:4 
403:บุคคลใดเปนผูรักษาการตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.2537  
1. :รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
2. :ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
3. :ผูวาราชการจังหวัด 
4. :นายกรัฐมนตรี:1 
404:ขอใดถูกตองเกี่ยวกับสภาตําบล 
1. :มีฐานะเปนนิติบุคคล  เปนราชการบริหารสวนทองถิ่น 
2. :สมาชิกสภาตําบลทุกคนมาจากการเลือกตั้ง 
3. :มีฐานะเปนนิติบุคคล 
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4. :สมาชิกสภาตําบลมีหมูบานละ  2  คน:3 
405:บุคคลใดตอไปนี้มิไดเปนสมาชิกสภาตําบลโดยตําแหนง 
1. :กํานัน  
2. :ผูใหญบาน  
3. :แพทยประจําตําบล  
4. :สารวัตรกํานัน:4 
406:ผูใดมีหนาที่จัดใหมีการเลือกตั้งสมาชิกสภาตําบล 
1. :กํานัน 
2. :นายอําเภอ 
3. :ผูวาราชการจังหวัด 
4. :คณะกรรมการจัดการเลือกตั้ง  (กกต.):2 
407:สมาชิกสภาตําบล  ซึ่งไดรับการเลือกตั้งมีวาระการดํารงตําแหนงคราวละกี่ป  
1. :2  ป  นับจากวันที่ไดรับการแตงตั้ง 
2. :2  ป  นับแตวันที่เลือกตั้ง 
3. :4  ป  นับแตวันที่ไดรับการแตงตั้ง 
4. :5  ป  นับแตวันที่เลือกตั้ง:3 
408:บุคคลใดเปนประธานสภาตําบล 
1. :กํานัน 
2. :ผูใหญบานที่ไดรับการคัดเลือก 
3. :สมาชิกสภาตําบลที่ไดรับคัดเลือก 
4. :ไมมีขอใดถูกตอง:1 
409:บุคคลใดเปนเลขานุการสภาตําบล 
1. :กํานัน 
2. :ผูใหญบานที่ไดรับการคัดเลือก 
3. :สมาชิกสภาตําบลที่ไดรับคัดเลือก 
4. :ขาราชการที่ปฏิบัติงานในตําบลนั้นหรือบุคคลอื่นที่มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตาม
กฎหมายกําหนด:4 
410:บุคคลใดเปนผูแตงตั้งและถอดถอนเลขานุการสภาตําบล 
1. :ประธานสภาตําบล 
2. :สภาตําบล 
3. :นายอําเภอตามมติของสภาตําบล 
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4. :ผูวาราชการจังหวัด:3 
411:การประชุมสภาตําบล  ขอใดถูกตอง 
1. :ใหมีการประชุมสภาตําบลไมนอยกวาเดือนละ  1  ครั้ง 
2. :ใหมีการประชุมเดือนละ 1 ครั้ง 
3. :ใหมีการประชุมตามกําหนดสมัยประชุมที่สภาตําบลกําหนด 
4. :ไมมีขอใดถูกตอง:1 
412:การยกฐานะ อบต. เปนเทศบาล  ตองตราเปนกฎหมายใด 
1. :พระราชกฤษฎีกา 
2. :พระราชบัญญัติ 
3. :ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
4. :ประกาศกระทรวงมหาดไทย:4 
413:ในการจัดตั้ง อบต. ขอใดถูกตอง 
1. :สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติดตอกันสามป  เฉลี่ยไมต่ํากวาป
ละหนึ่งแสนหาหมื่นบาท  โดยทําเปนประกาศของกระทรวงมหาดไทย 
2. :สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติดตอกันสามป  เฉลี่ยไมต่ํากวาป
ละหนึ่งแสนบาท  โดยทําเปนประกาศของกระทรวงมหาดไทย 
3. :สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติดตอกันสามป  เฉลี่ยไมต่ํากวาป
ละสองแสนหาหมื่นบาท  โดยทําเปนประกาศของกระทรวงมหาดไทย 
4. :สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติดตอกันสามป  เฉลี่ยไมต่ํากวาป
ละสองแสนบาท  โดยทําเปนประกาศของกระทรวงมหาดไทย:1 
414:องคการบริหารสวนตําบล  ประกอบดวย 
1. :คณะผูบริหาร  และสมาชิกสภา อบต. 
2. :สภา อบต.  และนายก อบต. 
3. :สภา อบต.  และผูบริหาร 
4. :คณะผูบริหารและผูบริหาร:2 
415:ขอตอไปนี้ขอใดไมถูกตอง 
1. :ใหกระทรวงมหาดไทยดําเนินการประกาศยุบสภาตําบลทั้งหมดและ อบต. ใดที่มีจํานวนประชากร
ไมถึงสองพันคน  โดยใหรวมพื้นที่เขากับ อบต. หรือหนวยงานบริหารราชการสวนทองถิ่นที่มีเขตติดตอกัน
ภายในเขตอําเภอเดียวกันภายในเกาสิบวันนับแตที่มีเหตุดังกลาว 
2. :อบต. มีจํานวนประชากรทั้งหมดไมถึง  1,500  คน  ใหกระทรวงมหาดไทยประกาศยุบรวมไดทันที 
3. :อบต. มีฐานะเปนนิติบุคคลและเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  
4. :อาจจัดตั้ง อบต. ขึ้นเปนเทศบาลได:2 
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416:สภาองคการบริหารสวนตําบล  ประกอบดวยสมาชิกตามขอใด 
1. :สมาชิกสภา อบต. จํานวนหมูบานละ  1  คน 
2. :สมาชิกสภา อบต. จํานวนหมูบานละ  2  คน 
3. :สมาชิกสภา อบต. ตําบลละ  12  คน 
4. :สมาชิกสภา อบต. ตําบลละ  24  คน:2 
417:ในเขต อบต. ที่มีจํานวนเพียง  1  หมูบาน  ใหมีสมาชิกสภา อบต. ไดกี่คน 
1. :4  คน  
2. :6  คน  
3. :8  คน  
4. :10  คน:2 
418:ในเขต อบต. ที่มีจํานวนเพียง  2  หมูบาน  ใหมีสมาชิกสภา อบต. จํานวนหมูบานละกี่คน 
1. :3  คน  
2. :4  คน  
3. :6  คน  
4. :8  คน:1 
419:สมาชิกสภา อบต. มีวาระอยูในตําแหนงคราวละกี่ป 
1. :4  ป   
2. :6  ป  
3. : 8  ป   
4. :10  ป:1 
420:เขต อบต. มีจํานวน  11  หมูบาน  จะมีสมาชิกสภา อบต. ไดกี่คน 
1. :11  คน 
2. :12  คน  
3. : 22  คน  
4. : 24  คน:3 
421:ขอใดเปนอํานาจหนาที่ของสภา อบต.  
1. :ใหความเห็นชอบแผนพัฒนา อบต. เพื่อเปนแนวทางในการบริหารกิจการของ  อบต. 
2. :พิจารณาใหความเห็นชอบรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล   รางขอบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจําป  และรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติม 
3. :ควบคุมการปฏิบัติงานของนายก อบต. ใหเปนไปตามกฎหมาย  นโยบายและแผนพัฒนา อบต.  
ขอบัญญัติ  ระเบียบ  และขอบังคับของทางราชการ 
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4. :ถูกทุกขอ:4 
422:ขอใดมิไดเปนลักษณะตองหามของผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภา  อบต. 
1. :เปนพนักงานในบริษัทเสริมสุขจํากัด 
2. :เปนลูกจางของกรุงเทพมหานคร 
3. :เคยถูกไลออกจากการเปนพนักงานของการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย  
4. :อยูระหวางการเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง:1 
423:ในกรณีตําแหนงประธานสภา อบต. วางลงเพราะเหตุอื่นนอกจากถึงคราวออกครบวาระใหเลือกตั้ง
ประธานสภา อบต. ขึ้นแทนภายในกี่วัน  นบัแตวันที่ตําแหนงนั้นวาง 
1. :15  วัน          
2. :30  วัน  
3. :45  วัน  
4. :60  วัน:1 
424:การเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. ขึ้นแทนตําแหนงที่วาง  จะไมเลือกขึ้นแทนหากวาระของสมาชิกสภา 
อบต. เหลืออยูไมถึงกี่วัน 
1. :60  วัน          
2. :90  วัน  
3. :120  วัน  
4. :180  วัน:4 
425:การลาออกสมาชิกสภา อบต. ที่ทําใหสมาชิกภาพสิ้นสุดตองเปนการยื่นหนังสือลาออกตอบุคคลใด  
1. :นายก อบต.  
2. :ประธานสภา อบต.   
3. :ปลัด อบต.   
4. : นายอําเภอ:4 
426:ในกรณีที่สภา อบต. มีมติใหสมาชิกสภา อบต. คนใดคนหนึ่งออกจากตําแหนง  เนื่องจากมีความ
ประพฤติเสื่อมเสีย  มติของสมาชิกสภา อบต. ดังกลาวตองมีคะแนนเสียงไมนอยกวาเทาใด 
1. :หนึ่งในสาม   
2. : กึ่งหนึ่ง  
3. :สองในสาม    
4. : สามในสี:่4 
427:บุคคลใดเปนผูแตงตั้งประธานสภา อบต. 
1. :นายอําเภอตามมติสภา อบต. 
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2. :ผูวาราชการตามคําเสนอของนายอําเภอ 
3. :อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น  
4. :ปลัดกระทรวงมหาดไทย:1 
428:ในปหนึ่ง  กฎหมาย อบต. ไดกําหนดใหมีสมัยประชุมสามัญปละกี่สมัย 
1. :สองสมัย 
2. :สองไมเกินสามสมัย 
3. :สองสมัยหรือหลายสมัยแลวแตสภา อบต. กําหนดแตไมเกินสี่สมัย 
4. :สี่สมัย:3 
429:การประชุมสภา อบต. ครั้งแรก  ตองกําหนดใหสมาชิกไดมาประชุมภายในระยะเวลาใด  นับแตวัน
ประกาศผลการเลือกตั้ง 
1. :45  วัน  
2. :30  วัน   
3. :25  วัน  
4. :15  วัน:4 
430:การประชุมสภาสามัญสมัยหนึ่ง ๆ ของ อบต. มีกําหนดระยะเวลาไมเกินกี่วัน 
1. :90  วัน  
2. :60  วัน   
3. :30  วัน  
4. :15  วัน:4 
431:ในการประชุมสภา อบต. สมัยสามัญนั้น  ถามีความจําเปนตองขยายเวลาออกไปอีกจะตองไดรับการ
อนุญาตจากบุคคลใด 
1. :ผูวาราชการจังหวัด 
2. :นายอําเภอ 
3. :นายก อบต. 
4. :ประธานสภา อบต.:2 
432:บุคคลใดเปนผูเรียกประชุมสภา อบต. ตามสมัยประชุม  และเปนผูเปดหรือปดการประชุม 
1. :ผูวาราชการจังหวัด   
2. :นายอําเภอ   
3. :นายก อบต.   
4. :ประธานสภา อบต.:4 
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433:ในกรณีที่ยังไมมีประธานสภา อบต. หรือประธานสภา อบต. ไมเรียกประชุมตามกฎหมาย  บุคคลใดเปน
ผูเรียกและเปนผูเปดหรือปดการประชุม  
1. : ผูวาราชการจังหวัด  
2. :นายอําเภอ   
3. :นายก อบต.   
4. :ประธานสภา อบต.:2 
434:นอกจากสมัยประชุมสามัญแลว  เมื่อเห็นวาเปนการจําเปนเพื่อประโยชนแก  อบต. บุคคลใดสามารถทํา
คํารองขอใหเปดประชุมสมัยวิสามัญได 
1. :ประธานสภา อบต. 
2. :นายก อบต. 
3. :สมาชิกสภา อบต. จํานวนไมต่ํากวากึ่งหนึ่งของจํานวนสมาชิกสภา อบต. เทาที่มีอยู 
4. :ถูกทุกขอ:4 
435:บุคคลใดเปนผูประกาศเรียกประชุมสภาสมัยวิสามัญ 
1. :ผูวาราชการจังหวัด   
2. :นายอําเภอ   
3. :นายก อบต.   
4. :ประธานสภา อบต.:2 
436:องคประชุมสภา อบต. ตองมีจํานวนไมนอยกวาเทาใด 
1. :กึ่งหนึ่งของจํานวนสมาชิกสภา อบต. ทั้งหมดเทาที่มีอยู 
2. :กึ่งหนึ่งของจํานวนสมาชิกสภา อบต. ทั้งหมดในที่ประชุม 
3. :เทาใดก็ไดแลวแตที่ประชุมตกลงกันเอง 
4. :ไมมีขอใดถูกตอง:1 
437: ผูใดเปนผูมีอํานาจใหความเห็นชอบกรณีที่ อบต. ทํากิจการนอกเขตสภา อบต. หรือกรณีรวมกับสภา
ตําบล  อบต. หรือ อบจ. หรือหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอื่นเพื่อทํากิจการรวมกันได  
1. : สภา อบต.   
2. :นายก อบต. โดยมติสภา   
3. :นายอําเภอ   
4. :ผูวาราชการจังหวัด:2 
438: ผูใดเปนผูมีอํานาจสั่งใหสมาชิกสภา    อบต.   ซึ่งไดรับการเลือกตั้งพนจากตําแหนงเมื่อสอบสวนแลว
ปรากฎวาขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะตองหามตามกฎหมาย  หรือมิไดประจําในหมูบานที่ไดรับเลือกตั้งเปน
เวลาติดตอกันเกิน  6  เดือน  หรือขาดประชุมสภา อบต. ติดตอกันสามครั้ง  โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
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1. :ประธานสภา อบต.   
2. :นายก อบต. โดยมติสภา   
3. :นายอําเภอ   
4. :ผูวาราชการจังหวัด:3 
439: ขอใดเปนคุณสมบัติของผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภา อบต. 
1. :มีชื่อในทะเบียนบานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎรในหมูบานของตําบลที่สมัครรับ
เลือกตั้งเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวาหนึ่งปนับจนถึงวันสมัครรับเลือกตั้ง  
2. :สัญชาติไทยโดยการเกิด 
3. :มีอายุไมต่ํากวายี่สิบหาปบริบูรณในวันเลือกตั้ง  
4. :ถูกทุกขอ:4 
440: บุคคลผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภา อบต.  ตองมีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขต อบต. 
ติดตอกันเปนระยะเวลาไมนอยกวาเทาใด  นับถึงวันสมัครรับเลือกตั้ง 
1. :สามเดือนจนถึงวันเลือกตั้ง 
2. :หกเดือนจนถึงวันเลือกตั้ง 
3. :หนึ่งปจนถึงวันเลือกตั้ง 
4. :ไมมีขอใดถูก:3 
441: ในกรณีที่สมาชิกสภา อบต. พนจากตําแหนงเพราะครบวาระ  จะตองจัดใหมีการเลือกตั้งขึ้นใหมภายใน
ระยะเวลากี่วันนับแตวันที่ครบวาระ 
1. :15  วัน  
2. :30  วัน  
3. :45  วัน  
4. :60  วัน:3 
442: การบริหารงานในรูปแบบ อบต.  นายก อบต. อาจแตงตั้งรองนายก อบต. ไดไมเกินกี่คน 
1. :1  คน  
2. :2  คน  
3. :3  คน 
4. :4  คน:2 
443: บุคคลใดเปนผูเสนอรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป  
1. :นายก อบต. 
2. :พนักงานสวนตําบล 
3. :สมาชิกสภา อบต. 
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4. :ราษฎรในเขต อบต. ตามกฎหมายวาดวยการเขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถิ่น:1 
444: สมาชิกสภา อบต. จํานวนไมนอยกวากี่คน  ของจํานวนสมาชิกทั้งหมดเทาที่มีอยู  มีสิทธิเขาชื่อเสนอ
ญัตติขอเปดอภิปรายทั่วไปในการประชุมสภา อบต.  เพื่อใหนายก อบต. แถลงขอเท็จจริงหรือแสดงความ
คิดเห็นในปญหาเกี่ยวกับการบริหาร อบต. โดยไมมีการลงมติ 
1. :หนึ่งในสอง  
2. : หนึ่งในสาม  
3. :สามในสี ่ 
4. :สองในสาม:2 
445: บุคคลใดมีอํานาจสั่งใหมีการยุบสภา อบต. ได ตามกฎหมาย 
1. :ผูวาราชการจังหวัด   
2. :นายอําเภอ   
3. :นายก อบต.   
4. :ประธานสภา อบต.:1 
446: ขอใดเปนรายไดที่ อบต.จัดเก็บเอง 
1. :ภาษีบํารุงทองที่  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีปาย  อากรฆาสัตวและคาธรรมเนียมรวมถึง
ผลประโยชนอื่นอันเกิดจากการฆาสัตว  
2. :ภาษีและคาธรรมเนียมรถยนตและลอเลื่อน  ภาษีธุรกิจเฉพาะ 
3. :คาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
4. :ภาษีมูลคาเพิ่ม:1 
447: ขอใดเปนประเภทรายจายของ อบต.ตามกฎหมาย 
1. :เงินเดือนและคาจางประจํา 
2. :คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
3. :คาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง 
4. :ถูกทุกขอ:4 
448: บุคคลใดมีหนาที่กํากับดูแลการปฏิบัติหนาที่ของ อบต. ตามกฎหมายนี้ 
1. :ผูวาราชการจังหวัด   
2. :นายอําเภอ   
3. :นายก อบต.   
4. :ประธานสภา อบต.:2 
449: ขอบัญญัติงบประมาณรายจายของ อบต. เมื่อสภา อบต. เห็นชอบแลวตองเสนอบุคคลใดเปนผูอนุมัติ
กอน อบต. นําไปประกาศใช 
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1. :ผูวาราชการจังหวัด   
2. :นายอําเภอ   
3. :นายก อบต.   
4. :ประธานสภา อบต.:2 
450: ในกรณีที่สภา อบต. ไมรับรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป   นายอําเภอตองแตงตั้ง
คณะกรรมการเพื่อพิจาณณาหาขอยุติความขัดแยงกี่คน 
1. :10  คน  
2. : 9  คน   
3. :7  คน  
4. :5 คน:3 
451: องคการบริหารสวนตําบลจัดเปนราชการบริหารสวนใด 
1. :สวนกลาง  
2. :สวนภูมิภาค  
3. :สวนทองถิ่น  
4. : ไมมีขอใดถูกตอง:3 
452: ขอใดมิไดเปนเงินรายไดของ อบต. 
1. :เงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให  
2. :รายไดจากทรัพยสินของ อบต. 
3. :เงินคาธรรมเนียมที่เก็บจากผูมาพักโรงแรม 
4. :เงินคาบริการน้ําประปาแกประชาชน:3 
453: ตามกฎหมายระบุใหนายก อบต. จะตองจัดทํารายงานแสดงผลการปฏิบัติงานตามนโยบายที่ไดแถลงไว
ตอสภา อบต.  อยางไร 
1. :เปนประจําทุกป  
2. :ปละ  2  ครั้ง  
3. :ทุกรอบ  4  เดือน  
4. :ทุกรอบ  2  ป:1 
454: กฎหมายที่ออกเพื่อใชบังคับในเขตองคการบริหารสวนตําบล   เรียกวา 
1. :ขอบังคับตําบล 
2. :ขอบังคับองคการบริหารสวนตําบล 
3. :ขอบัญญัติตําบล 
4. :ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล:4 
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455: ผูอนุญาตให อบต. กูเงินจากกระทรวง  ทบวง  กรม  องคการหรือนิติบุคคลตางๆ  ได  คือ 
1. :นายก อบต.   
2. :สภา อบต.  
3. :นายอําเภอ  
4. :ผูวาราชการจังหวัด:2 
456: การประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล  มีกี่ประเภท 
1. :1  ประเภท   
2. : 2  ประเภท  
3. : 3  ประเภท  
4. :4  ประเภท:2 
457: การกําหนดสมัยประชุมสามัญประจําป  ขอใดกลาวถูกตอง 
1. :ใหทําเปนคําสั่งองคการบริหารสวนตําบล 
2. :ใหทําเปนประกาศสภาองคการบริหารสวนตําบล 
3. :ใหทําเปนขอบังคับองคการบริหารสวนตําบล 
4. :ใหทําเปนขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล:2 
458: การจัดระเบียบวาระการประชุม  โดยปกติจัดลําดับการพิจารณาขอปรึกษาในอันดับกอนหลังดังนี้  
1. :รับรองรายงานการประชุม  , เรื่องดวน  , ญัตติรางขอบัญญัติที่คางพิจารณา  , ญัตติรางขอบังคับที่
เสนอใหม  , ญัตติอื่นๆ 
2. :เรื่องดวน , ญัตติรางขอบัญญัติที่คางพิจารณา  , ญัตติรางขอบังคับที่เสนอใหม  , ญัตติอื่นๆ  , รับรอง
รายงานการประชุม 
3. :ญัตติรางขอบัญญัติที่คางพิจารณา  , ญัตติรางขอบังคับที่เสนอใหม  ,  เรื่องดวน  ,  ญัตติอื่นๆ  , 
รับรองรายงานการประชุม  
4. :เรื่องดวน  , ญัตติรางขอบังคับที่เสนอใหม   , ญัตติอื่นๆ  , รับรองรายงานการประชุม  ,  ญัตติราง
ขอบัญญัติที่คางพิจารณา:1 
459: การเสนอญัตติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลขอใด    ถูกตอง 
1. :การเสนอญัตติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลอื่นๆ   ตอประธานสภา อบต. จะตองมี
สมาชิกสภา อบต. รับรองอยางนอย  2  คน 
2. :การเสนอญัติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลใด  ถาคณะผูบริหาร อบต. เปนผูเสนอไมตอง
มีผูรับรอง 
3. :ถาสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลเปนผูเสนอรางขอบังคับตําบลเกี่ยวดวยการเงินตองให
นายก อบต. รับรอง 
4. :ถูกทุกขอ:4 
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460: ในการพิจารณาขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือรางขอบัญญัติ งบประมาณรายจายเพิ่มเติม  
สภา อบต. ตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายกี่วัน   นับแตวันที่ไดรับรางขอบัญญัตินั้น  
1. :15  วัน  
2. :30  วัน  
3. :45  วัน  
4. :60  วัน:4 
461: หากปรากฏวานายก อบต. รองนายก อบต. ประธานสภา อบต. หรือรองประธานสภา อบต. กระทําการ
ฝาฝนตอความสงบเรียบรอยหรือสวัสดิภาพของประชาชน  หรือละเลยไมปฏิบัติตามหรือปฏิบัติไมชอบดวย
อํานาจหนาที่  บุคคลใดดําเนินการสอบสวนได 
1. :นายอําเภอ 
2. :ผูวาราชการจังหวัด 
3. :ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
4. :อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น :1 
462: ในกรณีที่นายก อบต. ไมอาจปฏิบัติหนาที่ได  ใหรองนายก อบต. ตามลําดับที่นายก อบต. แตงตั้งไว  
เปนผูรักษาราชการแทน  ถาไมมีรองนายก หรือมีแตไมอาจปฏิบัติหนาที่ได   ใหบุคคลใดเปนผูรักษาราชการ
แทน 
1. :แตงตั้งปลัด อบต. เปนผูรักษาราชการแทน 
2. :แตงตั้งพนักงานสวนตําบลเปนผูรักษาราชการแทน 
3. :แตงตั้งประธานสภาเปนผูรักษาราชการแทน 
4. :แตงตั้งสมาชิกสภา อบต. คนหนึ่งเปนผูวาราชการแทน:1 
463: ในเขต อบต. บุคคลใดมีอํานาจเปรียบเทียบปรับคดีละเมิดขอบัญญัติ  
1. :ประธานสภา อบต.  
2. :สมาชิกสภา อบต.  
3. :นายก อบต.  
4. :เลขานุการสภา อบต.:3 
464: บุคคลใดเปนผูบังคับบัญชาพนักงานสวนตําบลและลูกจาง อบต. 
1. :นายก อบต.   
2. :ประธานสภา อบต.  
3. :ปลัด อบต.  
4. :รองนายก อบต.:1 
465: กรณีใดดังตอไปนี้  ไมถูกตองเกี่ยวกับการพนจากตําแหนงของนายก อบต. 
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1. :ลาออก  โดยยื่นหนังสือลาออกตอนายอําเภอ 
2. :ถูกคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก 
3. :ผูวาราชการจังหวัดสั่งใหพนจากตําแหนง  เพราะกระทําการฝาฝนตอความสงบเรียบรอยหรือสวัสดิ
ภาพของประชาชน 
4. :นายอําเภอสั่งใหพนจากตําแหนง  เพราะละเลยไมปฏิบัติตามหรือปฏิบัติการไมชอบดวยกฎหมาย:4 
466: กอนนายก อบต. เขารับหนาที่ใหประธานสภา อบต. เรียกประชุมสภา อบต. เพื่อใหนายก อบต. แถลง
นโยบายตอสภา อบต. โดยไมมีการลงมติภายในกี่วัน  นับแตวันประกาศผลการเลือกตั้งนายก อบต. 
1. :15  วัน  
2. :20  วัน  
3. :30  วัน    
4. :45  วัน:3 
467: ขอใดตอไปนี้  คือคุณสมบัติของผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนนายก อบต. 
1. :มีอายุไมต่ํากวา  30  ปบริบูรณในวันเลือกตั้ง 
2. :สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวามัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา  หรือเคยเปนสมาชิกสภาตําบล  
สมาชิกสภาทองถิ่น  ผูบริหารทองถิ่น  หรือสมาชิกรัฐสภา 
3. :ไมเปนผูมีพฤติกรรมในทางทุจริต  หรือพนจากตําแหนงสมาชิกสภาตําบล  สมาชิกสภาทองถิ่น  
คณะผูบริหารทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น   รองผูบริหารทองถิ่น  หรือเลขานุการหรือที่ปรึกษาของผูบริหาร
ทองถิ่น  เพราะเหตุที่มีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในสัญญาหรือกิจการที่กระทํากับองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นยังไมถึงหาปนับถึงวันรับสมัครเลือกตั้ง 
4. :ถูกทุกขอ:4 
468: นายก อบต. มีที่มา  ตามขอใด 
1. :มาจากการเลือกตั้งโดยตรงของประชาชน 
2. :มาจากการแตงตั้งของนายอําเภอ 
3. :มาจากการเลือกตั้งโดยออมของสมาชิกสภา  อบต. 
4. :มาจากการแตงตั้งโดยตรงของสมาชิกสภา อบต.:1 
469: บุคคลที่มีสิทธิเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต.  จะตองมีอายุไมต่ํากวาเทาไหร 
1. :18  ปบริบูรณในวันที่  1  มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง 
2. :18  ปบริบูรณในวันเลือกตั้ง  
3. :20  ปบริบูรณในวันที่  1  มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง  
4. :20  ปบริบูรณในวันเลือกตั้ง :1 
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470: ในกรณีที่สภา อบต. สงรางขอบัญญัติงบประมาณรายจาย ประจําปของ อบต. ใหนายอําเภออนุมัติ  แต
ปรากฏลวงเลยมา  20  วัน  แลวยังไมมีคําตอบ  จากนายอําเภอ  ขอบัญญัติดังกลาวจะมีผลอยางไร 
1. :ใหถือวานายอําเภออนุมัติรางขอบัญญัติดังกลาว 
2. :สภา อบต. ทวงถามขอสงรางขอบัญญัตินั้นคืนมาใหสภาทบทวน 
3. :รางขอบัญญัตินั้นเปนอันตกไป 
4. :สภา อบต. นํารางขอบัญญัตินั้นมาทบทวนถายืนยันตามรางเดิมดวยคะแนนเสียงไมนอยกวา  2  ใน  
3  ของสมาชิกสภา อบต.  เทาที่มีอยูใหสงใหนายก อบต.ประกาศใชขอบัญญัตินั้นไดเลย:1 
471: ขอใดกลาวไมถูกตองเกี่ยวกับการตั้งกระทูถามในการประชุมสภา อบต. 
1. :กระทูถามไมมีการอภิปรายและไมมีการลงมติ 
2. :หามไมใหสมาชิกสภา อบต. ตั้งกระทูถามกันเอง 
3. :คณะผูบริหารจะตองตอบกระทูกระทูถามนั้นทุกครั้ง  
4. :กระทูถามตองทําเปนหนังสือเสนอลวงหนาตอประธานสภา อบต.:3 
472: การกําหนดสมัยประชุมสามัญเพื่อพิจารณารางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป   ตองพิจารณาใน
เดือนใด 
1. :กุมภาพันธ  
2. :มิถุนายน   
3. :สิงหาคม  
4. :แลวแตสภา อบต. กําหนด:3 
473: กรณีที่สภา อบต. ไมรับหลักการรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปที่เสนอจะตองดําเนินการ
อยางไร 
1. :นายก อบต.ตองพนจากตําแหนง 
2. :นายก อบต. แตงตั้งคณะกรรมการ เพื่อพิจารณาหาขอยุติความขัดแยง  โดยการแกไขปรับปรุงใน
ขอบัญญัตินั้น 
3. :นายอําเภอประกาศยุบสภาใหมีการเลือกตั้งใหม 
4. :นายอําเภอแตงตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาหาขอยุติความขัดแยง   โดยการแกไขปรับปรุงใน
ขอบัญญัตินั้น:4 
474: ขอบัญญัติขององคการบริหารสวนตําบล ที่มีการกําหนดคาธรรมเนียมเรียกเก็บได  จะกําหนดโทษปรับ
สําหรับผูฝาฝนไมปฏิบัติตามขอบัญญัติไดไมเกินกี่บาท 
1. :500  บาท  
2. : ไมเกิน   500   บาท  
3. :1,000  บาท 
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4. : ไมเกิน   1,000   บาท:4 
 
1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 ออกมาจากหนวยราชการใด 
1. คณะรัฐมนตรี  
2. สํานักนายกรัฐมนตรี  
3. สํานักปลัด 
4. กระทรวงมหาดไทย *2 
2. งานสารบรรณหมายความวาอยางไร 
1. การรางหนังสือ จัดทํา การรับ การสง การเก็บรักษา การยืม การทําลาย  
2. จัดทํา การรับ การสง การเก็บรักษา  
3. การยืม การเก็บรักษา การทําลาย 
4. การบริหารงานเอกสาร*4 
3. ใครเปนผูรักษาการระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 
1. ปลัดกระทรวงมหาดไทย  
2. นายกรัฐมนตรี  
3. ปลัดสํานักนายรัฐมนตรี 
4. รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย *3 
4. ขอใดตอไปนี้ไมใชหนังสือราชการ 
1. หนังสือที่บุคคลภายนอกมีมาถึงสวนราชการ 
2. หนังสือที่เอกชนมีไปถึงบุคคลภายนอกที่เกี่ยวกับงานราชการ 
3. หนังสือที่สวนราชการมีไปถึงบุคคลภายนอก  
4. ถูกทุกขอ*2 
5. คําสั่ง หมายถึงขอใด 
1. บรรดาขอความที่ผูบังคับบัญชาสั่งการใหปฏิบัติโดยชอบดวยกฎหมาย  
2. บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาที่วางไวโดยจะอาศัยอํานาจของกฎหมายหรือไมก็ได  
3. บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาที่กําหนดไวใหใชโดยอาศัยอํานาจของกฎหมายใหกระทําได  
4. บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจสั่งใหปฏิบัติโดยชอบดวยกฎหมาย*1 
6. "บรรดาขอความที่ทางราชการเห็นสมควรเผยแพรใหทราบ" เปนหนังสือชนิดใด  
1. ประกาศ  
2. แถลงการณ  
3. ขาว  
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4. ประชาสัมพันธ *3 
7. ขอใดตอไปนี้หมายถึง "บันทึกขอความ" 
1. การบันทึกความคิดเห็นของผูมาประชุม ผูเขารวมประชุม และมติของที่ประชุม 
2. ขอความที่ผูใตบังคับบัญชาเสนอตอผูบังคับบัญชา  
3. ขอความที่เจาหนาที่หรือหนวยงานระดับสูงกวาสวนราชการระดับกรมติดตอกันในการปฏิบัติ
ราชการ  
4. ถูกทุกขอ*2 
8. ถาไดรับหนังสือ ตอไปนี้พรอมกันจะปฏิบัติหนังสือใดกอน  
1. ดวนที่สุด  
2. ดวนมาก  
3. ดวน  
4. ปฏิบัติทั้งหมด *1 
9. การรับหนังสือ ควรปฏิบัติเชนไร 
1. จัดลําดับตามวันที่รับ  
2. จัดลําดับตามประเภทของเรื่องที่รับ  
3. จัดลําดับความสําคัญและความเรงดวน 
4. จัดลําดับตามแบบชนิดของหนังสือ *3 
10. หนังสือที่ปฏิบัติงานเสร็จสิ้นแลว และเปนคูสําเนาที่มีตนเรื่อง มีวิธีเก็บอยาง ไร 
1. 10 ป 
2. ไมนอยกวา 10 ป 
3. 5 ป 
4. ไมนอยกวา 5 ป*4 
11. ทุกปปฏิทินสวนราชการจัดสงหนังสือที่มีอายุครบ 25 ป ใหกองจดหมายเหตุแหงชาติ ภายในวันที่เทาไร  
1. 31 ม.ค. ของปถัดไป  
2. 31 ต.ค. ของปถัดไป 
3. 1 ม.ค. ของปถัดไป 
4. 1 ต.ค. ของปถัดไป*1 
12. ขอใดตอไปนี้ผิด 
1. การยืมหนังสือภายในสวนราชการเดียวกัน ผูยืมและผูอนุญาติใหยืมตองเปนหัวหนาสวนราชการ
ระดับแผนกขึ้นไป  
2. การยืมหนังสือระหวางสวนราชการ ผูอนุญาตใหยืมตองเปนหัวหนาสวนราชการระดับกรมขึ้นไป  
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3. การใหบุคคลภายนอกยืมหนังสือจะกระทํามิได เวนแตจะใหดูหรือคัดลอกหนังสือ  
4. ไมมีขอผิด *2 
13. กระดาษขนาด เอ 5 มีขนาดเทาไร 
1. 210x297 มิลลิเมตร 
2. 184x220 มิลลิเมตร  
3. 184 x210 มิลลิเมตร 
4. 148x210 มิลลิเมตร*3 
14. ซองขนาดซี 6 มีขนาดเทาไร 
1. 114x162  
2. 162x229 
3. 110x220 
4. 114x220*1 
15. ขอใดตอไปนี้ผิด 
1. นมัสการ เปนคําขึ้นตนที่ใชกับ สมเด็จพระราชาคณะ พระราชาคณะ พระภิกษุสงฆ  
2. ขอแสดงความนับถืออยางยิ่ง เปนคําลงทายที่ใชกับ นายกรัฐมนตรี ผูตรวจการแผนดิน ประธาน
กรรมการการเลือกตั้ง  
3. ขอนมัสการดวยความเคารพอยางสูง เปนคําลงทายที่ใชกับ พระราชาคณะ  
4. ควรมิควรแลวแตจะโปรด เปนคําลงทายที่ใชกับ สมเด็จพระสังฆรา ช สมเด็จพระราชาคณะ*2 
1. ผูยกรางรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2540 คือ 
1. คณะกรรมการรางรัฐธรรมนูญ  
2. สภารางรัฐธรรมนูญ 
3. สภาผูแทนราษฎร  
4. รัฐสภา   *2 
  2. รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2540 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเมื่อใด 
1. วันที่ 30 กันยายน 2540 
2. วันที่ 1 ตลุาคม 2540  
3. วันที่ 11 ตุลาคม 2540  
4. วันที่ 5 ธันวาคม 2540 *3 
     3. รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2540 ประกาศใชเมื่อ 
1. วันที่ 30 กันยายน 2540 
2. วันที่ 1 ตุลาคม 2540  
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3. วันที่ 11 ตุลาคม 2540 *3 
4. วันที่ 5 ธันวาคม 2540  
     4. ผูลงนามสนองพระบรมราชโองการในรัฐธรรมนูญ พ.ศ. 2540 คือ 
1. นายกรัฐมนตรี 
2. ประธานสภาผูแทนราษฎร 
3. ประธานวุฒิสภา  
4. ประธานรัฐสภา    *4 
  5. ขอใดถูก 
1. ประเทศไทยมีการปกครองระบอบประชาธิปไตย อันมีพระมหากษัตริยเปนประมุข  
2. ประเทศไทยเปนสหราชอาณาจักร จะแบงแยกไมได  
3. อํานาจอธิปไตยเปนของพระมาหากษัตริย  
4. พระมหากษัตริยทรงใชอํานาจทางรัฐสภา คณะรัฐมนตรี ศาล และองคมนตรี   *1 
  6. ขอใดถูก 
1. ศักดิ์ศรีความเปนมนุษย สิทธิ และเสรีภาพของบุคคลยอมไดรับความคุมครอง  
2. ประชาชนทุกหมูเหลาที่อาศัยอยูในประเทศไทย ไดรับความคุมครองแหงรัฐธรรมนูญ  
3. รัฐธรรมนูญเปนกฎหมายที่บัญญัติโดยรัฐสภาจึงมีสถานภาพเชนเดียวกับพระราชบัญญัติ  
4. ในกรณีที่ไมมีบทบัญญัติแหงรัฐธรรมนูญบังคับ การวินิจฉัยกรณีนั้นจะกระทํามิได   *1 
  7.ขอใดแสดงวารัฐธรรมนูญเปนกฎหมายสูงสุด 
1. ออกมาจากรัฐสภา  
2. ผูใดจะลมลาง แกไขเปลี่ยนแปลงไมได 
3. กฎหมาย กฎ หรือขอบังคับใดขัดหรือแยงกับรัฐธรรมนูญถือวาใชบังคับมิได 
4. พระมหากษัตริยตองใหความเห็นชอบโดยลงพระปรมาภิไธยเสมอ    *3 
  8. รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2540 ใชเวลายกรางกี่วัน  
1. 200 วัน 
2. 213 วัน 
3. 223 วัน 
4. 233 วัน   *4 
  9. รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2540 เปนรัฐธรรมนูญฉบับที่เทาไร 
1. ฉบับที่ 14 
2. ฉบับที่ 15 
3. ฉบับที่ 16  
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4. ฉบับที่ 17   *3 
  10. รัฐธรรมนูญปจจุบันหมวดใดเปนเรื่องใหมทั้งหมด 
1. หมวด 7 และ 8 
2. หมวด 9 และ 10  
3. หมวด 10 และ 11  
4. หมวด 11 และ 12   *3 
  11. อํานาจอธิปไตยเปนของผูใด 
1. ประชาชนชาวไทย  
2. คณะรัฐมนตรี  
3. พระมหากษัตริย  
4. รัฐสภา    *1 
  12. ขอใดผิด  
1. พระมหากษัตริยทรงเปนอัครศาสนูปถัมภก 
2. พระมหากษัตริยทรงดํารงตําแหนงจอมทัพไทย 
3. การฟองรองพระมหากษัตริยยอมทําไดโดยผานทางรัฐสภา  
4. พระมหากษัตริยทรงดํารงอยูในฐานะอันเปนที่สักการะ ผูใดจะละเมิดมิได   *3 
  13. ผูใดลงนามรับสนองพระบรมราชโองการแตงตั้งประธานองคมนตรีหรือใหประธานองคมนตรีพนจาก
ตําแหนง 
1. ประธานรัฐสภา 
2. ประธานวุฒิสภา 
3. นายกรัฐมนตรี 
4. ประธานองคมนตรี   *1 
  14. ความเสมอภาคตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย หมายถึงขอใด  
1. มีสิทธิและหนาที่เทาเทียมกัน  
2. มีฐานะทางเศรษฐกิจและกาศึกษาเทาเทียมกัน 
3. มีปจจัยในการดํารงชีวิตและมีฐานะเทาเทียมกัน  
4. ไดรับความคุมครองตามกฎหมายเทาเทียมกัน    *4 
  15. สิทธิและเสรีภาพของประชาชนชาวไทยขอใด ไมถูกตอง 
1. การจับกุม คุมขัง ตรวจคนตัวบุคคล เจาหนาที่ในเครื่องแบบยอมกระทําไดทุกกรณี  
2. ในคดอีาญาจําเลยผูยากไรมีสิทธิไดรับความชวยเหลือจากรัฐ  
3. ในคดีอาญาใหสันนิษฐานไวกอนวาผูตองหาหรือจําเลยไมมีความผิด  
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4. ยามปกติรัฐจะเกณฑแรงงานประชาชนมิได    *1 
  16. สมัยประชุมสามัญของรัฐสภาสมัยหนึ่งๆ มีกําหนดกี่วัน 
1. 120 วัน 
2. 90 วัน  
3. 60 วัน 
4. 30 วัน    *1 
  17. การเลือกตั้งทั่วไปตองออกเปนกฎหมายใด 
1. พระราชบัญญัติ 
2. พระราชกําหนด  
3. พระราชกฤษฎีกา  
4. ประกาศกระทรวง   *3 
  18. การยุบสภาผูแทนราษฎรตองทําเปนกฎหมายใด 
1. พระราชบัญญัติ 
2. พระราชกฤษฎีกา 
3. พระราชกําหนด  
4. ประกาศรัฐสภา    *2 
  19. การเรียกประชุม การขยายเวลาประชุม การเปดประชุมรัฐสภา ใหกระทําโดย 
1. พระราชกฤษฎีกา 
2. พระราชบัญญัติ  
3. พระราชกําหนด 
4. พระบรมราชโองการ    *1 
  20. สมาชิกสภาผูแทนราษฎรจะเสนอพระราชบัญญัติเกี่ยวดวยการเงินไดตอเมื่อ  
1. มีคํารับรองจากนายกรัฐมนตรี  
2. ผานการตรวจสอบของคณะกรรมการกฤษฎีกา  
3. มีสมาชิกรับรองไมนอยกวา 2 ใน 3  
4. ผิดทกุขอ    *1 
  21.ขอใดเปนสิทธิของบุคคลที่ถูกตอง 
1. ผูยากไรมีสิทธิไดรับการรักษาพยาบาลจากสถานบริการสาธารณสุขของรัฐไดเสียคาใชจายอยาง
เหมาะสม 
2. เด็กและเยาวชนซึ่งไมมีผูดูแล มีสิทธิไดรับการเลี้ยงดูและการศึกษาอบรมจากรัฐ  
3. บุคคลซึ่งมีอายุเกินหกสิบปบริบูรณ มีสิทธิไดรับการชวยเหลือจากรัฐ  
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4. ถูกทุกขอ    *4 
  22. ขอใดกลาวถึงการพัฒนาทองถิ่นในแนวนโยบายพื้นฐานแหงรัฐที่ถูกตอง 
1. กระจายอํานาจใหทองถิ่นพึ่งตนเองและตัดสินใจในกิจการทองถิ่นไดเอง  
2. พัฒนาเศรษฐกิจทองถิ่นใหทั่วถึง 
3. พัฒนาจังหวัดในมีความพรอมใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นขนาดใหญ 
4. ถูกทุกขอ    *4 
  23. ขอใดกลาวถึง การจัดการศึกษาในแนวนโยบายพื้นฐานของรัฐ  
1. จัดการศึกษาและสนับสนุนใหเอกชนจัดการศึกษาอบรมใหเกิดความรูคูคุณธรรม  
2. ปรับปรุงการศึกษาใหสอดคลองกับความเปลี่ยนแปลงทางเศรษฐกิจและสังคม 
3. สนับสนุนการคนควาวิจัยในทางศิลปวิทยาการตางๆ และเรงรัดพัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
เพื่อการพัฒนาประเทศ  
4. ถูกทุกขอ    *4 
  24. ขอใดกลาวถึง แนวนโยบายแหงรัฐที่เกี่ยวกับเศรษฐกิจ 
1. สนับสนุนระบบเศรษฐกิจแบบเสรี โดยอาศัยกลไกตลาด 
2. กํากับดูแลใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม คุมครองผูบริโภคและปองกันการผูกขาดตัดตอน 
3. ไมประกอบกิจการแขงกับประชาชน 
4. ถูกทุกขอ    *4 
  25. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติที่จัดทําขึ้นตองไดรับความเห็นชอบจากผูใด  
1. คณะรัฐมนตรี 
2. สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
3. สภาผูแทนราษฎร 
4. รัฐสภา   *2 
  26. รัฐสภาประกอบดวย 
1. สภาผูแทนราษฎร และวุฒิสภา 
2. สภาผูแทนราษฎร วุฒิสภา และสภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจสังคมแหงชาติ 
3. สภาผูแทนราษฎร และสภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจสังคมแหงชาติ 
4. สภาผูแทนราษฎร    *1 
  27. บุคคลใดเปนประธานรัฐสภา 
1. สภาเลือกตั้งจากสมาชิกสภาผูแทนราษฎร  
2. สภาเลือกตั้งจากสมาชิกวุฒิสภา 
3. ประธานสภาผูแทนราษฎร  
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4. ประธานวุฒิสภา    *3 
  28. ผูที่นํารางพระราชบัญญัติหรือรางพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ที่ไดรับความเห็นชอบ ทูลเกลา
ทูลกระหมอมถวายพระมหากษัตริย คือผูใด 
1. ประธานรัฐสภา  
2. ประธานสภาผูแทนราษฎร 
3. ประธานวุฒิสภา 
4. นายกรัฐมนตรี    *4 
  29. การที่รางพระราชบัญญัติหรือรางพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญใดที่พระมหากษัตริยไมทรง
เห็นชอบ หรือเมื่อพนเกาสิบวันแลว มิไดทรงพระราชทานคืนมา จะดําเนินการตามขอใด  
1. ถือวารางพระราชบัญญัติ หรือรางพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญตกไป  
2. รัฐสภาตองพิจารณาใหม และมีมติไมนอยกวาสองในสามของจํานวนสมาชิกทั้งหมดแลวนําทูลเกลา
อีกครั้ง 
3. นํารางพระราชบัญญัติ หรือรางพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญประกาศในราชกิจนุเบกษา  
4. นํารางพระราชบัญญัติหรือรางพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญทูลเกลาถวายอีกครั้งภายใน 30 
วัน*2 
  30. สมาชิกสภาผูแทนราษฎร หรือวุฒิสภา จํานวนเทาใด ของแตละสภามีสิทธิเขาชื่อรองตอประธานสภาที่
เปนสมาชิกวา สมาชิกคนใดคนหนึ่งแหงสภานั้นสิ้นสุดลง 
1. หนึ่งในสาม ของแตละสภา 
2. สองในสาม ของแตละสภา  
3. หนึ่งในหา ของแตละสภา 
4. หนึ่งในสิบ ของแตละสภา  *4 
******************** 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ 
1.ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ คําวา "งานสารบรรณ" ในที่นี้หมายความวาอยางไร 
ก.งานรับ-สงและเก็บรักษาหนังสือ             ข.งานราง-เขียนและพิมพหนังสือ 
ค.งานที่เกี่ยวกับการบริหารงานเอกสาร*     ง.งานทีเ่กี่ยวกับงานทะเบียนเอกสาร  
2.ระเบียบงานสารบรรณที่ใชอยูในปจจุบันเริ่มใชบังคับตั้งแตเมื่อใด  
ก.1 มิถุนายน 2516                            ข.1 มิถุนายน 2526* 
ค.1 ตุลาคม 2526                               ง.1 ธันวาคม 2527  
3.หนังสือราชการคืออะไร 
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ก.เอกสารทุกชนิดที่พิมพถูกตองตามกฎหมาย 
ข.เอกสารที่เปนหลักฐานในทางราชการ* 
ค.เอกสารที่มีไปถึงผูดํารงตําแหนงในราชการ 
ง.เอกสารที่ทางราชการเปนเจาของ   
4.งานสารบรรณมีประโยชนตอราชการอยางไร 
ก.ทําใหงานสะดวก รวดเร็ว                             ข.ประหยัดแรงงานและเวลา 
ค.ทําใหการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพสูง         ง.ถูกทุกขอ * 
5.ลักษณะในขอใดที่เหมาะสําหรับผูปฏิบัติงานสารบรรณ 
ก.มีความรูภาษาไทย                                        ข.มีความสุขุม ละเอียด รอบคอบ 
ค.ปฏิบัติงานดวยความรวดเร็ว ถูกตอง            ง.ถูกทั้ง ก. ข. และค. ประกอบกัน * 
6.หนังสือที่มีไปมา ระหวางสวนราชการ หรือสวนราชการมีถึงบุคคลภายนอก จัดเปนหนังสือประเภทใด  
ก.หนังสือภายนอก*                          ข.หนังสือภายใน 
ค.หนังสือประทับตรา                       ง.หนังสือประชาสัมพันธ  
7.ขอใดตอไปนี้อาจไมมีในหนังสือราชการ 
ก. เรื่อง                                             ข.วัน เดือน ป ที่ออกหนังสือ    
ค.คําขึ้นตนและคําลงทาย                  ง.อางถึงและสิ่งที่สงมาดวย*  
8.หนังสือภายในเปนหนังสืออยางไร 
ก.ติดตอภายในกระทรวงเดียวกัน       ข.ติดตอภายในกรมเดียวกัน 
ค.ติดตอภายในจังหวัดเดียวกัน           ง.ถูกทัง้ขอ ก.  ข.  และ ค. * 
9.หนังสือภายนอกกับหนังสือภายในตางกันในขอใด 
ก.แบบฟอรม*                                   ข.การเก็บหนังสือ    
ค.ผูสงและผูรับ                                 ง.การลงทะเบียนรับ-สง  
10.หนังสือทีใชประทับตราใชในกรณีใดบาง 
ก.ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติม          ข.การเตือนเรื่องที่คาง 
ค.สงสิ่งของ เอกสาร สําเนา               ง.ถูกทั้งขอ ก.  ข.   และ ค. * 
11.ขอใดเปนลักษณะของหนังสือภายใน 
ก.หนังสือที่สงไปโดยไมบรรจุซอง 
ข.หนังสือที่มีไปมา ระหวางสวนราชการตางกระทรวง 
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ค.หนังสือติดตอระหวางบุคคลภายนอกดวยกัน  
ง.ไมมีขอถูก * 
12.หนังสือประทับตราใชกระดาษชนิดใด 
ก.ใชกระดาษตราครุฑ*                     ข.ใชกระดาษบันทึก 
ค.ใชประดาษอัดสําเนา                      ง.ไมมีขอกําหนดแนนอน  
13.แถลงการณ เปนหนังสือประเภทใด 
ก.ประทับตรา    ข.สั่งการ    ค.ประชาสัมพันธ *    ง.เจาหนาที่จัดทําขึ้น  
 
จงพิจารณาตัวเลือกตอไป แลวใชตอบคําถามตั้งแต ขอ 14 ถึง 17 
ก.แถลงการณ                  ข.ขอบังคับ 
ค.คําสั่ง                          ง.ไมใชทั้ง ก.  ข.  และค. 
14.บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาที่กําหนดใหใชโดยอาศัยอํานาจของกฎหมาย * ข 
15.บรรดาขอความที่ทางราชการแถลงเพื่อทําความเขาใจในกิจการของทางราชการ หรือเหตุการณ หรือกรณี
ใดๆ ใหทราบชัดเจน* ก 
16.บรรดาขอความที่ผูบังคับบัญชาสั่งการใหปฏิบัติโดยชอบดวยกฎหมาย* ค 
17.บรรดาขอความที่ทางราชการประกาศหรือชี้แจงใหทราบทั่วกัน* ง 
18.หนังสือราชการที่มีคําวา “ดวนมาก” ผูมีหนาที่ดําเนินการจะตองปฏิบัติอยางไร 
     ก.ปฏิบัติตามกําหนดเวลา           ข.ปฏิบัติโดยเร็วกวาปกติเทาที่จะทําได 
     ค.ปฏิบัติโดยเร็ว*                        ง.ปฏิบัตทิันที 
19.วันเดือน ป ที่ออกหนังสือในหนังสือประทับตรา ใหพิมพไวตรงสวนไหนในหนังสือ  
ก.ใตรูปครุฑ      
ข.ไดชื่อสวนราชการที่สงหนังสือออก  * 
ค.ไมมีการลงวัน เดือนป ในหนังสือชนิดนี้  
ง .ผิดทุกขอ 
20.หนังสือประทับตราจะมีความสมบูรณพรอมที่จะ สงออกได จะตอง… 
ก.ประทับตราใหถูกที่สุด                    ข.ระบุตัวผูรับใหชัดเจน     
ค.มีคําวาหนังสือประทับตรา              ง.มีผูลงชื่อกํากับตราที่ประทับตามระเบียบ* 
 21.รายงานการประชุมจัดอยูในหนังสือราชการชนิดใด 
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ก.หนังสือภายใน                              ข.หนังสือสั่งการ    
ค.หนังสือประชาสัมพันธ                  
ง.หนังสือที่เจาหนาที่จัดทําขึ้นหรือรับไวเปนหลักฐานในราชการ * 
22.หนังสือประทับตรา ผูใดมีอํานาจในการลงชื่อกํากับ  
ก.เจาหนาที่ระดับ 2 ขึ้นไป                ข.หัวหนาแผนก 
ค.หัวหนาฝาย                                    ง.หัวหนากองหรือผูไดรับมอบหมาย* 
23.หนังสือราชการที่มีคําวา "ดวน"ผูมีหนาที่ดําเนินการจะตองปฏิบัติอยางไร 
ก.ปฏิบัติเร็วที่สุด                                   ข.ปฏิบัติโดยเร็ว 
ค.ปฏิบัติเร็วกวาปกติเทาที่จะทําได  *    ง.ปฏบิัติเร็วตามกําหนดเวลา 
24.ตามระเบียบงานสารบรรณ หนังสือราชการที่จัดทําขึ้นจะตองทํา……..อยางนอย 1 ฉบับ 
ก.สําเนาตนฉบับ                               ข.สําเนาคูฉบับ* 
ค.สําเนาซ้ําฉบับ                                ง.ไมใชทั้ง ก. ข. และ ค. 
25.หนังสือตอไปนี้ มีหนังสือประเภทใดที่ตองเก็บรักษาไวตลอดไป 
ก.หนังสือที่เกี่ยวกับความลับ                  ข.หนังสือที่มีหลักฐานการโตตอบ 
ค.หนังสือที่เกี่ยวกับสถิติ หลักฐาน*        ง.หนังสือสํานวนการสอบสวน 
26.การเซ็นชื่อรับรองสําเนาหนังสือ ผูมีหนาที่เกี่ยวของตั้งแตระดับใดขึ้นไปเปนผูลงนามรับรองที่ชอบดวย
ระเบียบงานสารบรรณ 
ก.ระดับ 2*  ข.ระดับ 3 ค.ระดับ 4 ง.ระดับ 5 
27.การพิมพชื่อสวนราชการเจาของเรื่องที่ออกหนังสือใหพิมพไวสวนใดของหนังสือราชการ  
ก.ริมกระดาษดานบนขวา                  ข.ริมกระดาษดานบนซาย 
ค.ริมกระดาษดานลางซาย*                 ง.กลางหนากระดาษดานบนสุด 
28.หนังสือราชการที่เปนตนฉบับ (ตัวจริง) จะมีรูปครุฑไวตรงสวนใดของหนังสือ 
ก.ดานบนขวา                                         ข.ดานลางซาย  
ค.กลางหนากระดาษดานบนสุด*          ง.ตรงสวนใดก็ไดขอใหเห็นเดนชัด 
29.การพิมพหมายเลขโทรศัพทของสวนราชการเจาของเรื่องนั้น ใหพิมพ ไวตรงสวนไหน 
ก.มุมกระดาษดานลางขวา                     ข.กลางหนากระดาษดานบนขวา 
ค.ใตชื่อสวนราชการเจาของเรื่อง *        ง.ตรงไหนก็ได 
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30.ตั้งแตขอ 30 ถึง 33 เปนเรื่องเกี่ยวกับการจาหนาซองหนังสือราชการ ใหพิจารณาวาขอความที่กลาวในแต
ละขอนั้น หากจะเขียนหรือพิมพลงบนหนาซองจะตองเขียนหรือพิมพไวตรงสวนใดของซอง โดยยึดคําตอบ
จากตัวเลือกตอไปนี้ 
ก.ตองเขียนหรือพิมพไวดานบนซาย 
ข.ตองเขียนหรือพิมพไวตรงกลางดานบน 
ค.ตองเขียนหรือพิมพไวดานลางซาย 
ง.ตองเขียนหรือพิมพไวตรงกลางซอง 
30.เลขที่หนังสือออก* ก 
31.คําขึ้นตน ชื่อผูรับ* ง 
32.ชื่อสวนราชการเจาของเรื่อง* ค 
33.ดวนมาก* ข 
34.การเก็บหนังสือราชการปกติจะตองเก็บรักษาไวกี่ป  
ก.5 ป  ข.10 ป * ค.15 ป  ง.20 ป 
35.ขอความที่บันทึกในรายงานการประชุมมักเริ่มตนดวยอะไร 
ก.ประธานกลาวเปดประชุม* 
ข.บอกเรื่องที่จะประชุม 
ค.การรับรองรายงานการประชุมครั้งกอน  
ง.การอานรายงานการประชุมครั้งที่แลว 
36.ขอความสุดทายของรายงานการประชุมควรจะเปนอะไร  
ก.เวลาเลิกประชุม 
ข.ผูจดรายงานการประชุม* 
ค.ผูตรวจรายงานการประชุม 
ง.วัน เดือน ป และสถานที่ประชุม 
37.หนังสือราชการที่ตองปฏิบัติใหเร็วกวาปกติด แบงเปนกี่ประเภท  
ก.4 ข.3* ค.2 ง.ประเภทเดียว 
38.การเขียนหรือพิมพ (หรือประทับตรา) คําวาดวน หรือดวนมาก จะตองเขียนหรือพิมพ (หรือประทับตรา) 
ไวตรงสวนใดของหนังสือ 
ก.ทายหนังสือ                        ข.ใหเห็นไดชัด*  
ค.บนหัวหนังสือ            ง.ตรงไหนก็ได 
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39.การรางหนังสือราชการตองระวังเกี่ยวกับเรื่องตางๆ หลายเรื่อง เรื่องใดตอไปนี้จําเปนนอยมาก  
ก.แบบฟอรม*  ข.ใจความ  ค.วรรคตอน ง.ตัวสะกดการันต 
40.ขอใดอาจชวยใหหนังสือราชการมีใจความแจมชัด 
ก.การใชภาษาที่งาย สั้น แตไดใจความดี 
ข.การแยกแยะใจความออกเปนขอๆ หรือตอนๆ  
ค.การเทาความถึงเรื่องที่เคยติดตอกันมา 
ง.ถูกทั้ง ก.  ข.  และ ค.* 
41.ขอใดใน 4 ขอตอไปนี้ ใหปฏิบัติเปนรายการสุดทายในการรับหนังสือ  
ก.ลงทะเบียนรับหนังสือ                    ข.ประทับตรารับหนังสือ 
ค.เปดผนึกซองและตรวจเอกสาร       ง.สงใหสวนราชการที่เกี่ยวของดําเนินการ* 
42.การรางหนังสือคืออะไร 
ก.การพิมพหรือเขียนอยางยอๆ 
ข.การกําหนดโครงรางหนังสืออยางคราวๆ 
ค.การเขียนหนังสือดวยลายมือของตนเอง 
ง.การเรียบเรียงชั้นตนตามเรื่องที่ตองการติดตอ* 
43.เหตุใดจึงตองใหมีการรางหนังสือกอนพิมพ  
ก.ตองการใหเจาของเรื่องไดเห็นตนรางกอน  
ข.ตองการดูวาใจความจะยาวหรือสั้นเพียงใด 
ค.ตองการใหผูรางหนังสือมีงานทําและรางหนังสือดวยความระมัดระวัง  
ง.ตองการใหมีการตรวจแกใหเหมาะสมตามระเบียบแบบแผนกอน* 
44.การเสนอหนังสือคืออะไร 
ก.การนําหนังสือไปสงใหผูรับ 
ข.การสงหนังสือออกจากสวนราชการ 
ค.การสรุปใจความสําคัญในหนังสือเสนอใหผูบังคับบัญชาทราบ 
ง.การนําหนังสือที่ดําเนินการชั้นเจาหนาที่แลวเสนอตอผูบังคับบัญชา* 
45.การเสนอหนังสือที่ดีควรปฏิบัติอยางไร 
ก.ตองเสนอเรื่องที่ไมมีปญหากอนเสมอ 
ข.ตองเสนอเรื่องสําคัญกอนเรื่องอื่นๆ  
ค.ตองแยกเรื่องเสนอเปนประเภทๆ ไป* 
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ง.ตองเรียงลําดับเรื่องเสนอกอน-หลัง ตามวัน เดือน ป ที่ไดรับ 
46.ภาพขางลางนี้คืออะไร 
                       (ชื่อสวนราชการ) 
เลขรับ…………………………….. 
วันที่………………………………. 
เวลา………………………………. 
ก.ใบรับหนังสือ                                      ข.ทะเบียนหนังสือรับ 
ค.ตราประทับสําหรับลงรับหนังสือ*       ง.ตราประทับสําหรับสงหนังสือ 
47.ขอใดไมมีกําหนดไวในทะเบียนงานสารบรรณ 
ก.ทะเบียนรับ                                    ข.ทะเบียนจาย* 
ค.ทะเบียนสง                                     ง.ทะเบียนเก็บ 
48.ตามที่ไดมีชอง “การปฏิบัติ” ไวในทะเบียนรับ-สง หนังสือนั้น เพื่อประโยชนอะไร 
ก.เพื่อใหทราบวาหนังสือนั้นใครเปนผูสงมา 
ข.เพื่อใหทราบวาหนังสือนั้นจะตองสงไปที่ไหน 
ค.เพื่อใหทราบวาหนังสือนั้นควรจะตองปฏิบัติอยางไร  
ง.เพื่อใหทราบวาหนังสือนั้นไดมีการปฏิบัติการไปแลวเพียงใด* 
49.ซองหนังสือราชการมีกี่ขนาด 
ก.2  ข.3  ค.4*  ง.5 
50.การเก็บหนังสือแบงออกเปน 3 อยาง ขอใดไมใชวิธีการเก็บหนังสือ 1 ใน 3 อยางดังกลาว 
ก.การเก็บกอนปฏิบัติ* 
ข.การเก็บระหวางปฏิบัติ 
ค.การเก็บเมื่อปฏิบัติเสร็จแลว  
ง.การเก็บไวเพื่อใชในการตรวจสอบ 
51.การเก็บหนังสือมีประโยชนตอขอใดมากที่สุด  
ก.การคนหา*                                  ข.การตรวจสอบ   
ค.การทําความสะอาดที่เก็บ          ง.ความเปนระเบียบเรียบรอย 
52.ใบรับหนังสือมีประโยชนอยางไร 
ก.แสดงวาหนังสือนั้นไมสูญหาย 
ข.แสดงวาผูรับไดรับหนังสือแลว 
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ค.เปนหลักฐานวาผูสงไดสงหนังสือแลว 
ง.เปนหลักฐานวาไดสงหนังสือและมีผูรับหนังสือนั้นไปแลว* 
53.หนังสือราชการประเภทใดอาจไมตองทําสําเนาคูฉบับไวก็ได  
ก.หนังสือภายนอก                            ข.หนังสือภายใน 
ค.หนังสือสั่งการ                                ง.หนังสือประทับตรา* 
54.ในสําเนาคูฉบับควรมีลายมือชื่อบุคคลตอไปนี้ ยกเวนผูใดที่ไมจําเปนตองมี  
ก.ผูราง  ข.ผูพิมพ ค.ผูสั่งพิมพ* ง.ผูตรวจ-ทาน 
55.ขอใดเรียงลําดับสวนราชการจากใหญไปหาเล็ก ไดถูกตอง 
ก.กอง  แผนก  กรม  กระทรวง          ข.แผนก  กรม  กอง  กระทรวง 
ค.กระทรวง  กอง  กรม  แผนก          ง.กระทรวง  กรม  กอง  แผนก* 
56.การประทับตรารับหนังสือควรประทับตามที่สวนใดของหนังสือจึงจะถูกตอง 
ก.ที่มุมบนขวา*                                  ข.ที่มุมบนซาย 
ค.ที่มุมลางซาย                                   ง.ที่มุมลางขวา 
57.ขอใดเรียงลําดับการปฏิบัติเกี่ยวกับการรับหนังสือไดถูกตอง  
ก.ลงทะเบียนรับ ประทับตรารับหนังสือ เปดผนึกซองตรวจ 
ข.ประทับตรารับหนังสือ ลงทะเบียนรับ เปดผนึกซองตรวจ  
ค.เปดผนึก-ประทับตรารับ ลงทะเบียนรับ และตรวจ 
ง.เปดผนึก ตรวจ ประทับตรารับ ลงทะเบียนรับ* 
58.การเปดซองหนังสือราชการ ถามีซองอีกชั้นหนึ่งอยูขางใน แสดงวาหนังสือนั้นตองเปนหนังสือประเภท
ใด 
ก.หนังสือภายใน                               ข.หนังสือภายนอก 
ค.หนังสือราชการดวน                       ง.หนังสือราชการลับ* 
59.หนังสือประทับตราตางกับหนังสือภายนอกและหนังสือภายในในแงใด 
ก.คําขึ้นตน                                      ข.คําลงทาย 
ค.การลงชื่อ                                      ง.ทั้ง ก.  ข.  และ  ค.* 
60.ตราที่ใชประทับในหนังสือประทับตราตามระเบียบงานสารบรรณกําหนดใหใชหมึกสีอะไร  
ก.แดง*  ข.ดํา  ค.น้ําเงิน ง.เขียว 
61.”ประกาศ ณ วันที่………” ใชกับหนังสือสั่งการชนิดใด 
ก.คําสั่ง  ข.ระเบียบ ค.ขอบังคับ ง.ถูกทั้ง ข.และ ค.* 
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62.บรรทัดสุดทายของหนังสือสั่งการทุกประเภทจะตองเปนขอความที่ระบุอะไร  
ก.วัน เดือน ป ที่ออกหนังสือ  
ข.ชื่อสวนราชการที่ออกหนังสือ 
ค.ตําแหนงของผูมีอํานาจออกหนังสือ* 
ง.ลายมือชื่อผูมีอํานาจออกหนังสือ 
63.ขาราชการที่มีตําแหนงยศทหารหรือตํารวจ ตองพิมพยศลงหนาชื่อในวงเล็กใตลายเซ็นหรือไม 
ก.ไมตองพิมพยศ                              ข.พิมพยศลงไปดวย* 
ค.พิมพหรือไมพิมพก็ได                   ง.ไมมีคําตอบถูก 
64.การเขียนหนังสือราชการถึงพระภิกษุ-สามเณร ทั่วไป ใชคําขึ้นตนอยางไร 
ก.เรียน  ข.กราบเรียน  ค.ถึง  ง.นมัสการ* 
65.ถาอธิบดีไมอาจปฏิบัติหนาที่ได ผูทํางานแทนเมื่อลงนามในหนังสือจะตองใชคําวาอยางไร  
ก.ใชตําแหนงของผูทํางานแทน         ข.ทํางานแทน 
ค.รักษาราชการแทน *                        ง.ปฏิบัติราชการแทน 
66.โทรศัพท โทรเลข หรือวิทยุใชในกรณีใด 
ก.เรื่องเรงดวน                                   ข.เรื่องเกี่ยวกับความลับราชการ 
ค.เรื่องเกี่ยวกับการเงิน                        ง.เรื่องที่สั่งดวยหนังสือไมทัน* 
67.ทําไมจึงตองมีระเบียบงานสารบรรณ 
ก.เพื่อใหเจาหนาที่มีระเบียบเปนหลักปฏิบัติ* 
ข.เพื่อความสะดวกแกผูบังคับบัญชาในการควบคุมงาน 
ค.เพื่อใหขาราชการพลเรือนรูเรื่องระเบียบงานสารบรรณ  
ง.เพื่อใหขาราชการรางและรับสงหนังสือราชการไดถูกตอง 
68.พระเจาแผนดินแตงตัว ใชราชาศัพทวาอยางไร 
ก.ทรงเครื่อง*                                    ข.แตงพระองค 
ค.ทรงเครื่องใหญ                              ง.ทรงพระสุคนธ 
69.พระภิกษุ สามเณร ปวยใชคําวาอยางไร 
ก.ไมสบาย ข.ประชวร ค.อาพาธ* ง.ทรงพระประชวร 
70.ทรงบําเพ็ญพระราชกุศล ตรงกับคําสามัญวาอยางไร 
ก.เดินทาง ข.ฟงเทศน ค.ทําบุญ* ง.ไปวัด 
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71.พระฉาย ตรงกับคําสามัญวาอยางไร 
ก. พระรูป ข.กระจกสอง*    ค.หวี  ง.ชอนสอม 
72.นายกรัฐมนตรี ตาย คําที่ขีดเสนใตคําใดจึงจะถูกตองตามราชาศัพท 
ก.ถึงแกกรรม                                     ข.มรณกรรม 
ค.อสัญกรรม *                                   ง.พิราลัย 
73.อายุการเก็บหนังสือราชการโดยปกติใหเก็บไวไมนอยกวากี่ป 
ก.5 ป  ข.10 ป* ค.15 ป  ง.ไมมีระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับเรื่องนี้  
74.หนังสือที่ตองสงวนเปนความลักตองปฏิบัติอยางไร 
ก.เก็บรักษาไวไมนอยกวา 15 ป 
ข.นําไปเก็บไวที่กองจดหมายเหตุแหงชาติ 
ค.ใหปฏิบัติตามระเบียบสารบรรณโดยเครงครัด 
ง.ใหปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ* 
75.การใหบุคคลภายนอกยืมหนังสือราชการไปดู หรือคัดลอก ตองไดรับอนุญาตจากใครกอน  
ก.เจาหนาที่เก็บ                                 ข.ประจําแผนก 
ค.หัวหนาแผนก                                ง.หัวหนากองหรือผูไดรับมอบหมาย* 
76.หนังสือที่เปนเรื่องธรรมดาสามัญซึ่งไมมีความสําคัญและเปนเรื่องที่เกิดขึ้นเปนประจํา เมื่อดําเนินการเสร็จ
แลวใหเก็บไมนอยกวากี่ป 
ก.1 ป*  ข.1 ป 6 เดือน  ค.2 ป  ง.3 ป 
77.ผูมีอํานาจอนุญาตใหยืมหนังสือราชการระหวางสวนราชการจะตองเปนผูอยูในตําแหนงระดับใดขึ้นไป  
ก.หัวหนาแผน      ข.หัวหนาฝาย ค.หัวหนากอง*        ง.รองอธิบดี 
78.ถาปรากฏวาหนังสือราชการที่เก็บไปสูญหายไป จะตองปฏิบัติอยางไร 
ก.ติดตอเจาของเรื่องเดิมเพื่อหาสําเนามาแทน* 
ข.เรียกตัวผูรับผิดชอบเกี่ยวกับเรื่องที่หายมาสอบถาม 
ค.ปลอยไปเลยแตใหหมายเหตุวาเรื่องหาย 
ง.ผิดทั้ง ก. ข.  และ ค. 
79.การตั้งคณะกรรมการทําลายหนังสือใหตั้งอยางนอยกี่คน 
ก.2 คน  ข.3 คน*ค.4 คน  ง.5 คน 
80.ผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการทําลายหนังสือตองเปนหัวหนาสวนราชการในตําแหนงใด 
ก.อธิบดี 
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ข.ตําแหนงที่เรียกชื่ออยางอื่น ซึ่งเทียบเทาอธิบดี  
ค.ปลัดกระทรวง 
ง.ถูกทั้ง ก. ข. และ ค.  แลวแตกรณี* 
81.คณะกรรมการทําลายหนังสือจะตองแตงตั้งจากขาราชการระดับใดขึ้นไป  
ก.ระดับ 2 ข.ระดับ 3* ค.ระดับ 4 ง.ระดับใดก็ได 
82.ผูมีอํานาจอนุมัติการทําลายหนังสือราชการในสวนภูมิภาคไดแกผูใด 
ก.ปลัดจังหวัด                                    ข.อธิบดี 
ค.รองผูวาราชการจังหวัด                   ง.ผูวาราชการจังหวัด* 
83.ตราครุฑที่ใชสําหรับเปนแบบพิมพในระเบียบงานสารบรรณขนาดใหญมีความสูงเทาไร 
ก.2.5 ซม. ข.3.0 ซม.* ค.3.5 ซม. ง.4.0 ซม. 
84.ขนาดตราครุฑที่ใชประทับแทนการลงชื่อตองเปนวงกลม 2 วงซอนกัน มีขนาดเสนผาศูนยกลางวงนอก
และวงในเทาไร 
ก. 3.5 ซม.  และ 2.5 ซม.                    ข. 4.0 ซม. และ 3.0 ซม. 
ค. 4.5 ซม.และ 3.5 ซม. *                   ง.ขนาดพอเหมาะเทาไรก็ได 
85.ตราครุฑมาตรฐานที่ใชในระเบียบงานสารบรรณ 2526 มีกี่ขนาด 
ก.2 ขนาด* ข.3 ขนาด ค.4 ขนาด ง.5 ขนาด 
86.การยืมหนังสือภายในสวนราชการเดียวกัน ผูมายืมและขอรับหนังสือตองเปนขาราชการที่ไดรับ
มอบหมายจากหัวหนาสวนราชการในตําแหนงใดขึ้นไป 
ก.หัวหนาแผนก*            ข.หัวหนาฝาย   
ค.หัวหนากอง                         ง.รองอธิบดี 
87.การเก็บหนังสือที่ปฏิบัติเสร็จแลวของกระทรวงตางๆ ตามปกติเปนหนาที่ของใคร  
ก.แผนกสารบรรณของแตละกรม 
ข.แผนกเก็บกองกลาง สํานักงานปลัดกระทรวง 
ค.ฝากเก็บที่กองจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร 
ง.ถูกทัง้ ก.  ข.  และ  ค.* 
88.การยืมหนังสือราชการระหวางสวนราชการ ผูมีอํานาจในการดําเนินการยืมจะตองเปนหัวหนาสวน
ราชการตําแหนงระดับใดขึ้นไป 
ก.หัวหนาแผนก            ข.หัวหนาฝาย   
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ค.หัวหนากอง*                        ง.รองอธิบดี 
89.หนังสือราชการประเภทใดที่ตองเก็บรักษาไวเปนหลักฐานทางราชการตลอดไป 
ก.หนังสือเกี่ยวกับประวัติศาสตร 
ข.หนังสือเกี่ยวกับสถิติ หลักฐาน 
ค.หนังสือที่ตองใชสําหรับการศึกษาคนควา 
ง.ถูกทั้ง ก.  ข.  และ  ค.* 
90.การเขียนหนังสือราชการที่มีคําลงทายวา “ขอแสดงความนับถือ” เปนหนังสือที่มีไปถึงใคร 
ก.อธิบดี                                            ข.ปลัดกระทรวง 
ค.ขาราชการระดับ 5                         ง.ถูกหมดทุกขอ* 
************************** 
 ขอสอบบรรจุเปนพนักงานสวนตําบล จังหวัดระยอง  ในตําแหนง เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน 3 
เมื่อวันที่ 7 ธันวาคม 2546  ม.ราม  ออก 
 
? หนวยงานใดมีหนาที่จัดสรรเงินภาษีประเภทตางๆใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น ? 
++คณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
? ขอใดเปนองคประกอบของคณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น ? 
++.มีนายกรัฐมนตรีหรือรองนายกรัฐมนตรี ซึ่งนายกรัฐมนตรี มอบหมาย เปนประธาน  
++.คณะกรรมการจากการแตงตั้ง จากหนวยงานตางๆ จํานวน 11 คน 
++.ผูแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่น จํานวน 12 คน 
++.ผูทรงคุณวุฒิ หรือผูเชี่ยวชาญจากดานตางๆ จํานวน 12 คน 
++.มีหัวหนาสํานักงานกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น เปนเลขานุการคณะกรรมการ  
? ใครเปนเลขานุการคณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น ? 
++หัวหนาสํานักงานกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
? ในปงบประมาณ 2549 รัฐจะตองจัดสรรเงินงบประมาณใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามแผน
กระจายอํานาจ เปนจํานวนเทาไรของงบประมาณรายจายของรัฐบาล ? 
++จํานวน 35 % 
? หากองคกรปกครองสวนทองถิ่น ตองการกูเงินจากองคกร หรือนิติบุคคลตางๆ ตองดําเนิ นการอยางไร? 
++ออกเปนขอบัญญัติทองถิ่นโดยไดรับความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรี  
? แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติฉบับที่ 9 มุงเนนอะไร? 
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++พ.ศ.++2545++2549 เนนการพัฒนาที่ยั่งยืน ตามเศรษฐกิจพอเพียง 
? องคกรปกครองสวนทองถิ่นใด ที่จัดตั้งขึ้นหลังการปฏิรูปการปก ครอง พ.ศ.2475? 
++เทศบาล 
? องคกรปกครองสวนทองถิ่นรูปแบบใด ที่ไมมีแลวในประเทศไทยในปจจุบัน ? 
++สุขาภิบาล 
? ตามกฎหมายใครมีหนาที่ในการจัดทําแผนพัฒนาตําบล? 
++คณะผูบริหารทองถิ่น 
? กรณีถอดถอนคณะผูบริหารทองถิ่น ตองดําเนินการอยางไร? 
++ราษฎรผูมีสิทธิเลือกตั้งในเขต อบต. ไดลงคะแนนเสียงใหพนจากตําแหนงตามกฎหมายกําหนด 
? ตามกฏหมายใครมีอํานาจในการยุบอบต.? 
++ผูวาราชการจังหวัดตามความเห็นของนายอําเภอ 
? อบต.ที่มีสมาชิกสภาอบต.นอยที่สุด มีสมาชิกสภาอบต.กี่คน? 
++6 คน 
? อํานาจหนาที่ใดที่อบต.สามารถที่จัดทําไดเอง ? 
++การจัดหาประโยชนจากทรัพยสิน 
? ขอใดคืออํานาจหนาที่ของอบต.? 
++พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม 
? ขอใดไมใชรายไดของอบต. 
++ภาษีการคา 
? คลื่นลูกที่สาม หมายถึงอะไร? 
++ขอมูลขาวสารและสารสนเทศ 
? พจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตสถาน เลมที่ใชในปจจุบันนี้ ใชเมื่อป พ .ศ.อะไร 
++2525 
? วัน  อบต. วันที่เทาไร ? 
++2 มีนาคม ของทุกป 
? รัฐธรรมนูญ ฉบับป พ.ศ.2540 ที่ใชอยูในปจจุบัน เปนรัฐธรรมนูญฉบับที่เทาไรของประเทศไทย ? 
++ฉบับที่ 16 
? รัฐบาลปลดหนี้ IMFเมื่อวันที่เทาไร? 
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31 กรกฎาคม 2546 
? การใหอํานาจทางการบริหารใหแกหนวยงานราชการสวนภูมิภาค ใชหลักการใดในการบริหาร? 
++การแบงอํานาจ 
? องคกรบริหารงานบุคคลของอบต.ในจังหวัด คือหนวยงานใด? 
++คณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัด 
? ขอใดไมใชโทษทางวินัยของขาราชการ 
++ใหออก 
? อบต.มีฐานะเปนนิติบุคคลตามกฏหมายใด 
++กฏหมายมหาชน 
? คาปรับกรณีทําผิดขอบัญญัติทองถิ่น ปรับไดสูงสุดเทาไร? 
++1,000 บาท 
? ขอใดเปนหนวยงานขึ้นตรงตอนายกรัฐมนตรี? 
++กพ. 
? หนวยงานใดที่ตั้งขึ้นหลังที่มีการปรับปรุงกระทรวงทบวงกรม ป พ.ศ.2545 
++กพร. 
? แผนพัฒนาตําบล ที่เหมาะสมที่สุด คือแผนใด ? 
++แผนพัฒนาตําบล 3 ป 
? กชช.2 ค คืออะไร? 
++ขอมูลพื้นฐานครัวเรือนระดับหมูบาน 
? พัสดุ คืออะไร? 
++วัสดุ ครุภัณฑและสิ่งกอสราง 
? ถาอบต.จางบริษัท มาตักสิ่งปฏิกูลที่อบต. จะเบิกเงินเปนคาใชจายในหมวดใด 
++คาใชสอย 
? ปจจุบันมีองคการบริหารสวนจังหวัดในประเทศไทย จํานวน เทาไร ? 
++75 แหง 
? ปจจุบันมีอบต.ในประเทศไทย จํานวนกี่แหง? 
++6,737 อบต.++++++++++++++ใหตรวจสอบคําตอบจากกรมสงเสริมฯใหมใหเปนปจจุบัน  
? คําสั่งทางปกครอง ไมไดครอบคลุมถึงคําสั่งใด 
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++การออกระเบียบโดยเจาหนาที่ผูมีอํานาจในเรื่องนั้นๆ  
? การละเมิดที่เกิดจากการกระทําความผิดของเจาหนาที่หลายคนจะตองชดใชสินไหมคาทดแทนในลักษณะ
ใด? 
++รับผิดชอบรวมกันแตแยกเฉพาะสวนของตน 
? เจาหนาที่ในขอใดจะทําการพิจารณาทางปกครองไมได? 
++เปนคูหมั้นหรือคูสมรสของคูกรณี ,เปนญาติของคูกรณี,เปนนายจางของคูกรณีและเปนคูกรณีเอง 
? ขอใดไมถูกตองเกี่ยวกับคูกรณี? 
++เจาหนาที่มีสิทธิหามการปฏิบัติหนาที่ของผูแทนของคูกรณีที่ไมทราบขอเท็จจริงในเรื่องที่พิจารณาทาง
ปกครองเพียงพอ 
? .คําสั่งทางปกครองในขอใดไมถูกตอง 
++คําสั่งทางปกครองที่เปนดวยวาจา ถาผูรับคําสั่งรองขอสั่งเปนหนังสือ ใหเปนดุลยพินิจของเ จาหนาที่ผูออก
คําสั่งนั้น วาจะดําเนินการใหหรือไม 
? หนวยงานใดตอไปนี้ ที่ไมอยูในบังคับของพรบ.ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่? 
++ศาล กรณีเกี่ยวกับการพิจารณาเกี่ยวกับอรรถคดี 
? ในกรณีที่หนวยงานของรัฐ ตองรับผิดใชคาสินไหมทดแทน ถาเปนกรณีการละเมิดเกิดจากเจาหนาที่หลาย
คนจะดําเนินการอยางไร? 
++เจาหนาที่แตละคนจะตองรับผิดใชคาสินไหมทดแทน เฉพาะสวนของตนเทานั้น  
? .กฏหมายใดที่เกี่ยวของกับพรบ.ขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 
++ระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.2517  
? ขอใด คือหลักการสําคัญขอพรบ.ขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 ? 
++ถือเปนสิทธิของประชาชนในการรับรูขอมูลขาวสารของราชการ การใหความคุมครองสิทธิของบุคคล ผู
ซึ่งมีขอมูลขาวสารของบุคคลของเขาอยูในความควบคุมดูแลของทางราชการ  
43.ขอใดเปนขอจํากัดสิทธิในการรับรูขอมูลขาวสารของร าชการ 
++ขอมูลขาวสารที่อาจกอความเสียหายตอสถาบันพระมหากษัตริย  
++ขอมูลขาวสารที่หากเปดเผยจะกระทบตอความมั่นคง 
++ขอมูลขาวสารที่หากเปดเผยแลวจะกอใหเกิดอันตรายตอชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนี่งบุคคลใด  
? ขอใดเปนคณะกรรมการตามพรบ.ขอมูลขาวสารของทางราชการฯ 
++สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
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? เหตุผลสําคัญในการตราและประกาศใชพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ .ศ.2540 ขอใดถูกตอง 
++เพื่อความโปรงใสในการบริหารงานและการปฎิบัติราชการ 
? ขอใด คือหนวยงานของรัฐตามพรบ.ขอมูลขาวสารฯ 
++หนวยงานราชการสวนกลาง สวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น 
? องคการบริหารสวนตําบลที่จัดตั้งที่ไดรับการยกฐานะจากสภาตําบลตองทําอยางไร  
++ประกาศกระทรวงมหาดไทย 
? ใครเปนตัวแทนของอบต. 
++นายกองคการบริหารสวนตําบล 
? ใครเปนเลขานุการคณะผูบริหารอบต. 
++มาจากคนนอกที่นายกอบต.เปนคนแตงตั้งเอง และไมใชสมาชิกสภาอบต. 
? เมื่อมีหนังสือเขา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบจะตองปฏิบัติอยางไร ? 
++ประทับตรารับหนังสือ 
++ลงทะเบียนในหนังสือรับ 
++จัดแยกหนังสือที่ลงทะเบียนแลวสงใหสวนราชการที่เกี่ยวของ  
? บุคคลใดที่ตองใชคําราชาศัพทเชนเดียวกับชั้นหมอมเจา 
++สมเด็จพระสังฆราช 
บางขออาจจะไมถูกใหเพื่อนๆ ลองตรวจคําตอบดูอีกครั้งเพื่อความถูกตอง  
 
 ขอสอบ จ.อางทอง        ระดับ 3 ตําแหนงวิเคราะหแผนและนโยบาย 
 
ภาค ก.    วิชาภาษาไทย 
-คําถูกผิด ประมาณ 10 ขอ 
-อานจับใจความเนื้อเรื่อง 10 ขอ 
-งานสารบรรณ ถามคําขึ้นตนลงทายการเขียนจดหมาย 
-ประเภทของหนังสือราชการ 
? หนวยงานใดขึ้นตรงตอนายก ขอนี้มีถามเกือบทุกจังหวัด อาจจะถามวา หนวยงานใดไมขึ้นตรงตอนายก  
? คณะกรรมการปฏิรูประบบขาราชการคือ  
? หนาที่ นายก 
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? ใครอนุมัติแผนพัฒนาทองถิ่น 
? จะแกไขแผนพัฒนาทําอยางไร 
? หนาที่ของ อบจ. 
? การรองทุกข กรณีตัวอยาง ใครฟองใคร ใครผิด ใครรับผิดชอบ การชดใชคาเสียหาย  
? บิดาประชาธิปไตยคือใคร 
? เอเปค ที่ประชุมในไทยหนวยงานใดเปนแมงาน - ( กระทรวงตางประเทศ)  
? เลือกนายก อบจ.ที่แรกของไทยคือ จังหวัดบุรีรัมยนะ  
? ที่ปรึกษาพรรคไทยรักไทยคือใคร นายเสนาะ เทียนทอง  
? กลุมจังหวัดใดที่แมนําเจาพระยาไมไหลผาน - (มี 3 จังหวัด แตจําไดคือ ตองมี สมุทรสาคร )  
? นโยบายจัดระเบียบสังคม ใครเปนคนริเริ่ม - ( ทานปุระชัย)  
? WTO คือ องคกรอะไร - (องคการคาระหวางประทศ)  
? ธรรมาภิบาล คือ อะไร - (การบริหารแบบ โปรงใส ตรวจสอบได)  
? คนเราจะประสบผลสําเร็จตองมีอะไร - (อิทธิบาท 4)  
? กรมทรัพยสินทางปญญา สังกัดกระทรวงใด - (กระทรวงพาณิชย)  
? การคาตางประเทศของไทยเริ่แรกจาก - (สนธิสัญญาเบาริ่ง)  
? สมชายบอกวา ไมไปร.พ. ก็ จะไป ทํางาน ถาสมชาย ไมไปทํางาน จะสรุปไดวาอยางไร  
? พรบ อบต.ใครเปนคนรักษาการณ  
? พระไมจําวัดที่ วัดพระแกว  
? สภาอบต.มี รองสภาได 1 คน  
? ผูที่อนุมัติรางแผน อบต. คือ นายอําเภอ  
? บุคคลที่รักษาการแทนนายกอบต.และตอง ประกาศใหประชาชนทราบ คือ ปลัดอบต .  
? แผนปฏิบัติการตองทําใหเสร็จภายในเดือน ธ.ค.  
? แผนพัฒนา 3 ป ตองเสร็จภายในเดือนมิถุนายน  
? ผูวา CEO คือการคัดเลือกมาแบบใด  
? กรมศิลปากรสังกัดกระทรวงใดในปจจุบัน  
? สนักงานตํารวจแหงชาติสังกัดกระทรวงใด  
? กรมวิเทศสหการตองอยูในกระทรวงใด 
? ขนาดของ อบต. จําแนกตามอะไร - รายได  



~ 78 ~ 
 

แนวขอเกา ขอสอบจริง รวบรวมโดยประพันธ เวารัมย จนท.วิเคราะหนโยบายและแผน 
 

? ใครเปนสมาชิกสภาตําบลโดยตําแหนง - กํานัน ,ผูใหญบาน, แพทยประจําตําบล  
? คุณสมบัติผูมีสิทธิรับเลือกตั้งเปน ส.อบต. - มีชื่อในทะเบียนบานไมนอยกวา 1 ป  
? รายได อบต. ที่ตางกับที่อื่น - อากรรังนก  
? เลขา ฯ ส.อบต. คือใคร - ปลัด อบต. (สมัยกอน) เดี๋ยวนี้ เปลี่ยนไป  
? สํานักงานตํารวจแหงชาติ อยูภายใตการบังคับบัญชาของนายกรัฐมนตรี  
? มหาวิทยาลัยสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ  
? กรมศิลปากรสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม  
? ใครเปนเลขานุการคณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
- หัวหนาสํานักงานกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
? ในปงบประมาณ 2549 รัฐจะตองจัดสรรเงินงบประมาณใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามแผน
กระจายอํานาจ เปนจํานวนเทาไรของงบประมาณรายจายของรัฐบาล - จํานวน 35 %  
? องคกรปกครองสวนทองถิ่นรูปแบบใด ที่ไมมีแลวในประเทศไทยในปจจุบัน - สุขาภิบาล  
? อบต.ที่มีสมาชิกสภาอบต.นอยที่สุด มีสมาชิกสภาอบต.กี่คน - 6 คน (กรณีมี 1 หมูบาน ดวย)  
? ขอใดคืออํานาจหนาที่ของอบต. - พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม (ไมเกี่ยวกับการเมือง)  
? แผนพัฒนาตําบล ที่เหมาะสมที่สุด คือแผนใด - แผนพัฒนาตําบล 3 ป  
? ในกรณีที่หนวยงานของรัฐ ตองรับผิดใชคาสินไหมทดแทน ถาเปนกรณีการละเมิดเกิดจากเจาหนาที่หลาย
คนจะดําเนินการอยางไร -เจาหนาที่แตละคนจะตองรับผิดใชคาสินไหมทดแทน เฉพาะสวนของตนเทานั้น  
? ขอใดเปนขอจํากัดสิทธิในการรับรูขอมูลขาวสารของราชการ  
? ขอมูลขาวสารที่อาจกอความเสียหายตอสถาบันพระมหากษัตริย  
? ขอมูลขาวสารที่หากเปดเผยจะกระทบตอความมั่นคง  
? ขอมูลขาวสารที่หากเปดเผยแลวจะกอใหเกิดอันตรายตอชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนี่งบุคคลใด  
ขอใดเปนขอมูลขาวสารสวนบุคคล - ประวัติอาชญากร  
? ทุกระยะเวลากี่ป ใหคณะกรรมการกระจายอํานาจพิจารณทบทวน การกําหนดอํานาจหนาที่และการจัดสรร
รายไดของทองถิ่นตามแผนกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น - 5ป  
? ใครเปนเจาหนาที่งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น -ปลัด อบต.  
? หลักเกณฑใดใชเปนเกณฑในการจัดชั้นอบต. –รายได  
? เลขธิการสภาคือใคร  
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 ขอสอบบรรจุเปนพนักงานสวนตําบล จังหวัดสงขลา ตําแหนง เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน 3 
เมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2546  
1.รัฐบาลไดใชนโยบายใดในการบริหารประเทศ ที่มีผลกระทบตอการนําเขาสินคาออกและสินคาเขา ? 
-นโยบายการคาเสรี 
2.องคกรปกครองสวนทองถิ่นใด ไมใชองคกรฯตามระเบียบวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น   -กรุงเทพมหานครฯ 
3.แผนใดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะตองจัดทําโดยกําหนดยุทธศาสตรและแนวทางการพัฒนา
แสดงถึงวิสัยทัศน จุดมุงหมายเพื่อการพัฒนาในอนาคตโดยสอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แหงชาติ? 
-แผนยุทธศาสตรการพัฒนา 
4.แผนที่เปนแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่สอดคลองกับยุทธศาสตรการ
พัฒนา โดยกําหนดรายละเอียด แผนงานโครงการพัฒนาที่จัดทําขึ้น สําหรับปงบประมาณในแตละป มีความ
ตอเนื่องและเปนแผนกาวหนา คือแผนใด-แผนพัฒนาสามป 
5.ผูใดเปนประธานคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาทองถิ่นในระดับจังหวัด? 
-นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
6.ผูทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาทองถิ่น มีวาระอยูในตําแหนงคราวละกี่ป -2 ป 
7.หากสภาทองถิ่นไมอนุมัติแผนยุทธศาสตรการพัฒนา ใหชี้แจงเหตุผลใหผูบริหารทองถิ่นทราบ เพื่อเสนอ
ผวจ. 
พิจารณาภายในกี่วัน-30 วัน 
8.จากขอความขางตนความเห็นของผูใดถือเปนการสิ้นสุด-ผวจ. 
9.ในพรบ.ระเบียบบริหารราชการแผนดิน (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2545 ขอความในพระราชบัญญัติที่ไดกําหนด
เพิ่มเติม 
จากพรบ.ฉบับกอน 
-การบริหารราชการตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ของรัฐ ความคุมคา ความมี
ประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ 
10.ในคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) มีผูทรงคุณวุฒิไมเกิน 10 คน ซึ่งครม.แตงตั้ง กรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิจํานวนกี่คนตองทํางานเต็มเวลา -3 คน 
11ในระหวางที่ไมมีผูสําเร็จราชการแทนพระองค และไมไดทรงแตงตั้งใครไว ใหใครเปนผูสําเร็จราชการ
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แทนพระองคไปพลางกอน-ประธานองคมนตรี 
12.บุคคลยอมเสมอภาคกันในกม.และไดรับความคุมครองตามกม. จะเทาเทียมกันตามกม.รัฐธรรมนูญ
กําหนดในดานใด?-เพศ 
13.บุคคลยอมมีสิทธิเสมอกันในสิทธิการรับการศึกษาขั้นพื้นฐานกําหนด ใหเด็กอายุไมต่ํากวา 15 ป ตอง
ไดรับ 
การศึกษาถึงระดับใด?-มัธยมศึกษาตอนตน 
14.องคกรใดมีหนาที่ใหคําปรึกษาและขอเสนอแนะ ครม.ในการแกไขปญหาตางๆที่เกี่ยวของกับปญหา
ทางดาน 
เศรษฐกิจและสังคม?-สภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
15.สมาชิกสภาผูแทนราษฎร จะสิ้นสุดสภาการเปนส.ส. กรณีขาดการประชุมในสมัยประชุมจํานวนเทาไร 
-ขาดการประชุมเกิน 1 ใน 4 ของจํานวนในสมัยประชุมที่มีกําหนดเวลาไมนอยกวา 120 วัน 
16.คณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (ปปช.)ประกอบดวยประธานกรรมการและ
กรรมการรวมแลวกี่คน-9 คน 
17.องคกรปกครองสวนทองถิ่น รูปแบบใด ที่มีระยะเวลาการจัดตั้งยาวนานที่สุดจนถึงปจจุบัน ?-เทศบาล 
18.ตั้งแตพ.ศ.2538 จนถึงปปจจุบัน มีองคการบริหารสวนตําบลไดรับการยกฐานะเปนเทศบาลจํานวนกี่แหง -
? 
-4 แหง 
19.ทุกระยะเวลากี่ป ใหคณะกรรมการกระจายอํานาจพิจารณทบทวน การกําหนดอํานาจหนาที่และการ
จัดสรรรายไดของทองถิ่นตามแผนกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น -5ป 
20.อํานาจหนาที่ใดขององคการบริหารสวนจังหวัดที่เทศบาลและอบต.ไมมีอํานาจที่จะกระทําใด? 
-จัดตั้งรพ.จังหวัด 
21.ในคณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น บุคคลตอไปนี้ ที่ไมใชคณะกรรมการ
ฯ? 
-เลขาก.พ.ร. 
22.ในคณะกรรมการกลางขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด (ก.อบจ.) ใครเปนเลขานุการ? 
-รองอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น  
23.ในคณะกรรมการองคการบริหารสวนตําบลจังหวัดฯมีผูแทนอบต.จํานวนกี่คน?-9 คน 
24.ผูใดดํารงตําแหนงเปนประธานคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น (กถ.)? 
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-บุคคลซึ่งไดรับการคัดเลือกตามมาตรา 31 แหงพรบ.บริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ.2542 
25.ในชวงตนป 2547 พ.ต.ท.ทักษิณ ชินวัตร นายกรัฐมนตรี ไดเคยใหสัมภาษณสื่อมวลชนวา การดําเนิน
นโยบายใดของรัฐบาล ที่ยอมรับวาเปนการดําเนินนโยบายที่ลมเหลว? -ผูวาซีอีโอ. 
26.งบประมาณ หมายถึงอะไร? 
-แผนงานหรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจายในรูปของตัวเลขจํานวนเงิน  
27.กิจกรรมตางๆของหนวยงานที่กําหนดไวในแตละแผนงาน หมายถึงอะไร?-งาน 
28.ขอใดไมใชเจาหนาที่งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ?-หน.สํานักงานปลัดเมืองพัทยา 
29.ขอใดไมใชอํานาจหนาที่ของเจาหนาที่งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ? 
-มีหนาที่ในการจัดทําเอกสารงบประมาณ 
30.ขอใดเปนคาใชจายในหมวดรายจายประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่น?-หมวดคาสาธารณูปโภค 
31.การโอนเงินงบประมาณรายจายตางๆเปนอํานาจอนุมัติของผูใด -คณะผูบริหารทองถิ่น 
32.ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น สงสําเนางบประมาณรายจายประจําปที่ไดรับอนุมัติจากสภาทองถิ่นแลว
ไปยังอําเภอหรือผูวาราชการจังหวัดฯภายในกี่วัน-15 วัน 
33.พรรคการเมืองที่จดทะเบียนและจัดตั้งเปนพรรคการเมืองพรรคลาสุดของประเทศไทย คือพรรคการเมือง
ใด? 
-พรรคตนตระกูลไทย 
34.ใครเปนประธานคณะกรรมการกลางองคการบริหารสวนจังหวัด (ก.อบจ.)-รมต.มท. 
35.คณะกรรมการขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด (ก.อบจ.) มีคณะกรรมการกี่คน?-12 คน 
36.ขอใดไมใชรูปแบบขององคการบริหารราชการสวนทองถิ่นในปจจุบัน ?-สุขาภิบาล 
37.อํานาจหนาที่ในการจัดใหประชาชนเจาของประเทศลงคะแนนเพื่อออกเสียงแสดงประชามติ เปนอํานาจ
หนาที่ขององคกรใด?-กกต. 
38.ผูทรงคุณวุฒิสาขานิติศาสตรในศาลรัฐธรรมนูญ เพื่อที่จะใหวุฒิสภาทูลเกลาฯเสนอพระมหากษัตริยทรง
แตงตั้งนั้น ใครเปนผูพิจารณาคัดเลือก-คณบดีคณะนิติศาสตร 
39.หลักเกณฑใดใชเปนเกณฑในการจัดชั้นอบต.?-รายได 
40.การมอบอํานาจชนิดใดตองทําเปนหนังสือ-การรักษาราชการแทนและการปฏิบัติราชการแทน 
41.ผูใดเปนผูรักษาการตามพรบ.กระจายอํานาจฯ 
-นายกรัฐมนตรี,รมต.คลัง,รมต.มหาดไทย 
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42.หนวยงานใด ไมอยูในกระทรวงเดียวกัน 
-กรมปาไมและกรมอุทยานแหงชาติสัตวปา และพันธพืช 
 พนักงานสวนตําบล   ตําแหนง เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน 3ของจังหวัดนครศรีธรรมราช 
เมื่อวันที่ 25 เมษายน 2547    สถาบันราชภัฎนครศรีธรรมราช เปนผูออกขอสอบ  
1.การที่รัฐธรรมนูญกําหนดใหรัฐตองสงเสริมและสนับสนุนการมีสวนรวมของประชาชนในการกําหนด
นโยบายและการตัดสินใจทางการเมือง รัฐธรรมนูญกําหนดอยูในหมวดใด ? 
(แนวนโยบายแหงรัฐ) 
2.รัฐธรรมนูญฉบับปจจุบัน กําหนดใหใครเปนประธานรัฐสภาฯ ? (ประธานสภาผูแทนราษฎร) 
3.สมาชิกสภาผูแทนราษฏรแบบบัญชีรายชื่อ มีจํานวนกี่คน ?(100 คน) 
4.บุคคลใดไมมีสิทธิในการเลือกตั้งสมาชิกสภาผูแทนราษฎร? (บรรลุนิติภาวะโดยการสมรส) 
5.คณะกรรมการการเลือกตั้ง (กกต.)มีวาระการดํารงตําแหนงคราวละ กี่ป ? (7 ป) 
6.การประชุมสภาผูแทนราษฎรและการประชุมวุฒิสภาสมาชิกสภาฯตองมาประชุมจํานวนเทาไรจึงถือไดวา
ครบองคประชุม ? (ไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนสมาชิกทั้งหมด) 
7.ผูตรวจการแผนดินรัฐสภา มีวาระการดํารงตําแหนงกี่ป (6 ป) 
8.คณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (ปปช.) มีคณะกรรมการกี่คน (9 คน) 
9.ใครเปนผูรักษาการตามระเบียบริหารราชการแผนดิน พ .ศ.2545 ? (นายกรัฐมนตรี) 
10.ตําแหนงใดเปนขาราชการการเมือง (เลขานุการรัฐมนตรี) 
11.การจัดระเบียบบริหารราชการสวนภูมิภาค เปนหลักการปกครองตามหลักการแบบใด ? (แบงอํานาจ) 
12.การบรรจุและแตงตั้งใหผูดํารงตําแหนงระดับ 10 ในสวนราชการที่มีฐานะเปนกรมและไมสังกัดกระทรวง
หรือทบวง แตอยูในบังคับบัญชาของรัฐมนตรี ผูใดมีหนาที่ในการเสนอรายชื่อเพื่อบรรจุและแตงตั้ง ? 
(รัฐมนตรีเจาสังกัด) 
13.ตําแหนงใดหลังจากที่มีพรบ.ปรับปรุงกระทรวง ทบวงกรม ประกาศใชแลว? ไมมีอยูในปจจุบัน? 
 (ศึกษาธิการจังหวัด) 
14.รัฐธรรมนูญฉบับปจจุบัน ไดกําหนดใหรัฐมนตรีมีอายุเทาไร? (อายุไมต่ํากวา 35 ป) 
15.จังหวัดใดของไทยที่มีพื้นที่ติดกับประเทศเพื่อนบาน 2 ประเทศ (เชียงราย) 
16.เมืองพัทยา ถาจะเทียบกับรูปแบบการบริหารราชการสวนทองถิ่น รูปแบบเทศบาล เทียบไดกับเทศบาล
ระดับใด? (เทศบาลเมือง) 
17.CITY MANAGER. คือรูปแบบการปกครองสวนทองถิ่นรูแบบใด ? (เมืองพัทยา) 
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18.ผูวาราชการจังหวัด ซี.อี.โอ. หมายถึง ?(ผูวาราชการจังหวัดแบบบูรณาการ) 
19.โครงการแกมลิงของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ฯ จัดทําขึ้นเพื่อจุดประสงคใด(เพื่อการระบายน้ํา) 
20.วันมหาวิปโยค ของไทย คือวันใด? (14 ตุลาคม 2516) 
21.หลังจากวันมหาวิปโยค มีผูใดเปนนายกรัฐมนตรี ซึ่งไดสมญาวานายกรัฐมนตรีพระราชทาน  
(นายสัญญา ธรรมศักดิ์) 
22.สวนที่แคบที่สุดในประเทศไทย อยูในจังหวัดใด ?(ประจวบคีรีขันธ) 
23.จังหวัดใดของไทย ที่ไดชื่อวาฝนแปด แดดสี่ ? (ระนอง) 
24.จังหวัดใดของไทย ที่ไมมีอําเภอเมือง (พระนครศรีอยุธยา) 
25.จังหวัดบูรณาการรวมของจังหวัดนครศรีธรรมราช ตามนโยบายของรัฐบาล คือจังหวัดใด ? 
(พัทลุง และตรัง) 
26.จังหวัดที่มีประชากรมากที่สุดของภาคใต คือ (นครศรีฯ สงขลา และสุราษฎรธานี ตามลําดับ) 
27.หัวงานตามโครงการพัฒนาลุมน้ําปากพนัง พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวพระราชทานนามวา  
(ประตูน้ําอุทกสิทธิวิภาค) 
28.เมื่อวันที่ 14 มีนาคม 2547 เปนวันที่มีการเลือกตั้งอะไร ? (เลือกตั้งส.อบจ.และนายกอบจ.) 
29.เมื่อวันที่ 14 มีนาคม 2547 เปนวันเลือกตั้งนายกอบจ. มีวิธีเลือกตั้งอยางไร? 
(เลือกนายกอบจ.โดยตรง) 
30.องคกรใดที่จัดตั้งตามพรบ. (สํานักนายกรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง กรม) 
31.ขอใดไมเปนนิติบุคคล (อําเภอ) 
32.ใครเปนผูบังคับบัญชาขาราชการในอบจ. ?(นายกอบจ.) 
33.กรณีที่ปนที่ตั้งของศาลากลางจังหวัด กฏหมายเทศบาลไดกําหนดใหยกฐานะเปนเทศบาลใด? (เทศบาล
เมือง) 
34.เขตและแขวง ซึ่งเปนการปกครองสวนทองถิ่นของกรุงเทพมหานครฯ เปรียบไดกําหนดองคกรใดใน
ตางจังหวัด (อําเภอและตําบล) 
35.นายกเมืองพัทยา มีที่มาอยางไร ? (มาจากการเลือกตั้งโดยตรงจากประชาชน) 
36.พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 ใหใชบังคับเมื่อใด? 
(พนกําหนด 90 วันหลังประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 
37.ตําบลตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ .ศ.2537 หมายถึง? 
(ตําบลตามกฏหมายลักษณะปกครองทองที่ ที่อยูนอกเขตหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น) 
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38.สภาตําบลมีสมาชิกสภาตําบลหมูบานละเทาไร? ( หมูบานละ 1 คน)  
39.สภาตําบลมีรายไดอยางไรจึงจะไดรับการยกฐานะเปนองคการบริหารสวนตําบลได? 
(มีรายไดโดยไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาแลวติดตอกันสามป เฉลี่ยไมต่ํากวาปละ 150,000 
บาท) 
40.สภาองคการบริหารสวนตําบล ประกอบดวย สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล อยางไร ? 
(จํานวน2เทาของจํานวนหมูบานที่มี) 
41.ภาษีใดที่เก็บไดในจังหวัดตองจัดสรรใหแกองคการบริหารสวนตําบล ? 
(ภาษีรถยนตและลอเลื่อน) 
42.ในกรณีที่ประมวลรัษฎากร เรียกเก็บภาษีมูลคาเพิ่มรอยละศูนย ใหองคการบริหารสวนตําบลจัดเก็บใน
อัตราเทาไร? (รอยละศูนย) 
43.นักธุรกิจของไทย ที่ไดไปลงทุนในมหานครเซี่ยงไฮ มากที่สุดในปจจุบัน? 
(กลุมเจริญโภคภัณฑ) 
44.คณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น ตั้งอยูที่ใด ? 
(สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี) 
45.ใครไมใชคณะกรรมการในคณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น ? 
(รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ) 
46.องคกรปกครองสวนทองถิ่นใด ไมใชองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามระเบียบวาดวยการประสาน
แผนพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2546 (กรุงเทพมหานครฯ) 
47.องคการบริหารสวนจังหวัด สามารถออกขอบัญญัติจัดเก็บภาษีน้ํามันเชื้อเพลิงสําหรับรถยนตไดในอัตรา
เทาใด? (ลิตรละ 10 สตางค) 
48.องคการบริหารสวนตําบล อาจกูเงินจากระทรวง ทบวง กรม องคการหรือนิติบุคคลตางๆไดเมื่อไดรับ
อนุญาตจากองคกรใด? (สภาองคการบริหารสวนตําบล) 
49.ประธานวุฒิสภาคนปจจุบันคือใคร? (นายสุชน ชาลีเครือ) 
50.องคกรระหวางประเทศในปจจุบัน ที่มีคนไทยเปนผูอํานวยการอยู คือองคกรใด ? 
(องคการการคาโลก WTO.) 
51.ผูนําของกลุมอาเซี่ยน ที่เปนผูหญิงในปจจุบันคือผูนําประเทศใ ด? (อินโดนีเซียและฟลิปปนส) 
52.การควบคุมงบประมาณและคาใชจาย เทคนิคที่ใช คือ( PPBS.) 
53.PERT.ยอมาจากคําวาอะไร?`(Programme Evaluation Reporting Technique)***** ตรวจสอบคําตอบใหม 



~ 85 ~ 
 

แนวขอเกา ขอสอบจริง รวบรวมโดยประพันธ เวารัมย จนท.วิเคราะหนโยบายและแผน 
 

54.หนวยงานที่มีหนาที่ในการพัฒนาเมือง คือหนวยงานใด (กรมการพัฒนาชุมชน)**** 
55.ประเทศที่ไดชื่อวาเปนหลังคาโลก คือ ?(ธิเบต) 
56.ประเทศดังกลาวนับถือศาสนาใด? (พุทธ )***** 
57.กลุมวาดะห ปจจุบันเปนกลุมการเมืองสังกัดพรรคการเมืองใด? (ไทยรักไทย) 
58.พรรคการเมืองใด เปนพรรคการเมืองฝายคานในปจจุบัน ? (พรรคชาติพัฒนา) 
59.จังหวัดที่มีจํานวนผูแทนราษฎรมากที่สุดรองจากกรุงเทพมหานครฯ (นครราชสีมา) 
60.สถานที่ทองเที่ยวแหงใดที่ไมไดอยูในเขตประเทศไทย ? (เขาพระวิหาร) 
61.จังหวัดใดที่สื่อมวลชนระบุวา เปนจังหวัดแรกที่เปนจุดแพรระบาดของโรคไขหวัดนก ? 
(นครสวรรค) 
62.นโยบายรัฐบาลปจจุบัน ที่เปนการสงเสริมภูมิปญญาของประชาชนตางๆในทองถิ่น 
(หนึ่งตําบลหนึ่งผลิตภัณฑ) 
63.การนําที่บริเวณทางเทา ไปกูเงินกับธนาคารเพื่อชวยเหลือคนยากจนทั่วประเทศตรงกับนโยบายใดของ
รัฐบาล? (แปลงสินทรัพยเปนทุน) 
64.หากตองการวิจัยความคิดเห็นของกํานัน ผูใหญบานในจังหวัดพัทลุง เกี่ยวกับการมีสวนรวมในการพัฒนา
ทองถิ่น ใครเปนตัวอยางของการวิจัยกลุมดังกลาว (กํานัน ผูใหญบาน จังหวัดพัทลุง) 
65.มหาวิทยาลัยใดที่ไมอยูในระบบราชการในปจจุบัน (มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ) 
66.ผูใดดํารงตําแหนงรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยในปจจุบัน (นายโภคิน พลกุล) 
67.รัฐมนตรีในรัฐบาลชุดปจจุบัน รัฐมนตรีทานใดไมมีธุรกิจแตอยางใด (ร.ต.อ.ปุระชัย เปยมสมบูรณ) 
68.สตรีไทยทานใด ? ที่เพิ่งจะไดรับรางวัลสําคัญของโลกเกี่ยวกับสตรีดีเดนเมื่อเร็วๆนี้ ? 
(นางประทีป อึ้งทรงธรรม ฮาตะ) 
69.ใครเปนนายกรัฐมนตรีของประเทศมาเลเซียในปจจุบัน? (นายบัลดาวี) 
70.กลุมประเทศ เอเปค .เปนกลุมประเทศที่มุงเนนความรวมมือทางดานใด? (ดานเศรษฐกิจ) 
71.ที่กลาววาประเทศไทยกําลังจะเปนดีทรอยแหงเอเชีย หมายถึงอะไร ?( เปนผูนําดานยานยนต) 
72.พลังแผนดิน คือความรวมมือของคนไทยในดานใด ? (ยาเสพติด) 
73.จังหวัดใดของประเทศไทย ที่มีปญหาลักษณะพิเศษเฉพาะ?(ปตตานี) 
74.ประเทศใดในกลุมประเทศอาเซียน ที่มีปญหาลักษณะพิเศษเฉพาะ ?(พมา) 
75.โครงการพระราชดําริของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวฯ โครงการใด ?ที่เปนตัวอยางในการแกไขปญหา
ดินเปรี้ยว (โครงการพิกุลทอง) 
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76.เครื่องหมายการคา ของผลิตภัณฑสวนพระองค จําหนายภายใตชื่ออะไร (จิตรลดา) 
77.วันคลายวันประสูตรของสมเด็จพระเทพฯวันที่ 2 เมษายน ของทุกป ทางราชการกําหนดใหเปนวันสําคัญ
เกี่ยวกับอะไร? (วันอนุรักษไทยและวันสายใจไทย) 
78.แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติฉบับที่ 9 จะสิ้นสุดแผนในปพ.ศ.ใด? (2549) 
79.สะพานขามแมน้ําโขงแหงที่สอง จะสรางที่จังหวัดใด? (มุกดาหาร ****ตรวจสอบใหม) 
80.นายกรัฐมนตรี พ.ต.ท.ทักษิณ ชินวัตร ประกาศใชนโยบายผูวาราชการจังหวัดซีอีโอ .ครั้งแรกเมื่อใด? 
 (1 ตุลาคม 2546) 
81.นายอิสมา บินลาเดน เปนผูนํากลุมใด? (อัลฮ กออิดะห) 
82.หนังสือเรื่องพระมหาชนก แสดงจุดประสงคหลักตองการสั่งสอนเยาวชนและผูอานเกี่ยวกับเรื่องอะไร ? 
(ความอุตสาหะ***ตรวจสอบใหม) 
83.ผูใดประพันธหนังสือเรื่องสี่แผนดิน (ม.ร.ว.คึกฤทธิ์ ปราโมทย) 
84.อาหารประเภทไหนของไทย? ที่เปนที่ชื่นชอบของชาวตางชาติ และเปนที่รูจักกันอยางแพรหลายใน
ปจจุบัน? (ตมยํากุง) 
85.ธุรกิจของคนไทย ที่เปนที่นิยมในการสงเสริมการทองเที่ยวในปจจุบันของชาวตางชาติ คือธุรกิจใด ? 
(สปา)**** 
86.SWOT.ใชในการวางแผนอะไร? (แผนกลยุทธ) 
87.การสั่งซื้อหรือสั่งจางครั้งหนึ่ง นอกจาก วิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษจากเงินอุดหนุน เงินกูภายในประเทศ
หรือเงินชวยเหลือ นายกองคการบริหารสวนตําบลสามารถสั่งซื้อหรือสั่งจางไดจํานวนเทาไร ? 
(ไมเกิน 50 ลานบาท) 
88.ในกรณีที่มีความจําเปนตองจายเงินคาเชาอสังหาริมทรัพยลวงหนา ใหกระทําไดไมเกินกี่ป (3 ป) 
89.การเชาอสังหาริมทรัพย ในสัญญาไมเกินเดือนละ 20,000 บาท ใครเปนผูอนุมัติ (นายกอบต.) 
90.การเชาขององคการบริหารสวนตําบล ใหดําเนินการโดยวิธีการใด? (ตกลงราคา) 
91.รัฐบาลไดตั้งโรงเรียนมัธยมเพื่อมุงเนนวิจัยและพัฒนาวิทยาศาสตรโดยเฉพาะ โรงเรียนนั้นคือ โรงเรียน
อะไร? (จุฬาภรณ***ตรวจคําตอบใหม) 
92.ในการแกไขปญหา สามจังหวัดชายแดนภาคใต นายกรัฐมนตรีสงผูใดลงไปในพื้นที่ ซึ่งบุคคลดังกลาว
ไดรับฉายาวาสายพิราบ ? (รองจาตุรนต ฉายแสง) 
93.นโยบาย 66/23 สมัยพลเอกเปรม ติณสูลานนท เปนนายกรัฐมนตรี เปนนโยบายอะไร ? 
(การเมืองนําหนาการทหาร) 



~ 87 ~ 
 

แนวขอเกา ขอสอบจริง รวบรวมโดยประพันธ เวารัมย จนท.วิเคราะหนโยบายและแผน 
 

94.งานสารบรรณ หมาย ถึง (งานบริหารเอกสารเริ่มตั้งแตการจัดทํา การรับ การเก็บรักษา จนถึงการทําลาย ) 
95.การประทับตราชั้นความเร็วหนังสือ ดวน ดวนมาก ประทับที่ใดของซองจดหมาย (มุมบนดายซายของ
ซอง)  
96.ใครเปนผูรักษาการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ พ.ศ.2526(ปลัดสํานักนาย
รัฐมนตรี) 
97. สําเนางบประมาณรายจายประจําปที่ไดรับอนุมัติใหประกาศใชแลว ใหสงไปยังอําเภอ หรือจังหวัดนั้น 
สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงไปยังอําเภอภายในกี่วัน (15 วัน) 
98.การที่รัฐบาลออกนโยบายไปเอื้อประโยชนทางธุรกิจหรือกลุมทุนของตนเองโดยสอวาจะมีการทุจริต 
ภาษาทางการเมืองเรียกวา? (ทุจริตเชิงนโยบาย) 
 
 สรุปจากที่เคยสอบมา 
+จํานวน สส. สว. คณะกรรมการตางๆ 
+วาระการดํารงตําแหนง สส. สว. กกต. ปปช. คณะกรรมการตางๆ 
+การแตงตั้ง จํานวน องคมนตรี 
+ประธานสภา ประธานรัฐสภา ประธาน วุฒิสภา 
+คุณสมบัติ สส. 
+คุณสมบัติ สว. 
+คุณสมบัติ ของคณะกรรมการตางๆ 
+การประชุม ของทั้งสองสภา 
 
รัฐธรรมนูญป ๒๕๔๐ ยอ 
๑ .ร.ม.ญ ฉบับที่ ๑๖ 
๒ .ร.ม.ญ แหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
๓ .ร.ม.ญ.ฉบับประชาชน 
๔ .สาระสําคัญ ของ ร.ม.ญ. คือ การสงเสริมสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
๕ .โดยคํานึงถึงความคิดเห็นของประชาชนเปนสําคัญ 
๖ .จุดประสงคของ ร.ม.ญ. พ.ศ.๒๕๔๐ เพื่อเปนพื้นฐานสําคัญในการปฏิรูปการเมือง  
๗ .ร.ม.ญ แหงราชอาณาจักรไทย ๒๕๔๐ มีผลบังคับใชเมื่อ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๔๐ 
๘ .มีทั้งหมด ๑๒ หมวด ๓๓๖ มาตรา  
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๙ .อํานาจอธิปไตยของปวงชนชาวไทย พระมหากษัตริยใหอํานาจนั้นทางรัฐสภาคณะรัฐมนตรี  
(ครม.) และ ศาล 
๑๐. พระมหากษัตริยทรงดํารงแหนงจอมทัพไทย 
๑๑ .องคมนตรีมีทั้งหมด ๑๙ คนประทานองคมนตรี ๑ คนและองคมนตรี ๑๘ คน 
๑๒ .ใหประธานรัฐสภาเปนผูรับสนองราชองคการ แตงตั้งองคมนตรี หรือ ใหพนจากตําแหนง และ  
ใหประธานองคมนตรีเปนผูลงนามรับสนองแตงตั้งองคมนตรีอื่นๆหรือใหพนจากตําแหนง  
๑๓ .ใหประธานรัฐสภาเปนผูรับสนอง แตงตั้งผูใดผูหนึ่งเปนผูสําเร็จราชการแทนพระองค  
๑๔. กรณีที่ราชบัลลังวางลง ใหัประธานรัฐสภาอัญเชิญพระราชทายาทขึ้นครองราชย และให  
ประธานรัฐสภาประกาศใหทราบ 
๑๕ .บุคคลยอมมีสิทธิ์เทาเทียวกันไดรับการศึกษาขั้นพื้นฐานไมนอยกวา ๑๒ ป 
๑๖ .บุคคลที่มีอายุครบ ๖๐ ปบริบูรณ และไมมีรายไดพอเพียงแกการยังชีพ มีสิทธิไดรับความ 
ชวยเหลือจากรัฐ ตาม ก.ม. 
๑๗. บุคคลมีหนาที่ปองกันประเทศ เชน รับราชการ เสียภาษี 
๑๘ .รัฐสภาประกอบดวย สภาผูแทนราษฎร และ วุฒิสภา 
๑๙ .ประธานผูแทนราษฎร เปนประรัฐสภา 
๒๐ .ประธานวุฒิสภา เปนรองประธานสภา 
๒๑ .พ.ร.บ. ประกอบ ร.ม.ญ.จะตราเปน ก.ม. โดยคําแนะนําและยินยอมของรัฐสภา 
๒๒ .เมื่อผานความเห็นชอบของรัฐสภาแลวใหนายกนําขึ้นทูนเกลา ภายใน ๒๐ วัน นับตั้งแตวันที่ 
ไดรับราง พ.ร.บ. นั้นจากรัฐสภา 
๒๓. ส.ส. ประกอบดวยสมาชิก ๕๐๐ คน มาจากการเลือกตั้ง 
๒๔ .แบบบัญชีรายชื่อ ๑๐๐ คน 
๒๕ .แบบแบงเขตเลือกตั้ง ๔๐๐ คน 
๒๖ .การเลือกตั้ง ส.ส. แบบบัญชีรายชื่อ เขตเดียวเบอรเดียว ใหถือประเทศเปนเขตเลือกตั้ง  
๒๗ .บัญชีรายชื่อของพรรคการเมืองใดไดคะแนนเสียงนองกวา ๕ % ของคะแนนเสียงทั่วประเทศ  
ใหถือวาไมมีผูใดในบัญชีรายชื่อนั้นไดรับเลือกตั้ง  
๒๘ .การเลือกตั้ง ส.ส. เขตละ ๑ คน โดยมีประชาชน ๑๕๐,๐๐๐ คน เลือก ส.ส. ได ๑ คนโดยให  
คํานวนราษฎรทั่วประเทศหารดวย ๔๐๐ คน 
๒๙ . จังหวัดใดมี ส.ส. ได ๑ คน ใหถือจังหวัดนั้นเปนเขตเลือกตั้ง 
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๓๐. บุคคลมีสิทธิ์เลือกตั้ง  
๑) มีสัญชาติไทย  
๒). หากแปลงสัญชาติไทยตองไมนอยกวา ๕ ป 
๓) อายุ ๑๘ ป บริบูรณ ในวันที่ ๑ มกราคมของปเลือกตั้ง  
๔). มีชื่ออยูในทะเบียนบานไมนอยกวา ๙๐ วัน นับถึงวันเลือกตั้ง 
๓๑ .บุคคลมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง ส.ส. คือ  
๑.)มีสัญชาติไทยโดยกําเนิด  
๒.) อายุไมต่ํากวา ๒๕ ป บริบูรณในวันเลือกตั้ง  
๓). มีชื่ออยูในทะเบียนบานในจังหวัดเลือกตั้งไมนอยกวา ๑ ป  
๔). ศึกษาในจังหวัดเลือกตั้งไมนอยกวา ๒ ป  
๕) เคยรับราชการในจังหวัดเลือกตั้งไมนอยกวา ๒ ป 
๓๒ .บุคคลตองหามในการสมัครเลือกตั้ง ส.ส.  
๑). ติดยาเสพติด  
๒). ตองคําพิพากษา  
๓). เคยถูกไลออก ปลดออก 
๔). เปนบุคคลลมละลาย  
๕). เปนบุคคลตองหามในการสมัคร ส.ส. 
๖).เคยถูก ส.ว. มีมติถอดถอนและยังไมพนกําหนด ๕ ป นับตั้งแต ส.ส ลงมต ิ
๓๓ .อายุของ ส.ส. สิ้นสุดลง และตอง กําหนดวันเลือกตั้งใหม ภายใน ๔๕ วัน นับตั้งแตอายุของ 
สภาสิ้นสุดลง 
๓๔ .สภาผูแทนราษฎรถูกยุบใหมีการเลือกตั้งใหมภายใน ๖๐ วัน 
๓๕. สมาชิกภาพของ ส.ส. สิ้นสุดลงเมื่อ สภายุบ ,ตาย ลาออก ไดรับเปนนายกรัฐมนตรี หรือเปน  
รัฐมนตรีครบกําหนด ๓๐ วัน พรรคการเมืองมติดวยคะแนนเสียงไมนอยกวา ๓ ใน ๔ ของที่  
ประชุมของคณะกรรมการบริหารพรรคการเมือง  
๓๖. ส.ว มีมติ ๓ ใน ๕ และตัดสิทธิการเมืองเปนเวลา ๕ ป 
๓๗ .ส.ส. แบบบัญชีรายชื่อ ในบัญชีในลําดับตอไปเลื่อนขึ้นมาแทน ส .ส. โดยใหประธานสภา 
ผูแทนราษฎรประกาศในราชกิจจานุเบกษาภายใน ๗ วัน นับตั้งแตตําแหนงวางลง 
๓๘. แบบแบงเขตเลือกตั้งใหทําการเลือกตั้งใหมภายใน ๔๕ วันนับตั้งแตตําแหนงวางลง 
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๓๙ .ใหประธานสภาผูแทนราษฎรเปนผูลงนามรับสนอง แตงตั้งผูนําฝายคาน และจํานวน ส.ส.  
ในสังกัดพรรคการเมืองไมนอยกวา ๑ ใน ๕ 
วุฒิสภา 
๑ .ส.ว มีทั้งหมด ๒๐๐ คน 
๒.. การเลือกตั้ง ส.ว. ใหเขตจังหวัดเปนเขตเลือกตั้ง 
๓. ราษฎร ๓๐๐,๐๐๐ คน ตอ ส.ว. ๑ คน ราษฎรทั้งประเทศหาร ๒๐๐ 
๔. ผูสมัคร ส.ว. ตองมีอายุไมต่ํากวา ๔๐ ป บริบูรณ การศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี  
๕. ส.ว. มีวาระดํารงตําแหนง ๖ ป 
๖. เมื่อ ส.ว. สิ้นสุดลง ใหมีการเลือกตั้งใหม ภายใน ๔๕ วัน นับตั้งแตวันที่ ส.ว.สิ้นลง และเลือกตั้ง 
ใหมในวันเดียวกันทั้งประเทศ 
๗. ส.ว. มีมติใหถอดถอนจากตําแหนงดวยคะแนนเสียงไมนอยกวา ๓ ใน ๕ ของ ส.ว. 
๘. ตําแหนง ส.ว. วางลงใหมีการเลือกตั้งใหมภายใน ๔๕ วัน 
คณะกรรมการการเลือกตั้ง หรือ ก .ก.ต. 
๑. คณะ ก.ก.ต. ประกอบดวย ประธาน ๑ คน และ. กรรมการ ๔ คน 
๒. คุณสมบัติของ ก.ก.ต. - อายุไมต่ํากวา ๔๐ ป – ไมเคยเปนสมาชิกพรรคการเมืองในระยะเวลา ๕ ป  
๓. ก.ก.ต. มีวาระดํารงตําแหนง ๗ ป 
๔. ก.ก.ต. พนจากตําแหนงทําการสรรหา ก.ก.ต.ใหมภายใน ๔๕ วัน 
๕. ก.ก.ต.ไมวาจะเปนกรณีใดก็ตามใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน ๔๕ วัน 
๖. ใหประธาน ส.ว. ลงนามรับสนองฯ แตงตั้งประธานกรรมการและกรรมการอื่น  
สวนที่ใชแกสภาทั้งสอง 
๑. การประชุม ส.ส. หรือ ส.ว. จะตองมีสมาชิกไมนอยกวากึ่งหนึ่งของสมาชิกจึงจะครบองคประชุม 
๒. การออกเสียงลงคะแนนใหการเห็นชอบใหกระทําเปนความลับ 
๓. ภายใน ๓๐ วันนับตั้งแตวันเลือกตั้ง ส.ส. ใหเรียกประชุมเปนครั้งแรก 
๔. ในปหนึ่งใหมีสมัยประชุมสามัญทั่วไป และสมัยประชุมสามัญนิติบัญญัติ 
๕. สมัยประชุมสามัญของรัฐสภาสมัยหนึ่งๆใหมีกําหนดเวลา ๑๒๐ วัน ๔ เดือน 
๖. พรมหากษัตริยเรียนประชุมรัฐสภา และ เปด ปด ประชุม  
๗. การเรียกประชุมควรขยายเวลาใหกระทําโดยพระราชกฤษฎีกา 
๘. ราง พ.ร.บ. เกี่ยวกับการเงิน ส.ส. จะเสนอไดตองมีคํารับรองของนายกรัฐมนตรี  
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๙. ส.ส. จะเสนอราง พ.ร.บ. จะกระทําไดตอเมื่อพรรคการเมืองมีมติใหเสนอราง และมี ส.ส. ได 
ไมนอยกวา ๒๐ คน รับรอง 
๑๐. ราง พ.ร.บ. ประกอบ ร.ม.ญ ที่เสนอมาแลวนั้นใหพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน ๖๐ วัน 
๑๑.ราง พร.บ. เกี่ยวกับการเงินตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน เวนแต ส.ว. มีมติใหขยาย 
ออกไปอีกไมเกิน ๓๐ วัน 
๑๒. ส.ว. ยับยั้งราง พ.ร.บ.ได ๑๘๐ วัน แตถาราง พ.ร.บ.เกี่ยวกับการเงินสภาผูแทนราษฎรอาจ 
ยก ราง พ.ร.บ. การเงินขึ้นพิจารณาใหมไดทันที่ 
๑๓. งบประมาณรายจายแผนดินใหทําเปนพระราชบัญญัติ  
๑๔. ราง พ.ร.บ. งบประมาณให ส.ส. พิจารณาใหแลวเสร็จภายใน ๑๐๕ วัน 
๑๕. ราง พ.ร.บ.งบประมาณให ส.ว พิจารณาใหความเห็นชอบหรือไมเห็นชอบภายใน ๒๐ วัน 
๑๖. ราง พ.ร.บ. นั้นถึง ส.ว. เมื่อไรโดยจะทําการแกไข หรือ เพิ่มเติมใดๆๆมิได  
๑๗. ส.ส. จํานวนไมนอยกวา ๒ ใน ๕ ทั้งหมดที่มีอยูขอเปดอภิปรายทั่วไปเพื่อลงมติไมวางใจ  
นายกรัฐมนตรีและมีมติไมไววางใจตองมีคะแนนเสียงมากกวากึ่งหนึ่งของจํานวน ส.ส. 
ทั้งหมดที่มีอยู 
๑๘. ส.ส. จํานวนไมนอยกวา ๑ ใน ๕ ของทั้งหมดที่มีอยู ขอเปดอภิปรายรายทั่วไป เพื่อลงมติไม  
ไววางใจรัฐมนตรีเปนรายบุคคล มติไมไววางใจดั่งกลาวตองมีคะแนนเสียงมากกวากึ่งหนึ่งของ 
จํานวน ส.ส. ที่มีอยูทั้งหมด 
คณะรัฐมนตรี 
๑. รัฐมนตรี ๑ คน และรัฐมนตรีอีก ๓๕ คน  
๒. นายกรัฐมนตรีเปนผูแตงตั้งประธานสภา  
๓. ส.ส. เปนผูลงนามรับสนองฯ แตงตั้งนายกรัฐมนตรี 
๔. ใหสภา ส.ส. พิจารณาใหความเห็นชอบแตงตั้งบุคคลเปนนายกรัฐมนตรีใหแลวเสร็จภายใน 
๓๐ วัน 
๕. ในกรณีที่พนกําหนด ๓๐ วันไมปรากฏวามีบุคคลใดไดรับคะแนนเสียงเห็นชอบ ไดรับแตงตั้งเปน  
นายกรัฐมนตรี ภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแตงพนกําหนดดั่งกลาว 
๖. นายกรัฐมนตรี และ ร.ม.ต. ใหพนจากตําแหนงสมาชิกสภาผูแทนราษฎรถัดจากวันที่ครบ 
๓๐ วัน นับตั่งแตวันที่มีพระราชโองการแตตั้ง 
๗. คุณสมบัติของรัฐมนตรีอายุไมต่ํากวา ๓๕ ปบริบูรณจบการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี  
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๘.วุฒิสภามีมติใหถอดถอนดวยคะแนนเสียง ๓ ใน ๕ ออกจากตําแหนง 
๙. ตําแหนงที่พระมหากษัตริยทรงใหพนจากขาราชการฝายทหารและฝายพลเรือน คือ ตําแหนง  
ระดับปลัดกระทรวง และ อธิการบดี หรือ เทียบเทา  
ศาล 
๑. บรรดาทั้งศาลจะตั้งขึ้นได จะตองตั้งโดยพระราชบัญญัติ  
๒. ก.ม. บัญญัติ วา ผูถูกจับซึ่งยังถูกครบคุมตัวอยูจะตองนําตัวไป ศาลภายใน ๔๘ ชั่วโมงนับตั้งแต  
ถูกจับได 
ร.ม.ญ. ศาลยุติธรรม ศาลปกครอง ศาลทหาร 
๓. ศาล ร.ม.ญ. มีทั้งหมด ๑๕ คน ประกอบดวย ประธานศาล ร.ม.ญ. ๑ คน และตุลาการศาล  
ร.ม.ญ. ๑๔ คน แตงตั้งตามคําแนะนําของ ส.ว. เปนผูลงนามสนอง แตงตั้งประธาน ศาล ร.ม.ญ  
และ ตุลาการศาล ร.ม. ญ.  
๔. กรรมการผูทรงคุณวุฒิของตุลาการศาล ร.ม.ญ. คือ มีสัญชาติไทย, อายุไมต่ํากวา ๔๕ -๗๕ ป, 
เคยรับราชการในตําแหนงไมต่ํากวาอธิการบดี หรือ ไมต่ํากวาศาสตราจารยหรือเคยเปนรัฐมนตรี  
มากอน  
๕. ประธานศาล ร.ม.ญ. และ ตุลาการศาล ร.ม.ญ. มีวาระดํารงตําแหนง ๙ ป และดํารงตําแหนง 
เพียงวาระเดียวเทานั้น 
๖. สภา ส.ส. ส.ว. รวมกันไมนอยกวา ๑ ใน ๑๐ เห็นวาราง พ.ร.บ. ขัดหรือแยงตอ ร.ม.ญ. ใหสง  
ความเห็นไปยังศาล ร.ม.ญ. เพื่อวินิจฉัย 
๗. องคคณะตุลาการศาล ร.ม.ญ. ในการนั่งพิจารณาวินิจฉัยตองไมนอยกวา ๙ คน 
๘. คําวินิจฉัยของศาล ร.ม.ญ. และ ตุลาการศาล ร.ม.ญ. ใหประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ศาลปกครองมี ๑๓ คน 
๑. ศาลปกครองสูงสุด ศาลปกครองชั้นอุทธรณ ศาลปกครองชั้นตน  
๒. การแตงตั้งศาลปกครองสูงสุด จะตองผานความเห็นชอบของคณะกรรมการตุลาการศาล  
ปกครอง และ ส.ว. ใหนายกรัฐมนตรีกราบบังคมทูลแตงตั้ง 
๓. คณะกรรมการตุลาการศาลปกครอง ๙ คน และผูทรงคุณวุฒิ ๓ คน และคณะรัฐมนตรีเลือก ๑ คน 
การถอดถอนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง 
๑. ส.ส. ไมนอยกวา ๑ ใน ๔ ของจํานวนสมาชิก ส.ส. ทั้งหมด 
๒. หรือผูมีสิทธิ์เลือกตั้งทั้งหมดไมนอยกวา ๕๐,๐๐๐ คน 
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การดําเนินคดีอาญากับผูดํารงตําแหนงทางการเมือง  
- ในกรณีที่ขาราชการทางการเมืองถูกกลาวหาวาร่ํารวยผิดปกติ ดังนั้นใหศาลรูมาแผนกคดีอาญามีอํานาจใน
การพิพากษา 
การแกไขเพิ่มเติม ร.ม.ญ. 
? ญัตติของการแกไขตองมาจากคณะรัฐมนตรี หรือ ส .ส. ส.ว. ไมนอยกวา ๑ ใน ๕ ของจํานวนสมาชิกทั้ง ๒ 
สภา คือ สภา ส.ส. และ สภา ส.ว.  
การปกครองทองถิ่น 
๑. คณะกรรมการจะตองนําเรื่องอํานาจหนาที่ และการจัดสรรสั ดสวนภาษีและอากรมาพิจารณา  
ทบทวนบทบาทใหมในทุกระยะเวลาไมเกิน ๕ ป 
๒.สภาทองถิ่นและคณะผูบริหารทองถิ่นมีวาระ ๔ ป 
๓.ราษฎรมีสิทธิเลือกตั้งในองกรคการปกครองสวนทองถิ่นมีจํานวนไมนอยกวา ๓ ใน ๔ ของ 
จํานวนผูมีสิทธิเลือกตั้ง 
๔. ในองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีสิทธิ์เขาชื่อรองขอตอประธานสภาสวนทองถิ่น  
คณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (ปปช) มี ๙ คน 
- ประธาน ปปช ๑ คน 
- คณะกรรมการ ๘ คน 
? ใหประธาน ส.ว. ลงนามรับสนองฯ  
? มีวาระดํารงตําแหนง ๙ ป และเปนไดวาระเดียว 
การถอดถอนคณะ ปปช ออกจากตําแหนง  
๑.ราษฎรไมนอยกวา ๕๐,๐๐๐ คน เขาชื่อรองตอประธาน ส.ว. เพื่อให ส.ว. มีมติ ๓ ใน ๕ ของ 
สมาชิก ส.ว. ทั้งหมดใหถอดถอนบุคคลใหพนจากตําแหนง นายกรัฐมนตรี รมต ส.ส. ส ว. กระทํา 
โดยลงคะแนนลับ 
๒. ผูใดโดนถอดถอนออกจากตําแหนงทางการเมืองจะหมดสิทธิทางการเมืองเปนเวลา ๕ ป  
………………………………………………… 
พ.ร.บ. กําหนดแผน และขั้นตอนการกระจายอํานาจ  
สาระสําคัญของพระราชบัญญัติฯ  
พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ .ศ. 2542 มี
ผลบังคับใชเมื่อวันที่ 17 พฤศจิกายน 2542 ตามประกาศในราชกิจจานุเบกษา ฉบับกฤษฎีกาเลมที่ 116 ตอนที่ 
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114ก หนา 48 ถึง 66 มีสาระสําคัญ คือ  
1. ภาพรวมของพระราชบัญญัติฯ ประกอบดวย  
บททั่วไป (มาตรา 1-5)  
หมวด 1 คณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (มาตรา 6-15)  
หมวด 2 การกําหนดอํานาจและหนาที่ในการจัดการระบบการบริการสาธารณะ (มาตรา 16-22)  
หมวด 3 การจัดสรรวัดสวนภาษีและอากร (มาตรา 23-29)  
หมวด 4 แผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองทองถิ่น ( มาตรา 30-34)  
บทเฉพาะกาล (มาตรา 35-37)  
2. คําจํากัดความ ที่สําคัญไดแก องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด 
(อบจ.) , เทศบาล, องคการบริหารสวนตําบล (อบต.), กรุงเทพมหานคร (กทม.) , เมืองพัทยา, องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง และคณะกรรมการ หมายความวา คณะกรรมการกระจายอํานาจใหแก
องคกรปกครองทองถิ่น  
3. ผูรักษาการ ไดแก นายกรัฐมนตรี, รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง, และรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทย  
คณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
องคประกอบของคณะกรรมการมีจํานวน 36 คน ไดแกโดยตําแหนง 12 คน/ผูแทน 12 คน/ผูทรงคุณวุฒิ 12 
คน 
1. นายกรัฐมนตรี หรือ รองนายกรัฐมนตรีซึ่งนายกรัฐมนตรีมอบหมายเปนประธาน  
2. รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย, รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง, ปลัดกระทรวงมหาดไทย, 
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ,ปลัดกระทรวงการคลัง, ปลัดกระทรวงสาธารณสุข, เลขาธิการคณะกรรมการ
กฤษฎีกา, เลขาธิการสํานักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน, เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการ
เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ, ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ และอธิการบดีกรมการปกครอง  
3. ตัวแทนองคการปกครองทองถิ่น จํานวน 12 คน ไดแก ผูแทนองคการบริหารสวนจังหวัด (อบจ.) 2 คน 
ผูบริหารเทศบาล 3 คน ผูบริหารองคการบริหารสวนตําบล (อบต.) 5 คน ผูบริหารกรุงเทพมหานคร 1 คน 
ผูบริหารเมืองพัทยา 1 คน  
4. ผูทรงคุณวุฒิ จํานวน 12 คน ไดแก ดานการบริหารราชการแผนดิน, ดานการพัฒนาทองถิ่น, ดาน
เศรษฐศาสตร, ดานการปกครองสวนทองถิ่น, ดานกฎหมาย  
เปาหมายของแผนการกระจายอํานาจ  
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เปาหมายทีสําคัญมี 3 ประการ ไดแก ใหดําเนินการถายโอนภารกิจใหบริการสาธารณะที่รัฐดําเนินการอยู
ใหแกองคกรปกครองทองถิ่นภายในกําหนดเวลา 4 ป เปาหมายการเพิ่มสัดสวนรายไดทองถิ่นตอรายไดชอง
รัฐบาล โดยในป 2544 ไมนอยกวารอยละ 20 และ พ.ศ. 2549 ไมนอยกวารอยละ 35 และเปาหมายใหจัดตั้ง
งบประมาณ รายไดประจําปในสวนที่เกี่ยวของกับการบริการสาธารณะในเขตองคกรการปกครองทองถิ่น ให
รัฐจัดสรรเงินอุดหนุนใหเปนไปตามความจําเปน  
บทเฉพาะกาล  
ใหคณะกรรมการจัดทําแผนกระจายอํานาจและแผนปฎิบัติการภายในระยะเวลา 1 ป พรอมทั้งให
นายกรัฐมนตรีพิจารณาใหมีการเลือกผูแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่น แล ะสรรหาผูทรงคุณวุฒิภายในเวลา 
60 วัน  
ภารกิจสําคัญที่ตองการดําเนินการ  
ภารกิจสําคัญที่ตองเรงดําเนินการตาม พรบ .มีทั้งภารกิจเรงดวน และภารกิจตอเนื่อง ดังตอไปนี้  
? ภารกิจเรงดวน (กําหนดดําเนินการเริ่มจากพระราชบัญญัติกําหนดใช คือ วันที่ 17 พฤศจิกายน 2542)  
1. กําหนดหลักเกณฑและวิธีเลือกผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่น มาเปนกรรมการ จํานวน 12 คน ตาม
มาตรา 6(3) และดําเนินการใหแลวเสร็จภายในเวลา 60 วัน ผูรับผิดชอบดําเนินการ คือ นายกรัฐมนตรี , 
สํานักงานปลัดสํานักนายกฯ และสํานักงานคณะกรรมการฯ  
2. กําหนดหลักเกณฑและวิธีการสรรหาผูทรงคุณวุฒิมาเปนกรรมการ จํานวน 12 คน คามมาตรา 6(4) และ
ดําเนินการใหแลวเสร็จในระยะเวลา 60 วัน วัน ผูรับผิดชอบดําเนินการ คือ นายกรัฐมนตรี , สํานักงานปลัด
สํานักนายกฯ และสํานักงานคณะกรรมการฯ  
3. แตงตั้งกรรมการจากหนวยงานของรัฐที่กําหนดไวในมาตรา 6(2) จํานวน 11 คน ภายใน 60 วัน 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ คือ นายกรัฐมนตรี , สํานักงานปลัดสํานักนายกฯ และ สํานักงานคณะกรรมการฯ  
4. จัดตั้งสํานักงานคณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (ชั่วคราวและถาวร) 
โดยเร็วที่สุด ผูรับผิดชอบ นายกรัฐมนตรี และสํานักนายกรัฐมนตรี  
5. กําหนดหลักเกณฑและรายละเอียดที่ระบุเปนอํานาจหนาที่ของคณะกรรมกาารโดยเร็วที่สุด ผูรับผิดชอบ 
คือ คณะกรรมการฯ, สํานักงานกระจายอํานาจ และหนวยงานที่เกี่ยวชอง  
6. จัดทําแผนการกระจายอํานาจและแผนปฎิบัติการภายใน 1 ป รับผิดชอบโดยคณะกรรมการฯ สํานักงาน
กระจายอํานาจ และหนวยงานที่เกี่ยวของ  
7. เพิ่มสัดสวนรายไดทองถนตอรายยไดของรัฐบาลใหเปนไปไมนอยกวารอยละ 20 ภายในป 2544 (แตตอง
รีบเสนองบ ประมาณ ประจําป 2544 ใหสอดคลองกับเปาหมายนี้) ผูรับผิดชอบดําเนินการ คือ คณะ
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กรรมการฯ สํานักงานกระจายอํานาจ, สํานักงบประมาณ, กระทรวงการคลัง และกระทรวงที่ทํางานซ้ําซอน
กับทองถิ่น  
8. ปรับปรุงระบบภาษีที่เกี่ยวชองกับทองถิ่นและแกไขหรือตรากฎหมายที่เกี่ยวของ ใหดําเนินการตามแผน
ปฎิบัติการกําหนด ผูรับผิดขอบ คือ คณะกรรมการฯ , กระทรวงการคลัง และกระทรวงที่เกี่ยวชอง  
9. ปรับปรุงระบบงบประมาณเพื่อการถายโอนงบประมาณใหแกทองถิ่น โดยเร็วที่สุด ผูดําเนินการคือ คณะ
กรรมการฯ สํานักงบประมาณ และกระทรวงที่เกี่ยวชอง  
10. แกไขหรือตรากฎหมายที่เกี่ยวของกับอํานาจหนาที่ของทองถิ่น ใหดําเนินการตามแผนปฎิบัติการกําหนด 
ผูรับผิดชอบ คือ คณะกรรมการฯ, กระทรวงมหาดไทย, และกระทรวงที่เกี่ยวชอง  
อํานาจและหนาที่ของคณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคการปกครองสวนทองถิ่น  
1. จัดทําแผนการกระจายอํานาจและแผนปฎิบัติการเพื่อขอความเห็นขอบจากคณะรัฐมนตรีและรายงานตอ
รัฐสภา  
2. กําหนดการจัดระบบการบริการสาธารณะระหวางรัฐกับองคกรปกครองท องถิ่นและระหวางองคกร
ปกครองทองถิ่นดวยกันเอง  
3. ปรับปรุงสัดสวนภาษีอากรและรายไดระหวางรัฐกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นและระหวางองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นดวยกันเอง  
4. กําหนดหลักเกณฑและขั้นตอนการถายโอนภารกิจจากสวนกลางและราชการสวนภูมิภาคใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น  
5. ประสานการถายโอนขาราชการ ขาราชการสวนทองถิ่น และพนักงานรัฐวิสาหกิจระหวางสวนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ  
6. เสนอแนะตอคณะรัฐมนตรีใหมีการกระจายอํานาจการอนุมัติ หรือการอนุญาตตามที่มีกฎหมายบัญ ญัติให
ตองขออนุมัติ หรือขออนุญาตไปใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
7. เสนอแนะมาตราการดานการเงิน การคลัง การภาษีอากร การงบประมาณ และรักษาวินัยทางการเงิน การ
คลัง ชององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
8. เสนอแนะการตราพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ออกกฎกระทรวง ประกาศ ขอบั งคับระเบียบและ
คําสั่งที่เกี่ยวชอง  
9. เรงรัดใหมีการตราพระราชกฤษฎีกา ออกกฎกระทรวง ประกาศ ขอบังคับ ระเบียบและคําสั่งที่เกี่ยวชอง  
10. เสนอแนะตอคณะรัฐมนตรี ในการจัดสรรเงินงบประมาณที่จัดสรรเพิ่มขึ้น ใหแกองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น เนื่องจากการถายโอนภารกิจจากสวนกลาง  
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11. พิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรเงินอุดหนุนใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
12. เสนอแนะและจัดระบบตรวจสอบและการมีสวนรวมของประชาชนในทองถิ่น  
การกําหนดอํานาจและหนาที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะ  
พ,ร,บ,นี้กําหนดอํานาจและหนาที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณ ะแบงตามประเภทองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ได 3 กลุม ดังนี้  
1. องคกรที่มีอํานาจหนาที่จัดการบริการสาธารณะใหแกประชาชนในทองถิ่นของตนโดยตรงไดแก เทศบาล 
เมืองพัทยา อบต. และองคกรปกครองสวนทองถิ่นรูปแบบพิเศษไมเต็มพื้นที่จังหวัดใหมีอํานาจและหนาที่
ของกลุมนี้กําหนดไวในมาตรา 16  
2. องคกรที่มีอํานาจหนาที่จัดการบริการสาธารณะในระดับจังหวัด นอกเหนือจากที่กลุมแรกจัดการเอง หรือ 
งานที่กลุมแรกจัดการเองโดยลําพังไมได ซึ่งไดแก อบจ. ใหมีอํานาจหนาที่กําหนดไวใน มาตรา 17  
3. องคกรที่มีอํานาจหนาที่จัดการบริการสาธารณะครอบคลุมทั้งเขตจังหวัด ไดแก กรุงเทพมหานคร และ
องคการปกครองสวนทองถิ่นรูปแบบพิเศษเต็มพื้นที่จังหวัด ใหมีอํานาจหนาที่ซึ่งกําหนดไวในมาตรา 16 
และมาตรา 17 รวมกัน  
ภารกิจตอเนื่อง  
1. ถายโอนภารกิจใหแกทองถิ่น ภายใน 4 ป ผูรับผิดชอบดําเนินการ คือ คณะกรรมการฯ และหนวยงานที่
เกี่ยวของ  
2. เพิ่มสัดสวนรายไดของรัฐบาลใหเปนไมนอยกวารอยละ 35 ภายในป 2549 ผูดําเนินการ คือ คณะ
กรรมการฯ, สํานักงบประมาณ, กระทรวงการคลัง และกระทรวงที่เกี่ยวชอง  
3. ทบทวนแผนกระจายอํานาจที่ดําเนินการไปแลว ทุกๆ 5 ป ผูรับผิดชอบ คือ คณะกรรมการฯ และหนวยงาน
ที่เกี่ยวของ  
************************************* 
1:ขอใดคือนิยามของ "งบประมาณ" ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
5. :กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานที่กําหนดไวในแตละแผน 
6. :แผนงาน หรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจาย  
7. :ภารกิจ แตละดานที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ตามกฎหมาย 
8. :ถูกทุกขอ:2 
2:ในกรณีที่งบประมาณประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  ออกใชไมทันปงบประมาณใหม องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นนั้นจะดําเนินการอยางไร 
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5. :ไมมีการเบิกจายใดๆ ทั้งสิ้น 
6. :นํารางงบประมาณรายจายประจําปของปที่ลวงมาแลวมาใชไปพลางกอน 
7. :นํางบประมาณรายจายประจําปของปที่ลวงมาแลวมาใชไปพลางกอน 
8. :นํารางงบประมาณรายจายประจําปที่กําลังอยูในระหวางพิจารณามาใชไปพลางกอน :3 
3:บุคคลในตําแหนงใด เปน เจาหนาที่งบประมาณ 
5. :นายกองคการบริหารสวนตําบล 
6. :ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
7. :เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน 
8. :เจาหนาที่พัสด:ุ2 
4:ขอใดคือรายจายเพื่อการลงทุน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น พ.ศ.2541 
5. :หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา 
6. :หมวดคาจางชั่วคราว 
7. :หมวดเงินคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
8. :หมวดคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง:4 
5:บุคคลใดมีอํานาจสั่งยุบสภาองคการบริหารสวนตําบล 
5. :ประธานกรรมการบริหาร 
6. :ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
7. :นายอําเภอ 
8. :ผูวาราชการจังหวัด:4 
6:ถาองคการบริหารสวนตําบลหนึ่งมีจํานวน 2 หมูบาน จะมีสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลไดกี่คน 
5. :4 คน 
6. :6 คน 
7. :10 คน 
8. :12 คน:2 
7:ขอใดเปนอํานาจหนาที่ของสภาองคการบริหารสวนตําบล 
5. :ใหความเห็นชอบแผนพัฒนาตําบล 
6. พิจารณาและใหความเห็นชอบรางขอบังคับตําบล 
7. :ควบคุมการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหาร 
8. :ถูกทุกขอ:4 
8:การจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกวดราคาจะตองมีวงเงินเกินกวาเทาไร  
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5. :10,000  บาท 
6. :50,000  บาท 
7. :100,000  บาท 
8. :2,000,000  บาท:4 
9:ขอใดเปนรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
5. :เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 
6. :ภาษีอากร 
7. :คาธรรมเนียม คาปรับ คาใบอนุญาต ตามกฎหมายกําหนด 
8. :ภาษีอากรเงินอุดหนุน:4 
10:คําตอบในขอใดที่แตกตางจากขออื่น  
5. :เข็นครกขึ้นภูเขา 
6. :เกี่ยวแฝกมุงปา (ทําอะไรเกินความสามารถของตัว) 
7. :งมเข็มในมหาสมุทร 
8. :ฝนทั่งใหเปนเข็ม:2 
11:พ.ต.ท. ทักษิณ ชินวัตร มีการปรับคณะรัฐมนตรีทั้งหมดกี่ครั้ง  
5. :7 
6. :8 
7. :9 
8. :10:4 
12:การเลือกตั้งทั่วประเทศแบงเปนทั้งหมดกี่เขต 
5. :500   
6. :400    
7. :200    
8. :700 :2 
13:คณะกรรมการพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล มีประธานกรรมการคือ 
5. :ประธานสภา อบต. 
6. :ปลัด อบต. 
7. :นายก อบต. 
8. :ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับคัดเลือก:3 
14:การจัดขอบัญญัติงบประมาณ อบต.มีการพิจารณาในเดือนใด 
5. :มิถุนายน 
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6. :ตุลาคม 
7. :สิงหาคม 
8. :ธันวาคม:3 
15:การเบิกเงินเพื่อจายเปนคาซื้อทรัพยสินหรือจางทําของใหมีเอกสารประกอ บฎีกา ดังนี ้
5. :สัญญาซื้อทรัพยสินหรือจางทําของหรือเอกสารอื่นอันเปนหลักฐานแหงหนี้  
6. :ใบแจงหนี้ หรือใบสงมอบทรัพยหรือมอบงาน  
7. :เอกสารการตรวจรับทรัพยสิน หรือตรวจรับงาน 
8. :ถูกทุกขอ:4 
16: การเบิกตัดปจะกระทําไดภายในเงื่อนไขใด 
5. :เปนรายจายงบกลาง หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุเฉพาะรายจายที่เกี่ยวกับการบํารุงดูแลรักษา
ที่ดินและสิ่งกอสรางและหมวดคาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง 
6. :ตองทําสัญญากันไวเรียบรอยแลวและมีกําหนดการสิ้นสุดแหงสัญญานั้นไมเกินเดือนกันยายนของป
ใหม 
7. :ใหวางฎีกาเบิกตัดป ตามแบบที่กรมการปกครองกําหนดกอนวันสิ้นปอยางนอยสามสิบวัน 
8. :ถูกทุกขอ:4 
17: ผูใดมีหนาที่ในการตรวจฎีกาขององคการบริหารสวนตําบล 
5. :นายก อบต. 
6. :ปลัด อบต. 
7. :หัวหนาสวนการคลังหรือเจาหนาที่การเงินที่ไดรับมอบหมาย 
8. :เจาหนาที่การเงินและบัญชี:3 
18:การยืมเงินเพื่อเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการใหผูยืมสงใบสําคัญและเงินที่เหลือจายภายใน
กําหนดกี่วัน 
5. :15  วัน 
6. :20  วัน 
7. :25  วัน 
8. :30  วัน:1 
19:ในกรณีจําเปนเรงดวนองคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจยืมเงินสะสมในสวนที่เก็บรักษาไวเองทดรองจาย
ในกิจการที่อยูอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยไดรับอนุ มัติจากใคร 
5. :นายก อบต. 
6. :คณะผูบริหารทองถิ่น 
7. :สภาทองถิ่น 
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8. :นายอําเภอ:3 
20:การขออนุมัติเบิกตัดปตองมีเงื่อนตามขอใด 
5. :ไดกอหนี้ผูกพันไวกอนสิ้นปงบประมาณ 
6. :ไดกอหนี้ผูกพันไวแลวและสัญญาสิ้นสุดไมเกินเดือนกันยายนของปใหม 
7. :วางฎีกาเบิกเงินกอนสิ้นปงบประมาณไมนอยกวา 30 วัน 
8. :ถูกทุกขอ:4 
21: ถาผูรับหนังสือเปนรัฐมนตรี คําขึ้นตนใหใชคําวา 
5. :กราบเรียน 
6. :เรียน 
7. :เสนอ 
8. :ขอประธานกราบเรียน:2 
22: การเก็บหนังสือราชการโดยปกติใหเก็บไวไมนอยกวากี่ป 
5. :1 
6. :2 
7. :3 
8. :5:4 //ความจริงนาจะเปน 10 แตคําตอบไมมี 10 ครับ// 
23: ขอใดคือลักษณะของหนังสือเวียน 
5. :หนังสือถึงผูรับเปนจํานวนมาก 
6. :มีใจความอยางเดียวกัน 
7. :มีรหัสตัวพยัญชนะ " ว "ที่หนาเลขทะเบียนหนังสือสง 
8. :ถูกทุกขอ:4 
24:ในเขต อบต. ที่มีจํานวนเพียง  2  หมูบาน  ใหมีสมาชิกสภา อบต. กี่คน 
5. :3  คน  
6. :4  คน  
7. :6  คน  
8. :8  คน:3 
25: ในกรณีที่สมาชิกสภา อบต. พนจากตําแหนงเพราะครบวาระ  จะตองจัดใหมีการเลือกตั้งขึ้นใหมภายใน
ระยะเวลากี่วันนับแตวันที่ครบวาระ 
5. :15  วัน  
6. :30  วัน  
7. :45  วัน  
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8. :60  วัน:3 
26: บุคคลใดเปนผูเสนอรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป  
5. :นายก อบต. 
6. :พนักงานสวนตําบล 
7. :สมาชิกสภา อบต. 
8. :ราษฎรในเขต อบต. ตามกฎหมายวาดวยการเขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถิ่น:1 
27: บุคคลใดมีอํานาจสั่งใหมีการยุบสภา อบต. ได ตามกฎหมาย 
5. :ผูวาราชการจังหวัด   
6. :นายอําเภอ   
7. :นายก อบต.   
8. :ประธานสภา อบต.:1 
28: ขอบัญญัติงบประมาณรายจายของ อบต. เมื่อสภา อบต. เห็นชอบแลวตอง ดําเนินการอยางไรตอไป 
1. :ผูวาราชการจังหวัด   
2. :นายอําเภอผูอนุมัติและ  นายก อบต.  ประกาศใช 
3. :นายก อบต.   
4. :ประธานสภา อบต.:2 
29: การเสนอญัตติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลขอใด    ถูกตอง 
5. :การเสนอญัตติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลอื่นๆ   ตอประธานสภา อบต. จะตองมี
สมาชิกสภา อบต. รับรองอยางนอย  2  คน 
6. :การเสนอญัติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลใด   ถาคณะผูบริหาร อบต. เปนผูเสนอไมตอง
มีผูรับรอง 
7. :ถาสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลเปนผูเสนอรางขอบังคับตําบลเกี่ยวดวยการเงินตองให
นายก อบต. รับรอง 
8. :ถูกทุกขอ:4 
30: ในการพิจารณาขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติม   
สภา อบต. ตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายกี่วัน   นับแตวันที่ไดรับรางขอบัญญัตินั้น  
5. :15  วัน  
6. :30  วัน  
7. :45  วัน  
8. :60  วัน:4 
31: ในกรณีที่นายก อบต. ใหบุคคลใดเปนผูรักษาราชการแทน ปฏิบัติงานเทาที่จําเปน 
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5. :ปลัด อบต. 
6. :พนักงานสวนตําบล 
7. :ประธานสภา 
8. :สมาชิกสภา อบต:1 
32: กอนนายก อบต. เขารับหนาที่ใหประธานสภา อบต. เรียกประชุมสภา อบต. เพื่อใหนายก อบต. แถลง
นโยบายตอสภา อบต. โดยไมมีการลงมติภายในกี่วัน  นบัแตวันประกาศผลการเลือกตั้งนายก อบต. 
5. :15  วัน  
6. :20  วัน  
7. :30  วัน    
8. :45  วัน:3 
33: การกําหนดสมัยประชุมสามัญเพื่อพิจารณารางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป   ตองพิจารณาใน
เดือนใด 
5. :กุมภาพันธ  
6. :มิถุนายน   
7. :สิงหาคม  
8. :แลวแตสภา อบต. กําหนด:3 
33.ตามรัฐธรรมนูญไทยปจจุบัน กฎหมายใดคือกฎหมายที่รัฐบาลสามารถประกาศใชบังคับไดเองในทันที 
แตตองมาขอความเห็นชอบจากรัฐสภาในภายหลัง  
ก. พระราชกฤษฎีกา                          ข.พระบรมราชโองการ 
ค.พระราชกําหนด***                         ง.พระราชบัญญัติในภาวะฉุกเฉิน 
34.พระราชบัญญัติจะมีผลบังคับเปนกฎหมายไดเมื่อ 
ก. พระมหากษัตริยทรงลงพระปรมาภิไธยแลว 
ข.ไดประกาศโดยเปดเผยทางสื่อมวลชนแลว 
ค.รัฐสภาไดใหความเห็นชอบแลว 
ง.ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว*** 
35.ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยฉบับปจจุบัน มาตรา 1 ระบุวา 
ก.ประเทศไทยเปนราชอาณาจักรที่มีพระมหากษัตริยเปนประมุข 
ข.ประเทศไทยเปนราชอาณาจักที่มีการปกครองระบอบประชาธิปไตย  
ค.ประเทศไทยเปนราชอาณาจักรอันหนึ่งอันเดียวจะแบงแยกมิได *** 
ง.ประเทศไทยเปนราชอาณาจักรอันหนึ่งอันเดียว จะแบงแยกมิได อํานาจอธิปไตยมาจากปวงชนชาวไทย  
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36.ขอใดเปนผูมีสิทธิเลือกตั้งสมาชิกสภาตําบล 
ก.เปนภิกษุ สามเณร นักพรต หรือนักบวช 
ข.เปนคนวิกลจริต 
ค.เปนคนจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 
ง.คนพิการ*** 
37.สภาองคการบริหารสวนตําบล พิจารณารางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปใหแลวเสร็จภายในกี่
วัน 
ก. 15 วัน                                          ข. 30 วัน 
ค. 45 วัน                                           ง. 60 วัน*** 
38.รายงานการประชุมจัดอยูในหนังสือราชการชนิดใด 
ก.หนังสือภายใน                              ข.หนังสือสั่งการ    
ค.หนังสือประชาสัมพันธ                  
ง.หนังสือที่เจาหนาที่จัดทําขึ้นหรือรับไวเปนหลักฐานในราชการ *** 
39.โทรศัพท โทรเลข หรือวิทยุใชในกรณีใด  
ก.เรื่องเรงดวน                                   ข.เรื่องเกี่ยวกับความลับราชการ 
ค.เรื่องเกี่ยวกับการเงิน                        ง.เรื่องที่สั่งดวยหนังสือไมทัน*** 
40.คําสั่งทางปกครองจะตองระบุสิทธิของคูกรณีในการอุทธรณหรือโตแยงไวในคําสั่งดวย หากไมมีการระบุ
ไว ระยะเวลาในการอุทธรณจะขยายไปมีกําหนดเวลาเทาได 
ก.3 เดือน                                          ข.6 เดือน 
ค.1 ป***                                           ง.10 ป 
 
 
41.ในกรณีที่มีการอุทธรณคําสั่งทางปกครอง เจาหนาที่ที่ทําคําสั่งทางปกครองจะตองพิจารณาคําอุทธรณให
แลวเสร็จภายในกี่วัน 
ก.15***                                             ข. 30 
ค.45                                                  ง. 60 
42.ใครทําหนาที่ เปนที่ปรึกษาของผูวาราชการจังหวัด  
            ก.ผูที่ผูวาราชการจังหวัดแตงตั้ง            ข. ผูที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยแตงตั้ง  
            ค.ประธานสภาจังหวัด                          ง. คณะกรมการจังหวัด**** 
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43.ขาราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการไปรับราชการทหาร  เมื่อพนจากราชการโดยไมเสียหายหาก
ประสงคจะกลับเขารับราชการตามเดิม ตองยื่นคํารองภายในกี่วันนับจากวันพนจากราชการทหาร  
            ก.60                                                   ข. 90*** 
            ค.120                                                 ง.180 
44.ใครเปนผูออกคําสั่ง การยึด อายัด หรือขายทอดตลาดทรัพยสินของผูตองรับผิดชําระภาษีบํารุงทองที่คาง
ชําระ เพื่อนําเงินมาชําระภาษีบํารุงทองที่คางชําระได  
            ก.นายอําเภอ***                                   ข. ผูวาราชการจังหวัด 
            ค.อธิบดี                                              ง.นายก อบต. 
45. รัฐมนตรีชวยวาการ สามารถมีไดกระทรวงละกี่คน 
            ก.1                                                    ข. 2 
            ค.3                                                    ง.ไมแนนอน*** 
 
1. ขาราชการพลเรือน มีอายุต่ําสุด / 18 ป 
2. โทษต่ําสุดทางวินัยของขาราชการพลเรือน / ภาคทัณฑ 
3. หนวยงานใดไมมี อ.ก.พ. / กอง 
4. กรณีใดตอไปนี้ไมมีสิทธิ์สมัครสอบ / เคยทุจริตในการสอบ 
5. กรณีใดถือวาเปนการลดขั้นตอนการปฏิบัติ ตามกฎหมายการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี / การมอบ
อํานาจ 
6. หนวยงานที่ทําหนาที่ใหคําปรึกษาแกคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการพัฒนาระบบราชการ / กพร. 
7. หนาที่ของสํานักงานรัฐมนตรี  / เกี่ยวกับการเมืองและนโยบาย 
8. GFMIS คือ / ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐระบบอิเล็กทรอนิกส (งบประมาณ) 
9. อักษรยอขององคกรตางประเทศที่ทําหนาที่ตรวจสอบการเลือกตั้ง /....... 
10. ประเภทกีฬาที่ไทยไดรับเหรียญทองมากที่สุด / ยกนําหนัก 
11. การอุทธรณคําสั่งของคณะกรรมการใหยื่นอุทธรณตอ / คณะกรรมการวินิจฉัยรองทุกข 
12. เจาหนาที่พิจารณาคําสั่งอุทธรณ ตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใ น / 30 วัน 
13. นายก อบต. ตองแถลงนโยบายตอสภา ภายในกี่วัน / 30 วัน 
14. เงินคาตอบแทน/เงินเดือน ของประธานสภา รองประธาน สมาชิกสภา เลขาสภา ใหตั้งไวในหมวด / 
คาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 
15. ผูที่ทําหนาที่ ที่ปรึกษาของผูวาราชการจังหวัดคือ / คณะกรมการจังหวัด 
16. สํานักนายกรัฐมนตรีมีฐานะเปน / กระทรวง 
17. ขอใดคืออํานาจหนาที่ของสํานักงานปลัดกระทรวง / เกี่ยวกับราชการทั่วไปของกระทรวง 
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18. สถาบันนิติวิทยาศาสตร สังกัดกระทรวง / กระทรวงยุติธรรม 
19. ขอใดไมสังกัดกระทรวง / กรมตํารวจ 
20. สัจจะนิยมเปนนโยบายหาเสียงของพรรคใด / พรรคชาติไทย 
21. พรรคการเมืองที่สง ส.ส.แบบบัญชีรายชื่อนอยที่สุด / ในตัวเลือก  ชาติไทยนอยที่สุด 
22. ส.ว.ชกตอยกันในสภาเนื่องมาจากสาเหตุใด / เหตุการณตากใบ 
23. ภัยทีเกิดจากสึนามิเรียกวา / ธรณีพิบัติ 
24. เงินสกุลใดมีคามากที่สุด / ในตัวเลือกตอบ ยูโร 
25. ผูชวยรัฐมนตรีที่ไดรับการแตงตั้งใหดูแลการติดตั้งระบบเตือนภัย / นายสมิทธ ธรรมสโรช 
26. รูปแบบการเขียนวันที่ในหนังสือราชการ  / 11 มกราคม  2548 
27. ขอแตกตางของหนังสือภายนอกกับหนังสือภายใน  / คําลงทาย (ภายในไมม)ี 
28. ถานายก อบต. เสนอรางงบประมาณไมทันตองขออนุญาตกับใคร / สภา อบต 
29. ธนาคารที่ควบรวมกิจการกับธนาคารทหารไทย เมื่อเร็วๆนี้คือ ธนาคารดีบีเอส ไทยทนุ 
30. งบประมาณรายจายประจําปขององคการบริหารสวนทองถิ่น จําแนกเปน งบประมาณรายจายทั่วไป
และงบประมาณรายจายเฉพาะการ 
************************* 
 
พ.ร.บ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537   และแกไขเพิ่มเติม  
1.ตามกฎหมายองคการบริหารสวนตําบล ประกอบดวยอะไรบาง  
ก.สภาองคการบริหารสวนตําบล และสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล  
ข.สภาองคการบริหารสวนตําบล และนายกองคการบริหารสวนตําบล* 
ค.สภาองคการบริหารสวนตําบล คณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลและหัวหนาสวนราชการประจํา
องคการบริหารสวนตําบล 
ง.สภาองคการบริหารสวนตําบล คณะผูบริหารสวนตําบล พนักงานสวนตําบล และลูกจางองคการบริหาร
สวนตําบล 
จ.สภาองคการบริหารสวนตําบล คณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบล กํานัน ผู ใหญบานในเขตองคการ
บริหารสวนตําบล และแพทยประจําตําบล 
2.ผูมีสิทธิเลือกตั้ง สมาชิกสภาตําบลและสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลตองมีอายุไมต่ํากวากี่ป  
ก.ไมต่ํากวา 18 ปบริบูรณในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง* 
ข.ไมต่ํากวา 20 ปบริบูรณในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง 
ค.ไมต่ํากวา 25 ปบริบูรณในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง 
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ง.ไมต่ํากวา 30 ปบริบูรณในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง 
จ.ไมต่ํากวา 35 ปบริบูรณในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง 
3.สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติดตอกันกี่ปและเฉลี่ยไมต่ํากวาปละ
เทาไร จึงอาจจัดตั้งเปนองคการบริหารสวนตําบลได  
ก.ติดตอกัน 2 ป และเฉลี่ยไมต่ํากวาปละ 1 แสนบาท 
ข.ติดตอกัน 3 ป และเฉลี่ยไมต่ํากวาปละ 1 แสนบาท 
ค.ติดตอกัน 3 ป และเฉลี่ยไมต่ํากวาปละ 1 แสน 5 หมื่นบาท* 
ง.ติดตอกัน 4 ป และเฉลี่ยไมต่ํากวาปละ 1 แสน 5 หมื่นบาท 
จ.ติดตอกัน 4 ป และเฉลี่ยไมต่ํากวาปละ 2 แสนบาท 
4.การจัดตั้งเปนองคการบริหารสวนตําบลตองทําอยางไร  
ก.ทําเปนประกาศจังหวัด 
ข.ทําเปนประกาศจังหวัดและใหประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ค.ทําเปนประกาศกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น และใหประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
ง.ทําเปนประกาศกระทรวงมหาดไทย* 
จ.ตราเปนพระราชกฤษฎีกา 
5.ใครเปนผูแตงตั้งประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลและรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล  
ก.มติที่ประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ข.นายอําเภอ 
ค.นายอําเภอโดยความเห็นชอบของผูวาราชการจังหวัด  
ง.นายอําเภอโดยความเห็นชอบตามมติที่ประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล* 
จ.นายกองคการบริหารสวนตําบลแตงตั้งโดยประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล ตามมติที่ประชุมสภา
องคการบริหารสวนตําบลใหความเห็นชอบ 
6.เลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล คือใคร 
ก.สภาองคการบริหารสวนตําบลเลือกปลัดฯหรือสมาชิกองคการบริหารสวนตําบลคนหนึ่งเปนเลขานุการ
สภาองคการบริหารสวนตําบล* 
ข.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
ค.หัวหนาสวนราชการประจําองคการบริหารสวนตําบลที่นายกองคการบริหารสวนตําบลแตงตั้ง  
ง.ปลัดอําเภอที่ไดรับมอบหมายจากนายอําเภอใหรับผิดชอบองคการบริหารสวนตําบลนั้นๆ  
จ.หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
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7.ใครเปนเลขานะการคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบล  
ก.ปลัดอําเภอที่ไดรับมอบหมายจากนายอําเภอใหรับผิดชอบองคการบริหารสวนตําบลนั้นๆ  
ข.หัวหนาสวนราชการประจําองคการบริหารสวนตําบลที่คณะผูบริหารสวนตําบลแตงตั้ง 
ค.หัวหนาสวนราชการประจําองคการบริหารสวนตําบลที่นายกองคการบริหารสวนตําบลแตงตั้ง  
ง.นายกฯแตงตั้งเลขาฯ คนหนึ่งซึ่งมิไดเปนสมาชิกสภาฯหรือเจาหนาที่ของรัฐก็ได* 
จ.หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
8.ใครมีอํานาจยุบสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ก.รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
ข.ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ค.นายกรัฐมนตรี                               ง.ผูวาราชการจังหวัด* 
จ.นายอําเภอ 
9.องคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจออกขอบัญญัติตําบลเพื่อเก็บภาษีอากรและคาธรรมเนี ยมตามที่กฎหมาย
บัญญัติเพิ่มขึ้นไดไมเกินรอยละเทาไรของภาษีอากรและคาธรรมเนียมประเภทหนึ่งหรือทุกประเภท  
ก.ไมเกินรอยละ 2                              ข.ไมเกินรอยละ 4 
ค.ไมเกินรอยละ 5                              ง.ไมเกินรอยละ 8 
จ.ไมเกินรอยละ 10* 
10.ขอใดกลาวถึงองคการบริหารสวนตําบลไมถูกตอง 
ก.ตามกฎหมายปจจุบันสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล แบงเปนโดยตําแหนงและจากการเลือกตั้ง * 
ข.สมาชิกที่มาจากการเลือกตั้งในองคการบริหารสวนตําบลมีจํานวนอยางนอยที่สุด 6 คน 
ค.ตําบลใดมี 3 หมูบานขึ้นไป สมาชิกสภา อบต.มีจํานวนหมูบานละ 2 คน 
ง.ขอ ก.และขอ ข. 
จ.ขอ ก.  ข.  และ ค. 
11.สภาตําบลที่มีรายไดโดยไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติดตอกันสามปเฉลี่ยไมต่ํากวาปละ
เทาไร สามารถจัดตั้งเปนองคการบริหารสวนตําบลได  
ก.หนึ่งแสนบาท                                ข.หนึง่แสนหาหมื่นบาท* 
ค.สองแสนบาท                                 ง.สองแสนหาหมื่นบาท 
จ.สามแสนบาท 
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12.องคการบริหารสวนตําบลที่มี่จํานวนประชากรทั้งหมดไมถึงเทาไร และเปนเหตุทําใหไมสามารถที่จะ
ดําเนินการบริหารงานพื้นที่นั้นใหมีประสิทธิภาพในลักษณะขององคการบริหารสวนตําบลได ให
กระทรวงมหาดไทยประกาศยุบองคการบริหารสวนตําบลนั้น  
ก.หนึ่งพันคน                                    ข.หนึ่งพันหารอยคน 
ค.สองพันคน*                                    ง.สองพันหารอยคน 
จ.สามพันคน 
13.องคการบริหารสวนตําบลจัดตั้งขึ้นเปนเทศบาท โดย 
ก.ประกาศกระทรวงมหาดไทย*        ข.พระราชกฤษฎีกา 
ค.พระราชบัญญัติ                              ง.พระราชกําหนด 
จ.เปนไดเลย เมื่อครบหลักเกณฑ 
14.ขอใดไมใชองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ก.สุขาภิบาล                                       ข.องคการบริหารสวนตําบล 
ค.สภาตําบล*                                      ง.เทศบาล 
จ. ก. และ ค. 
15.องคการบริหารสวนตําบลประกอบดวย 
ก.กํานัน ผูใหญบาน                            ข.สมาชิกสภาตําบล 
ค.สภาองคการบริหารสวนตําบล        ง.นายกองคการบริหารสวนตําบล 
จ.ขอ ค. และ ง.* 
16.สภาองคการบริหารสวนตําบลประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลจํานวนหมูบานละกี่คน  
ก. 2 คน* ข. 3 คน ค. 4 คน ง. 1 คน จ. 2-3 คน 
17.ในกรณีที่เขตองคการบริหารสวนตําบลใดมีเพียงหนึ่งหมูบาน ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลนั้น
ประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล จํานวนกี่คน 
ก. 6 คน* ข. 8 คน ค. 9 คน ง. 10 คน จ. 12 คน 
18.ในกรณีที่เขตองคการบริหารสวนตําบลใดมี 2 หมูบาน ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลนั้นประกอบดวย
สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล จํานวนหมูบานละกี่คน 
ก. 3 คน* ข. 4 คน ค. 5 คน ง. 6 คน จ. 3-4 คน 
19.อายุของสภาองคการบริหารสวนตําบลมีกําหนดคราวละกี่ป นับแตวันเลือกตั้ง 
ก. 4 ป* ข. 5 ป  ค. 6 ป  ง. 2 ป  จ. 3 ป 
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20.ประธานและรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลมีวาระการดํารงตําแหนงคราวละกี่ป นับแตวันที่
ไดรับเลือก 
ก. ครบอายุหรือยุบสภา* ข. 5 ป  ค. 6 ป 
ง. 2 ป  จ. 3 ป 
21.เมื่อตําแหนงประธานหรือรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลวางลง เพราะเหตุอื่นใดนอกจาก
ครบวาระใหมีการเลือกประธานหรือรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลแทนตําแหนงที่วางภายในกี่
วัน นับแตวันที่ตําแหนงนั้นวางลง 
ก. 15 วัน* ข. 30 วัน ค. 45 วัน ง. 60 วัน จ. 90 วัน 
22.จากขอ 21 ผูไดรับเลือกแทนนั้นอยูในตําแหนงกี่ป 
ก. 1 ป   ข. 2 ป    ค. 3 ป ง. 4 ป    จ.เทาวาระที่เหลืออยูของผูซึ่งตนแทน* 
23.ในปหนึ่งใหมีสมัยประชุม 
ก. 1 สมัย ข. 2 สมัย ค. 3 สมัย ง. 4 สมัย  
จ.ขอ ข หรือแลวแตที่ประชุมจะกําหนดแตไมเกินสี่สมัย* 
24.การประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลครั้งแรก ตองกําหนดใหสมาชิกไดมาประชุมภายในกี่วันนับแต
วันเลือกตั้งสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ก. 15 วัน* ข. 30 วัน ค. 45 วัน ง. 60 วัน จ.90 วัน 
25.สมัยประชุมสามัญสมัยหนึ่งๆ ใหมีกําหนดไมเกินกี่วัน 
ก.10 วัน  ข. 15 วัน* ค. 30 วัน ง. 45 วัน จ. 60 วัน 
26.จากขอ 25 ถาจะขยายเวลาออกไปอีก จะตองไดรับอนุญาตจากใคร  
ก.ผูวาราชการจังหวัด                      ข.ปลัดจังหวัด  
ค.นายอําเภอ*                                     ง.อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  
จ.ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
27.ใครเปนผูเรียกประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล ตามสมัยประชุมและเปนผูเปดหรือปดประชุม  
ก.นายกองคการบริหารสวนตําบล    ข.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
ค.กํานัน                                            ง.ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล* 
จ.นายอําเภอ 
28.ใครเปนคนเรียกประชุมวิสามัญได 
ก.นายกองคการบริหารสวนตําบล    ข.ประธานสภา 
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ค.สมาชิกสภา                                   ง.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
จ.นายอําเภอ* 
29.นอกจากสมัยประชุมสามัญแลว เมื่อเห็นวาเปนการจําเปนเพื่อประโยชนขององคการบริหารสวนตําบล 
ประธานสภา,นายก อบต.หรือสมาชิกสภา มีจํานวนไมต่ํากวาเทาใดของสมาชิกสภาจึงขอยื่นใหเปดประชุม
วิสามัญ 
ก.1/2*  ข.1/3  ค.2/3  ง.3/4  จ.3/5 
30.สมัยประชุมวิสามัญใหกําหนดไมเกินกี่วัน 
ก. 10 วัน ข. 15 วัน* ค. 30 วัน ง. 45 วัน จ. 60 วัน 
31.การประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลตองมีสมาชิกมาประชุมไมนอยกวาเทาใดของจํานวนสมาชิก
สภาทั้งหมดเทาที่มีอยู จึงจะเปนองคประชุม 
ก.2/3     ข.3/4   ค.4/8         ง.3/5  จ.ไมนอยกวากึ่งหนึ่ง* 
32.ใครเปนเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ก.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล      ข.ปลัดอําเภอ 
ค.หัวหนาสวนการคลัง                      ง.พัฒนากรอําเภอ 
จ.สมาชิกสภาหรือเจาหนาที่ที่ไดรับเลือก* 
33.ใครมีหนาที่รับผิดชอบงานธุรการและการจัดการประชุม  
ก.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
ข.หัวหนาสวนการคลัง 
ค.นายกองคการบริหารสวนตําบล 
ง.ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
จ.เลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล* 
35.ใครเปนเลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบล 
ก.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
ข.นายกฯแตงตั้งเลขาฯ คนหนึ่งซึ่งมิไดเปนสมาชิกสภาฯหรือเจาหนาที่ของรัฐก็ได* 
ค.กรรมการบริหารที่ไดรับเลือก  
ง.สมาชิกสภาที่ไดรับเลือก 
จ.เลขานุการสภา 
36.การประชุมและการดําเนินงานของคณะผูบริหารใหเปนไปโดย…….ของกระทรวงมหาดไทย 
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ก.ขอบังคับ                                        ข.ระเบียบ* 
ค.ประกาศ                                        ง.ขอบังคัลการประชุม 
จ.ขั้นตอนการประชุม 
37.คณะผูบริหารมีอํานาจหนาที่ในการรายงานการปฏิบัติงาน และการใชจายเงินใหสภาองคการบริหารสวน
ตําบลทราบอยางนอยปละกี่ครั้ง  
ก. เปนประจําทุกป* ข. 3 ครั้ง ค. 4 ครั้ง ง. 5 ครั้ง  
จ.ทุกครั้งที่มีการประชุมสภา 
38.ใครเปนผูแทนขององคการบริหารสวนตําบล 
ก.ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล      ข.นายกองคการบริหารสวนตําบล* 
ค.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล                    ง.สมาชิกสภาที่ไดรับเลือก 
จ.รองนายกองคการบริหารสวนตําบลที่ไดรับเลือกจากสมาชิกสภา ดวยคะแนน 2 ใน 3 
39.ในกรณีที่ไมมีผูดํารงตําแหนงนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือมีแตไมอาจปฏิบัติหนาที่ได ให รอง
นายกองคการบริหารสวนตําบลตามลําดับที่นายกองคการบริหารสวนตําบลแตงตั้งไว เปนผู…………….. 
ก.ผูปฏิบัติราชการแทน                     ข.ผูรักษาราชการแทน* 
ค.ผูรักษาการแทน                             ง.ผูทําการแทน 
จ.ผูปฏิบัติหนาทีแทน 
40.คณะผูบริหารลาออก ในกรณีนี้ถือวาพนจากตําแหนงนับแต 
ก.วันยื่นการลาออก                           ข.นายอําเภออนุมัติ 
ค.วันถัดไป                                        ง.คณะผูบริหารมีมติลาออก* 
จ.สภาอนุมัติ 
43.ในระหวางที่ไมมีคณะผูบริหาร ใหใครทําหนาที่นายกองคการบริหารสวนตําบลเทาทจําเปนไดเปนการ
ชั่วคราว จนกวาคณะผูบริหารที่แตงตั้งขึ้นใหมจะเขารับหนาที่  
ก.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล*     ข.ปลัดอําเภอที่นายอําเภอแตงตั้ง  
ค.ประธานสภา                                  ง.นายอําเภอ 
จ.สมาชิกสภาอาวุโส 
45.องคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจหนาที่ในการพัฒนาตําบลทั้งในดาน 
ก.เศรษฐกิจ ข.สังคม     ค.วัฒนธรรม   ง.ปองกันประเทศ    จ. ก. ข. และ ค.* 
46.องคการบริหารสวนตําบลสามารถออก……..เพื่อใชบังคับในตําบลได 
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ก.เทศบัญญัติ                                     ข.ประกาศตําบล 
ค.ขอบังคับตําบล                               ง.ระเบียบตําบล 
จ.ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล* 
47.จากขอ 46 จะกําหนดคาธรรมเนียมที่จะเรียกเก็บและกําหนดโทษปรับผูฝาฝนดวยก็ไดแตปรับไมเกิน
เทาใด 
ก. 200 บาท ข. 500 บาท ค.1,000 บาท* ง.1,500 บาท จ.5,000 บาท 
48.ในกรณีที่นายอําเภอไมเห็นดวยกับรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลใดใหสงคืนสภาองคการ
บริหารสวนตําบลภายในกี่วันนับแตวันที่นายอําเภอไดรับรางฯดังกลาว  
ก. 10 วัน ข. 20 วัน ค. 15 วัน* ง.30 วัน จ. 45 วัน 
49.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล ถือเปน 
ก.ขาราชการพลเรือน                        ข.ขาราชการตําบล 
ค.พนักงานของรัฐบาลทองถิ่น          ง.พนักงานสวนตําบล* 
จ.เจาหนาที่ทองถิ่น 
50.ระเบียบพนักงานสวนตําบลใหตราขึ้นเปน 
ก.ประกาศกระทรวงมหาดไทย         ข.พระราชกฤษฎีกา* 
ค.พระราชกําหนด                             ง.พระราชบัญญัติ 
จ.ขอบังคับกระทรวงมหาดไทย 
51.ขอใดไมเปนนิติบุคคล 
ก.จังหวัด                                          ข.องคการบริหารสวนตําบล 
ค.สภาตําบล                                      ง.อําเภอ* 
จ.องคการบริหารสวนจังหวัด 
52.ขอใดมิไดเปนอํานาจหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล  
ก. ควบคุมราคาสินคา*                      ข.สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
ค.ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย     ง.จัดใหมีและบํารุงรักษาทางน้ําและทางบก 
จ.ถูกทั้ง ข. และ ค. 
53.อาคารที่ทํางานขององคการบริหารสวนตําบลมีชื่อตามกฎหมายวา  
ก.สํานักงานองคการบริหารสวนตําบล 
ข.ที่วาการองคการบริหารสวนตําบล 
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ค.ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบล* 
ง.ศาลาวาการองคการบริหารสวนตําบล 
จ.ที่ทํางานองคการบริหารสวนตําบล 
54.งบประมาณรายจายประจําปและงบประมาณรายจายเพิ่มเติมขององคการบริหารสวนตําบลใหจัดทําเปน  
ก. พระราชบัญญัติ                             ข.พระราชกฤษฎีกา 
ค.ขอบังคับกระทรวงมหาดไทย         ง.ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล* 
จ.ขอบังคับองคการบริหารสวนตําบล 
55.รายจายคาสาธารณูปโภคไดแกรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสาธารณูปโภค รวมทั้งคาธรรมเนียมการรักษา เชน  
ก.คาโทรเลข*                                      ข.คาติดตั้งน้ําประปาสํานักงาน 
ค.คาติดตั้งไฟฟาสํานักงาน                ง.ไมมีขอใดถูก 
จ.ถูกทั้ง ข. และ ค. 
56.เจาหนาที่งบประมาณขององคการบริหารสวนตําบล ไดแก  
ก.ปลัดองคการบริหารสวนตําบล* 
ข.สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 
ค.พนักงานสวนตําบลที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 
ง.ถูกขอ ข. และ ค. 
จ.ถูกทุกขอ 
57.ใครเปนผูมีอํานาจอนุมัติขอบัญญัติงบประมาณรายจายองคการบริหารสวนตําบล  
ก.นายอําเภอ*                                     ข.ผูวาราชการจังหวัด 
ค.ประธานสภาตําบล                         ง.สภาองคการบริหารสวนตําบล 
จ.นายกองคการบริหารสวนตําบล 
58.กรณีองคการบริหารสวนตําบลจายเงินไมถูกตอง ใครเปนผูชดใชเงินคืน  
ก.เจาหนาที่งบประมาณ ผูเบิกเงิน ผูตรวจฎีกา ผูอนุมัติ ฎีกา และผูจายเงิน* 
ข.เจาหนาที่งบประมาณ ผูเบิกเงิน ผูตรวจฎีกา และผูจายเงิน 
ค.ผูเบิกเงิน และผูจายเงิน 
ง.ผูเบิกเงิน ผูตรวจฎีกา และผูจายเงิน 
จ.ถูกทั้ง ขอ ค. และ ง. 
59.การยืมเงินสะสม ใครเปนผูลงชื่อผูยืม 
ก.นายกองคการบริหารสวนตําบล 
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ข.เลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล 
ค.หัวหนาหนวยงานเจาของงบประมาณ* 
ง.เจาหนาที่การคลัง 
จ.นายอําเภอ 
60.เมื่อสิ้นปงบประมาณ หากมีเงินเหลือจายจากรายรับและไมไดเบิกตัดป หรือขยายเวลาเบิกตัดป หรือเปน
เงินที่ยังไมไดจายตามฎีกาที่ไดรับอนุมัติแลว ใหเงินที่เหลือนั้น  
ก.เปนเงินรายไดขององคการบริหารสวนตําบลในปงบประมาณถัดไป 
ข.เปนเงินสะสม* 
ค.เปนเงินคางรับ 
ง.ถูกหมดทุกขอ 
**************** 
001:งบประมาณรายจายประจําปขององคการบริหารสวนตําบลจัดทําเปน  
1.       :ขอบังคับ 
2.       :ระเบียบ 
3.       :ขอบัญญัติ 
4.       :พระราชบัญญัติ:3 
002:ขอใดคือนิยามของ "งบประมาณ" ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกร
ปกครองส วนทองถิ่น 
1.       :กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานที่กําหนดไวในแตละแผน 
2.       :แผน งาน หรืองานสําหรับงบประมาณการดานรายรับและรายจายแสดงตัวเลขจํานวนเ งิน การตั้ง
งบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลขจํานวนเงิน  
3.       :ภารกิจ แตละดานที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ตามกฎหมายวาดว ยองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นแตละรูปแบบ  
4.       :ถูกทุกขอ:2 
003:ขอใดคือนิยามของ "แผนงาน" ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกร
ปกครองส วนทองถิ่น พ.ศ.2541 
1.       :กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานที่กําหนดไวในแตละแผน 
2.       :แผน งาน หรืองานสําหรับงบประมาณการดานรายรับและรายจายแสดงตัวเลขจํานวนเ งิน การตั้ง
งบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลขจํานวนเงิน  
3.       :ภารกิจ แตละดานที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ตามกฎหมายวาดว ยองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นแตละรูปแบบ  
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4.       :ถูกทุกขอ:1 
004:ในกรณีที่งบประมาณประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ออกใชไมทันปงบประมาณใหม องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นนั้นจะดําเนินการอยางไร 
1.       :ไมมีการเบิกจายใดๆ ทั้งสิ้น 
2.       :นํารางงบประมาณรายจายประจําปของปที่ลวงมาแลวมาใชไปพลางก อน 
3.       :นํางบประมาณรายจายประจําปของปที่ลวงมาแลวมาใชไปพลางกอน 
4.       :นํารางงบประมาณรายจายประจําปที่กําลังอยูในระหวางพิจารณามาใ ชไปพลางกอน :3 
005:บุคคลในตําแหนงใด เปน เจาหนาที่งบประมาณ 
1.       :นายกองคการบริหารสวนตําบล 
2.       :ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
3.       :เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน 
4.       :เจาหนาที่พัสดุ:2 
006:ขอใดไมใชรายจายประจํา ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกรปกครองส 
วนทองถิ่น พ.ศ.2541 
1.       :หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา 
2.       :หมวดคาจางชั่วคราว 
3.       :หมวดเงินคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
4.       :หมวดคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง:4 
007:ขอใดคือรายจายเพื่อการลงทุน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกร
ปกครองส วนทองถิ่น พ.ศ.2541 
1.       :หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา 
2.       :หมวดคาจางชั่วคราว 
3.       :หมวดเงินคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
4.       :หมวดคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง:4 
008:ขอใดสามารถเบิกจายได แมงบประมาณรายจายประจําป ออกใชไมทัน  
1.       :คาครุภัณฑ 
2.       :งบลงทุน 
3.       :คาที่ดินและสิ่งกอสราง 
4.       :คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ:4 
009:ขอใด ไมใช หนวยงานราชการสวนทองถิ่น 
1.       :อําเภอ 
2.       :เทศบาล 
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3.       :องคการบริหารสวนตําบล 
4.       :องคการบริหารสวนจังหวัด:1 
010:งบประจํารายจายประจําปขององคการบริหารสวนตําบลจัดทําเปน  
1.       :พระราชบัญญัติ 
2.       :ขอบัญญัติ 
3.       :ระเบียบ 
4.       :ขอบัญญัติ:2 
011:บุคคลใดมีอํานาจสั่งยุบสภาองคการบริหารสวนตําบล 
1.       :ประธานกรรมการบริหาร 
2.       :ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
3.       :นายอําเภอ 
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:4 
012:องคกรบริหารสวนตําบลมีฐานะเปน 
1.       :ราชการสวนทองถิ่น 
2.       :ราชการสวนภูมิภาค 
3.       :องคกรอิสระ 
4.       :ราชการสวนกลาง:1 
013: ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลมีวาระการดํารงตําแหนงคราวละกี่ป  ี 
1.       :1 ป 
2.       :2 ป  
3.       :3 ป  
4.       :4 ป:4 
014:ถาองคการบริหารสวนตําบลหนึ่งมีจํานวน 2 หมูบาน จะมีสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลไดกี่คน 
1.       :4 คน 
2.       :6 คน 
3.       :10 คน 
4.       :12 คน:2 
015:ขอใดไมใชสวนบริหารราชการสวนกลาง 
1.       :กรุงเทพมหานครฯ 
2.       :สํานักนายกรัฐมนตรี 
3.       :กระทรวง ทบวง 
4.       :กรม:1 
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016:ใครมีอํานาจกํากับดูแลการปฏิบัติงานขององคการบริหารสวนตําบล  
1.       :นายอําเภอ 
2.       :ผูวาราชการจังหวัด 
3.       :รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
4.       :อธิบดีกรมการปกครอง:1 
017: ใครมีอํานาจเรียกประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลสมัยสามัญประจําป  ี 
1.       :นายอําเภอ 
2.       :ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล 
3.       :ผูวาราชการจังหวัด 
4.       :ประธานกรรมการบริหาร:2 
018:ขอใดเปนรายไดที่ขององคการบริหารสวนตําบล 
1.       :ภาษีบํารุงทองที่ 
2.       :ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
3.       :ภาษีสรรพสามิต 
4.       :ถูกทุกขอ :4 
019:การประชุมสภา อบต.สมัยสามัญหนึ่งๆ ใหมีกําหนดไมเกินสิบหาวัน แตสามารถขยายเวลาออกไปอีก
จะตองไดรับอนุญาติจากใคร 
1.       :นายอําเภอ 
2.       :ประธานสภา อบต. 
3.       :ผูวาราชการจังหวัด 
4.       :อธิบดีกรมการปกครอง:1 
020:ขอใดเปนอํานาจหนาที่ของสภาองคการบริหารสวนตําบล  
1.       :ใหความเห็นชอบแผนพัฒนาตําบล 
2.       พิจารณาและใหความเห็นชอบรางขอบังคับตําบล 
3.       :ควบคุมการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหาร 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
021: ในปหนึ่งองคการบริหารสวนตําบลจะมีสมัยประชุมสามัญไมเกินกี่ส มัย  
1.       :2 สมัย 
2.       :3 สมัย 
3.       :4 สมัย 
4.       :5 สมัย:3 
022: ผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบ ลตองมีอายุกี่ป  
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1.       :อายุไมต่ํากวา 20 ปบริบูรณ 
2.       :อายุไมต่ํากวา 25 ปบริบูรณ 
3.       :อายุไมต่ํากวา 30 ปบริบูรณ 
4.       :อายุไมต่ํากวา 35 ปบริบูรณ:2 
023:ขอใดไมใชวิธีการในการจัดซื้อจัดจางของสวนราชการ  
1.       :ตกลงราคา 
2.       :สอบราคา 
3.       :จางเหมาราคา 
4.       :ประกวดราคา:3 
024:การจัดซื้อจัดจางโดยวีธีตกลงราคาจะตองมีวงเงินไมเกินเทาไร  
1.       :10,000  บาท 
2.       :50,000  บาท 
3.       :100,000  บาท 
4.       :500,000  บาท:3 
025:ขอใดเปนรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
1.       :เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 
2.       :ภาษีอากร 
3.       :คาธรรมเนียม คาปรับ คาใบอนุญาต ตามกฎหมายกําหนด 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
026: "หนังสือภายใน" หมายถึง 
1.       :หนังสือที่ติดตอภายในจังหวัดเดียวกัน 
2.       :หนังสือที่ติดตอภายในกรมเดียวกัน 
3.       :หนังสือที่ติดตอภายในกระทรวงเดียวกัน 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
027:ขอใดเปนหนังสือประชาสัมพันธ 
1.       :บันทึกขอความ 
2.       :ขอบังคับ 
3.       :ประกาศ 
4.       :คําสั่ง:3 
028:ลักษณะของผูที่จะทํางานสารบรรณไดดีคือ 
1.       :ผูมีความรูภาษไทยดี 
2.       :ผูรูระเบียบงานสารบรรณดี 
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3.       :ผูที่สามารถติดตอ โตตอบ ประสานงานคลองแคลว วองไว  
4.       :ถูกทุกขอ:4 
029:ในงานสารบรรณ "หนังสือ" หมายถึง 
1.       :หนังสือเรียน 
2.       :หนังสือราชการ 
3.       :หนังสือนอกหลักสูตร 
4.       :หนังสือทุกประเภท:2 
030: บรรดาขอความทั้งหลายที่ผูมีอํานาจหนาที่กําหนดใชโดยอาศัยอํานา จของกฎหมายเรียกวาอะไร  
1.       :คําสั่ง 
2.       :ขอบังคับ 
3.       :ระเบียบ 
4.       :กฎกระทรวง:1 
031: บรรดาขอความทั้งหลายที่ทางราชการเห็นสมควรเผยแพรใหประชาชนทร าบโดยทั่วไป เรียกวาอะไร  
1.       :แถลงการณ 
2.       :ประกาศ 
3.       :คําสั่ง  
4.       :ขาว:2 
032:หนังสือติดตอระหวางสวนราชการ หรือสวนราชการถึงหนวยงานอื่นซึ่งมิใชหนวยงานราชการหรือมีถึ 
งบุคคลภายนอก คือ 
1.       :หนังสือภายใน 
2.       :หนังสือภายนอก 
3.       :หนังสือประทับตรา 
4.       :หนังสือที่เจาหนาที่จัดทําขึ้นหรือรับไวเปนหลักฐาน :2 
033:การเก็บเอกสารที่ดีที่สุดควรปฏิบัติอยางไร 
1.       :เก็บเอกสารที่มีระบบเดียวตลอด 
2.       :เก็บเอกสารที่มีอุปกรณพรอม 
3.       :เก็บเอกสารไวอยางเปนระบบ 
4.       :เก็บเอกสารใหเปนปจจุบัน:4 
034: จุดประสงคที่สําคัญในการจัดเก็บเอกสารอยางมีระบบไวในที่เดียว กัน คือ  
1.       :คนหาเอกสารไดทันทวงที 
2.       :เพื่อความปลอดภัยและเอกสารจะอยูอยางเปนระเบียบ  
3.       :เพื่อรวบรวมเอกสารไวในแหลงที่มีผูรับผิดชอบเปนสัดสวน  
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4.       :ถูกทุกขอ:4 
035:จดหมายราชการ ไมควรใชสํานวนในขอใด 
1.       :ภาษานักประพันธหรือภาษาพูด 
2.       :ถูกตองตามสากลนิยม 
3.       :เรียบรอย 
4.       :สุภาพ:1 
036:คําตอบในขอใดที่จัดไมเขาพวกกับคําตอบในขออื่น ๆ  
1.       :ตี 
2.       :ตบ 
3.       :เตะ 
4.       :ตอย:3 
037:คําตอบในขอใดที่จัดไมเขาพวกกับคําตอบในขออื่น ๆ  
1.       :โต 
2.       :จิ๋ว 
3.       :นิด 
4.       :เล็ก:1 
038:คําตอบในขอใดที่จัดไมเขาพวกกับคําตอบในขออื่น ๆ 
1.       :ฉิ่ง 
2.       :ซอ 
3.       :กลอง 
4.       :ระนาด:2 
039:คําตอบในขอใดที่จัดไมเขาพวกกับคําตอบในขออื่น ๆ  
1.       :มะขาม 
2.       :มะยม 
3.       :มะปราง 
4.       :มะนาว:4 
040:คําตอบในขอใดที่แตกตางจากขออื่น  
1.       :น้ําพึ่งเรือเสือพึ่งปา 
2.       :ลิ้นกับฟน 
3.       :ขิงก็ราขาก็แรง 
4.       :เกลือจิ้มเกลือ:1 
041:พ.ต.ท. ทักษิณ   ชินวัตร เปนนายกรัฐมนตรีคนที่เทาไร 
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1.       :21 
2.       :22 
3.       :23 
4.       :24:3 
042:สมาชิกวุฒิสภาชุดปจจุบันมีวาระการดํารงตําแหนงคราวละกี่ป 
1.       :4   ป  
2.       :6   ป 
3.       :7   ป 
4.       :9   ป:2 
043:จํานวนสมาชิกสภาผูแทนราษฎรตามรัฐธรรมนูญฉบับปจจุบัน มี  
1.       :500  คน 
2.       :400   คน 
3.       :200   คน 
4.       :700   คน:1 
044:ใครดํารงตําแหนงประธานรัฐสภา 
1.       :ประธานศาลรัฐธรรมนูญ 
2.       :ประธานศาลฎีกา 
3.       :ประธานวุฒิสภา 
4.       :ประธานสภาผูแทนราษฎร:4 
045:ขอใดเปนตําแหนงขาราชการการเมือง 
1.       :เลขานุการนายกรัฐมนตรี 
2.       :เลขานุการคณะรัฐมนตรี 
3.       :ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
4.       :ปลัดกระทรวง:1 
046:คณะรัฐมนตรีตามรัฐธรรมนูญฉบับปจจุบันมีกี่คน  
1.       :34 
2.       :35 
3.       :36 
4.       :40:3 
047: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนพัฒนาขององค กรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2546 ไดปรับปรุงมาจากระเบียบใด  
1.       :ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวางแผนพัฒนาขององคกรปกครองส วนทองถิ่น พ .ศ. 2540 
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2.       :ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวางแผนพัฒนาขององคกรปกครองส วนทองถิ่น พ .ศ. 2541 
3.       :ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวางแผนพัฒนาขององคกรปกครองส วนทองถิ่น พ .ศ. 2542 
4.       :ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวางแผนพัฒนาขององคกรปกครองส วนทองถิ่น พ .ศ. 2543:2 
048: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนพัฒนาขององค กรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2546 เมื่อมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษาใหใชเมื่อพนกําหนดกี่วัน  
1.       :30  วัน   
2.       :60  วัน 
3.       :90   วัน 
4.       :180  วัน:3 
049:"องคกรปกครองสวนทองถิ่น" ใน ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนพัฒนา
ขององค กรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2546   ไมไดหมายความถึงขอใด 
1.       :องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล  
2.       :องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล เมืองพัทยา  
3.       :องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มี
กฎหมายจัดตั้ง 
4.       :องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล เมืองพัทยา กรุงเทพมหานคร :4 
050: ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนพัฒนาองคก รปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2546 คําวา "แผนพัฒนา" ไมไดหมายถึง 
1.       :แผนยุทธศาสตรการพัฒนา 
2.       :แผนพัฒนาหาป 
3.       :แผนพัฒนาสามป 
4.       :ไมมีขอถูกตอง:2 
  
คลิกกลับไปดานบน   ปาเย็นจาาาาาา 
คณะกรรมการแอค 
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051:องคกรจัดทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล คณะกรรมการชุดใดไมเกี่ยวของดวย  
1.       :คณะกรรมการพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล 
2.       :คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล  
3.       :คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล 
4.       :ถูกทุกขอ:3 
052:คณะกรรมการพัฒนาองคการบริหารสวนตําบล มีประธานกรรมการคือ  
1.       :ประธานสภา อบต. 
2.       :ปลัด อบต. 
3.       :นายก อบต. 
4.       :ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับคัดเลือก:3 
053: คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาองคการบริหารสวนตําบลมีประ ธานคือ  
1.       :ประธานสภา อบต. 
2.       :ปลัด อบต. 
3.       :นายก อบต. 
4.       :ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับคัดเลือก:2 
054:คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา อบต. มีประธานกรรมการคือ 
1.       :ประธานสภา อบต. 
2.       :ปลัด อบต. 
3.       :นายก อบต. 
4.       :ผูทรงคุณวุฒิที่ไดรับคัดเลือก:1 
055:คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาทองถิ่น มีประธานกรรมการคือ  
1.       :นายก อบต. 
2.       :นายก อบจ. 
3.       :ประธานสภา อบต. 
4.       :ประธานสภา อบจ.:2 
056:คณะอนุกรรมการประสานแผนพัฒนาทองถิ่นระดับอําเภอ มีประธานกรรมการคือ  
1.       :นายอําเภอ 
2.       :ผูวาราชการจังหวัด 
3.       :ผูบริหารทองถิ่นที่ไดรับเลือก  
4.       :หัวหนาสวนราชการที่ไดรับแตงตั้ง:1 
057: การจัดทําและทบทวนแผนพัฒนาสามปใหแลวเสร็จภายในเดือนใดกอนงบป ระมาณประจําป  

http://www.actcorner.com/forum/edit_post.asp?M=Q&PID=10443&TPN=1
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1.       :มิถุนายน 
2.       :ตุลาคม 
3.       :สิงหาคม 
4.       :ธันวาคม:1 
058:ผูมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําแผนพัฒนาสามป คือผูใด 
1.       :นายอําเภอ 
2.       :ผูบริหารทองถิ่น 
3.       :สภาทองถิ่น 
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:4 
059:การแกไขแผนพัฒนาเปนอํานาจของใคร 
1.       :นายอําเภอ 
2.       :ผูบริหารทองถิ่น 
3.       :สภาทองถิ่น 
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:2 
060:ผูประกาศใชแผนพัฒนาที่ไดรับการอนุมัติแลวคือผูใด 
1.       :ผูบริหารทองถิ่น 
2.       :นายอําเภอ 
3.       :สภาทองถิ่น 
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:1 
061:แผนปฏิบัติการใหจัดทําแลวเสร็จภายในเดือนใดของปงบประมาณนั้น  
1.       :มิถุนายน 
2.       :ตุลาคม 
3.       :สิงหาคม 
4.       :ธันวาคม:4 
062:การแกไขแผนปฏิบัติการเปนอํานาจของใคร 
1.       :นายอําเภอ 
2.       :ผูบริหารทองถิ่น 
3.       :สภาทองถิ่น 
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:2 
063:ผูมีอํานาจขยายเวลาการจัดทําแผนปฏิบัติการคือผูใด  
1.       :ผูวาราชการจังหวัด 
2.       :นายอําเภอที่ไดรับมอบอํานาจจากผูวาราชการจังหวัด  
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3.       :ผูบริหารทองถิ่นตามมติสภาทองถิ่น 
4.       :ถูกเฉพาะขอ ก และ ข:4 
064: คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่นใหมีอํานาจหนาที  ตองรายงานผลและเสนอ
ความเห็น และตองประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาใหประชาชนในทอง ถิ่นทราบอยาง
นอยปละหนึ่งครั้งภายในเดือนใดของทุกป  
1.       :มิถุนายน 
2.       :ตุลาคม 
3.       :สิงหาคม 
4.       :ธันวาคม:4 
065: คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่นใหมีอํานาจหนาที  ตองรายงานผลและเสนอ
ความเห็น และตองประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาใหประชาชนในทอง ถิ่นทราบอยาง
นอยปละหนึ่งครั้งตองติดประกาศโดยเปดเผยไมนอ ยกวากี่วัน  
1.       :7   วัน 
2.       :10  วัน 
3.       :15  วัน 
4.       :30  วัน:4 
066: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําและประสานแผนองคกรปกครอง สวนทองถิ่น พ .ศ.2546 
ใหผูใดเปนผูมีอํานาจยกเวน หรือผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ขององคการปกครองสวนทองถิ่นภายใน
เขตจังหวัด ในกรณีที่มีเหตุจําเปน 
1.       :ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
2.       :ผูวาราชการจังหวัด 
3.       :อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น     
4.       :ประธานคณะกรรมการประสานแผนทองถิ่น:2 
067:ขอใดถูกตองที่สุด 
1.       :เงินสะสม หมายความวาเงินที่เหลือจายจากปกอน ๆ 
2.       :ใบสําคัญคูจาย หมายความวาหลักฐานที่เปนใบเสร็จรับเงิน 
3.       :ตูนิรภัย หมายถึงตูเหล็กซึ่งใชเก็บรักษาเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ  น  
4.       :หลักฐานการจาย หมายความวา หลักฐานแสดงวาไดมีการจายใหแกผูรับหรือเจาหนี้ตามขอผูกพ  ัน
แลว:4 
068:ขอใดถูกตองที่สุด 
1.       :การรับชําระเงินทุกประเภท จะตองออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูนํามาชําระทุกครั้งและใหใชใบเ สร็จรับ
เงินเลมเดี่ยวกันทุกประเภท  
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2.       :หนวยงานคลังบันทึกเงินที่ไดรับในบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝา กวันใดก็ไดในหนึ่งเดือนที่มีการรับ
เงิน  
3.       :หนวยงานคลังจัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินที่เจาหนาที่จัดเก็ บและนําสงพรอมกับหลักฐานและ
รายการที่บันทึกไวในบัญชีเงินสดหร  ือบัญชีเงินฝากธนาคารวาถูกตองครบถวนหรือไม  
4.       :เงินประเภทใดมีใบเสร็จเงินหลายฉบับไมสามารถจะรวมรับเงินประเภ ทนั้นตามสําเนาใบเสร็จทุก
ฉบับมาบันทึกในบัญชีรายการเดียวได:3  
069: การเจาะปรุหรือประทับตราเลิกใชใบเสร็จรับเงินจะกระทําเมื่อใด  
1.       :เมื่อตองการยกเลิกใบเสร็จ 
2.       :เมื่อสิ้นปงบประมาณ 
3.       :เมื่อใบเสร็จบางฉบับในหนึ่งเลมสูญหาย 
4.       :เมื่อใชใบเสร็จไมหมดทั้งเลมในหนึ่งเดือน:2 
070: องคกรปกครองสวนทองถิ่นสามารถเก็บรักษาเงินสดไวในตูนิรภัยไ ดจํานวนไมเกินเทาใด  
1.       :10,000  บาท 
2.       :20,000  บาท 
3.       :40,000  บาท 
4.       :50,000  บาท:2 
071:ใครเปนผูเก็บรักษาลูกกุญแจตูนริภัย 
1.       :รองนายก อบต. 
2.       :กรรมการเก็บรักษาเงิน 
3.       :ปลัด อบต. 
4.       :หัวหนาสวนการคลัง:2 
072: การแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาไว ณ สํานักงานตองแตงตั้งอยางนอยจํานวนเทาใด  
1.       :2  คน 
2.       :3  คน 
3.       :4  คน 
4.       :5  คน:  
073: การแตงตั้งพนักงานสวนทองถิ่นเปนคณะกรรมการเก็บรักษาเงินจะต  องแตงตั้งพนักงานสวนทองถิ่น
ระดับใดขึ้นไปเปนคณะกรรมการ  
1.       :ระดับ 3  ขึ้นไป 
2.       :ระดับ 4  ขึ้นไป 
3.       :ระดับ 5  ขึ้นไป 
4.       :ระดับ 6  ขึ้นไป:2 
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074: กรณีในวันใดมีจํานวนเงินเกินอํานาจที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นจะ เก็บรักษาไวไดจะตองดําเนินการ
อยางไร  
1.       :ใหนายก อบต.เก็บรักษาไว ในวันรุงขึ้นใหมอบใหเจาหนาที่การเงินนําฝากธนาคาร 
2.       :ใหหัวหนาสวนการคลังเก็บรักษาไวในวันรุงขึ้นให นําเงินฝากธนาคาร 
3.       :ใหนําฝากใหเสร็จสินภายในวันนั้น ถาฝากในวันนั้นไมทันใหนําฝากตูนิรภัยและวันรุงขึ้นหรือวันเ ปด
ทําการถัดไปใหนําฝากธนาคาร 
4.       :ใหปลัด อบต.เก็บรักษาไว ในวันรุงขึ้นใหมอบใหเจาหนาที่การเงินนําฝากธนาคาร :3 
075:การ รับสงเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งเปนเงินสดครั้งหนึ่งมีจํานวนเทาใดใหผูบริหาร
ทองถิ่นแต งตั้งพนักงานสวนทองถิ่นตั้งแตระดับ 3 หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอยสองคนเปนกรรมการ
รับผิดชอบรวมกัน ควบคุมการรับสงเงิน  
1.       :10,000  บาท 
2.       :20,000  บาท 
3.       :30,000  บาท 
4.       :40,000  บาท:3 
076:ผูใดมีอํานาจในการถอนเงินฝากขององคการบริหารสวนตําบล  
1.       :นายก อบต. กับ ปลัด อบต. 
2.       :นายก อบต. กับ หัวหนาสวนการคลัง 
3.       :นายก อบต. หรือผูที่ไดรับมอบหมาย กับ ปลัด อบต. หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 
4.       :นายก อบต. หรือผูที่ไดรับมอบหมาย กับ รองนายก อบต . หรือผูที่ไดรับมอบหมาย:3 
077:เงินที่เบิก ถาไมไดจายหรือจายไมหมด ใหหนวยงานผูเบิกนําสงคืนหนวยงานคลังภายในกี่วัน  
1.       :10  วัน 
2.       :15  วัน 
3.       :20  วัน 
4.       :25  วัน:2 
078: การเบิกเงินเพื่อจายเปนคาซื้อทรัพยสินหรือจางทําของใหมีเอ กสารประกอบฎีกา ดังนี้  
1.       :สัญญาซื้อทรัพยสินหรือจางทําของหรือเอกสารอื่นอันเปนหลักฐาน แหงหนี้  
2.       :ใบแจงหนี้ หรือใบสงมอบทรัพยหรือมอบงาน  
3.       :เอกสารการตรวจรับทรัพยสิน หรือตร วจรับงาน 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
079: กรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดกอหนี้ผูพันไวกอนสิ้นป โดยการสั่งซื้อ หรือสั่งจาง ถาเห็นวาจะ
เบิกเงินไปชําระหนี้ผูกพันนั้นไมทันภายในปใหขออน  ุมัติเบิกตักปตอใคร 
1.       :นายก อบต. 
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2.       :นายอําเภอ 
3.       :ผูวาราชการจังหวัด 
4.       :หัวหนากลุมสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัด:1 
080: การเบิกตัดปจะกระทําไดภายในเงื่อนไขใด 
1.       :เปน รายจายงบกลาง หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุเฉพาะรายจายที่เกี่ยวกับการบํารุงดูแลรักษา
ที่ดิ นและสิ่งกอสรางและหมวดคาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง  
2.       :ตองทําสัญญากันไวเรียบรอยแลวและมีกําหนดการสิ้นสุดแหงสัญญา นั้นไมเกินเดือนกันยายนของป
ใหม  
3.       :ใหวางฎีกาเบิกตัดป ตามแบบที่กรมการปกครองกําหนดกอนวันสิ้นปอยางนอยสามสิบวัน  
4.       :ถูกทุกขอ:4 
081: ผูใดมีหนาที่ในการตรวจฎีกาขององคการบริหารสวนตําบล  
1.       :นายก อบต. 
2.       :ปลัด อบต. 
3.       :หัวหนาสวนการคลังหรือเจาหนาที่การเงินที่ไดรับมอบหมาย 
4.       :เจาหนาที่การเงินและบัญชี:3 
082:ผูใดเปนผูอนุมัติฎีกาขององคการบริหารสวนตําบล 
1.       :หัวหนาสวนการคลัง 
2.       :ปลัด อบต. 
3.       :นายก อบต. 
4.       :นายอําเภอ:3 
083:องคการบริหารสวนตําบลจายใหแกผูมีสิทธิรับเงินดวยวิธีใด 
1.       :จายเปนเงินสดเทานั้น 
2.       :จายเปนเช็ค 
3.       :จายเปนพันธบัตรรัฐบาล 
4.       :จายเปนเช็คและเงินสด:2 
084: ถาผูมีสิทธิรับเงินไมสามารถรับเงินดวยตนเองไดจะมอบฉันทะให  ผูอื่นเปนผูรับแทนจะตองไดรับ
อนุญาตจากใคร  
1.       :นายก อบต. 
2.       :ปลัด อบต. 
3.       :หัวหนาหนวยงานคลัง 
4.       :นายอําเภอ:3 
085: การจายเงินในขอใดตอไปนี้ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงิ นโดยไมตองทําบันทึกแจงเหตุผล  
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1.       :การจายเงินรายหนึ่ง ๆ เปนจํานวนเงินไมถึงสิบบาท 
2.       :การจายเงินคารถ หรือเรือนั่งรับจาง  
3.       :การจายเงินเปนคาโดยสารรถไฟ รถยนตประจําทางหรือเรือยนตประจําทาง  
4.       :ถูกทุกขอ:4 
086: ผูใดเปนผูมีอํานาจในการอนุมัติใหยืมเงินขององคการบริหารสว นตําบลได  
1.       :หัวหนาสวนการคลัง 
2.       :ปลัด อบต. 
3.       :นายก อบต. 
4.       :นายอําเภอ:3 
087:การจายยืมเงินขององคการบริหารสวนตําบลจะกระทําไดก็ตอเมื่อ  
1.       :เมื่อพนักงานสวนตําบลเปนหนี้ 
2.       :มีงบประมาณเพื่อการนั้นแลว 
3.       :ผูยืมไดทําสัญญาการยืมเงินและรับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับหรือคําสั่งที่ไดกําหนดไว
สําหรับเรื่องนั้น 
4.       :ขอ ข  และ  ค  ถูก:4 
088: การยืมเงินเพื่อเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการใหผูยืมส งใบสําคัญและเงินที่เหลือจายภายใน
กําหนดกี่วัน  
1.       :15  วัน 
2.       :20  วัน 
3.       :25  วัน 
4.       :30  วัน:1 
089: ในกรณีจําเปนเรงดวนองคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจยืมเงินสะสมใน สวนที่เก็บรักษาไวเองทดรอง
จายในกิจการที่อยูอํานาจหนาที่ขอ งองคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยไดรับอนุมัติจากใคร  
1.       :นายก อบต. 
2.       :คณะผูบริหารทองถิ่น 
3.       :สภาทองถิ่น 
4.       :นายอําเภอ:3 
090:ขอใดถูกตองที่สุด 
1.       :องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจจายขาดเงินสะสมไดเมื่อไดรับอนุ มัติจากนายอําเภอเทานั้น  
2.       :องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจจายขาดเงินสะสมไดเมื่อไดรับอนุ มัติจากผูวาราชการจังหวัดเทานั้น  
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3.       :เมื่อ ไดกันเงินสะสมไวเพียงพอที่จะสํารองจายเปนเงินเดือน คาจาง คาตอบแทนไมนอยกวาระยะเวลา
ที่เหลือ แตทั้งนี้ตองไมนอยกวาสามเดือนและอีกรอยละยี่สิบหาของยอด เงินสะสมคงเหลือเพื่อสํารองจาย
กรณีฉุกเฉินอื่น ๆ 
4.       :ไมมีขอใดถูก:4 
091: หัวหนาหนวยงานคลังขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตองจัดทํางบแสด งฐานะการเงิน และงบอื่น ๆ 
ตามแบบที่กรมการปกครองกําหนดเพื่อสงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน ภูมิภาคตรวจสอบภายในกี่วันนับ
แตวันสิ้นปงบประมาณ  
1.       :30  วัน 
2.       :60  วัน 
3.       :90  วัน 
4.       :120  วัน:3 
092: เมื่อลงรายการจํานวนในใบเสร็จรับเงินผิดพลาดเมื่อตองแกไขจะทําอ ยางไร  
1.       :ขีดฆาแลวเขียนใหมทั้งจํานวนพรอมลงลายมือชื่อกํากับ  
2.       :ขีดฆาแลวเขียนใหม 
3.       :ทําลายทิ้งทั้งฉบับยกเวนสําเนา 
4.       :ยกเลิกทั้งฉบับ:4 
093:เงินในขอใดตอไปนี้ไมตองนําสงเปนเงินรายได  
1.       :เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
2.       :เงินที่ผูอุทิศใหกระทําการอยางใดอยางหนึ่งโดยมีวัตถุประสงค  ไวแลว  
3.       :เงินที่จัดหาขึ้นเพื่อกระทําการอยางใดอยางหนึ่งโดยไมใชงบปร ะมาณ  
4.       :ถูกทุกขอ:4 
094:ขอใดตอไปนี้ไมถูกตอง 
1.       :ใบ เสร็จรับเงินเลมใด ใชสําหรับรับเงินของปใด ใหใชรับเงินภายในปนั้นเทานั้น เมื่อขึ้นไปใหมก็ให
ใชใบเสร็จเลมใหม ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไมใชใหคงติดไวกับเลมแตเจาะปรุ รูหรือ ประทับตราเลิกใช
เพื่อใหเปนที่สังเกตมิใหนํามาใชรับเงินไดต  อไป 
2.       :ใบ เสร็จรับเงินเลมใดใชสําหรับรับเงินของปนั้น เมื่อสิ้นปใหใชตอไปไดและจัดทํารายงานสรุปเลขที่
ใบเสร็จใหป ลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบ  
3.       :ใบเสร็จรับเงินหามขูด ลบ แกไข เพิ่มเติมจํานวน 
4.       :หนวยงานคลังตองจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน เพื่อทราบและตรวจสอบจํานวนที่จัดพิมพ :4 
095: การยืมเงินขององคการบริหารสวนตําบลบุคคลใดเปนผูลงนามในสัญญา การยืมเงิน 
1.       :นายก อบต. 
2.       :ปลัด อบต. 
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3.       :หัวหนาสวนการคลัง 
4.       :ถูกทุกขอ:1 
096:การขออนุมัติเบิกตัดปตองมีเงื่อนตามขอใด  
1.       :ไดกอหนี้ผูกพันไวกอนสิ้นปงบประมาณ 
2.       :ไดกอหนี้ผูกพันไวแลวและสัญญาสิ้นสุดไมเกินเดือนกันยายนขอ งปใหม  
3.       :วางฏีกาเบิกเงินกอนสิ้นปงบประมาณไมนอยกวา 30 วัน 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
097: ระเบียบงานสารบรรณฉบับปจจุบันเริ่มมีผลบังคับใชตั้งแตเมื่อใ ด  
1.       :1 มกราคม 2526 
2.       :1 มิถุนายน 2526 
3.       :1 ตุลาคม  2526 
4.       :1 เมษายน 2526:2 
098: ผูรักษาการใหเปนไปตามระเบียบงานสารบรรณคือใคร 
1.       :นายกรัฐมนตรี 
2.       :เลขาธิการ ก.พ. 
3.       :ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
4.       :รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย:3 
099: หนังสือราชการมีกี่ชนิด 
1.       :3  ชนิด 
2.       :4  ชนิด 
3.       :5  ชนิด 
4.       :6  ชนิด:4 
100: หนังสือราชการคืออะไร 
1.       :เอกสารที่เปนหลักฐานในราชการ 
2.       :เอกสารที่เปนหนังสือสําคัญ 
3.       :เอกสารที่เจาหนาที่เรียกรองใหนําสง  
4.       :เอกสารที่สงทางไปรษณียโดยไมตองติดแสตมป:1 
101: ตัวครุฑที่ใชกระดาษราชการมี 2  ขนาด คือ ครุฑกลางสูง  3  ซม. ครุฑเล็กสูงเทาใด 
1.       :2.5  ซม. 
2.       :2.0  ซม. 
3.       :1.5  ซม. 
4.       :1.0  ซม.:3 
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102: การรับหนังสือมีวิธีการปฏิบัติตามลําดับขั้นตอนอยางใดตามลําดับก  อนหลัง 
1.       :เปดซองแลวตรวจ ลงชื่อรับหนังสือ ประทับตรารับหนังสือ ลงทะเบียนรับ ลงเลขที่ทะเบียนรับที่ตรา
รับ 
2.       :เปดซองแลวตรวจ ลงทะเบียนรับ ประทับตราหนังสือ ลงเลขที่ทะเบียนรับที่ตรารับ ลงชื่อรับหนังสือ  
3.       :เปดซองแลวตรวจ ประทับตรารับหนังสือ ลงทะเบียนรับ ลงชื่อรับหนังสือ ลงเลขที่ทะเบียนรับที่ตรา
รับ 
4.       :เปดซองแลวตรวจ ประทับตรารับหนังสือ ลงเลขที่ทะเบียนรับที่ตรารับ ลงทะเบียนรั บ ลงชื่อรับ
หนังสือ:4 
103: หนังสือราชการคือ 
1.       :เอกสารทางราชการ 
2.       :เอกสารที่ราชการทําขึ้น 
3.       :เอกสารที่เปนหลักฐานในราชการ 
4.       :เอกสารโตตอบในราชการ  :3 
104: หนังสือภายนอกใหใชกระดาษชนิด 
1.       :กระดาษบันทึกขอความ 
2.       :กระดาษตราครุฑ 
3.       :กระดาษบันทึกหรือตราครุฑก็ได 
4.       :กระดาษที่ราชการกําหนด:2 
105: หนังสือประทับตราแทนการลงชื่อใหใชไดในกรณีใด 
1.       :การสงสิ่งของเอกสารหรือบรรณสารระหวางสวนราชการ 
2.       :คําแนะนํา 
3.       :แถลงการณ 
4.       :หนังสือที่ไมเกี่ยวกับราชการ:1 
106: หนังสือที่ตองเก็บไวเปนหลักฐานทางราชการตลอดไป เชน  
1.       :เรื่องที่เกี่ยวกับการเงิน 
2.       :เรื่องที่เกี่ยวกับระเบียบ 
3.       :เรื่องที่เกี่ยวกับประวัติศาสตร 
4.       :ถูกทุกขอ:3 
107: กรรมการดําเนินการทําลายหนังสือประกอบขึ้นดวยบุคคลอยางนอยกี่ค น  
1.       :2  คน 
2.       :3  คน 
3.       :4  คน 
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4.       :เทาใดก็ได:2 
108: ถาผูรับหนังสือเปนรัฐมนตรี คําขึ้นตนใหใชคําวา  
1.       :กราบเรียน 
2.       :เรียน 
3.       :เสนอ 
4.       :ขอประธานกราบเรียน:2 
109: การจดบันทึก หรือรายงานการประชุมอาจทําไดกี่วิธี  
1.       :1  วิธ ี
2.       :2  วิธ ี
3.       :3  วิธ ี
4.       :4  วิธี:3 
110: หนังสือประทับตรา คืออะไร 
1.       :หนังสือที่หัวหนาสวนราชการเปนคนลงนาม 
2.       :หนังสือติดตอราชการที่เปนพิธีนอยกวาหนังสือภายนอกและภายใน 
3.       :หนังสือที่ใชประทับตราแทนการลงชื่อของหัวหนาสวนราชการระดับ กรมขึ้นไป  
4.       :หนังสือที่ใชประทับตราแทนการลงชื่อของหัวหนาสวนราชการระดับ กองขึ้นไป :3 
111: หนังสือสั่งการมีกี่ชนิด 
1.       :2  ชนิด 
2.       :3  ชนิด 
3.       :4  ชนิด 
4.       :5  ชนิด:2 
112: หนังสือประชาสัมพันธมีกี่ชนิด 
1.       :1  ชนิด 
2.       :2  ชนิด 
3.       :3  ชนิด 
4.       :4  ชนิด:3 
113: ประกาศจัดเปนหนังสือชนิดใด 
1.       :หนังสือสั่งการ 
2.       :หนังสือประชาสัมพันธ 
3.       :หนังสือประทับตรา 
4.       :หนังสือแถลงการณ:2 
114: หนังสือที่เจาหนาที่ทําขึ้นหรือรับไวเปนหลักฐานในราชการ มีกี่ชนิด  
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1.       :1  ชนิด 
2.       :2  ชนิด 
3.       :3  ชนิด 
4.       :4  ชนิด:4 
115: หนังสือที่ตองปฏิบัติเร็วกวาปกติแบงออกเปนกี่ประเภท 
1.       :1  ประเภท 
2.       :2  ประเภท 
3.       :3  ประเภท 
4.       :4  ประเภท:3 
116: หนังสือราชการภาษาอังกฤษ แบงออกเปน 2  ประเภทคือ 
1.       :หนังสือที่ลงชื่อและหนังสือที่มิตองลงชื่อ  
2.       :หนังสือที่เปนแบบพิธีและหนังสือที่ไมเปนแบบพิธี 
3.       :หนังสือโตตอบและหนังสือแถลงขาว 
4.       :บันทึกชวยจํา และบันทึกเตือนความจํา:1 
117: การพิจารณาหนังสือที่จะขอทําลายเปนหนาที่ของ 
1.       :หัวหนาสวนราชการระดับกรม 
2.       :ผูที่หัวหนาสวนราชการระดับกรมมอบอํานาจใหปฏิบัติราชการแทน  
3.       :คณะกรรมการที่หัวหนาสวนราชการระดับกรมแตงตั้ง  
4.       :คณะกรรมการที่ปลัดกระทรวงแตงตั้งโดยการเสนอของหัวหนาสวนราช การระดับกรม :3 
118: คําวา "คําสั่ง"  คือ 
1.       :คําสั่งดวยวาจา คําสั่งที่เปนลายลักษณอักษรและเปนคําสั่งที่บันทึกถึงตัวผูปฏ  ิบัติโดยเฉพาะ 
2.       :การสั่งดวยบันทึก ทางจดหมายและดวยสื่อนําสาร 
3.       :บรรดาขอความที่ผูบังคับบัญชาสั่งการใหปฏิบัติโดยชอบดวยกฎห มาย 
4.       :การกระทําดวยหนังสือหรือเรียกเจาหนาที่มาพบเพื่อ สั่งการแตล ะเรื่อง:3 
119: การเก็บหนังสือแบงออกเปน 
1.       :เก็บเขาแฟมเพื่อสะดวกในการคนหาเรื่องเดิม,เก็บเพื่อเปนหลักฐานและเก็บเพื่ออางอิงในการปฏิบัติ  
2.       :การเก็บระหวางปฏิบัติ, เก็บเมื่อปฏิบัติแลวเสร็จและการเก็บไวเพื่อใชในการตรวจสอบตล อดจน
กําหนดระยะเวลาทําลายไว 
3.       :เก็บโดยมิดชิดปลอดภัยและกําหนดการเรงดวนในการขอยาย 
4.       :เก็บใหเปนระเบียบเพื่อการคนหาไดสะดวก:2 
120: การเก็บหนังสือราชการโดยปกติใหเก็บไวไมนอยกวากี่ป 
1.       :5  ป 
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2.       :10  ป 
3.       :15  ป 
4.       :ไมมีขอใดถูก:2 
121: ให เจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการเก็บหนังสือ สํารวจหนังสือที่อายุครบการเก็บในปนั้น จัดทําบัญชี
หนังสือขอทําลายเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อทําลายหนังส  ือภายในกี่วัน หลังจากวันสิ้นปปฏิทิน 
1.       :30  วัน 
2.       :60  วัน 
3.       :120  วัน 
4.       :1  ป:2 
122: ระเบียบคือหนังสือชนิดหนึ่งที่จัดอยูในหนังสือประเภทใด 
1.       :หนังสื่อสั่งการ 
2.       :หนังสือประทับตรา 
3.       :หนังสือภายใน 
4.       :หนังสือภายนอก:1 
123: คํา สรรพนาม สําหรับเจาของหนังสือที่วา "ขาพระพุทธเจา" นอกจากจะใชกับพระบาทสมเด็จพระ
เจาอยูหัวและสมเด็จพระบรมราชิน  ีแลว ยังใชกับ  
1.       :สมเด็จพระบรมราชชนนี 
2.       :สมเด็จเจาฟา 
3.       :พระบรมวงศชั้นพระองคเจา 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
124: งานสารบรรณ คือ 
1.       :งานที่เกี่ยวกับระเบียบการรางโตตอบหนังสือและเสนอความเห็น  
2.       :งานที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการติดตอกับหนวยราชการทั้งภายในและ ภายนอกหนวย  
3.       :งาน ที่ปฏิบัติดวยหนังสือ นับตั้งแต คิด ราง เขียน แตงพิมพ จดจํา ทําสําเนา สง รับ บันทึกยอเรื่อง 
เสนอสั่งการ ตอบ เก็บเขาที่และคนหา 
4.       :งานเกี่ยวกับธุรการทุกชนิด ที่ผูบังคับบัญชามอบหมายใหรับผิดชอบ:3 
125:  การปฏิบัติกับหนังสือที่ตองเก็บไวตลอดไป คือ  
1.       :ใหเก็บโดยมิดชิด ปลอดภัยและกําหนดความเรงดวนในการขนยาย 
2.       :เก็บใสตูเอกสารที่มั่นคงแข็งแรงและกําหนดชั้นความลับ 
3.       :ใหประทับตราคําวา "หามทําลาย" ดวยหมึกสีแดงที่หนาแฟมเรื่องนั้น 
4.       :เก็บใหเปนระเบียบ แลวแจงใหเจาหนาที่ทราบทั่วกัน:3 
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126:  ผูที่มีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับระเบียบสํานักนายก รัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ คือ
ใคร 
1.       :หัวหนาสวนราชการนั้น ๆ 
2.       :สํานักงาน ก.พ. 
3.       :ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
4.       :ปลัดกระทรวงนั้น ๆ:3 
127:  ประกาศ หรือแถลงการณ เปนหนังสือชนิดใด 
1.       :หนังสือสั่งการ 
2.       :หนังสือประชาสัมพันธ 
3.       :หนังสือที่เจาหนาที่ทําขึ้นเพื่อใหทุกฝายถือปฏิบัติตามนโยบ าย  
4.       :หนังสือประทับตรา:2 
128: ในกรณีที่นายกรัฐมนตรีตายหรือขาดคุณสมบัติ คณะรัฐมนตรีมอบหมายใหรองนายกรัฐมนตรีคนใดคน
หนึ่งปฏบิัติ ดังนี้ 
1.       :รักษาราชการแทน 
2.       :ปฏิบัติราชการแทน 
3.       :ปฏิบัติหนาที่แทน 
4.       :ทําการแทน:3 
129: คําขึ้นตนของหนังสือภายในถึงบุคคลธรรมดา ใชคําขึ้นตนอยางไร 
1.       :เรียน 
2.       :ขอประทานเสนอ 
3.       :ขึ้นอยูกับตําแหนงของบุคคล 
4.       :ถึง:1 
130: บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาที่ไดวางไว เพื่อถือเปนหลักปฏิบัติงานเปนประจํา เรียกวา  
1.       :คําสั่ง 
2.       :ระเบียบ 
3.       :ขอบังคับ 
4.       :ประกาศ:2 
 
 
Joined: 05 มิถุนายน 2006 
Location: Thailand 
โพสท: 1919  
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โพสทเมื่อ: 07 มีนาคม 2007 at 00:49 | IP Logged  
 

 

131: ขอความใด ถูกตองเกี่ยวกับขอบังคับ 
1.       :รายละเอียดของขอบังคับมีหัวขอเหมือนกับคําสั่ง 
2.       :ผูออกขอบังคับไมจําเปนจะตองพิมพชื่อเต็มไวดวย  
3.       :การเขียนขอบังคับตองมีชื่อสวนราชการอยูดวย 
4.       :การเขียนวันที่ของขอบังคับตองเขียนเต็มโดยมี วันที่ เดือน พ.ศ.:3 
132: หนังสือราชการตอไปนี้ ขอใดตองใชกระดาษตราครุฑ  
1.       :ขาว 
2.       :ประกาศ 
3.       :แถลงการณ 
4.       :ขอ ก และ  ข  ถูก:4 
133: หนังสือรับรอง คือหนังสือที่สวนราชการออกให  
1.       :รับรองบุคคล 
2.       :รับรองนิติบุคคล 
3.       :รับรองหนวยงาน 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
134: หนังสือที่เจาหนาที่ตองปฏิบัติทันทีที่ไดรับ  
1.       :หนังสือดวนมาก 
2.       :หนังสือดวน 
3.       :หนังสือดวนที่สุด 
4.       :หนังสือลับ:3 
135: ขอใดคือลักษณะของหนังสือเวียน 
1.       :หนังสือถึงผูรับเปนจํานวนมาก 
2.       :มีใจความอยางเดียวกัน 
3.       :มีรหัสตัวพยัญชนะ " ว "ที่หนาเลขทะเบียนหนังสือสง 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
136: ขอใดมิใชสวนประกอบของตรารับหนังสือ 
1.       :เลขที่ 
2.       :วันที่  
3.       :เวลา 
4.       :ลงชื่อผูรับ:4 
137: ตรารับหนังสือราชการเปนรูปสีเหลี่ยมผืนผาตามขวาง มีขนาดมาตรฐานเทาใด 

http://www.actcorner.com/forum/edit_post.asp?M=Q&PID=10446&TPN=1
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1.       :2" X 2.5" 
2.       :2" X 3" 
3.       :2.5 X <st1:metricconverter w:st="on" productid="5 ซม.">5 ซม.</st1:metricconverter>  
4.       :5 X 2.5 ซม.:3 
138: มาตรฐานของกระดาษ A 4 มีขนาดเทาใด 
1.       :148  มม.  X  210  มม. 
2.       :229  มม.  X  324  มม. 
3.       :52  มม.  X  74  มม. 
4.       :210  มม.  X  297  มม.:4 
139: ตราครุฑที่ใชเปนแบบพิมพ ในระเบียบงานสารบรรณขนาดใหญ มีความสูงเทาใด 
1.       :3  ซม. 
2.       :2  ซม. 
3.       :1.5  ซม. 
4.       :5  ซม.:1 
140: ซองที่ใชในระเบียบงานสารบรรณมีกี่ขนาด 
1.       :4  ขนาด 
2.       :5  ขนาด 
3.       :6  ขนาด 
4.       :7  ขนาด:1 
141: การประทับตรารับหนังสือเพื่อลง วันที่ เดือน พ .ศ. จะตองประทับตราที่ใด 
1.       :มุมบนดนขวา 
2.       :มุมขนดานซาย 
3.       :มุมลางดานขวา 
4.       :มุมลางดานซาย:1 
142: คําลงทายถึงประธานองคมนตรี ใชคําวาอะไร 
1.       :ขอแสดงความนับถืออยางยิ่ง 
2.       :ขอแสดงความนับถืออยางสูง 
3.       :ขอแสดงความนับถือยิ่ง 
4.       :ไมมีขอใดถูก:1 
143: หนังสือ ที่เปนเรื่องธรรมดาสามัญซึ่งไมมีความสําคัญ และเปนเรื่องทีเกิดขึ้นเปนประจํา เมื่อดําเนินการ
เสร็จแลวใหเก็บไวไมนอยกวากี่ป 
1.       :6 เดือน 
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2.       :1  ป 
3.       :1  ป  6  เดือน 
4.       :2  ป:2 
144: " ใตฝาละอองพระบาท" เปนสรรพนามที่ไมใชสําหรับ 
1.       :สมเด็จพระบรมราชินีนาถ 
2.       :สมเด็จพระบรมราชชนนี 
3.       :สมเด็จพระยุพราช 
4.       :สมเด็จพระบรมราชกุมารี:1 
145: ขอใดคือคํายอของกระทรวงมหาดไทย 
1.       :มห. 
2.       :มท. 
3.       :มหท. 
4.       :มด.:2 
146: ขอใดคือคําขึ้นตนและลงทายที่ใชกับพระภิกษุสงฆทั่วไป 
1.       :นมัสการ – ขอนมัสการดวยความเคารพ 
2.       :กราบเรียน – กราบเรียนดวยความเคารพ 
3.       :การนมัสการ – ขอแสดงความเคารพ 
4.       :นมัสการ - ขอแสดงความเคารพ:1 
401:พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.2537    ประกาศในพระราชกิจจานุเบกษา
เมื่อใด และมีผลบังคับใชเมื่อใด 
1.       :2  กุมภาพันธ  2537 มีผลบังคับใช 2 พฤษภาคม 2537 
2.       :2  มีนาคม  2537 มีผลบังคับใช 2  มีนาคม  2537 
3.       :2  พฤศจิกายน  2537 มีผลบังคับใช 2 พฤศจิกายน 2537 
4.       :2  ธันวาคม  2537 มีผลบังคับใช 2  มีนาคม 2538:4 
402:พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล(ฉบับที่ 5)  พ.ศ.2546  ประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาเมื่อใด และมีผลบังคับใชเมื่อไหร 
1.       :2  กุมภาพันธ  2546 มีผลบังคับใช 2 พฤษภาคม 2546 
2.       :22  กุมภาพันธ  2546 มีผลบังคับใช 22  กุมภาพันธ  2546 
3.       :2  ธันวาคม  2546 มีผลบังคับใช  3 ธันวาคม 2546 
4.       :22  ธันวาคม  2546  มีผลบังคับใช 23 ธันวาคม 2546:4 
403: บุคคลใดเปนผูรักษาการตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหา รสวนตําบล  พ.ศ.2537  
1.       :รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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2.       :ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
3.       :ผูวาราชการจังหวัด 
4.       :นายกรัฐมนตรี:1 
404:ขอใดถูกตองเกี่ยวกับสภาตําบล 
1.       :มีฐานะเปนนิติบุคคล  เปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  
2.       :สมาชิกสภาตําบลทุกคนมาจากการเลือกตั้ง 
3.       :มีฐานะเปนนิติบุคคล 
4.       :สมาชิกสภาตําบลมีหมูบานละ  2  คน:3 
405:บุคคลใดตอไปนี้มิไดเปนสมาชิกสภาตําบลโดยตําแหนง 
1.       :กํานัน  
2.       :ผูใหญบาน  
3.       :แพทยประจําตําบล  
4.       :สารวัตรกํานัน:4 
406:ผูใดมีหนาที่จัดใหมีการเลือกตั้งสมาชิกสภาตําบล 
1.       :กํานัน 
2.       :นายอําเภอ 
3.       :ผูวาราชการจังหวัด 
4.       :คณะกรรมการจัดการเลือกตั้ง (กกต.):2 
407:สมาชิกสภาตําบล  ซึ่งไดรับการเลือกตั้งมีวาระการดํารงตําแหนงคราวละกี่ป  
1.       :2  ป  นับจากวันที่ไดรับการแตงตั้ง 
2.       :2  ป  นับแตวันที่เลือกตั้ง 
3.       :4  ป  นับแตวันที่ไดรับการแตงตั้ง 
4.       :5  ป  นับแตวันที่เลือกตั้ง:3 
408:บุคคลใดเปนประธานสภาตําบล 
1.       :กํานัน 
2.       :ผูใหญบานที่ไดรับการคัดเลือก 
3.       :สมาชิกสภาตําบลที่ไดรับคัดเลือก 
4.       :ไมมีขอใดถูกตอง:1 
409:บุคคลใดเปนเลขานุการสภาตําบล 
1.       :กํานัน 
2.       :ผูใหญบานที่ไดรับการคัดเลือก 
3.       :สมาชิกสภาตําบลที่ไดรับคัดเลือก 
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4.       :ขาราชการที่ปฏิบัติงานในตําบลนั้นหรือบุคคลอื่นที่มีคุณสมบัติ และไมมีลักษณะตองหามตาม
กฎหมายกําหนด:4  
410:บุคคลใดเปนผูแตงตั้งและถอดถอนเลขานุการสภาตําบล 
1.       :ประธานสภาตําบล 
2.       :สภาตําบล 
3.       :นายอําเภอตามมติของสภาตําบล 
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:3 
411:การประชุมสภาตําบล  ขอใดถูกตอง 
1.       :ใหมีการประชุมสภาตําบลไมนอยกวาเดือนละ  1  ครั้ง 
2.       :ใหมีการประชุมเดือนละ 1 ครั้ง 
3.       :ใหมีการประชุมตามกําหนดสมัยประชุมที่สภาตําบลกําหนด 
4.       :ไมมีขอใดถูกตอง:1 
412:การยกฐานะ อบต. เปนเทศบาล  ตองตราเปนกฎหมายใด 
1.       :พระราชกฤษฎีกา 
2.       :พระราชบัญญัติ 
3.       :ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
4.       :ประกาศกระทรวงมหาดไทย:4 
413:ในการจัดตั้ง อบต. ขอใดถูกตอง 
1.       :สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติด ตอกันสามป  เฉลี่ยไมต่ํากวาปละ
หนึ่งแสนหาหมื่นบาท  โดยทําเปนประกาศของกระทรวงมหาดไทย 
2.       :สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติด ตอกันสามป  เฉลี่ยไมต่ํากวาปละ
หนึ่งแสนบาท  โดยทําเปนประกาศของกระทรวงมหาดไทย 
3.       :สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติด ตอกันสามป  เฉลี่ยไมต่ํากวาปละ
สองแสนหาหมื่นบาท  โดยทําเปนประกาศของกระทรวงมหาดไทย 
4.       :สภาตําบลที่มีรายไดไมรวมเงินอุดหนุนในปงบประมาณที่ลวงมาติด ตอกันสามป  เฉลี่ยไมต่ํากวาปละ
สองแสนบาท  โดยทําเปนประกาศของกระทรวงมหาดไทย:1 
414:องคการบริหารสวนตําบล  ประกอบดวย 
1.       :คณะผูบริหาร  และสมาชิกสภา อบต. 
2.       :สภา อบต.  และนายก อบต. 
3.       :สภา อบต.  และผูบริหาร 
4.       :คณะผูบริหารและผูบริหาร:2 
415:ขอตอไปนี้ขอใดไมถูกตอง 
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1.       :ใหกระทรวงมหาดไทยดําเนินการประกาศยุบสภาตําบลทั้งหมดและ อบต. ใดที่มีจํานวนประชากรไม
ถึงสองพันคน  โดย ใหรวมพื้นที่เขากับ อบต. หรือหนวยงานบริหารราชการสวนทองถิ่นที่มีเขตติดตอกัน
ภายในเข ตอําเภอเดียวกันภายในเกาสิบวันนับแตที่มีเหตุดังกลาว  
2.       :อบต. มีจํานวนประชากรทั้งหมดไมถึง  1,500  คน  ใหกระทรวงมหาดไทยประกาศยุบรวมไดทันที 
3.       :อบต. มีฐานะเปนนิติบุคคลและเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  
4.       :อาจจัดตั้ง อบต. ขึ้นเปนเทศบาลได:2 
416:สภาองคการบริหารสวนตําบล  ประกอบดวยสมาชิกตามขอใด 
1.       :สมาชิกสภา อบต. จํานวนหมูบานละ  1  คน 
2.       :สมาชิกสภา อบต. จํานวนหมูบานละ  2  คน 
3.       :สมาชิกสภา อบต. ตําบลละ  12  คน 
4.       :สมาชิกสภา อบต. ตําบลละ  24  คน:2 
417:ในเขต อบต. ที่มีจํานวนเพียง  1  หมูบาน  ใหมีสมาชิกสภา อบต. ไดกี่คน 
1.       :4  คน  
2.       :6  คน  
3.       :8  คน  
4.       :10  คน:2 
418:ในเขต อบต. ที่มีจํานวนเพียง  2  หมูบาน  ใหมีสมาชิกสภา อบต. จํานวนหมูบานละกี่คน 
1.       :3  คน  
2.       :4  คน  
3.       :6  คน  
4.       :8  คน:1 
419:สมาชิกสภา อบต. มีวาระอยูในตําแหนงคราวละกี่ป 
1.       :4  ป   
2.       :6  ป  
3.       : 8  ป   
4.       :10  ป:1 
420:เขต อบต. มีจํานวน  11  หมูบาน  จะมีสมาชิกสภา อบต. ไดกี่คน 
1.       :11  คน 
2.       :12  คน  
3.       : 22  คน  
4.       : 24  คน:3 
421:ขอใดเปนอํานาจหนาที่ของสภา อบต.  
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1.       :ใหความเห็นชอบแผนพัฒนา อบต. เพื่อเปนแนวทางในการบริหารกิจการของ อบต. 
2.       :พิจารณาใหความเห็นชอบรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล   รางขอบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําป  และรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติม 
3.       :ควบคุมการปฏิบัติงานของนายก อบต. ใหเปนไปตามกฎหมาย  นโยบายและแผนพัฒนา 
อบต.  ขอบัญญัติ  ระเบียบ  และขอบังคับของทางราชการ 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
422: ขอใดมิไดเปนลักษณะตองหามของผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเป  ็นสมาชิกสภา อบต . 
1.       :เปนพนักงานในบริษัทเสริมสุขจํากัด 
2.       :เปนลูกจางของกรุงเทพมหานคร 
3.       :เคยถูกไลออกจากการเปนพนักงานของการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไ ทย  
4.       :อยูระหวางการเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง:1 
423:ในกรณีตําแหนงประธานสภา อบต. วางลงเพราะเหตุอื่นนอกจากถึงคราวออกครบวาระใหเลือกตั้ง
ประธาน สภา อบต. ขึ้นแทนภายในกี่วัน  นับแตวันที่ตําแหนงนั้นวาง 
1.       :15  วัน          
2.       :30  วัน  
3.       :45  วัน  
4.       :60  วัน:1 
424:การเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. ขึ้นแทนตําแหนงที่วาง  จะไมเลือกขึ้นแทนหากวาระของสมาชิกสภา 
อบต. เหลืออยูไมถึงกี่วัน 
1.       :60  วัน          
2.       :90  วัน  
3.       :120  วัน  
4.       :180  วัน:4 
425:การลาออกสมาชิกสภา อบต. ที่ทําใหสมาชิกภาพสิ้นสุดตองเปนการยื่นหนังสือลาออกตอบุคคลใ ด  
1.       :นายก อบต.  
2.       :ประธานสภา อบต.   
3.       :ปลัด อบต.   
4.       : นายอําเภอ:4 
426:ในกรณีที่สภา อบต. มีมติใหสมาชิกสภา อบต. คนใดคนหนึ่งออกจากตําแหนง  เนื่องจากมีความ
ประพฤติเสื่อมเสีย  มติของสมาชิกสภา อบต. ดังกลาวตองมีคะแนนเสียงไมนอยกวาเทาใด 
1.       :หนึ่งในสาม   
2.       : กึ่งหนึ่ง  
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3.       :สองในสาม    
4.       : สามในสี:่4 
427:บุคคลใดเปนผูแตงตั้งประธานสภา อบต. 
1.       :นายอําเภอตามมติสภา อบต. 
2.       :ผูวาราชการตามคําเสนอของนายอําเภอ 
3.       :อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น  
4.       :ปลัดกระทรวงมหาดไทย:1 
428:ในปหนึ่ง  กฎหมาย อบต. ไดกําหนดใหมีสมัยประชุมสามัญปละกี่สมัย 
1.       :สองสมัย 
2.       :สองไมเกินสามสมัย 
3.       :สองสมัยหรือหลายสมัยแลวแตสภา อบต. กําหนดแตไมเกินสี่สมัย 
4.       :สี่สมัย:3 
429:การประชุมสภา อบต. ครั้งแรก  ตองกําหนดใหสมาชิกไดมาประชุมภายในระยะเวลาใด  นับแตวัน
ประกาศผลการเลือกตั้ง 
1.       :45  วัน  
2.       :30  วัน   
3.       :25  วัน  
4.       :15  วัน:4 
430:การประชุมสภาสามัญสมัยหนึ่ง ๆ ของ อบต. มีกําหนดระยะเวลาไมเกินกี่วัน 
1.       :90  วัน  
2.       :60  วัน   
3.       :30  วัน  
4.       :15  วัน:4 
431:ในการประชุมสภา อบต. สมัยสามัญนั้น  ถามีความจําเปนตองขยายเวลาออกไปอีกจะตองไดรับการ
อนุญาตจากบ  ุคคลใด 
1.       :ผูวาราชการจังหวัด 
2.       :นายอําเภอ 
3.       :นายก อบต. 
4.       :ประธานสภา อบต.:2 
432:บุคคลใดเปนผูเรียกประชุมสภา อบต. ตามสมัยประชุม  และเปนผูเปดหรือปดการประชุม 
1.       :ผูวาราชการจังหวัด   
2.       :นายอําเภอ   
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3.       :นายก อบต.   
4.       :ประธานสภา อบต.:4 
433:ในกรณีที่ยังไมมีประธานสภา อบต. หรือประธานสภา อบต. ไมเรียกประชุมตามกฎหมาย  บุคคลใดเปน
ผูเรียกและเปนผูเปดหรือปดการประชุม  
1.       : ผูวาราชการจังหวัด  
2.       :นายอําเภอ   
3.       :นายก อบต.   
4.       :ประธานสภา อบต.:2 
434:นอกจากสมัยประชุมสามัญแลว  เมื่อเห็นวาเปนการจําเปนเพื่อประโยชนแก อบต . บุคคลใดสามารถทํา
คํารองขอใหเปดประชุมสมัยวิสามัญได 
1.       :ประธานสภา อบต. 
2.       :นายก อบต. 
3.       :สมาชิกสภา อบต. จํานวนไมต่ํากวากึ่งหนึ่งของจํานวนสมาชิกสภา อบต. เทาที่มีอยู 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
435:บุคคลใดเปนผูประกาศเรียกประชุมสภาสมัยวิสามัญ 
1.       :ผูวาราชการจังหวัด   
2.       :นายอําเภอ   
3.       :นายก อบต.   
4.       :ประธานสภา อบต.:2 
436:องคประชุมสภา อบต. ตองมีจํานวนไมนอยกวาเทาใด 
1.       :กึ่งหนึ่งของจํานวนสมาชิกสภา อบต. ทั้งหมดเทาที่มีอยู 
2.       :กึ่งหนึ่งของจํานวนสมาชิกสภา อบต. ทั้งหมดในที่ประชุม 
3.       :เทาใดก็ไดแลวแตที่ประชุมตกลงกันเอง 
4.       :ไมมีขอใดถูกตอง:2 
437: ผูใดเปนผูมีอํานาจใหความเห็นชอบกรณีที่ อบต. ทํากิจการนอกเขตสภา อบต. หรือกรณีรวมกับสภา
ตําบล  อบต. หรืออบจ. หรือหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นอื่นเพื่อทํากิจการรวมกัน ได  
1.       : สภา อบต.   
2.       :นายก อบต. โดยมติสภา   
3.       :นายอําเภอ   
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:2 
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438: ผูใดเปนผูมีอํานาจสั่งใหสมาชิกสภา    อบต.   ซึ่งไดรับการเลือกตั้งพนจากตําแหนงเมื่อสอบสวนแลว
ปรากฎวาขา ดคุณสมบัติหรือมีลักษณะตองหามตามกฎหมาย   หรือมิไดประจําในหมูบานที่ไดรับเลือกตั้ง
เปนเวลาติดตอกันเก  ิน  6  เดือน  หรือขาดประชุมสภา อบต. ติดตอกันสามครั้ง  โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
1.       :ประธานสภา อบต.   
2.       :นายก อบต. โดยมติสภา   
3.       :นายอําเภอ   
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:3 
439: ขอใดเปนคุณสมบัติของผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภ า อบต. 
1.       :มีชื่อในทะเบียนบานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎรในหมูบา นของตําบลที่สมัครรับเลือกตั้ง
เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวาหนึ่ งปนับจนถึงวันสมัครรับเลือกตั้ง  
2.       :สัญชาติไทยโดยการเกิด 
3.       :มีอายุไมต่ํากวายี่สิบหาปบริบูรณในวันเลือกตั้ง  
4.       :ถูกทุกขอ:4 
440: บุคคลผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภา อบต.  ตองมีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขต อบต. 
ติดตอกันเปนระยะเวลาไมนอยกวาเทาใด  นับถึงวันสมัครรับเลือกตั้ง 
1.       :สามเดือนจนถึงวันเลือกตั้ง  
2.       :หกเดือนจนถึงวันเลือกตั้ง 
3.       :หนึ่งปจนถึงวันเลือกตั้ง 
4.       :ไมมีขอใดถูก:3 
441: ในกรณีที่สมาชิกสภา อบต. พนจากตําแหนงเพราะครบวาระ  จะตองจัดใหมีการเลือกตั้งขึ้นใหมภายใน
ระยะเวลากี่วันนับแตว  ันที่ครบวาระ 
1.       :15  วัน  
2.       :30  วัน  
3.       :45  วัน  
4.       :60  วัน:3 
442: การบริหารงานในรูปแบบ อบต.  นายก อบต. อาจแตงตั้งรองนายก อบต. ไดไมเกินกี่คน 
1.       :1  คน  
2.       :2  คน  
3.       :3  คน 
4.       :4  คน:2 
443: บุคคลใดเปนผูเสนอรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป  
1.       :นายก อบต. 
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2.       :พนักงานสวนตําบล 
3.       :สมาชิกสภา อบต. 
4.       :ราษฎรในเขต อบต. ตามกฎหมายวาดวยการเขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถิ่น :1 
444: สมาชิกสภา อบต. จํานวนไมนอยกวากี่คน  ของจํานวนสมาชิกทั้งหมดเทาที่มีอยู  มีสิทธิเขาชื่อเสนอ
ญัตติขอเปดอภิปรายทั่วไปในการประชุมสภา อบต.  เพื่อใหนายก อบต. แถลงขอเท็จจริงหรือแสดงความ
คิดเห็นในปญหาเกี่ยวกับการบริหาร อบต. โดยไมมีการลงมติ 
1.       :หนึ่งในสอง  
2.       : หนึ่งในสาม  
3.       :สามในสี่  
4.       :สองในสาม:2 
445: บุคคลใดมีอํานาจสั่งใหมีการยุบสภา อบต. ได ตามกฎหมาย 
1.       :ผูวาราชการจังหวัด   
2.       :นายอําเภอ   
3.       :นายก อบต.   
4.       :ประธานสภา อบต.:1 
446: ขอใดเปนรายไดที่ อบต.จัดเก็บเอง 
1.       :ภาษีบํารุงทองที่  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีปาย  อากรฆาจาจะและคาธรรมเนียมรวมถึง
ผลประโยชนอื่นอันเกิดจากการ ฆาจาจะ  
2.       :ภาษีและคาธรรมเนียมรถยนตและลอเลื่อน  ภาษีธุรกิจเฉพาะ 
3.       :คาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
4.       :ภาษีมูลคาเพิ่ม:1 
447: ขอใดเปนประเภทรายจายของ อบต.ตามกฎหมาย 
1.       :เงินเดือนและคาจางประจํา  
2.       :คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
3.       :คาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง 
4.       :ถูกทุกขอ:4 
448: บุคคลใดมีหนาที่กํากับดูแลการปฏิบัติหนาที่ของ อบต. ตามกฎหมายนี้ 
1.       :ผูวาราชการจังหวัด   
2.       :นายอําเภอ   
3.       :นายก อบต.   
4.       :ประธานสภา อบต.:2 
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449: ขอบัญญัติงบประมาณรายจายของ อบต. เมื่อสภา อบต. เห็นชอบแลวตองเสนอบุคคลใดเปนผูอนุมัติ
กอน อบต. นําไปประกาศใช 
1.       :ผูวาราชการจังหวัด   
2.       :นายอําเภอ   
3.       :นายก อบต.   
4.       :ประธานสภา อบต.:2 
450: ในกรณีที่สภา อบต. ไมรับรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป   นายอําเภอตองแตงตั้ง
คณะกรรมการเพื่อพิจาณณาหาขอยุติความขัดแย  งกี่คน 
1.       :10  คน  
2.       : 9  คน   
3.       :7  คน  
4.       :5 คน:3 
451: องคการบริหารสวนตําบลจัดเปนราชการบริหารสวนใด 
1.       :สวนกลาง  
2.       :สวนภูมิภาค  
3.       :สวนทองถิ่น  
4.       : ไมมีขอใดถูกตอง:3 
452: ขอใดมิไดเปนเงินรายไดของ อบต. 
1.       :เงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให  
2.       :รายไดจากทรัพยสินของ อบต. 
3.       :เงินคาธรรมเนียมที่เก็บจากผูมาพักโรงแรม 
4.       :เงินคาบริการน้ําประปาแกประชาชน:3 
453: ตามกฎหมายระบุใหนายก อบต. จะตองจัดทํารายงานแสดงผลการปฏิบัติงานตามนโยบายที่ไดแถลง
ไวต อสภา อบต.  อยางไร 
1.       :เปนประจําทุกป  
2.       :ปละ  2  ครั้ง  
3.       :ทุกรอบ  4  เดือน  
4.       :ทุกรอบ  2  ป:2 
454: กฎหมายที่ออกเพื่อใชบังคับในเขตองคการบริหารสวนตําบล   เรียกวา 
1.       :ขอบังคับตําบล 
2.       :ขอบังคับองคการบริหารสวนตําบล 
3.       :ขอบัญญัติตําบล 
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4.       :ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล:4 
455: ผูอนุญาตให อบต. ดั๊นเงินจากกระทรวง  ทบวง  กรม  องคการหรือนิติบุคคลตางๆ  ได  คือ 
1.       :นายก อบต.   
2.       :สภา อบต.  
3.       :นายอําเภอ  
4.       :ผูวาราชการจังหวัด:2 
456: การประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล  มีกี่ประเภท 
1.       :1  ประเภท   
2.       : 2  ประเภท  
3.       : 3  ประเภท  
4.       :4  ประเภท:2 
457: การกําหนดสมัยประชุมสามัญประจําป  ขอใดกลาวถูกตอง 
1.       :ใหทําเปนคําสั่งองคการบริหารสวนตําบล 
2.       :ใหทําเปนประกาศองคการบริหารสวนตําบล 
3.       :ใหทําเปนขอบังคับองคการบริหารสวนตําบล 
4.       :ใหทําเปนขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล:2 
458: การจัดระเบียบวาระการประชุม  โดยปกติจัดลําดับการพิจารณาขอปรึกษาในอันดับกอนหลังดังนี้  
1.       :รับรองรายงานการประชุม  , เรื่องดวน  , ญัตติรางขอบัญญัติที่คางพิจารณา  , ญัตติรางขอบังคับที่
เสนอใหม  , ญัตติอื่นๆ 
2.       :เรื่องดวน , ญัตติรางขอบัญญัติที่คางพิจารณา  , ญัตติรางขอบังคับที่เสนอใหม  , ญัตติอื่นๆ  , รับรอง
รายงานการประชุม 
3.       :ญัตติรางขอบัญญัติที่คางพิจารณา   , ญัตติรางขอบังคับที่เสนอใหม  ,  เรื่องดวน  ,  ญัตติอื่นๆ  , รับรอง
รายงานการประชุม  
4.       :เรื่องดวน  , ญัตติรางขอบังคับที่เสนอใหม  , ญัตติอื่นๆ  , รับรองรายงานการประชุม  ,  ญัตติราง
ขอบัญญัติที่คางพิจารณา:1 
459: การเสนอญัตติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลขอใด    ถูกตอง 
1.       :การเสนอญัตติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลอื่นๆ   ตอประธานสภา อบต. จะตองมีสมาชิก
สภา อบต. รับรองอยางนอย  2  คน 
2.       :การเสนอญัติรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลใด   ถาคณะผูบริหาร อบต. เปนผูเสนอไมตองมี
ผูรับรอง 
3.       :ถาสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลเปนผูเสนอรางขอบังคับตํา บลเกี่ยวดว ยการเงินตองใหนายก 
อบต. รับรอง 
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4.       :ถูกทุกขอ:4 
460: ในการพิจารณาขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือรางขอบัญญั ติงบประมาณรายจาย
เพิ่มเติม  สภา อบต. ตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายกี่วัน   นับแตวันที่ไดรับรางขอบัญญัตินั้น  
1.       :15  วัน  
2.       :30  วัน  
3.       :45  วัน  
4.       :60  วัน:4 
461: หากปรากฏวานายก อบต. รองนายก อบต. ประธานสภา อบต. หรือรองประธานสภา อบต. กระทําการ
ฝาฝนตอความสงบเรียบรอยหรือสวัสดิภาพของประชาชน  หรือละเลยไมปฏิบัติตามหรือปฏิบัติไมชอบดวย
อํานาจหนาที่  บุคคลใดดําเนินการสอบสวนได 
1.       :นายอําเภอ 
2.       :ผูวาราชการจังหวัด 
3.       :ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
4.       :อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น :1 
462: ในกรณีที่นายก อบต. ไมอาจปฏิบัติหนาที่ได  ใหรองนายก อบต. ตามลําดับที่นายก อบต. แตงตั้ง
ไว  เปนผูรักษาราชการแทน  ถาไมมีรองนายก หรือมีแตไมอาจปฏิบัติหนาที่ได   ใหบุคคลใดเปนผูรักษา
ราชการแทน 
1.       :แตงตั้งปลัด อบต. เปนผูรักษาราชการแทน 
2.       :แตงตั้งพนักงานสวนตําบลเปนผูรักษาราชการแทน 
3.       :แตงตั้งประธานสภาเปนผูรักษาราชการแทน 
4.       :แตงตั้งสมาชิกสภา อบต. คนหนึ่งเปนผูวาราชการแทน:1 
463: ในเขต อบต. บุคคลใดมีอํานาจเปรียบเทียบปรับคดีละเมิดขอบัญญัติ  
1.       :ประธานสภา อบต.  
2.       :สมาชิกสภา อบต.  
3.       :นายก อบต.  
4.       :เลขานุการสภา อบต.:3 
464: บุคคลใดเปนผูบังคับบัญชาพนักงานสวนตําบลและลูกจาง อบต. 
1.       :นายก อบต.   
2.       :ประธานสภา อบต.  
3.       :ปลัด อบต.  
4.       :รองนายก อบต.:1 
465: กรณีใดดังตอไปนี้  ไมถูกตองเกี่ยวกับการพนจากตําแหนงของนายก อบต. 
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1.       :ลาออก  โดยยื่นหนังสือลาออกตอนายอําเภอ 
2.       :ถูกคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก 
3.       :ผูวาราชการจังหวัดสั่งใหพนจากตําแหนง  เพราะกระทําการฝาฝนตอความสงบเรียบรอยหรือสวัสดิ
ภาพของประชาช น 
4.       :นายอําเภอสั่งใหพนจากตําแหนง  เพราะละเลยไมปฏิบัติตามหรือปฏิบัติการไมชอบดวยกฎหมาย:4 
466: กอน นายก อบต. เขารับหนาที่ใหประธานสภา อบต. เรียกประชุมสภา อบต. เพื่อใหนายก อบต. แถลง
นโยบายตอสภา อบต. โดยไมมีการลงมติภายในกี่วัน  นับแตวันประกาศผลการเลือกตั้งนายก อบต. 
1.       :15  วัน  
2.       :20  วัน  
3.       :30  วัน    
4.       :45  วัน:3 
467: ขอใดตอไปนี้  คือคุณสมบัติของผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนนายก อบต . 
1.       :มีอายุไมต่ํากวา  30  ปบริบูรณในวันเลือกตั้ง 
2.       :สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวามัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา   หรือเคยเปนสมาชิกสภาตําบล  สมาชิก
สภาทองถิ่น  ผูบริหารทองถิ่น  หรือสมาชิกรัฐสภา 
3.       :ไมเปนผูมีพฤติกรรมในทางทุจริต  หรือพนจากตําแหนงสมาชิกสภาตําบล  สมาชิกสภาทองถิ่น  คณะ
ผูบริหารทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น   รองผูบริหารทองถิ่น  หรือเลขานุการหรือที่ปรึกษาของผูบริหาร
ทองถิ่น  เพราะเหตุที่มีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในสัญญาหร  ือกิจการที่กระทํากับองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นยังไมถึงหาปนับ ถึงวันรับสมัครเลือกตั้ง  
4.       :ถูกทุกขอ:4 
468: นายก อบต. มีที่มา  ตามขอใด 
1.       :มาจากการเลือกตั้งโดยตรงของประชาชน 
2.       :มาจากการแตงตั้งของนายอําเภอ 
3.       :มาจากการเลือกตั้งโดยออมของสมาชิกสภา อบต . 
4.       :มาจากการแตงตั้งโดยตรงของสมาชิกสภา อบต.:1 
469: บุคคลที่มีสิทธิเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต.  จะตองมีอายุไมต่ํากวาเทาไหร 
1.       :18  ปบริบูรณในวันที่  1  มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง 
2.       :18  ปบริบูรณในวันเลือกตั้ง  
3.       :20  ปบริบูรณในวันที่  1  มกราคมของปที่มีการเลือกตั้ง 
4.       :20  ปบริบูรณในวันเลือกตั้ง:1 
470: ในกรณีที่สภา อบต. สงรางขอบัญญัติงบประมาณรายจาย ประจําปของ อบต . ใหนายอําเภออนุมัติ  แต
ปรากฏลวงเลยมา  20  วัน  แลวยังไมมีคําตอบ  จากนายอําเภอ  ขอบัญญัติดังกลาวจะมีผลอยางไร 
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1.       :ใหถือวานายอําเภออนุมัติรางขอบัญญัติดังกลาว  
2.       :สภา อบต. ทวงถามขอสงรางขอบัญญัตินั้นคืนมาใหสภาทบทวน 
3.       :รางขอบัญญัตินั้นเปนอันตกไป 
4.       :สภา อบต. นํารางขอบัญญัตินั้นมาทบทวนถายืนยันตามรางเดิมดวยคะแนนเสีย งไมนอย
กวา  2  ใน  3  ของสมาชิกสภา อบต.  เทาที่มีอยูใหสงใหนายก อบต.ประกาศใชขอบัญญัตินั้นไดเลย:1 
471: ขอใดกลาวไมถูกตองเกี่ยวกับการตั้งกระทูถามในการประชุมสภา อบต. 
1.       :กระทูถามไมมีการอภิปรายและไมมีการลงมติ 
2.       :หามไมใหสมาชิกสภา อบต. ตั้งกระทูถามกันเอง 
3.       :คณะผูบริหารจะตองตอบกระทูกระทูถามนั้นทุกครั้ง  
4.       :กระทูถามตองทําเปนหนังสือเสนอลวงหนาตอประธานสภา อบต.:3 
472: การกําหนดสมัยประชุมสามัญเพื่อพิจารณารางขอบัญญัติงบประมาณราย จายประจําป   ตองพิจารณาใน
เดือนใด 
1.       :กุมภาพันธ  
2.       :มิถุนายน   
3.       :สิงหาคม  
4.       :แลวแตสภา อบต. กําหนด:3 
473: กรณีที่สภา อบต. ไมรับหลักการรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปที่เสนอจะต องดําเนินการ
อยางไร 
1.       :นายก อบต.ตองพนจากตําแหนง 
2.       :นายก อบต. แตงตั้งคณะกรรมการ เพื่อพิจารณาหาขอยุติความขัดแยง   โดยการแกไขปรับปรุงใน
ขอบัญญัตินั้น 
3.       :นายอําเภอประกาศยุบสภาใหมีการเลือกตั้งใหม 
4.       :นายอําเภอแตงตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาหาขอยุติความขัดแยง   โดยการแกไขปรับปรุงใน
ขอบัญญัตินั้น:4 
474: ขอบัญญัติขององคการบริหารสวนตําบล ที่มีการกําหนดคาธรรมเนียมเรียกเก็บได   จะกําหนดโทษปรับ
สําหรับผูฝาฝนไมปฏิบัติตามขอบัญญัติไดไมเก  ินกี่บาท 
1.       :500  บาท  
2.       : ไมเกิน   500   บาท  
3.       :1,000  บาท 
4.       : ไมเกิน   1,000   บาท: 
************************************************************* 
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