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ความรูท่ัวไปเหตุการณบานเมือง 

๑. ปจจุบันแผนยทุธศาสตรชาติที่กําหนดในราชกิจจานุเบกษากําหนดตัง้แตชวงเวลาใด 

=  ปพ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๘๐  

 ๒. .พรรครวมรัฐบาลมีพรรคใดบาง 

 = พลังประชารัฐ ภูมิใจไทย ประชาธิปตย พรรคไทยศรีวิไลย พรรครักษผืนปาประเทศไทย 

พรรคชาติพัฒนา พรรครวมพลังประชาชาติไทย (มี ๑๑ พรรค) 

๓.ในการเลือกนายกที่ผานมา พลเอกประยุทธไดการสนับสนุนกี่เสียง 

= ๕๐๐ เสียง สวน นายธนากรได ๒๔๔  

 ๔. การประชุมสุดยอดอาเซียนที่ไทยเปนเจาภาพจัดข้ึนคร้ังที่เทาใด 

=  ๓๔ (เมื่อวันท่ี ๒๒ –๒๓ มิถุนายน ๒๕๖๒ ) 

๕ .ของที่ระลึกการประชุมผูนําอาเซียนคืออะไร 

=มาลัยเงิน 

๖.บัตรสวัสดิการแหงรัฐใหสิทธิอะไรบาง 

 = คาแกซหุงตม คารถ คายังชีพรายเดือน   โดยเปนการเพิ่มวงเงินสําหรับซื้อสินคาในรานธงฟา

ประชารัฐเปน 500 บาทตอเดือน เทากันทุกคน 

          - รายไดไมถึง 30,000 บาทตอป : ท่ีเคยไดวงเงิน 300 บาทตอเดือน จะไดรับวงเงินเพิ่มอีก 200 

บาท รวมเปน 500 บาท  

         - รายไดตั้งแต 30,000 บาท แตไมเกิน 100,000 บาทตอป : ท่ีเคยไดวงเงิน 200 บาทตอเดือน 

จะไดรับวงเงินเพิ่มอีก 300 บาท รวมเปน 500 บาท 

 

๗.ประธานสภาผูแทนราษฎรคือใคร 

=นายชวน หลีกภัย  (เปนประธานรัฐสภาดวย)รองประธานสภาผูแทนราษฎรคือ นายศุภชัย โพธ์ิสุ   

และนายสุชาติ ตันเจริญ   
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๘.นายกคนปจจุบันนับเปนคนที่เทาใด 

=พลเอกประยุทธ นายกคนท่ี ๒๙ 

๙.เบี้ยยังชีพคนชรา ที่อายุ ๙๐ ปข้ึนไปจะไดรับกี่บาท 

=๑,๐๐๐บาท อายุ ๖๐-๖๙ เดือนละ ๖๐๐บาท  

๑๐. เพลงประจําชาติอาเซียนคือเพลงใด 

=Asian Way 

๑๑.นโยบายพรรคพลังประชารัฐมีอะไรบาง 

=คาแรง 425 บาทตอวัน เงินเดือน ป.ตรีขั้นต่ํา 20,000 บาทตอเดือน  

- และใหเงินชวยเหลือมารดา 3,000 บาทตอเดือน  

- ตั้งกองทุนหมูบานหมูบานละ 2 ลานบาท ยกเวนภาษีขายสินคาออนไลน 

๑๒. ประธานรัฐสภาคือใคร 

นายชวน หลีกภัย สวนนายพรเพชร เปนรองประธานรัฐสภา  

๑๓.รัฐสภาปจจบุันมีสมาชิกกี่คน 

=๗๕๐ คน 

๑๔.เกาะลิบง ตั้งอยูจังหวดัใด 

=ตรัง 

ความรูท่ัวไปกฎหมายใหม 
๑.พระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารราชการแผนดิน แกไขฉบับที่เทาใด 

=ฉบับท่ี ๒  

๒.สวนราชการตองทําแผนปฎิบัติราชการเปนแผนกี่ป 

= ๕ ป 

๓.แผนของสวนราชการตองสอดคลองกับแผนระดบัชาติใดบาง 

 = ยุทธศาสตรชาติ แผนแมบท แผนการปฏิรูปประเทศ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 

นโยบายของคณะรัฐมนตรีท่ีแถลงตอรัฐสภา และแผนอื่นท่ีเกี่ยวของ  

๔.การบริการประชาชนและการติดตอประสานงานระหวางสวนราชการดวยกัน ตองกระทําโดยใช

เอกสารดิจิทัลแบบใด 

=แพลตฟอรมดิจิทัลกลางท่ีสํานักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) กําหนด  
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๕.วาระเร่ิมแรกการจัดทําแผนปฏิบัติราชการของสวนราชการเปนแผนหาปตามมาตรา ๑๖ แหง

พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ ซึ่งแกไข

เพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกานี้ ใหจัดทําเปนแผนสามปโดยมหีวงระยะเวลาตั้งแตปงบประมาณใด  

=พ.ศ. ๒๕๖๓ ถึงปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

๖. ผูสนองพระบรมราชโองการพระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารราชการแผนดิน คือใคร 

=พลเอกประยุทธ 

๗. พระราชบัญญัติติเทศบาล ปจจบุันฉบับที่เทาใด 

=ฉบับท่ี ๑๔ (อบต.ฉบับท่ี ๗) 

๘.ปจจุบันนายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นตองมอีายุเทาใด 

=ไมต่ํากวา ๓๕ ปในวันเลือกตั้ง 

๙.นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นดํารงตําแหนงติดตอไดไมเกินกี่วาระ 

=๒ วาระ 

๑๐. สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล มีอยางนอยกี่คน 

=๖ คน  

๑๑. สัดสวนสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลเปนอยางไร 

องคการบริหารสวนตําบลใดมีเขตเลือกตั้งไมถึงหกเขตเลือกตั้ง ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลนั้น

ประกอบดวยสมาชิกจํานวนหกคน ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

- ในกรณีท่ีองคการบริหารสวนตําบลใดมีหนึ่งเขตเลือกตั้ง ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลนั้น

ประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลหกคน 

- ในกรณีท่ีองคการบริหารสวนตําบลใดมีสองเขตเลือกตั้ง ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลนั้น

ประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลเขตเลือกตั้งละสามคน 

 

- ในกรณีท่ีองคการบริหารสวนตําบลใดมีสามเขตเลือกตั้ง ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลนั้น

ประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลเขตเลือกตั้งละสองคน 

 

- ในกรณีท่ีองคการบริหารสวนตําบลใดมีส่ีเขตเลือกตั้ง ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลนั้น

ประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลเขตเลือกตั้งละหนึ่งคน เวนแตเขตเลือกตั้งใดมี

จํานวนราษฎรมากท่ีสุดสองเขตเลือกตั้งแรก ใหเขตเลือกตั้งนั้นมีสมาชิกเพิ่มขึ้นอีกเขตเลือกตั้งละหนึ่ง

คน 
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-ในกรณีท่ีองคการบริหารสวนตําบลใดมีหาเขตเลือกตั้ง ใหสภาองคการบริหารสวนตําบลนั้น

ประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลเขตเลือกตั้งละหนึ่งคน เวนแตเขตเลือกตั้งใดมี

จํานวนราษฎรมากท่ีสุด ใหเขตเลือกตั้งนั้นมีสมาชิกเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งคน 

 

๑๒. เขตเลือกตั้งของสภาองคการบริหารสวนตําบลถอืประชากรกี่คน 

=๒๕ คน 

๑๓. หนาที่ใหมของ อบต.ตามกฎหมายมีอะไรบาง  

 = รักษาความเปนระเบียบเรียบรอย การดูแลการจราจร และสงเสริมสนับสนุนหนวยงานอื่นในการ

ปฏิบัติหนาท่ีดังกลาว  

 

-จัดการ สงเสริม และสนับสนุนการจัดการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม และการฝกอบรมใหแกประชาชน 

รวมท้ังการจัดการหรือสนับสนุนการดูแลและพัฒนาเด็กเล็กตามแนวทางท่ีเสนอแนะจากกองทุนเพื่อ

ความเสมอภาคทางการศึกษา  

 

๑๔. ปจจุบันเวลาลงคะแนนเสียงเลือกตั้งคือเวลาใด 

=เวลา ๘.๐๐-๑๗.๐๐ 

 

๑๕. ผูมีสิทธิเลือกตั้งไดแกบุคคลใด 

=มีสัญชาติไทย หรือแปลงมาไมนอยกวา ๕ ป 

-มีชื่อในทะเบียนบานในเขตเลือกตั้งไมนอยกวา ๑ ปนับถึงวันเลือกตั้ง 

-อายุ ไมต่ํากวา ๑๘ ปนับถึงวันเลือกตั้ง  

 

๑๖. การไมไปใชสิทธิเลือกตั้งทองถิ่นโดยไมแจงเหตุผล เสียสทิธิอยางไร 

 ถูกจํากัดสิทธิ ดังตอไปนี้  

 = สมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภาผูแทนราษฎร หรือสมาชิกสภาทองถิ่นและผูบริหารทองถิ่น หรือ

สมัครรับเลือกเปนสมาชิกวุฒิสภา  

สมัครรับเลือกเปนกํานันและผูใหญบาน  

 -การดํารงตําแหนงรองผูบริหารทองถิ่น เลขานุการผูบริหารทองถิ่น ผูชวยเลขานุการผูบริหาร ทองถิ่น 

ประธานท่ีปรึกษาผูบริหารทองถิ่น ท่ีปรึกษาผูบริหารทองถิ่น หรือคณะท่ีปรึกษาผูบริหารทองถิ่น     

ตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
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-ดํารงตําแหนงเลขานุการประธานสภาทองถิ่น ผูชวยเลขานุการประธานสภาทองถิ่น และ เลขานุการ

รองประธานสภาทองถิ่นตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

๑๗. กระทําผิดฐานเลนพนัน และถูกปรับ สมัครสมาชิกสภาทองถิ่นไดหรือไม 

=ได แตถาเปนเจาสํานักพนันไมได 

๑๘.ไมไปเลือกตั้ง และไมแจงเหตุ มสีิทธิสมัครรับราชการหรือไม 

=ได  
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๗.การฟองคดีละเมิดตอศาลปกครองมีอายุความเทาใด 

 =๑ ป แตไมเกิน ๑๐ ปนับแตวันท่ีรูหรือควรรู 

๘. ไฟจราจร เปนคําสั่งทางปกครองหรือไม  

 =เปนคําส่ังทางปกครอง สวนปายหรือเสนจราจร เปนกฎ  

๙ .3r ขององคกรปกครองสวนทองถิน่คืออะไร 

 =การลดขยะตามโครงการจังหวัดสะอาด recycle reduce reuse  

๑๑ ร.ท. ดร.ศ. เรียงตามระเบียบสารบรรณอยางไร 

 =ศ.  ร.ท. ดร.  

๑๒ .รองผูอํานวยการจังหวัด ตาม พรบ.ปองกันบรรเทาสาธารณภัยคือ 

= นายก อบจ.  

๑๓. สีประจํากระทรวงมหาดไทยคือสีใด 

= สีดํา เปนสีของนักปราชญ 

๑๔. องคปฐมเสนาบดี กระทรวงมหาดไทยคือใคร 

=กรมพระยาดํารงราชานุภาพ 

๑๕.กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นมีผูบริหารสูงสุดระดับใด 

=อธิบดี 

๑๖. หมายเลขกลางศูนยดํารงธรรมทองถิ่นคือหมายเลขใด 

=๑๕๖๗ 

๑๗. ปจจุบันองคกรปกครองสวนทองถิ่นใดที่มีเพียงแหงเดียวเทานั้น 

=พัทยา และกรุงเทพมหานครซึ่งเปนการปกครองทองถิ่นรูปแบบพิเศษ 

๑๘.งบประมาณสมดุล (Balance Budget) หมายถึงอะไร 

 =งบประมาณท่ีเปนรายไดของรัฐซึ่งไดแก รายไดจากภาษีอากร จากการขายส่ิงของและบริการ จาก

รัฐพาณิชย และรายไดอื่นๆรวมกันแลวเทากับรายจายของรัฐพอดี 

๑๙. ปจจุบันสหรัฐอเมริกา และจีน ใชมาตรการใดในการกีดกันทางการคา 
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=มาตรการทางภาษี 

๒๐.รัฐบาลกําหนดสรางรถไฟความเร็วสูงสายแรกจากกรุงเทพมหานครไปถงึจังหวัดใด  

=กรุงเทพ-นครราชสีมา 

๒๑.ผูนําของประเทศใดในอาเซียนที่มีอายุมากที่สดุปจจบุัน 

= มาเลเซีย 

๒๒. ดอกสานชวาเปนดอกไมประจําชาติใดในอาเซียน 

=บรูไน 

๒๓. ปจจุบันเลขาธิการอาเซียนเปนคนสัญชาติใด 

=บรูไน นายดาโตะ ปาดูกา ลิม จอก ฮอย สัญชาติบรูไน ไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงเลขาธิการ

อาเซียนคนท่ี 14 

๒๔. รัฐธรรมนูญมาตรา ๑  บัญญัติวาอยางไร 

 =ประเทศไทยเปนราชอาณาจักรอันหนึ่งอันเดียว จะแบงแยกมิได  

๒๕.อํานาจอธิปไตยเปนของปวงชนชาวไทย พระมหากษัตริยผูทรงเปนประมุขทรงใชอํานาจนั้น

ทางใด 

=รัฐสภา คณะรัฐมนตรี และศาล   

๒๖.องคมนตรีมีทีม่าอยางไร  

= พระมหากษัตริยทรงเลือกและทรงแตงตั้ง ประธานองคมนตรี คนหนึ่งและองคมนตรีอื่นอีกไมเกิน

สิบแปดคน เปนคณะองคมนตรี (รวมท้ังหมด 18+1 คน) 

 ๒๗. รัฐธรรมนูญไดวางหลักการข้ันพ้ืนฐานของบุคคลในทางคดีอาญาไวอยางไรบาง 

= บุคคลไมตองรับโทษอาญา เวนแตไดกระทําการอันกฎหมายท่ีใชอยูในเวลาท่ีกระทํานั้นบัญญัติเปน

ความผิด และในคดีอาญา ใหสันนิษฐานไวกอนวาผูตองหาหรือจําเลยไมมีความผิด และกอนมีคํา

พิพากษาอันถึงท่ีสุดแสดงวาบุคคลใดไดกระทําความผิดจะปฏิบัติตอบุคคลนั้นเสมือนเปนผูกระทํา

ความผิดมิได   
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 ๒๙. เสรีภาพของประชาชนมีอะไรบาง  

= เสรีภาพในเคหสถาน  อาชีพ   การเดินทาง  การแสดงความคิดเห็น  การติดตอส่ือสาร การนับถือ

ศาสนา  เสรีภาพในการรวมกันเปนสมาคม สหกรณ สหภาพ องคกร ชุมชน หรือหมูคณะอื่น  การ

ชุมนุมโดยสงบและปราศจากอาวุธ 

 ๓๐.  รัฐตองดําเนินการใหเด็กทุกคนไดรับการศึกษา   โดยไมเก็บคาใชจายเปนเวลากี่ป  

= ๑๒ ป  

๓1. ใครเปนประธานรัฐสภา  

= ประธานสภาผูแทนราษฎรเปนประธานรัฐสภา ประธานวุฒิสภาเปนรองประธาน รัฐสภา แตถา

ประธานสภาผูแทนราษฎรไมอยูหรือไมสามารถ ปฏิบัติหนาท่ีประธานรัฐสภาได ใหประธานวุฒิสภาทํา

หนาท่ีประธานรัฐสภาแทน 

๓2. การเขาช่ือตอประธานสภาเพ่ือใหวินิจฉัยคุณสมบัติ สมาชิกภาพของสส.หรือ สว.ตองมี

จํานวนไมนอยกวาเทาใดของจํานวนสมาชิกทั้งหมดเขาช่ือ  

= ไมนอยกวา๑ ใน ๑๐  

๓3. สมาชิกสภาผูแทนราษฎรมีกี่คน  

=500คน ดงันี้  สมาชิกซึ่งมาจากการเลือกตั้งแบบแบงเขต 350คน  สมาชิกซึ่งมาจากบัญชีรายชื่อ 

150 1คน  

๓๔. ในวาระแรกจะมีวุฒสิภากี่คน 

=๒๕๐ คน 

๓๕.สมาชิกสภาผูแทนราษฎรซึ่งมาจากการเลือกตัง้แบบแบงเขตเลือกตั้งมีวธิีการอยางไร 

 = ใหใชวิธี ออกเสียงลงคะแนนโดยตรงและลับ   

๓6.บคุคลตองมีคุณสมบตัิอยางไรจึงจะเปนผูมีสิทธิเลือกตั้ง 

 =(๑) มีสัญชาติไทย แตบุคคลผูมีสัญชาติไทยโดยการแปลงสัญชาติ ตองไดสัญชาติไทยมาแลว             
ไมนอยกวาหาป 
   (๒) มีอายุไมต่ํากวาสิบแปดปในวันเลือกตั้ง  
   (๓) มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตเลือกตั้งมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาเกาสิบวันนับถึงวันเลือกตั้ง  
๓7.บุคคลตองหามมิใหใชสิทธิเลือกตั้งมีใครบาง 
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 =เปนภิกษุ สามเณร นักพรต หรือนักบวช, อยูในระหวางถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้งไมวาคดีนั้นจะถึง

ท่ีสุดแลวหรือไม ,ตองคุมขงัอยูโดยหมายของศาล ,วิกลจริตหรือจิตฟนเฟอน ,คนลมละลายไมหาม 

๓8.บุคคลทีม่ีสิทธสิมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิก สภาผูแทนราษฎรตองมีคุณสมบัติอยางไร  

 = (๑) มีสัญชาติไทยโดยการเกิด  
    (๒) มีอายุไมต่ํากวาย่ีสิบหาปนับถึงวันเลือกตั้ง  
    (๓) เปนสมาชิกพรรคการเมืองใดพรรคการเมืองหนึ่งแตเพียงพรรคการเมืองเดียวเปนเวลา 
ติดตอกันไมนอยกวาเกาสิบวันนับถึงวันเลือกตั้ง   
๓๙. บุคคลตองหามมิใหใชสิทธิสมคัรรับเลือกตั้ง เปนสมาชิกสภาผูแทนราษฎรไดแก 

 = (๑) ติดยาเสพติดใหโทษ 
    (๒) เปนบุคคลลมละลาย   
    (๓) เปนเจาของหรือผูถือหุนในกิจการหนังสือพิมพหรือส่ือมวลชนใด ๆ- 
    (๔) เปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจํานอกจากขาราชการการเมือง  
     (๕) เปนสมาชิกสภาทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น- เปนสมาชิกวุฒิสภาหรือเคยเปนสมาชิกวุฒิสภา
และสมาชิกภาพส้ินสุดลงยังไมเกินสองป 
     (๖)  เปนพนักงานหรือลูกจางของหนวยราชการ หนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ หรือ เปน
เจาหนาท่ีอื่นของรัฐ   
๔๐.อายุของสภาผูแทนราษฎรมีกําหนดคราวละกีป่ 

=   ส่ีป   

๔๑.  เมื่ออายุของสภาผูแทนราษฎรสิ้นสุดลง  ใหมกีารเลือกตั้งสมาชิกสภาผูแทนราษฎรใหม เปน

การเลือกตั้งทั่วไปภายในกี่วัน 

= 45 วัน   

๔2.รัฐสภามีสมาชิกกี่คน  

= 700 คน 

๔3. วุฒิสภามาอยางไร  

= มาจากการเลือกกันเอง ของบุคคลซึ่งมีความรู ความเชี่ยวชาญ ประสบการณ อาชีพ ลักษณะ หรือ

ประโยชนรวมกัน หรือทํางาน หรือเคยทํางานดานตางๆ ท่ีหลากหลายของสังคม   

 ๔๔.ใครเสนอรางพระราชบญัญัติประกอบรัฐธรรมนูญจะเสนอไดบาง  

=(๑)คณะรัฐมนตรี   
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  (๒)สมาชิกสภาผูแทนราษฎรจํานวนไมนอยกวาหนึ่งในสิบ 

 ๔๕. คณะรัฐมนตรีมี่กี่คน 

 = (๑) 36 คน /รวมนายกรัฐมนตรี 

    (๒) พระมหากษัตริยทรงแตงตั้งนายกรัฐมนตรีและรัฐมนตรีอื่นอีกไมเกินสามสิบหาคน ประกอบ

เปนคณะรัฐมนตรี มีหนาท่ีบริหารราชการแผนดินตามหลักความรับผิดชอบรวมกัน 

๔๖. นายกรัฐมนตรีดํารงตําแหนงสูงสุดไดกี่ป 

= ไมเกิน8ป  

 4๗.คณะรัฐมนตรีทีจ่ะเขาบริหารราชการแผนดินตองแถลงนโยบายตอรัฐสภา  ภายในกี่วัน 

 = สิบหาวัน นับแตวันเขารับหนาท่ี 

4๘.ศาลรัฐธรรมนูญประกอบดวยตุลาการศาลรัฐธรรมนูญจํานวนกี่คน 

 = เกาคนซึ่งพระมหากษัตริยแตงตั้ง 

  4๙.ตุลาการศาลรัฐธรรมนูญพนจากตําแหนงเมื่อ   มีอายุครบกี่ป 

   = เจ็ดสิบหาป 

๕๐.ตุลาการศาลรัฐธรรมนูญมีวาระการดํารงตําแหนงกี่ป 

=  เจ็ดป /วาระเดียว 

 5๑.  ผูดํารงตําแหนงองคอิสระตองมีอายุเทาใด 

= อายุไมต่ํากวาส่ีสิบหาป แตไมเกินเจ็ดสิบป 

5๒. คณะกรรมการการเลือกตั้ง มีก่ี่คน  

=  7 คน (สรรหา๕ ท่ีประชุมศาลฎีกาเลือก2)  

5๓.ผูตรวจการแผนดินมกีี่คน วาระการดํารงตําแหนงกี่ป 

= มี 3 คน วาระดํารงตําแหนง ๗ ป วาระเดียว 

 5๔. รัฐธรรมนูญให สมาชิกสภาทองถิ่น มีที่มาอยางไร 

= (๑) สมาชิกสภาทองถิ่นตองมาจากการเลือกตั้ง ผูบริหารทองถิ่นใหมาจากการเลือกตั้งหรือมาจาก

ความเห็นชอบของสภาทองถิ่น  
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   (๒) ในกรณี องคกรปกครองสวนทองถิ่นรูปแบบพิเศษ จะใหมาโดยวิธีอื่นก็ได แตตองคํานึงถึงการมี

สวนรวม ของประชาชนดวย   

๕๕. การจัดระเบียบบริหารราชการแผนดินแบงออกเปนกี่สวน 

=สามสวน ไดแก 

(๑) ระเบียบบริหารราชการสวนกลาง 

(๒) ระเบียบบริหารราชการสวนภูมิภาค 

(๓) ระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น 

๕๖. ผูรักษาการตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดินพ.ศ. ๒๕๓๔ คือใคร 

  = นายกรัฐมนตรี  

 

๕๗. การจัดระเบียบบริหารราชการสวนกลางมีอะไรบาง 

=(๑) สํานักนายกรัฐมนตรี 

(๒) กระทรวง   

(๓) ทบวง   

(๔) กรม หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอื่นและมีฐานะเปนกรม ซึ่งสังกัดหรือไมสังกัดสํานัก

นายกรัฐมนตรี กระทรวงหรือทบวง 

สวนราชการตาม (๑) (๒) (๓) และ (๔) มีฐานะเปนนิติบุคคล 

๕๘. สํานักนายกรัฐมนตรีมีฐานะเปนอะไร 

=กระทรวง 

๕๙.การเปลี่ยนช่ือ กระทรวงหรือกรม ตองทําเปนกฎหมายใด 

 = พระราชกฤษฎีกา 

๖๐.ในกรณีที่สวนราชการระดับกรมมีการยุบไป งบประมาณตองจัดการอยางไร 

= งบประมาณระงับไป 

๖๑. หนวยงานใดเปนผูเสนอความเห็นตอคณะรัฐมนตรีในการแบงสวนราชการภายในและในการ

กําหนดอํานาจหนาที่ของกระทรวง หรือ กรมตางๆ 

=สํานักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือนและสํานักงบประมาณ 

๖๒.สวนราชการในสํานักนายกรัฐมนตรีสวนใหญมฐีานะเปนอะไร 

= สวนใหญเปนกรม 

๖๓.ใครแตงตั้งขาราชการการเมืองใหปฏิบัติราชการในสํานักนายกรัฐมนตรีได 

= นายกรัฐมนตรี  

๖๔. สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีมีใครเปนผูบังคบับัญชาช้ันตน 
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=  เลขาธิการนายกรัฐมนตรี 

๖๕.ในกระทรวงอยางนอยตองมีสวนราชการใดบาง 

= (๑) สํานักงานรัฐมนตรี 
  (๒) สํานักงานปลัดกระทรวง 
  (๓) กรม 
๖๖. ปลัดกระทรวงมีหนาที่สําคัญอยางไร 
=(๑) เปนผูบังคับบัญชาขาราชการของสวนราชการในกระทรวงรองจากรัฐมนตรี 

(๒) เปนผูบังคับบัญชาขาราชการในสํานักงานปลัดกระทรวง และรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของ
สํานักงานปลัดกระทรวง 
๖๗.อํานาจในการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ การปฏิบัติราชการหรือการดําเนินการอ่ืนที่ผูดํารง
ตําแหนงใดจะพึงปฏิบตัิหรือดําเนินการตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งใด หมายถงึ 
=การปฏิบัติราชการแทน 
๖๘.การจัดจัดระเบียบบริหารราชการสวนภูมิภาคแบงออกเปนอะไรบาง 
=(๑) จังหวัด 

 (๒) อําเภอ 
๖๙.จังหวัดแบงสวนราชการอยางไร 
=(๑)สํานักงานจังหวัด มีหนาท่ีเกี่ยวกับราชการท่ัวไปและการวางแผนพัฒนาจังหวัดของจังหวัดนั้น มี

หัวหนาสํานักงานจังหวัดเปนผูบังคับบัญชาขาราชการ และรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของ

สํานักงานจังหวัด 

(๒) สวนตาง ๆ ซึ่งกระทรวง ทบวง กรม ไดตั้งขึ้น มีหนาท่ีเกี่ยวกับราชการของกระทรวง ทบวง กรม
นั้น ๆ มีหัวหนาสวนราชการประจําจังหวัดนั้น ๆ เปนผูปกครองบังคับบัญชารับผิดชอบ 
๗๐.หัวหนาผูบังคับบัญชาของที่ทําการปกครองจังหวัดคือใคร 
=ปลัดจังหวัด 
๗๑.ผูวาราชการจังหวัดสังกัดสวนราชการใด 
= สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 
๗๒.แผนยุทธศาสตรการพัฒนาจังหวัดหนวยงานใดจัดทํา 
=สํานักงานจังหวัด  
๗๓.สวนราชการจังหวัดทีเ่ปนผูนําในการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยมเขมแข็งคือสวนราชการใด 
=ท่ีทําการปกครองจังหวัด  
๗๔.ปจจุบันกระทรวงดิจติอลสารสนเทศเพ่ือการสื่อสารไดจัดตั้งสวนราชการภูมิภาคในจังหวัดข้ึน
อยากทราบวาสวนราชการดังกลาวคือหนวยงานใด 
=สถิติจังหวัด  
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๗๕. คณะกรรมการ ก.พ.ร.  ผูทรงคุณวุฒิตองมีคณุสมบัติและไมมีลักษณะตองหามอยางไร 
= (๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) ไมเปนบุคคลลมละลาย คนไรความสามารถ หรือคนเสมือนไรความสามารถ 
(๓) ไมเคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทํา
โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(๔) ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง สมาชิกสภาทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น กรรมการหรือผูซึ่ง
ดํารงตําแหนงซึ่งรับผิดชอบการบริหารพรรคการเมือง ท่ีปรึกษาพรรคการเมืองหรือเจาหนาท่ีพรรค
การเมือง 
(๕) ไมเคยถูกไลออก ปลดออก หรือใหออกจากราชการ หนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจเพราะทุจริต
ตอหนาท่ี หรือถือวากระทําการทุจริตและประพฤติมชิอบในวงราชการ 
๗๖. งานพิธีการ ธุรการทั่วไปของอําเภอ เปนหนาที่ของสวนราชการใด 
= สํานักงานอําเภอ  
๗๗. นายอําเภอสังกัดใด 
=กระทรวงมหาดไทย 
๗๘. การกํากับดูแลองคกรปกครองสวนทองถิ่นในอํานาจนายอําเภอ ไดแกทองถิ่นประเภทใดบาง 
=องคการบริหารสวนตําบลและเทศบาลตําบล 
๗๙.ปจจุบันกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นไดแบงสวนราชการในระดับภูมิภาคออกเปนกี่แหง 
=ตอบ ๗๖ แหง (สํานักงานทองถิ่นจังหวัดทุกแหง) 
๘๐.กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นมีสวนราชการสวนกลางกี่แหง 
=๑๒แหง  
สํานักงานเลขานุการกรม (๒) กองการเจาหนาท่ี (๓) กองคลัง (๔) กองกฎหมายและระเบียบทองถิ่น 
(๕) กองตรวจสอบระบบการเงินบัญชีทองถิ่น (๖) กองพัฒนาและสงเสริมการบริหารงานทองถิ่น (๗) 
กองยุทธศาสตรและแผนงาน (๘) กองสงเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาทองถิ่น (๙) ศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศทองถิ่น (๑๐) สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น (๑๑) สํานักบริหารการคลังทองถิ่น (๑๒) 
สํานักพัฒนาระบบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น       
๘๑.  สํานักงานเลขานุการกรม มีอํานาจหนาที่เกี่ยวกับราชการเร่ืองใดบาง 
=เร่ืองงานธุรการท่ัวไป งานสารบรรณ งานประชาสัมพันธ 
๘๒. ปจจุบันกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นสถาปนามาครบกี่ป 
= ๑๖ ป 
๘๓. กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ไดรับมอบหมายขับเคลื่อนโครงการตลาดประชารัฐประเภท
ใด 
=ตลาดประชารัฐทองถิ่นสุขใจ ตลาดรักษโลก (Green Market) 
 มีจํานวนตลาดในความรับผิดชอบ 3,822 แหง มีกลุมเปาหมาย ไดแก เกษตรกร 
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ในพื้นท่ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น และกลุมประมงพื้นบาน 
๘๔.จังหวัดทีม่ีการจัดการขยะมูลฝอยชุมชน “จงัหวัดสะอาด” ระดับประเทศ ระดับกลุมจงัหวัด
ขนาดใหญไดดีไดแกจังหวัดใด 
=ลพบุรี เชียงราย สกลนคร  

    ๘๕. สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติสังกัดใด 

    = สํานักนายกรัฐมนตรี 

   ๘๖. ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงถูกนํามาเปนปรัชญานําทางในการพัฒนาประเทศ นับตั้งแต      

      แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติฉบับใด 

  =ฉบับท่ี ๙ 

    ๘๗. การพัฒนาประเทศในระยะแผนพัฒนาฯ ฉบับที่ ๑๒ จะมุงบรรลุเปาหมายในระยะเวลากี่ป 

 =ระยะ ๕ ป  

    ๘๘ .หลักการสําคัญของแผนพัฒนาฉบับที๑่๒ ยึดหลักการอะไรบาง 

=(๑) หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

(๒)คนเปนศูนยกลางการพัฒนา 

(๓) ยุทธศาสตรชาต๒ิ๐ป 

(๔) เปาหมายอนาคตประเทศไทยป ๒๕๗๙ 

(๕) หลักการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจท่ีลดความเหล่ือมลํ้า 

      ๘๙. จุดเปลี่ยนสําคญัในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมฉบบัที่ ๑๒  คอือะไร 

= การนํายุทธศาสตรชาติ ๒๐ ปมาเปนเปาหมาย  

          ๙๐. อะไรคือปญหาของคนไทย 

= คนไทยมีคุณภาพคนต่ําท้ังในดานความรู ทักษะ และทัศนคติ มีปญหาดานคุณธรรม จริยธรรม 

ประชากรจํานวนไมนอยไมเคารพสิทธิผูอื่นและไมยึดผลประโยชนสวนรวมเปนสําคัญ 

         ๙๑. ระยะเวลาของแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติฉบับนี้เร่ิมและสิ้นสุดเมื่อใด 

          =ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๙จนถึงวันท่ี ๓๐กันยายน๒๕๖๔ 

        ๙๒. แผนพัฒนาฯฉบับที่๑๒ มีกี่ยทุธศาสตร 

1) = ๑๐ ยุทธศาสตร  

2) พัฒนาศักยภาพทุนมนุษย   
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3) เปนธรรมและลดความเหล่ือมลาในสังคม 

4) เขมแข็งทางเศรษฐกิจและแขงขันไดอยางย่ังยืน  

5) การเติบโตท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม 

6) ความมั่นคงแหงชาติเพื่อการพัฒนาประเทศ 

7) จัดการในภาครัฐ การปองกันการทุจริต 

8) พัฒนาโครงสรางพื้นฐานและระบบโลจิสติกส 

9) วิทยาศาสตร เทคโนโลยี วิจัย  

10) พัฒนาภาค เมือง และพื้นท่ีเศรษฐกิจ  

 

        ๙๓. อันดับความสามารถในการแขงขันซึ่งจดัโดย International Institute for                  

       Management Development (IMD) ของประเทศไทยอยูในอันดับที่เทาใด 

=  อันดับท่ี ๒๘ 

๙๔. แผนพัฒนาฯ ฉบับที่ ๑๒ ไดตั้งเปาหมายในมติิหลักๆ ประกอบดวยอะไรบาง 

1) คนไทยท่ีมีคุณลักษณะเปนคนไทยท่ีสมบูรณ 

2) การลดความเหล่ือมลํ้าทางดานรายไดและความยากจน 

3) ระบบเศรษฐกิจมีความเขมแข็งและแขงขันได  

4) ทุนทางธรรมชาติและคุณภาพส่ิงแวดลอมสามารถสนับสนุนการเติบโตท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม มี

ความมั่นคงอาหาร พลังงาน และน้ํา 

   ๕) มีความมั่นคงในเอกราชและอธิปไตย สังคมปลอดภัย สามัคคี สรางภาพลักษณดี และเพิ่มความ

เชื่อมั่นของนาชาติตอประเทศไทย 

๖) มีระบบบริหารจัดการภาครัฐท่ีมีประสิทธิภาพ ทันสมัย โปรงใส ตรวจสอบได กระจายอํานาจ

และมีสวนรวมจากประชาชน 

 ๙๕.ศตวรรษแหงผูสูงอายุจากการเพ่ิมข้ึนของประชากรผูสูงอายุหมายถึง 

=ในชวงป ๒๕๔๔-๒๖๔๓ (ค.ศ. ๒๐๐๑-๒๑๐๐)  

 ๙๖. วิสัยทัศนแผนพัฒนาฉบับที่๑๒ คือ  

=ประเทศไทยมีความมั่นคง มั่งคั่ง ย่ังยืน เปนประเทศพัฒนาแลว ดวยการพัฒนาตามหลักปรัชญาของ    

 เศรษฐกิจพอเพียง” หรือเปนคติพจนประจาชาติวา “มั่นคง มั่งคั่ง    

  ย่ังยืน 

๙๗. การปฎิรูปประเทศในระยะ ๒๐ ป (๒๕๖๑-๒๕๘๐) มีกี่ดาน 
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= ๑๑ ดาน 

๙๘. วิสัยทศันประเทศคืออะไร 

 = “ประเทศไทยมีความมั่นคง มั่งคั่ง ย่ังยืน เปนประเทศท่ีพัฒนาแลว ดวยการพัฒนาตามหลัก     

  ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง” 

๙๙.เปาหมายการพัฒนาประเทศของยุทธศาสตรชาติคืออะไร 

 = “ประเทศชาติมั่นคง ประชาชนมีความสุข เศรษฐกิจพัฒนาอยางตอเนื่อง สังคมเปนธรรม ฐาน     

 ทรัพยากรธรรมชาติย่ังยืน” 

๑๐๐. การพัฒนาประเทศในชวงระยะเวลาของยุทธศาสตรชาติ จะมุงเนนดานใด 

 =การสรางสมดุลระหวางการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และส่ิงแวดลอม โดยประกอบดวย ๖ 

ยุทธศาสตร ไดแก ยุทธศาสตรชาติดานความมั่นคง ยุทธศาสตรชาติดานการสราง ความสามารถในการ

แขงขัน ยุทธศาสตรชาติดาน การพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพ ทรัพยากรมนุษย ยุทธศาสตรชาติดาน

การสรางโอกาสและความเสมอภาคทางสังคม ยุทธศาสตรชาติดานการสรางการเติบโตบนคุณภาพชีวิต

ท่ีเปนมิตรตอส่ิงแวดลอม และ ยุทธศาสตรชาติดานการปรับสมดุลและพัฒนาระบบการบริหารจัดการ

ภาครัฐ 

๑๐๑.งานสารบรรณ” หมายความวาอยางไร 

=งานท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานเอกสาร เร่ิมตั้งแตการจัดทําการรับ การสง การเก็บรักษา การยืม จนถึง

การทําลาย 

๑๐๒.ผูมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกบัการปฎิบัติตามงานสารบรรณคือใคร 

=ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

๑๐๓.เอกสารที่เปนหลักฐานในราชการ ไดแกอะไรบาง 

๑. หนังสือท่ีมีไปมาระหวางสวนราชการ 
๒. หนังสือท่ีสวนราชการมีไปถึงหนวยงานอื่นใดซึ่งมิใชสวนราชการหรือท่ีมีไปถึงบุคคลภายนอก 
๓. หนังสือท่ีหนวยงานอื่นใดซึ่งมิใชสวนราชการ หรือบุคคลภายนอกมีมาถึงสวนราชการ 
๔. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําขึ้นเพื่อเปนหลักฐานในราชการ 
๕. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําขึ้นตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับ 
๖. ขอมูลขาวสารหรือหนังสือท่ีไดรับจากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

๑๐๔. หนังสือ มี ๖ ชนิด คืออะไรบาง 
= (๑)หนังสือภายนอก 

(๒)หนังสือภายใน 
(๓) หนังสือประทับตรา 
(๔) หนังสือส่ังการ 
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(๕) หนังสือประชาสัมพันธ 
(๖) หนังสือท่ีเจาหนาท่ีทําขึ้น หรือรับไวเปนหลักฐานในราชการ 

๑๐๕. คําลงทายหนังสือถงึรัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรีใชวาอยางไร 
= ขอแสดงความนับถือ 
๑๐๖. การติดตอราชการในสวนราชการภายในจังหวัดเดียวกันสามารถใชกระดาษแบบใด 
=กระดาษบันทึกขอความ 
๑๐๗.หนังสือประทับตราใชไดกับหนวยงานระดับใดบาง 
= หนังสือประทับตรา คือ หนังสือท่ีใชประทับตราแทนการลงชื่อของหัวหนาสวนราชการระดับกรมขึ้น

ไป โดยใหหัวหนาสวนราชการระดับกอง หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนาสวนราชการระดับกรม

ขึ้นไปเปนผูรับผิดชอบลงชื่อยอกํากับตราหนังสือประทับตราใหใชไดทั้งระหวางสวนราชการกับสวน

ราชการ และระหวางสวนราชการกับบุคคลภายนอก เฉพาะกรณีที่ไมใชเร่ืองสําคัญ ไดแก 

(๑)การขอรายละเอียดเพิ่มเติม 
(๒)การสงสําเนาหนังสือ ส่ิงของ เอกสาร หรือบรรณสาร 
(๓)การตอบรับทราบท่ีไมเกี่ยวกับราชการสําคัญ หรือการเงิน 
(๔)การแจงผลงานท่ีไดดําเนินการไปแลวใหสวนราชการท่ีเกี่ยวของทราบ 
(๕)การเตือนเร่ืองท่ีคาง 
(๖)เร่ืองซึ่งหัวหนาสวนราชการระดับกรมขึ้นไปกําหนดโดยทําเปนคําส่ัง ใหใชหนังสือประทับตรา 
(๗)  หนังสือประทับตรา ใชกระดาษตราครุฑ 
๑๐๘.ขอความที่ผูบังคับบญัชาสั่งการใหปฏิบัติโดยชอบดวยกฎหมายเรียกวาอยางไร 
=คําส่ัง 
๑๐๙.ขอความที่ทางราชการประกาศหรือช้ีแจงใหทราบ หรือแนะแนวทางปฏิบัตคิือ 
=ประกาศ 
๑๑๐.หนังสือที่ตองปฏิบัตใิหเร็วกวาปกติเปนหนังสอืที่ตองจัดสงและดําเนินการทางสารบรรณ

ดวยความรวดเร็วเปนพิเศษ แบงเปน กี่ ประเภท   
= ๓ ประเภท คือ  
(๑)ดวนท่ีสุด ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติในทันทีท่ีไดรับหนังสือนั้น 
(๒) ดวนมาก ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติโดยเร็ว 
(๓) ดวน ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติเร็วกวาปกติ เทาท่ีจะทําได 
ใหระบุชั้นความเร็วดวยตัวอักษรสีแดงขนาดไมเล็กกวาตัวพิมพโปง ๓๒ พอยท ใหเห็นไดชัดบนหนังสือ
และบนซอง 
๑๑๑.การเก็บหนังสือแบงเปนกี่ข้ันตอน 
=๓ ขั้นตอนคือ การเก็บระหวางปฏิบัติ การเก็บเมื่อปฏิบัติเสร็จแลวและการเก็บไวเพื่อใชในการ
ตรวจสอบ 
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๑๑๒. หนังสือที่มีคุณคาทางประวัติศาสตร  และมคีุณคาตอการศึกษาคนควา วิจัย ใหเก็บไวเปน
หลักฐานสําคัญ  ทั้งนี้ตามที่หนวยงานใดกําหนด 
 =สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร กําหนด 
๑๑๓. หนังสือทีม่ีคูสําเนาใหเก็บไวไมนอยกวาเทาใด 
=ไมนอยกวา ๕ ป 
๑๑๔.ทุกปปฏิทินใหสวนราชการจัดสงหนังสือทีม่ีอายุครบ ๒๐ ปใหสํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ
กรมศิลปากร ภายในวันทีเ่ทาใด 
 =๓๑ มกราคม ของปถัดไป  
 
๑๑๕.คณะกรรมการทําลายหนังสือมีอยางนอยกีค่น 
=อยางนอย ๓ คน ประกอบดวยประธานกรรมการ และกรรมการอีกอยางนอยสองคน 
๑๑๖. ตราครุฑสาํหรับราชการการมีกี่แบบ  
= ๒ แบบ ขนาดตัวครุฑสูง ๓ เซนติเมตร 
  ขนาดตัวครุฑสูง ๑.๕ เซนติเมตร 
๑๑๗.กรณีตองมีหนังสือถงึประธานศาลอุทธรณภาคหรืออธิบดศีาลอุทธรณภาคใชคําข้ึนตนอยางไร 
= เรียน 
๑๑๘.หนังสือลับที่สุด ใชปกสีอะไร 
= สีเหลือง 
๑๑๙. คําวาดวนมากปรากฏในสวนใดของหนังสือ 
=มุมบนดานซายของหนังสือ  
๑๒๐.ที่อยูของ กระทรวง กรม เจาของหนงัสือ ปรากฏอยูสวนใด 
=มุมบนดานขวาของหนังสือ 
๑๒๑.ช้ันความลับในหนังสือมี่กี่ช้ัน 
=๓ ชั้น ลับ ลับมาก ลับท่ีสุด  
๑๒๒. การเปดเผยเอกสารจะกอความเสียหายตอราชการอยางรายแรงที่สุดคือเอกสารใด 
=เอกสารลับท่ีสุด 
๑๒๓.“หนวยงานของรัฐ ตาม พรบ.ขอมูลขาวสารหมายถึงหนวยใด 
 = ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถิ่น รัฐวิสาหกิจ สวนราชการสังกัดรัฐสภา 
ศาลเฉพาะในสวนท่ีไมเกี่ยวกับการพิจารณาพิพากษาคดี องคกรควบคุมการประกอบวิชาชีพ 
หนวยงานอิสระของรัฐและหนวยงานอื่น 
๑๒๔.คนตางดาวตาม พรบ.ขอมลูขาวสารหมายถึงใคร 

= บุคคลธรรมดาท่ีไมมีสัญชาติไทยและไมมีถิ่นท่ีอยูในประเทศไทยและนิติบุคคลดังตอไปนี ้
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(๑) บริษัทหรือหางหุนสวนท่ีมีทุนเกินกึ่งหนึ่งเปนของคนตางดาว ใบหุนชนิดออกใหแกผูถือ ใหถือวาใบ
หุนนั้นคนตางดาวเปนผูถือ 
(๒) สมาคมท่ีมีสมาชิกเกินกึ่งหนึ่งเปนคนตางดาว 
(๓) สมาคมหรือมูลนิธิท่ีมีวัตถุประสงคเพื่อประโยชนของคนตางดาว 
(๔) นิติบุคคลตาม (๑) (๒) (๓) หรือนิติบุคคลอื่นใดท่ีมีผูจัดการหรือกรรมการเกินกึ่งหนึ่งเปนคนตาง
ดาว 
นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง ถาเขาไปเปนผูจัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคลอื่น ใหถือ
วาผูจัดการหรือกรรมการ หรือสมาชิก หรือเจาของทุนดังกลาวเปนคนตางดาว 
๑๒๕.  ขอมูลขาวสารของราชการประเภทใดที่ตองลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
= (๑) โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน 
(๒) สรุปอํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญและวิธีการดําเนินงาน 
(๓) สถานท่ีติดตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานของรัฐ 
(๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ขอบังคับ คําส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ    
(๕) ขอมูลขาวสารอื่น  
๑๒๖.สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการอยูในหนวยงานใด 
=สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
๑๒๖.ขอมูลขาวสารของราชการที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดมีอะไรบาง 
= (๑) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงตอเอกชน รวมท้ังความเห็นแยงและคําส่ังท่ี
เกี่ยวของในการพิจารณาวินิจฉัยดังกลาว 
(๒) นโยบายหรือการตีความท่ีไมเขาขายตองลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  
(๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําปของปท่ีกําลังดําเนินการ 
(๔) คูมือหรือคําส่ังเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีของรัฐซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนาท่ีของเอกชน 
 (๕) สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะเปนการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวมทุนกับเอกชนในการ
จัดทําบริการสาธารณะ 
(๖) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการท่ีแตงตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี    
๑๒๗.โดยปกติใหหนวยงานของรัฐผูรับผิดชอบจัดหาขอมูลขาวสารนั้นใหแกผูขอภายในเวลาอัน
สมควร เวนแตกรณีใด 
=กรณีผูนั้นขอจํานวนมากหรือบอยคร้ังโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
๑๒๘.การเปดเผยขอมูลขาวสารตองคํานึงถึงอะไรบาง 
=ประโยชนสาธารณะ และประโยชนของเอกชนท่ีเกี่ยวของประกอบกัน 
๑๒๙.คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการมีใครเปนเลขา 
=ขาราชการของสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
๑๓๐. ผูใดไมปฏิบตัิตามคาํสั่งของคณะกรรมการขอมูลขาวสาร  ตองระวางโทษอยางไร 
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=จําคุกไมเกินสามเดือน หรือปรับไมเกินหาพันบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
๑๓๑.คําวาพัสดุหมายความวาอะไรบาง                                                                                              

=สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษา และงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

๑๓๒.คําวาสินคา” หมายความวาอยางไร                                                                                              

=วัสดุ ครุภัณฑ ท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมท้ังงานบริการท่ีรวมอยูในสินคานั้นดวย 

แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคานั้น 

๑๓๓.อาคารตาม พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐหมายความวา

อยางไร                                                                                          

= ส่ิงปลูกสรางถาวรท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารท่ีทําการ โรงพยาบาล โรงเรียน 

สนามกีฬา หรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นท่ีมีลักษณะทํานองเดียวกัน รวมท้ังส่ิงกอสรางอื่น ๆ ซึ่งสรางขึ้น

เพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น ๆ เชน เสาธง ร้ัว ทอระบายน้ํา หอถังน้ํา ถนน ประปา ไฟฟา 

หรือส่ิงอื่น ๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เคร่ืองปรับอากาศ ลิฟท หรือเคร่ืองเรือน 

๑๓๔. การบริหารพัสดุคืออะไร                                                                                                    

=  หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และการ

จําหนายพัสดุ๑๓๕.หนวยงานของรัฐไดแกอะไรบาง                                                                                                

=ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถิ่น   องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกร

ตามรัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือใน

กํากับของรัฐสภา หนวยงานอิสระของรัฐ   

๑๓๖.พระราชบัญญัต ิการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ มิใหใชบังคับแกหนวยใด                              

=  (๑)การจัดซื้อจัดจางของรัฐวิสาหกิจท่ีเกี่ยวกับการพาณิชยโดยตรง                                                                  

(๒) การจัดซื้อจัดจางยุทโธปกรณและการบริการท่ีเกี่ยวกับความมั่นคงของชาต ิ 

(๓)การจัดซื้อจัดจางเพื่อการวิจัยและพัฒนา   
(๔) การจัดซื้อจัดจางโดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวางประเทศ   
(๕)การจัดซื้อจัดจางโดยใชเงินกู  
(๖)การจัดซื้อจัดจางของสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลท่ีเปนหนวยงานของรัฐโดยใชเงินบริจาค  
๑๓๗ .การยกเวนมิใหนําบทบัญญตัิแหงพระราชบัญญตัินี้มาใชบังคบัแกการจัดซื้อจัดจางใด

ทั้งหมดหรือแตบางสวนใหตราเปนกฎหมายใด                                                                                                     

= พระราชกฤษฎีกา  
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๑๓๘.การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองสอดคลองกับหลักการ ใด                                

(๑)คุมคา โดยพัสดุท่ีจัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะท่ีตอบสนองวัตถุประสงคในการใช  

(๒)โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ

แขงขันอยางเปนธรรม มีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียม  

(๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ลวงหนา  

(๔) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุอยางเปนระบบ   

๑๓๙.การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจาง ใหหนวยงานของรัฐ

คํานึงถึงอะไรบาง  =  คุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงคของการจัดซื้อจัดจางพัสดุนั้น และหามมิให

กําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใหใกลเคียงกับย่ีหอใดย่ีหอหนึ่ง หรือของผูขายรายใดรายหนึ่ง

โดยเฉพาะ 

๑๔๐.   คณะกรรมการ ค.ป.ท.” หมายความวา  

=  คณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต 

๑๔๑. คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ประกอบดวยใครบาง 

= (๑) รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังหรือรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงการคลังซึ่งรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลังมอบหมาย   

 (๒) กรรมการโดยตําแหนง ไดแก ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปลัดกระทรวงการคลัง ปลัดกระทรวง
ดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ 
อัยการสูงสุด อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ผูอํานวยการสํานักงานคณะกรรมการนโยบาย
รัฐวิสาหกิจ ผูวาการตรวจเงินแผนดิน และเลขาธิการคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริต
แหงชาติ 
 (๓) กรรมการผูทรงคุณวุฒิจํานวนไมนอยกวาหาคนแตไมเกินเจ็ดคน ซึ่งคณะรัฐมนตรีแตงตั้งจากสภา

วิศวกร สภาสถาปนิก สภาหอการคาแหงประเทศไทย และสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย แหงละ

หนึ่งคน   

 (๔) ใหอธิบดีกรมบัญชีกลางเปนกรรมการและเลขานุการ และใหขาราชการของกรมบัญชีกลางซึ่ง

อธิบดีกรมบัญชีกลางมอบหมายจํานวนสองคนเปนผูชวยเลขานุการ 

๑๔๒.กรรมการผูทรงคุณวุฒิ ตองมีคุณสมบตัิและไมมีลักษณะตองหาม อยางไร 

= มีสัญชาติไทย 
- มีอายุไมต่ํากวาสามสิบหาป 
- ไมเปนบุคคลลมละลาย   
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- ไมเปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 
- ไมเคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทํา
โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
- ไมเปนขาราชการการเมือง ผูดํารงตําแหนงทางการเมือง สมาชิกสภาทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น 
กรรมการหรือผูดํารงตําแหนงอื่นในพรรคการเมือง หรือเจาหนาท่ีของพรรคการเมือง 
- ไมมีสวนไดเสียหรือมีผลประโยชนขัดแยงโดยตรงกับการปฏิบัติหนาท่ีในตําแหนงกรรมการ 
-  กรรมการผูทรงคุณวุฒิมีวาระอยูในตําแหนงคราวละสามป และอาจไดรับแตงตั้งอีกได แตจะดํารง
ตําแหนงติดตอกันเกินสองวาระไมได 
 
๑๔๓.ใหมีคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ประกอบดวย

ใครบาง 

= ปลัดกระทรวงการคลัง เปนประธานกรรมการ กรรมการโดยตําแหนง ไดแก อธิบดีกรมบัญชีกลาง 

ผูแทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ผูแทนสํานักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและ

สังคม ผูแทนสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา ผูแทนสํานักงบประมาณ ผูแทนสํานักงานอัยการสูงสุด 

ผูแทนกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นและผูแทนสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

กรรมการผูทรงคุณวุฒิจํานวนไมนอยกวาหาคนแตไมเกินเจ็ดคน   

๑๔๔. คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ ใครเปนประธาน  

=อธิบดีกรมบัญชีกลาง เปนประธานกรรมการ 

๑๔๕.   การจัดซื้อจดัจางพัสดุ กระทําไดอยางไรบาง 

(๑)วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  

(๒)วิธีคัดเลือก ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตาม

เง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดซึ่งตองไมนอยกวาสามรายใหเขาย่ืนขอเสนอ เวนแตในงานนั้นมี

ผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดนอยกวาสามราย 

(๓)วิธีเฉพาะเจาะจง ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตาม

เง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขาย่ืนขอเสนอ หรือใหเขามาเจรจาตอรองราคา 

รวมท้ังการจัดซื้อจัดจางพัสดุกับผูประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กนอย 

๑๔๖. กรณีใด ใหใชวิธีคัดเลือก 

(๑)ใชวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปแลว แตไมมีผูย่ืนขอเสนอ หรือขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก 

(๒)พัสดุท่ีตองการจัดซื้อจัดจางมีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษหรือซับซอน  

(๓) มีความจําเปนเรงดวน  
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(๔)เปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิค  

(๕)เปนพัสดุท่ีจําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ    

(๖)เปนพัสดุท่ีใชในราชการลับ หรือเปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับของหนวยงานของรัฐหรือท่ี

เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ 

๑๔๗. กรณีดังตอไปนี้ ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจง 

- ใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคัดเลือกแลว แตไมมีผูย่ืนขอเสนอ หรือ
ขอเสนอนั้นไมไดรับการคัดเลือก 
- การจัดซื้อจัดจางพัสดุท่ีมีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการท่ัวไป   
- การจัดซื้อจัดจางพัสดุท่ีมีผูประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว   
- มีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิดโรคติดตอ  
- พัสดุท่ีจะทําการจัดซื้อจัดจางเปนพัสดุท่ีเกี่ยวพันกับพัสดุท่ีไดทําการจัดซื้อจัดจางไวกอนแลว   
- เปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐ   
- เปนพัสดุท่ีเปนท่ีดินหรือส่ิงปลูกสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง 
๑๔๘. ผูที่จะเขายื่นขอเสนอในการจัดซื้อจัดจางของหนวยงานของรัฐ อยางนอยตองมคีุณสมบัติ

และไมมีลักษณะตองหาม อยางไร 

- มีความสามารถตามกฎหมาย 

- ไมเปนบุคคลลมละลาย 

- ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

- ไมเปนบุคคลซึ่งถูกแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของหนวยงานของรัฐ 

 ๑๔๙.  งานจางที่ปรึกษาอาจกระทําไดโดยวิธีใดไดบาง 

(๑)วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ัวไปท่ีมีคุณสมบัติตรง
ตามเง่ือนไขท่ีหนวยงานของรัฐกําหนดใหเขาย่ืนขอเสนอ 
(๒)วิธีคัดเลือก ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ี
หนวยงานของรัฐกําหนดซึ่งตองไมนอยกวาสามรายใหเขาย่ืนขอเสนอ เวนแตในงานนั้นมีท่ีปรึกษาท่ีมี
คุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดนอยกวาสามราย 
(๓)วิธีเฉพาะเจาะจง ไดแก การท่ีหนวยงานของรัฐเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ี
หนวยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหนึ่งใหเขาย่ืนขอเสนอ หรือใหเขามาเจรจาตอรองราคา 
๑๕๐.  งานจางออกแบบหรือควบคมุงานกอสรางอาจกระทําไดโดยวิธีใด 

- วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 

- วิธีคัดเลือก 

- วิธีเฉพาะเจาะจง 
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- วิธีประกวดแบบ 

๑๕๑.  หนวยงานของรัฐตองทําสญัญาตามแบบทีค่ณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยความ

เห็นชอบของใคร  

=สํานักงานอัยการสูงสุด    

๑๕๒.  PADME คืออะไร  

=    PADME : Provincial Administration Development & Promotion Monitoring & 

Evaluation คือระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของ

จังหวัดและกลุมจังหวัด โดยระบบนี้ใชระบบแผนท่ีภูมิศาสตรประยุกตสามารถรายงานไดท้ังเร่ืองของ 

(1) จังหวัด/กลุมจังหวัด (2) กระทรวง/กรม (3) ตามยุทธศาสตรของรัฐบาล 

๑๕๓.ขาราชการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นทีต่องรับผิดกรณีละเมิดไดแกใครบาง 

=ขาราชการ พนักงาน ลูกจาง 

๑๕๔.ผูตองรับผิดในกรณีเจาหนาที่ของรัฐกระทําตามหนาที่คือใคร 

=หนวยงานของรัฐนั้น 

๑๕๕.หามบุคคลฟองหนวยงานรัฐในกรณีใด 

=กรณีเจาหนาท่ีกระทําละเมิดเปนการเฉพาะตัว ไมเกี่ยวกับการปฏิบัติหนาท่ี 

๑๕๖.เจาหนาที่รัฐที่ทําตามหนาที่จะตองรับผิดตอเมื่อใด 

=จงใจหรือกระทําการประมาทเลินเลออยางรายแรง 

๑๕๗.ความเสียหายที่เกิดจากการละเมิดเพราะปฏิบัติหนาที่ทั่วไปตองไปฟองศาลใด 

=ศาลยุติธรรม 

๑๕๘. ความเสียหายเพราะเกิดจากผูบังคับบญัชาไมอนุมัติเบิกจายคาเชาบานใหไปฟองไดทีศ่าลใด 

=ศาลปกครอง 

๑๕๙.พระราชกฤษฎีกานี้ไมใหบังคับแกสวนราชการใด 

=องคการปกครองสวนทองถิ่น 
  สวนราชการท่ีอยูในบังคับ คือ สวนราชการ ตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุงกระทรวง, ทบวง, กรม 
และหนวยงานอื่นของรัฐท่ีอยูในกํากับของราชการฝายบริหาร 
๑๖๐.การบริหารกิจการบานเมืองที่ดี คือ การบริหารราชการเพ่ือบรรลุเปาหมาย 7 ประการ คือ 
1) เกิดประโยชนของประชาชน 
2) เกิดผลสัมฤทธ์ิตอภารกิจของรัฐ 
3) มีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในเชิงภารกิจของรัฐ 
4) ไมมีขั้นตอนการปฏิบัติงานเกินความจําเปน 
5) มีการปรับปรุงภารกิจของสวนราชการใหทันตอสถานการณ 
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6) ประชาชนไดรับการอํานวยความสะดวกและไดรับการตอบสนองความตองการ 
7) มีการประเมินผลการปฏิบัติราชการอยางสม่ําเสมอ 
๑๖๑.ในการบริหารราชการเพ่ือประโยชนสุขของประชาชนสวนราชการจะตองดําเนินการโดยถือ

วาประชาชนเปนอะไร 

= ศูนยกลางท่ีจะไดรับการบริหารจากรัฐ 

๑๖๒.การกําหนดภารกิจของรัฐและสวนราชการสอดคลองกบัแนวนโยบายใด 

= แนวนโยบายแหงรัฐและนโยบายคณะรัฐมนตรีท่ีแถลงตอรัฐสภา 

๑๖๓.กรณีภารกิจใดจะมผีลกระทบตอประชาชนกอนเร่ิมดําเนินการกฎหมายกําหนดสวนราชการ

ตองทําอยางไรกอน 

=ตองดําเนินการรับฟงความเห็นของประชาชน 
หรือชี้แจงทําความเขาใจเพื่อประชาชนตระหนังถึงประโยชนท่ีสวนรวมไดรับจากภารกิจนั้น 
๑๖๔.เคร่ืองมือสําคัญในการบริหารราชการเพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ คือ 

= แผนปฏิบัติราชการ 

๑๖๕.สวนราชการมีหนาที่พัฒนาความรูใหสวนราชการเพ่ือสรางองคกรใหมีลักษณะใด 

= เปนองคกรแหงการเรียนรู 

๑๖๖หนวยงานใดมีหนาที่รวมกันจดัทําแผนการบริหารงานแผนดินเสนอตอคณะรัฐมนตรี  

= 1)สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
๒) สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
๓) สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
๔) สํานักงบประมาณ 
๑๖๗. หนวยงานที่มหีนาที่รวมกันพิจารณาจัดทําแผนนิติบัญญัติ คือ 
= สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาและสํานักงานเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
๑๖๘.สวนราชการใดเปนองคการกําหนดหลกัเกณฑ และวิธีการจัดทําบัญชีตนทุนในงานบริการ

สาธารณะ 

= กรมบัญชีกลาง 

๑๖๙.เมื่อสวนราชการคํานวณรายจายตอหนวยของงานบริการสาธารณะเสร็จแลวใหรายงานแก
หนวยงานใดทราบ 
= รายงานใหสํานักงบประมาณ, กรมบัญชีกลางและ ก.พ.ร. ทราบ 
๑๗๐.หนวยงานที่มหีนาที่ประเมินความคุมคาในการปฏิบัติภารกิจของรัฐ คือ 
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= 1) สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
    ๒) สํานักงบประมาณ 
๑๗๑.ในการจัดซื้อ หรือจดัจาง กรณีใดไมตองถือราคาต่ําสุดในการเสนอซื้อหรือจาง 

= ในกรณีท่ีวัตถุประสงคในการใชเปนเหตุใหตองคํานึงถึงคุณภาพและการดูแลรักษาเปนสําคัญ 

๑๗๒.การอนุญาต, อนุมัติ หรือการใหความเห็นชอบระหวางสวนราชการ สวนราชการที่มีอํานาจ
ดังกลาวตองแจงผลการพิจารณาใหสวนราชการที่ยื่นคําขอทราบภายในระยะเวลากี่วันนับแตวันที่
ไดรับคําขอ 
= 15 วัน 
๑๗๓.ในกระทรวงใครเปนผูมีหนาที่จัดใหมีศูนยบริการรวม 

= ปลัดกระทรวง 

๑๗๔.ในจังหวัดผูใดเปนผูมีหนาที่จัดใหมีศูนยบริการรวม 

= ผูวาราชการจังหวัด, นายอําเภอ จัดตั้งศูนยบริการรวมไว ณ ศาลากลางจังหวัดท่ีวาการอําเภอ หรือ
สถานท่ีอื่นตามท่ีเห็นสมควร 
๑๗๕.ศูนยบริการรวม (Service link) มีแนวคิดในการจัดตั้งอยางไร 
= นําภารกิจของสวนราชการท่ีรับผิดชอบดําเนินการเกี่ยวกับการบริการประชาชนในเร่ืองเดียวกัน 
หรือตอเนื่องกันมาไว ณ จุดเดียว 
๑๗๖.องคกรที่ทําหนาที่ประเมินผลการปฏิบัติราชการของสวนราชการ คือ 

= คณะผูประเมินอิสระ 

๑๗๗. โทษทางอาญามี 5 สถาน คือ 

= 1) ประหารชีวิต  
2) จําคุก   
3) กักขัง   
4) กลับ   
5) ริบทรัพยสิน 
1๗๗. โทษประหารชีวิตและโทษจําคุกตลอดชีวิตซึง่เปนโทษสถานหนกัหามนําไปใชกับผูกระทําผิด
ที่อายุต่ํากวากี่ป 
= 18 ปโดยหากมีการกระทําผิดท่ีมีโทษประหารชีวิตหรือจําคุกตลอดชีวิตใหเปล่ียนเปนจําคุก 50 ป 
๑๗๘. หากโทษจําคกุกําหนดเปนเดือนจะนับกี่วันเปน 1 เดือน 
= 30 วัน 
17๙. ปจจบุันการกักขังแทนคาปรับใชอัตราเทาใด 

= ๕00 บาทตอวัน 
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๑๘๐. ผูกระทําผิดในขณะไมสามารถรูผิดชอบหรือไมสามารถบังคับตนเองไดเพราะมีจิตบกพรอง / 
โรคจิตหรือจติฟนเฟอนผลเปนอยางไร 
= ผูนั้นไมตองรับโทษ 
๑๘๑. มึนเมาเพราะเสพสุราหรือสิ่งเมาอยางอ่ืนจะยกเปนขอแกตัวไมไดแตเปนเหตุลดหยอนโทษ
ไดในกรณีใด 
= เฉพาะกรณีเสพโดยไมรูวาส่ิงนั้นจะทําใหมึนเมา หรือไดเสพโดยถูกฝนใจใหเสพ 
 
๑๘๒. ความไมรูกฎหมายไมเปนขออางใหพนผิดไดแตมีขอยกเวนกรณีใดที่จะอางวาตนไมรู
กฎหมายแกตวัในศาลได 
= ตามสภาพ และพฤติการณท่ีศาลเห็นวาผูกระทําอาจจะไมรูวากฎหมายบัญญัติวาการกระทํานั้นเปน
ความผิด 
๑๘๓. การสมรสจะทําไดเมื่อชายและหญิงมีอายุเทาใด 

= ครบ 17 ปบริบูรณ ถานอยกวานี้ตองไดรับอนุญาตจากศาล 

๑๘๔. การสมรสจะเปนโมฆียะในกรณีใด 

= 1) ผูเยาวทําการสมรสโดยไมไดรับความยินยอมจากผูแทนโดยชอบธรรมแตถาระหวางนั้นชายหญิง
มีอายุครบ 20 ปบริบูรณหรือหญิงมีครรภใหถือวาสมบูรณมาตั้งแตเวลาสมรส  
2) สมรสโดยสําคัญผิดตัวคูสมรสโดยขอใหเพิกถอนการสมรสไดภายใน 90 วัน นับแตวันสมรส  
 3) สมรสโดยถูกกลฉอฉล  
 4) สมรสโดยถูกขมขู 
๑๘๕. เมื่อผูรับบุตรบุญธรรมและบุตรบุญธรรมสมรสกันผลทางกฎหมายเปนอยางไร 

= การรับบุตรบุญธรรมเปนอันยกเลิก 

๑๘๖. หญิงที่สามีตายหรือการสมรสสิ้นสุดลงดวยประการอ่ืนจะทําการสมรสใหมไดตอเมื่อการ

สิ้นสุดของการสมรสผานไปแลวในเวลาเทาใด 

= ไมนอยกวา 310 วัน แตหากมีกรณีดังตอไปนี้ก็ไมตองรอใหพน 310 วัน คือ  
1) คลอดบุตรแลวระหวางนั้น  
2) สมรสกับคูสมรสเดิม  
3) มีใบรับรองแพทยวาไมไดตั้งครรภ  
4) มีคําส่ังของศาลใหสมรสได 
๑๘๗. การสมรสจะสมบูรณเมื่อใด 

= เมื่อมีการจดทะเบียนสมรสแลวเทานั้น 

๑๘8. การสมรสสิ้นสุดลงดวยเหตุผลใดบาง 
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= ความตาย / หยา / ศาลพิพากษาใหเพิกถอน 
๑๘9. การหยามี 2 ประเภท คือ 
= 1) การหยาโดยความยินยอม 
 2) การหยาโดยคําพิพากษาของศาล  
 3) การหยาโดยความยินยอมตองทําเปนหนังสือและมีพยานลงลายมือชื่ออยางนอยสองคน 
๑๙๐. เด็กเกิดจากหญิงทีไ่มไดสมรสกับชายจะเปนบตุรของผูใด 

= เปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมายของหญิงนั้น 

๑๙๑.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทาํแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(ฉบับที ่3) พ.ศ. 2561ประกาศใชเมื่อใด 

=๓ ตุลาคม ๒๕๖๑ 
๑๙๒.หัวหนาสวนการบริหารที่มีหนาที่จัดทําแผน” หมายความวาอยางไร 
= ผูอํานวยการสํานัก หัวหนาสํานัก ผูอํานวยการกองขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือตําแหนงท่ี
เรียกชื่ออยางอื่นซึ่งเทียบเทา  
๑๙๓.โครงการพัฒนา   หมายความวาอยางไร 
=โครงการท่ีดําเนินการจัดทําบริการสาธารณะ และกิจกรรม สาธารณะเพื่อใหการพัฒนาบรรลุตาม
วิสัยทัศนท่ีกําหนดไว 
๑๙๔.“เมื่อผูบริหารทองถิน่ไดเห็นชอบแผนพัฒนาทองถิ่นที่แกไขแลวตองทาํอยางไร 
 =ใหปดประกาศใหประชาชน ทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันท่ีผูบริหารทองถิ่น
เห็นชอบ พรอมท้ังแจงสภาทองถิ่น อําเภอ และจังหวัดทราบดวย   
๑๙๕.การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น ใหเปนอํานาจของใคร 
=คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 
๑๙๖.ในกรณีการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่นที่เกี่ยวกับโครงการ พระราชดําริ 
งานพระราชพิธ ีรัฐพิธ ีนโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอํานาจ ของใคร 
=ผูบริหารทองถิ่น 
๑๙๗. กรรมการมีวาระคราละกี่ป 
= ๔ ป  
๑๙๘.การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิน่ตองกระทําภายในเดือนใด 
=ธันวาคมของทุกป 
๑๙๙.พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 
พ.ศ. 2542 (ฉบับที๒่) ใครเปนผูรักษาการ 
=นายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง และรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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๒๐๐.คณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นมใีครเปนประธาน 
=นายกรัฐมนตรี หรือรองนายกท่ีไดรับมอบหมาย 
๒๐๑. ใครเปนเลขานุการคณะกรรมการการกระจายอํานาจ 
 =หัวหนาสํานักงานคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
๒๐๒.กรรมการผูทรงคุณวุฒิตองมคีุณสมบตัิและไมมีลักษณะตองหามดังขอใด 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไมต่ํากวาสามสิบหาปบริบูรณ 
(๓) ไมเปนขาราชการซึ่งมีตาํแหนงหรือเงินเดือนประจํา พนักงานหรือลูกจางของหนวยราชการ หนวยงาน
ของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น เวนแตเปนผูสอนในสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ 
(๔) ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง 
(๕) ไมเปนสมาชิกสภาทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น 
(๖) ไมเปนเจาหนาท่ีหรือผูมีตําแหนงใดๆ ในพรรคการเมือง 
๒๐๓.วาระของคณะกรรมการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูทรงคุณวุฒิ
กําหนดอยางไร 
= มีวาระอยูในตําแหนงคราวละส่ีป และอาจไดรับ    สรรหาเปนกรรมการอีกไดไมเกินสองวาระ
ติดตอกัน 
๒๐๔. คณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิมไีดไมเกินกีค่น 
= ผูทรงคุณวุฒิจํานวนสิบสองคน ประกอบดวยบุคคลซึ่งมีความรูความเชี่ยวชาญ ในดานการบริหาร
ราชการแผนดิน ดานการพัฒนาทองถิ่น ดานเศรษฐศาสตร ดานการปกครองสวนทองถิ่นในสาขา
รัฐศาสตรหรือรัฐประศาสนศาสตร และดานกฎหมาย ท้ังนี้ การสรรหาผูทรงคุณวุฒิใหเปนไปตาม
หลักเกณฑและวิธีการท่ีนายกรัฐมนตรีกําหนด 
๒๐๕.คณะกรรมการมีอํานาจและหนาที่สําคัญอยางไรบาง 
=(๑) จัดทําแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นและแผนปฏิบัติการเพื่อขอ

ความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรีและรายงานตอรัฐสภา 

(๒) กําหนดการจัดระบบการบริการสาธารณะตามอํานาจและหนาท่ีระหวางรัฐกับองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น และระหวางองคกรปกครองสวนทองถิ่นดวยกันเอง 
(๓) ปรับปรุงสัดสวนภาษีและอากร และรายไดระหวางรัฐกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น และระหวาง
องคกรปกครองสวนทองถิ่นดวยกันเอง   
(๔) กําหนดหลักเกณฑและขั้นตอนการถายโอนภารกิจจากราชการสวนกลางและราชการสวนภูมิภาค
ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๕) ประสานการถายโอนขาราชการ ขาราชการสวนทองถิ่น และพนักงานรัฐวิสาหกิจระหวางสวนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และองคกรปกครองสวนทองถิน่กับคณะกรรมการพนักงานสวนทองถิน่หรือหนวยงานท่ี
เกี่ยวของ   
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(๖) เสนอแนะตอคณะรัฐมนตรีใหมีการกระจายอํานาจการอนุมัติหรือการอนุญาตตามท่ีมีกฎหมาย
บัญญัติใหตองขออนุมัติหรือขออนุญาตไปใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น   
(๗) เสนอแนะมาตรการดานการเงิน การคลัง การภาษีอากร การงบประมาณและการรักษาวินัยทาง
การเงิน การคลังขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๘) เสนอแนะการตราพระราชบัญญัต ิพระราชกฤษฎีกา ออกกฎกระทรวง ประกาศขอบังคับ ระเบียบ 
และคําส่ังท่ีจําเปนเพื่อดําเนินการใหเปนไปตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นตอคณะรัฐมนตรี 
๒๐๖.สํานักงานคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดตั้งอยูที่ใด 
=อยูในสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
๒๐๗. เทศบาล เมืองพัทยา และองคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจและหนาที่ในการจัดระบบการ
บริการสาธารณะเพ่ือประโยชนของประชาชนในทองถิ่นอยางไรบาง 
= (๑) การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นของตนเอง 
(๒) การจัดใหมีและบํารุงรักษาทางบก ทางน้ํา และทางระบายน้ํา 
(๓) การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และท่ีจอดรถ 
(๔) การสาธารณูปโภคและการกอสรางอื่นๆ 
(๕) การสาธารณูปการ 
(๖) การสงเสริม การฝก และประกอบอาชีพ 
(๗) การพาณิชย และการสงเสริมการลงทุน 
(๘) การสงเสริมการทองเท่ียว 
๒๐๘.องคการบริหารสวนจังหวัดมีอํานาจและหนาที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเพ่ือ
ประโยชนของประชาชนในทองถิ่นอยางไร 
= (๑) การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่นของตนเอง และประสานการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัด  
(๒) การสนับสนุนองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นในการพัฒนาทองถิ่น 
(๓) การประสานและใหความรวมมือในการปฏิบัติหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น 
(๔) การแบงสรรเงินซึ่งตามกฎหมายจะตองแบงใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น 
(๕) การคุมครอง ดูแล และบํารุงรักษาปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
(๖) การจัดการศึกษา 
๒๐๙.กรุงเทพมหานครอาจมีรายไดจากภาษีอากร คาธรรมเนียม และเงินรายไดอยางไร 

= (๑) ภาษีโรงเรือนและท่ีดินตามกฎหมายวาดวยภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
(๒) ภาษีบํารุงทองท่ีตามกฎหมายวาดวยภาษีบํารุงทองท่ี 
(๓) ภาษปีายตามกฎหมายวาดวยภาษีปาย 
(๔) ภาษีบํารุงกรุงเทพมหานครสําหรับน้ํามันเบนซินและน้ํามันท่ีคลายกัน 

๒๑๐.องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจมีรายไดจากสวนใดบาง 
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=  องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจมีรายรับดังตอไปนี้ 
(๑) รายไดจากทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๒) รายไดจากสาธารณูปโภค 
(๓) รายไดจากการพาณิชยและการทํากิจการ ไมวาจะดําเนินการเองหรือรวมกับบุคคลอื่น หรือจาก
สหการ 
(๔) ภาษีอากร คาธรรมเนียม คาใบอนุญาต คาปรับ คาตอบแทน หรือรายไดอื่นใดตามท่ีมีกฎหมาย
บัญญัติไวใหเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
๒๑๑.สถานะของสภาตําบลเปนอยางไร  
= สภาตําบลมีฐานะเปนนิติบุคคล 
๒๑๒.สภาองคการบริหารสวนตําบลประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล จํานวน
หมูบานละกีค่น 
=  ๑ คน 
๒๑๓.กรณีที่เขตองคการบริหารสวนตําบลใดมีเพียงสองหมูบานใหสภาองคการบริหารสวนตําบล
นั้นประกอบดวยสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลจํานวนหมูบานละกี่คน 
=   ๓ คน  
๒๑๔.สภาองคการบริหารสวนตําบลมีกําหนดคราวละกี่ป 
=ส่ีปนับแตวันเลือกตั้ง 
๒๑๕. การพิจารณาและใหความเห็นชอบรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล รางขอบัญญัติ 
งบประมาณรายจายประจําป  เปนหนาที่ใคร 
=สภาองคการบริหารสวนตําบล 
๒๑๖.มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลตองมีคุณสมบัติและไมมี
ลักษณะตองหามอยางไร 
=    (๑) มีชื่อในทะเบียนบานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎรในหมูบานของตําบลท่ีสมัครรับ
เลือกตั้งเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวาหนึ่งปจนถึงวันรับสมัครเลือกตั้ง 
     (๒) ไมเปนผูมีพฤติกรรมในทางทุจริตหรือพนจากตําแหนงสมาชิกสภาตําบล สมาชิกสภา ทองถิ่น 
คณะผูบริหารทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น รองผูบริหารทองถิ่น หรือท่ีปรึกษา หรือเลขานุการของ
ผูบริหารทองถิ่นเพราะเหตุมีสวนไดเสียไมวาทางตรงหรือทางออมในสัญญาหรือกิจการท่ีกระทํากับ
สภาตําบลหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ยังไมถึงหาปนับถึงวันรับสมัครเลือกตั้ง 
      (๓)  มีสัญชาติไทยโดยการเกิด อายุไมต่ํากวา ๒๕ ป 
๒๑๗. สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลลาออกตองใหใครอนุมัต ิ
= นายอําเภอ 
๒๑๘. สภาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลอาจพนจากตําแหนงไดอยางไรบาง 
= ขาดประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลสามคร้ังติดตอกันโดยไมมีเหตุอันสมควร 
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มิไดอยูประจําในหมูบานท่ีไดรับเลือกตั้งเปนระยะเวลาติดตอกันเกินหกเดือน 
๒๑๙. ในการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลคร้ังใด ถาไมมีผูปฏิบตัิหนาที่ประธานในที่
ประชุมตองทําอยางไร 
=ใหสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลท่ีมาประชุมเลือกกันเองเพื่อทําหนาท่ีประธานในท่ีประชุม
สําหรับการประชุมในคร้ังนั้น 
๒๒๐.นายอําเภอตองกําหนดใหสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลดําเนินการประชุมสภา
องคการบริหารสวนตําบลคร้ังแรกภายในกี่วัน 
=๑๕ วันนับแตวันประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาองคการฯ 
๒๒๑.บุคคลผูมีสิทธิสมคัรรับเลือกตั้งเปนนายกองคการบริหารสวนตําบลตองมีคุณสมบัติและไมมี

ลักษณะตองหามอยางไร 

= (๑)มีอายุไมต่ํากวาสามสิบหาปบริบูรณในวันเลือกตั้ง 
(๒) สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวามัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา หรือเคยเปนสมาชิกสภาตําบล 
สมาชิกสภาทองถิ่น ผูบริหารทองถิ่น หรือสมาชิกรัฐสภา 
(๓) ไมเปนผูมีพฤติกรรมในทางทุจริตหรือพนจากตําแหนงสมาชิกสภาตําบล สมาชิกสภาทองถิ่น คณะ
ผูบริหารทองถิ่น หรือผูบริหารทองถิ่น รองผูบริหารทองถิ่นหรือเลขานุการ หรือท่ีปรึกษาของผูบริหาร
ทองถิ่นเพราะเหตุท่ีมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในสัญญาหรือกิจการท่ีกระทํากับองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นยังไมถึงหาปนับถึงวันรับสมัครเลือกตั้ง 
๒๒๒.การสั่งใหนายกองคการบริหารสวนตําบลพนตําแหนงเปนอํานาจของใคร 
=ผูวาราชการจังหวัด  
๒๒๓. หนาที่โดยตรงขององคการบริหารสวนตําบลมีอะไร  
= (๑)จัดใหมีและบํารุงรักษาทางน้ําและทางบก 
   (๒)รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ํา ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกําจัดมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 

(๓)ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 
(๔)ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(๕)สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
(๖)สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ 
(๗)คุมครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
(๘)บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของทองถิ่น 

๒๒๔.ใครเสนอรางขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลได 

=นายกองคการบริหารสวนตําบล/สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล หรือราษฎรในเขตองคการ

บริหารสวนตําบล  

๒๒๕. รายไดหลักในพ้ืนที่ขององคการบริหารสวนตําบลมีอะไรบาง 

=ภาษีบํารุงทองท่ี ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภาษีปาย อากรการฆาสัตวและคาธรรมเนียม 
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๒๒๖. รายจายขององคการบริหารสวนตําบลมีอะไรบาง 

 (๑) เงินเดือน 
(๒) คาจาง 
(๓) เงินคาตอบแทนอื่นๆ 
(๔) คาใชสอย 
(๕) คาวัสดุ 
(๖) คาครุภัณฑ 
(๗) คาท่ีดิน ส่ิงกอสราง และทรัพยสินอื่นๆ 
(๘) คาสาธารณูปโภค 
(๙) เงินอุดหนุนหนวยงานอื่น 
๒๒๗.ใครมีอํานาจกํากับดแูลการปฏิบัติหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล 
= นายอําเภอ 

๒๒๘.ผูบริหารสูงสุดของ องคการบริหารสวนตําบลคือใคร 

= นายกองคการบริหารสวนตําบล 

๒๒๙. ปจจุบันองคการบริหารสวนตําบลซึ่งยกฐานะเปนเทศบาลตําบลใหกระทําโดยกฎหมายใด 

=ประกาศกระทรวงมหาดไทย 

๒๓๐.ปจจุบนัทองถิ่นประเภทเทศบาลมกีี่รูปแบบ 

 =๓ รูปแบบ 

๒๓๑. การจัดตั้งเทศบาลแตละรูปแบบมีขอกําหนดอยางไร 

  (๑) เทศบาลตําบล ไดแก ทองถิ่นซึ่งมีประกาศกระทรวงมหาดไทยยกฐานะขึ้นเปนเทศบาลตําบล   

  (๒)  เทศบาลเมือง ไดแก ทองถิ่นอันเปนท่ีตั้งศาลากลางจังหวัด หรือทองถิ่นชุมนุมชนท่ีมีราษฎร

ตั้งแตหนึ่งหมื่นคนขึ้นไป ท้ังมีรายไดพอควร  

  (๓)  เทศบาลนคร ไดแก ทองถิ่นชุมนุมชนท่ีมีราษฎรตั้งแตหาหมื่นคนขึ้นไป ท้ังมีรายไดพอควร  

๒๓๒.  การเปลี่ยนช่ือเทศบาลหรือการเปลี่ยนแปลงเขตเทศบาล ใหกระทาเปนกฎหมายใด 

=ประกาศกระทรวงมหาดไทย 

๒๓๓. ปจจบุันการยกเลิกกํานัน ผูใหญบานในเขตเทศบาลกระทําไดหรือไม 

=กระทําไมไดแลว เนื่องจาก พรบ.ลักษณะปกครองทองท่ีกําหนดมิใหยกเลิก 

๒๓๔.สภาเทศบาลประกอบดวยสมาชิกสภาเทศบาลที่เลือกตั้งกีค่น 

=(๑) สภาเทศบาลตําบล ประกอบดวยสมาชิกจํานวนสิบสองคน 

(๒) สภาเทศบาลเมือง ประกอบดวยสมาชิกจํานวนสิบแปดคน 

(๓) สภาเทศบาลนคร ประกอบดวยสมาชิกจํานวนย่ีสิบส่ีคน 
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๒๓๗.การลาออกของสมาชิกสภาเทศบาล ตองขอตอใคร 

=ผูวาราชการจังหวัด 

๒๓๘.สมัยประชุมของเทศบาลกําหนดอยางไร 

=ในปหนึ่งใหมีสมัยประชุมสามัญส่ีสมัย สมัยประชุมสามัญคร้ังแรกและวันเร่ิมประชุมสมัยสามัญ

ประจําปใหสภาเทศบาลกําหนด 

๒๓๙.ผูวาราชการจังหวัดตองกําหนดใหสมาชิกสภาเทศบาลไดมาประชุมสภาเทศบาลคร้ังแรก
ภายในกี่วัน 
=สิบหาวันนับแตวันประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาเทศบาลครบตามจํานวนแลว   
๒๔๐.สมัยประชุมสามัญสมัยหนึ่ง ๆของเทศบาล ใหมีกําหนดกี่วัน 
=ไมเกินสามสิบวัน แตถาจะขยายเวลาออกไปอีกจะตองไดรับอนุญาตจากผูวาราชการจังหวัด 
๒๔๑.รองนายกเทศมนตรีมีไดกีค่น 
= (๑) เทศบาลตําบล ใหแตงตั้งรองนายกเทศมนตรีไดไมเกินสองคน 
(๒) เทศบาลเมือง ใหแตงตั้งรองนายกเทศมนตรีไดไมเกินสามคน 
(๓) เทศบาลนคร ใหแตงตั้งรองนายกเทศมนตรีไดไมเกินส่ีคน 
๒๔๒. นายกเทศมนตรีมีอํานาจหนาที่อยางไรบาง 
= (๑)[กําหนดนโยบายโดยไมขัดตอกฎหมาย   
(๒) ส่ัง อนุญาต และอนุมัติเกี่ยวกับราชการของเทศบาล 
(๓) แตงตั้งและถอดถอนรองนายกเทศมนตรี ท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี และเลขานุการ
นายกเทศมนตรี 
(๔) วางระเบียบเพื่อใหงานของเทศบาลเปนไปดวยความเรียบรอย 
(๕) รักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัติ 
(๖) ปฏิบัติหนาท่ีอื่นตามท่ีกฎหมายบัญญัติไวในพระราชบัญญัตินี้และกฎหมายอื่น 
๒๔๓.เงินเดือนของเลขานุการนายกเทศมนตรีกําหนดไวในกฎหมายใด 
= ประกาศกระทรวงมหาดไทย 
๒๔๔.เทศบาลตําบลมีหนาทีต่องทําในเขตเทศบาลเร่ืองอะไรบาง 
= (๑) รักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน 
(๒) ใหมีและบํารุงทางบกและทางน้ํา 
(๓) รักษาความสะอาดของถนน หรือทางเดินและท่ีสาธารณะ รวมท้ังการกําจัดมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 
(๔) ปองกันและระงับโรคติดตอ 
(๕) ใหมีเคร่ืองใชในการดับเพลิง 
(๖) ใหราษฎรไดรับการศึกษาอบรม 
๒๔๕. เทศบาลทํากิจการนอกเขตตองไดรับอนุมัตจิากใคร 
=  รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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๒๔๖.การจัดตั้งสหการจะทําไดโดยกฎหมายใด 
=  ตราเปนพระราชกฤษฎีกา  
๒๔๗. รางเทศบัญญัตจิะเสนอไดก็แตโดยใคร 
(๑) นายกเทศมนตรี 
(๒) สมาชิกสภาเทศบาล หรือ 
(๓) ราษฎรผูมีสิทธิเลือกตั้งในเขตเทศบาลตามกฎหมายวาดวยการเขาชื่อเสนอขอบัญญัติทองถิ่น 
๒๔๘.ใครเปนประธานคณะกรรมการที่ปรึกษาการเทศบาล 
=ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
๒๔๙.กรรมการที่ปรึกษาการเทศบาลซึ่งรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยแตงตั้งอยูในตาํแหนง
คราวละกี่ป 
=๔ ป 
๒๕๐. พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัดผูรักษาการคือใคร 
=รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
๒๕๒. จังหวัดระนองมีราษฎรไมเกินหาแสนคน ใหมีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองคการบริหารสวน
จังหวัดไดกีค่น 
=ย่ีสิบส่ีคน 
๒๕๓.สมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดมไีดสงูสดุกีค่น 
= ๔๘ คน  
๒๕๔.สมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดขาดประชุมโดยไมมีเหตจุําเปนกี่คร้ังถือวาพน
ตําแหนง 
 =สามคร้ังติดตอกันโดยไมมีเหตุอันสมควร 
๒๕๖. รองประธานสภาองคการบริหารสวนจังหวดัสามารถแตงตั้งไดกีค่น 
= ๒ คน 
๒๕๗. ในปหนึ่งใหมีสมัยประชุมสามัญสภาองคการบริหารสวนจังหวัดกี่สมยั 
=๒ สมัย 
๒๕๘.นายกองคการบริหารสวนจังหวัดตองมคีุณสมบัติอยางไร 
=(๑) มีอายุไมต่ํากวาสามสิบปหาบริบูรณในวันเลือกตั้ง 
(๒) สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทา หรือเคยเปนสมาชิกสภาจังหวัด สมาชิกสภา
องคการบริหารสวนจังหวัด ผูบริหารทองถิ่น หรือสมาชิกรัฐสภา 
(๓) ไมเปนผูท่ีพนจากตําแหนงสมาชิกสภาทองถิ่น คณะผูบริหารทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น รอง
ผูบริหารทองถิ่น เลขานุการหรือท่ีปรึกษาผูบริหารทองถิ่น เพราะเหตุมีสวนไดเสียไมวาทางตรงหรือ
ทางออมในสัญญาหรือกิจการท่ีกระทํากับองคกรปกครองสวนทองถิ่น ยังไมถึงหาปนับถึงวันสมัครรับ
เลือกตั้ง 
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๒๕๙. รองนายกองคการบริหารสวนจังหวัดมีจํานวนเทาใด 
=(๑) ในกรณีท่ีสภาองคการบริหารสวนจังหวัดมีสมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดส่ีสิบแปดคน 
ใหแตงตั้งรองนายกองคการบริหารสวนจังหวัดไดไมเกินส่ีคน 
(๒) ในกรณีท่ีสภาองคการบริหารสวนจังหวัดมีสมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดสามสิบหกคน
หรือส่ีสิบสองคน ใหแตงตั้งรองนายกองคการบริหารสวนจังหวัดไดไมเกินสามคน 
(๓) ในกรณีท่ีสภาองคการบริหารสวนจังหวัดมีสมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดย่ีสิบส่ีคนหรือ
สามสิบคน ใหแตงตั้งรองนายกองคการบริหารสวนจังหวัดไดไมเกินสองคน 
  
๒๖๐.ปจจุบันมีองคการบริหารสวนจังหวัดกี่แหง 
= ๗๖ แหง 
๒๖๑. ถานายกองคการบริหารสวนจังหวัดพนจากตําแหนง รองนายกฯตองพนตําแหนงหรือไม 
=ตองพนจากตําแหนงเชนกัน นอกจากนี้ เลขาและท่ีปรึกษานายกตองพนจากตําแหนงดวย 
๒๖๒. การแกไขเปลี่ยนแปลงเขตเมืองพัทยาใหตราเปนกฎหมายใด 
=พระราชกฤษฎีกา 
๒๖๓.การบริหารเมืองพัทยาประกอบดวยกี่สวนสําคัญ 
= ๒ สวน 
(๑) สภาเมืองพัทยา 
(๒) นายกเมืองพัทยา 
๒๖๔. สมาชิกสภาเมืองพัทยามีสมาชิกกีค่น  
 = ๒๔ คน  
๒๖๕. ใครเลือกตั้งสมาชิกสภาเมืองพัทยาได 
=ผูมีสิทธิเลือกตั้งสมาชิก 
(๑) มีสัญชาติไทย แตบุคคลผูมีสัญชาติไทยโดยการแปลงสัญชาติตองไดสัญชาติไทยมาแลวไมนอยกวา
หาป 
(๒) มีอายุไมต่ํากวาสิบแปดปในวันเลือกตั้ง 
(๓) มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตเมืองพัทยาเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวาหนึ่งรอยแปดสิบวันนับถึง
วันเลือกตั้ง 
๒๖๖. ผูมีลักษณะ ตองหามมิใหใชสิทธิเลือกตั้ง สมาชิกสภาเมืองพัทยาคือใคร 
 = บุคคลผูมีลักษณะอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้   
(๑) วิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 
(๒) เปนภิกษุ สามเณร นักพรต หรือนักบวช 
(๓) ตองคุมขังอยูโดยหมายของศาลหรือโดยคําส่ังท่ีชอบดวยกฎหมาย 
(๔) อยูในระหวางถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 
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๒๖๗. ผูมีสิทธิสมัครรับเลอืกตั้งเปนสมาชิกสภาเมืองพัทยามีคุณสมบตัิอยางไร 
(๑) มีสัญชาติไทยโดยการเกิด 
(๒) มีอายุไมต่ํากวาย่ีสิบหาปในวันเลือกตั้ง และ 
(๓) มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตเมืองพัทยาเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวาหนึ่งปนับถึงวันสมัครรับ
เลือกตั้ง หรือเปนผูมีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตเมืองพัทยาในวันสมัครรับเลือกตั้งและไดเสียภาษีตาม
กฎหมายวาดวยภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หรือกฎหมายวาดวยภาษีบํารุงทองท่ี ใหเมืองพัทยาในปท่ี
สมัครหรือในปกอนปท่ีสมัครหนึ่งป 
 
๒๖๘.การเลือกตั้งสมาชิกสภาเมืองพัทยากระทําโดยวิธีใด  
=โดยตรง และลับ  
๒๖๙. เมืองพัทยาแบงสวนราชการอยางไร 
 =  เมืองพัทยาแบงสวนราชการดังตอไปนี้ 
(๑) สํานักปลัดเมืองพัทยา 
(๒) สวนราชการอื่น ตามท่ีนายกเมืองพัทยาประกาศกําหนดโดยความเห็นชอบของ
กระทรวงมหาดไทย 
 ๒๗๐. ใครมฐีานะเปนผูบังคับบัญชาพนักงานเมืองพัทยาและลูกจางเมืองพัทยารองจากนายก
เมืองพัทยา 
=  ปลัดเมืองพัทยา 
๒๗๑. ในองคการบริหารสวนจังหวัดแตละแหง ใหมีคณะกรรมการขาราชการองคการบริหารสวน

จังหวัดซึ่งประกอบดวยใครบาง 

 = (๑) ผูวาราชการจังหวัดเปนประธาน 

(๒) หัวหนาสวนราชการประจําจังหวัดจํานวนสามคนจากสวนราชการในจังหวัดนั้น ซึ่งผูวาราชการ

จังหวัดประกาศกําหนดวาเปนสวนราชการท่ีเกี่ยวของ  ท้ังนี้ ในกรณีจําเปนเพื่อประโยชนในการ

บริหารงานบุคคล ผูวาราชการจังหวัดจะประกาศเปล่ียนแปลงการกําหนดสวนราชการท่ีเกี่ยวของ

เมื่อใดก็ได 

(๓) ผูแทนองคการบริหารสวนจังหวัดจํานวนส่ีคน ประกอบดวย นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

สมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัดซึ่งสภาองคการบริหารสวนจังหวัดคัดเลือกจํานวนหนึ่งคน ปลัด

องคการบริหารสวนจังหวัด และผูแทนขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัดซึ่งคัดเลือกกันเองจํานวน

หนึ่งคน 

(๔) ผูทรงคุณวุฒิจํานวนส่ีคน ซึ่งคัดเลือกจากบุคคลซึ่งมีความรูความเชี่ยวชาญในดานการบริหารงาน

ทองถิ่น ดานการบริหารงานบุคคล ดานระบบราชการ ดานการบริหารและการจัดการ หรือดานอื่นท่ี

จะเปนประโยชนแกการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนจังหวัด 



40 | P a g e ถ า ม ต อ บ เ ต รี ย ม ส อ บ ท อ ง ถิ่ น    โ ด ย  ป . อ ม ร ศั ก ด์ิ   

 

การคัดเลือกกรรมการผูทรงคุณวุฒิตาม (๔) ใหกรรมการตาม (๑) และ (๒) เสนอรายชื่อบุคคลจํานวน

หกคน และกรรมการตาม (๓) เสนอรายชื่อบุคคลจํานวนหกคนและใหบุคคลท้ังสิบสองคนดังกลาว

ประชุมเพื่อคัดเลือกกันเองใหเหลือส่ีคน 

๒๗๒. คณะกรรมการพนักงานเทศบาลกําหนดใหมีผูแทนเทศบาลจํานวนกีค่น 

 =ผูแทนเทศบาลจํานวนหกคน ดังนี้ 

(ก) ประธานสภาเทศบาล ซึ่งประธานสภาเทศบาลในเขตจังหวัดนั้นคัดเลือกกันเองจํานวนสองคน 

(ข) นายกเทศมนตรี ซึ่งนายกเทศมนตรีในเขตจังหวัดนั้นคัดเลือกกันเองจํานวนสองคน 

(ค) ผูแทนพนักงานเทศบาล ซึ่งปลัดเทศบาลในเขตจังหวัดนั้นคัดเลือกกันเองจํานวนสองคน 

๒๗๓ .ก.ถ ยอมาจากอะไร  

=คณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น 

๒๗๔. กรรมการโดยตําแหนงจํานวนหกคนของ ก.ถ.มีใครบาง 

=ไดแก เลขาธิการคณะกรรมการขาราชการพลเรือน เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ

และสังคมแหงชาติ ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ ปลัดกระทรวงการคลัง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

และอธิบดีกรมการปกครอง 

๒๗๕. ประธานกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่นมีวาระอยูในตําแหนงคราวละ

กี่ป 

 = ๖ ป 

๒๗๖.สํานักงานคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่นอยูที่ใด 

=สํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

๒๗๗.ประธานกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่นคนปจจบุันคือใคร 

=นายพงศโพยม วาศภูติ 

๒๗๘. การบริหารงานบุคคลของกรุงเทพมหานคร ใหเปนไปตามกฎหมายใด 

 =ระเบียบขาราชการกรุงเทพมหานคร 

๒๗๙. การลาออกของพนักงานสวนตําบลตองขออนุมัติตอใครกอน 

=นายกองคการบริหารสวนตําบล 

๒๘๐.พรบ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองใหนิยามคําวา“ทางน้ํา

หมายถึงอะไรบาง 

=หมายความวา ทะเล ทะเลสาบ หาดทรายชายทะเล อางเก็บน้ํา แมน้ํา หวย หนอง คลอง คันคลอง 
บึง คู ลําราง และหมายความรวมถึงทอระบายน้ําดวย 
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๒๘๑. อาคารหมายความวาอยางไร  

=ตึก บาน เรือน โรง ราน เรือ แพ ตลาด คลังสินคา สํานักงาน หรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นซึ่งบุคคลอาจ

เขาอยูหรือเขาใชสอยได และหมายความรวมถึงอัฒจันทร เขื่อน ประตูน้ํา อุโมงค หรือปายตาม

กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารดวย 

๒๘๒. มูลฝอยหมายความวาอยางไร                                                                           

= เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะท่ีใสอาหาร เถา มูลสัตว หรือซาก

สัตว รวมตลอดถึงส่ิงอื่นใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเล้ียงสัตวหรือท่ีอื่น 

๒๘๓. เจาพนักงานทองถิน่หมายความถึงใครบาง 

(๑) นายกองคการบริหารสวนจังหวัด สําหรับในเขตองคการบริหารสวนจังหวัด 

(๒) นายกเทศมนตรี สําหรับในเขตเทศบาล 

(๓) นายกองคการบริหารสวนตําบล สําหรับในเขตองคการบริหารสวนตําบล 

(๔) ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร สําหรับในเขตกรุงเทพมหานคร 

(๕) นายกเมืองพัทยา สําหรับในเขตเมืองพัทยา 

(๖) ผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น สําหรับในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น 

๒๘๔. “พนักงานเจาหนาที่ คือใคร ( พรบ.รักษาความสะอาด) 

= (๑) ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัดและรองปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด   

 (๒) ปลัดเทศบาลและรองปลัดเทศบาล สําหรับในเขตเทศบาล 

 (๓) ปลัดองคการบริหารสวนตําบลและรองปลัดองคการบริหารสวนตําบล สําหรับในเขตองคการ

บริหารสวนตําบล 

 (๔) ปลัดกรุงเทพมหานคร รองปลัดกรุงเทพมหานคร ผูอํานวยการเขตและผูชวยผูอํานวยการเขต   

 (๕) ปลัดเมืองพัทยาและรองปลัดเมืองพัทยา สําหรับในเขตเมืองพัทยา 

 (๖) ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นและรองปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น สําหรับในเขต

องคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น 

๒๘๕. ผูรักษาการตาม พรบ.นี้คือใคร( พรบ.รักษาความสะอาด) 

=ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยและรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข  

๒๘๖. อาคารที่อยูติดกับทางเทาใครมีหนาที่ดูแลรักษา 

=เจาของหรือผูควบคุมอาคาร  

๒๘๘. การโฆษณาดวยการปด    หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะในเทศบาล 

ตองขอตอใคร 

 = นายกเทศมนตรี หรือปลัดเทศบาล  
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๒๘๙. ขอหามในที่สาธารณะที่ประชาชนมักฝาฝนไดแกขอหามใดบาง 

  = หามมิใหผูใดปนปาย นั่ง หรือขึ้นไปบนร้ัว กําแพง ตนไมหรือส่ิงค้ํายันตนไมในท่ีสาธารณะ 
    หามมิใหผูใดยืน นั่ง หรือนอนบนราวสะพานสาธารณะ หรือนอนในท่ีสาธารณะ 
    หามมิใหผูใดเลนวาว ฟุตบอล ตะกรอ หรือกีฬาใด ๆ บนถนน หรือในสถานสาธารณะหรือสวนหนึ่ง
สวนใดของสถานสาธารณะท่ีมีประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นหามไว 
๒๙๐.  เจาพนักงานทองถิ่นและพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจหนาที่ อยางไรบาง 
=  (๑) โฆษณาใหประชาชนไดทราบถึงหนาท่ีท่ีจะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
(๒) สอดสองและกวดขันไมใหมีการฝาฝนพระราชบัญญัตินี้โดยเครงครัด 
(๓) ตักเตือนผูกระทําความผิดหรือส่ังใหผูกระทําความผิดแกไขหรือขจัดความสกปรก หรือความไม
เปนระเบียบหรือความไมเรียบรอยใหหมดไป 
(๔) จับกุมผูกระทําความผิดซึ่งไมเชื่อฟงคําตักเตือนและดําเนินคดีตามพระราชบัญญัตินี้ 
 
๒๙๑. ใครเปนผูรักษาการตาม พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
=นายกรัฐมนตรี 
๒๙๒.  พระราชบัญญัตินี้มิใหใชบังคับแกหนวยงานใดบาง 
= (๑) รัฐสภาและคณะรัฐมนตรี 
(๒) การพิจารณาพิพากษาคดีของศาลและการดําเนินงานของเจาหนาท่ีในกระบวนการพิจารณาคดี 
การบังคับคดี และการวางทรัพย 
(๓) การดําเนินงานตามกระบวนการยุติธรรมทางอาญา 
(๔) การอนุญาตตามกฎหมายวาดวยทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
(๕) การอนุญาตท่ีเกี่ยวของกับการปฏิบัติการทางทหารดานยุทธการ รวมท้ังตามกฎหมายเกี่ยวกับการ
ควบคุมยุทธภัณฑ และกฎหมายวาดวยโรงงานผลิตอาวุธของเอกชน 
๒๙๓.ศูนยรับคําขออนุญาต อยูในสังกัดใด 
=สํานักนายกรัฐมนตรี 
๒๙๔. หนาที่ในการรับคําขอจะตองตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่นพรอม
คําขอใหถูกตองครบถวน เปนหนาที่ใคร 
=ของพนักงานเจาหนาท่ีผูมีหนาท่ีในการรับคําขอ 
๒๙๕. ผูอนุญาตตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาที่ระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน  
และแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายในกี่วัน 
=เจ็ดวันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
๒๙๖. ช้ันความเร็วของหนังสือที่ตองปฏิบัติใหเร็วกวาปกติแบงออกเปนกี่ประเภทประกอบดวย

อะไรบาง 
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= 3 ประเภท คือ 

1) ดวนท่ีสุด = ใหปฏิบัติทันที 

2) ดวนมาก = ใหปฏิบัติโดยเร็ว 

3) ดวน = ใหปฏิบัติเร็วกวาปกติเทาท่ีจะทําได 

๒๙๗.การระบุช้ันความเร็วใหใชตัวอักษรสีอะไร 

= สีแดง 

 

๒๙๘.การติดตอราชการดวยสารบรรณอิเล็กทรอนิกสสวนราชการผูสงจะตองจัดสงหนังสือเปน

เอกสารไปยังผูรับอีกหรือไม 

= สวนราชการผูสงไมตองจัดสงหนังสือเปนเอกสารเวนแตกรณีเปนเร่ืองสําคัญจําเปนตองยืนยันเปน

เอกสารใหทําเอกสารยืนยันตามไปทันที 

๒๙๙.หนังสือที่จัดทําข้ึนโดยปกติใหมีสําเนาคูฉบับเก็บไวที่ใด 

= เก็บไวท่ีตนเร่ือง 1 ฉบับ และเก็บไวท่ีหนวยสารบัญกลาง 1 ฉบับ 

๓๐๐.หนังสือที่เจาของหนังสือเห็นวามีสวนราชการที่เกี่ยวของควรไดรับทราบดวยโดยปกติใหสง

สําเนาไปใหทราบโดยทําเปนหนังสือชนิดใด 

 = หนังสือประทับตรา 

                                                                       

            ป.เอฟ อมรศักดิ์  

                                                                           ๒๓ มิถุนายน ๒๕๖๒ 
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